LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1 Pengajuan Kerja Profesi

SPT-/02/FAK/POB-05/F-01
(@l ) FORMULIR PENGAJUAN
O/ o KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Salma Adriani Putri
NIM 2021061010
Program Studi Desain Komunikasi Visual
Tahun Akademik 1 2024/ 2025 Semester : Genap
Masa Kerja Profesi : Mulai: 9 Oktober 2024 Sampai: 12 Maret 2025
Dosen Pembimbing KP  : Rifki Risandhy, S.Des., M.Ds.
(*diisi oleh Koordinator KP)

Tanggal: (0 Jun 2025 Tanggal: [0 un 02>

Yang mengajukan, Mengetahui,

Mahasiswa Dosen Pembimbing Akademik (PA)

Salma Adriani Putri Desi Dwi nfo, S.Ds., M.Ds.

Tanggal: [0 juni 2025 Tanggal 10 Jun' 2025
Mengetahui, Menyetujui,
Koordinator Kerja Profesi Kepala Program Studi,
N
\ -
Tommi, S.Ds., M.Ds. Retno Purwanti Murdaningsih, S.Sn, M.Ds
“coret yang tidak periu
POB Kerja Profesi (KP)
Ci ight ©2025 | f g Jaya. Al nghts reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

79/EKS-DKV/UPJ/02.25

Universitas
Pembangunan Jaya

(@U ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Tanggal : 26 Februari 2025
Nomor : 79/EKS-DKV/UPJ/02.25

Yth. pihak yang berwenang dan berkepentingan
di tempat,

Perihal: Permohonan Praktik Kerja Profesi

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini:

Nama : Salma Adriani Putri

NIM : 2021061010

Program Studi : Desain Komunikasi Visual
Semester 8

Adalah benar mahasiswa aktif di Universitas Pembangunan Jaya dari Program Studi Desain
Komunikasi Visual yang bermaksud memohon ijin untuk melakukan Praktik Kerja Profesi (magang)
sebagai syarat wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/Ibu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja (magang) sesuai dengan kebutuhan dari pihak perusahaan/instansi
dengan jangka waktu minimal 400 (empat ratus) jam kerja. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan
digunakan untuk proses pembelajaran dan peningkatan pengalaman mahasiswa untuk lebih
memahami dunia pekerjaan setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Tommi, S.Ds., M.Ds
selaku Koordinator Kerja Profesi Prodi DKV UPJ melalui nomor 0812-8892-5866 atau email ke
Tommi.siswono@upj.ac.id

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya kami ucapkan
terima kasih.

Hormat kami,

o

Retno Purwanti, S.Sn., M.Ds.
Kepala Program Studi Desain Komunikasi Visual

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan,
15413 Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

%

FORMULIR PENERIMAAN
KERJA PROFESI

SPT-1/02/FAK/POB-05/F-02

Nama Instansi

Nomor Identitas Instansi

Alamat

No. Telepon

Email

PT. Elfal Sukses Bersama

96.885.457.0-411.000

Komplek Panorama Serpong No. 14, Kel. Bakti Jaya, Kec. Setu, Kota

Tangerang Selatan, Prov. Banten

+6281280123368

elfalsuksesbersamacv@gmail.com

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk:

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Tahun Akademik

:  Salma Adriani Putri

2021061010

Desain Komunikasi Visual

2024/2025

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai
Total jam Kerja™
Bagian/Divisi
Uraian Pekerjaan™)

Nama pembimbing Kerja Profesi
Kontak pembimbing Kerja

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl:
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

Koa.

Herizka Virgorinia

1 9 Oktober 2024

12 Maret 2025

530 Jam

Graphic Designer

Membuat uraian konten

Herizka Virgorinia

HP : +6281387872325

Email : herizka.virgorinia@gmail.com

Tgl:
Menyetujui,

Pimpinan/Bagian SDM/Human Resource/Personalia,

e

Hedi Raharja

POB Kerja Profesi (KP)

Copyright ©2025 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 4 Laporan Harian Kerja Profesi

SPT-1/02/FAK/POB-05/F-03
FORMULIR LAPORAN HARIAN

(\‘ml/ Universitas KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa . Salma Adriani Putri
Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual / 2021061010
Nama Instansi/Perusahaan . PT. Elfal Sukses Bersama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Desainer Grafis
Masa Pelaksanaan KP : 09 Oktober 2024 sd 12 Maret 2025
No. Tanggal Materi yang dikerjakan Paraf pembimbing KP
1 09 Oktober 2024 Pengenalan Jobdesk
2 14 Oktober 2024 Membuat Perancangan produk
3 22 Oktober 2024 Membuat Konten Media Sosial
4 6 November 2024 Membuat Perancangan Produk
5 18 November 2024 | Membuat E-Catalog
6 17 Desember 2024 | Membuat Konten Sosial Media
7 3 Maret 2025 Membuat Perancangan Produk
8 10 Maret 2025 Membuat Konten Sosial Media

**) jika tidak mencukupi, bisa ditambahkan baris berikutnya

POB Kerja Profesi (KP)
Copyright ©2025 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 5 Form Penilaian Dosen Pembimbing

SPT-1/02/FAK/POB-05/F-04

(@) FORMULIR BIMBINGAN
\ / Universitas KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa :  Salma Adriani Putri
Program Studi/NIM . Desain Komunikasi Visual / 2021061010
Nama Instansi/Perusahaan . PT. Elfal Sukses Bersama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Graphic Designer
Masa Pelaksanaan KP ;09 Oktober 2024 sd 12 Maret 2025
Nama Dosen Pembimbing KP  :  Rifki Risandhy, S.Des., M.Ds.
Paraf Paraf
No. Tanggal Materi Mahasi bimbing KP
1 3 Juni 2025 Pengenalan Perusahaan m P
!? =
;
2 10 Juni 2025 Membahas Bagian Pekerjaan Magang m
3 12 Juni 2025 Membahas Kelengkapan Form m
/ j /Z =

**) jika tidak mencukupi, bisa ditambahkan baris berikutnya

Tanggal 13 Juni 2023

Dosen Pembimbing Kerja Profesi,

Rifki Risandhy, S.Des., M.Ds.

POB Kerja Profesi (KP)
Copyright ©2025 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 6 Sertifikasi

SPT-1/02/FAK/POB-05/F-04

Universitas KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Qm ) FORMULIR BIMBINGAN

Nama Mahasiswa : Salma Adriani Putri
Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual / 2021061010
Nama Instansi/Perusahaan . PT. Elfal Sukses Bersama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Graphic Designer
Masa Pelaksanaan KP : 09 Oktober 2024 sd 12 Maret 2025
Nama Dosen Pembimbing KP  :  Rifki Risandhy, S.Des., M.Ds.
Paraf Paraf
No. Tanggal Materi Mahasiswa pembimbing KP

1 3 Juni 2025 Pengenalan Perusahaan P
/ -
- T

2 10 Juni 2025 Membahas Bagian Pekerjaan Magang
T

3 12 Juni 2025 Membahas Kelengkapan Form ;;, ?

**) jika tidak kupi, bisa di baris berik

Tanggal 13 Juni 2023

Dosen Pembimbing Kerja Profesi,

Rifki Risandhy, S.Des., M.Ds.

POB Kerja Profesi (KP)
Copyright ©2025 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 7 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

'séls’ﬂ
SERTIFIKAT

PENGHARGAAN

Diberikan kepada :

SALMA ADRIANI PUTRI

Telah menyelasaikan Internship di PT Elfal Sukses Bersama selama
5 bulan dari 09 Oktober 2024 - 12 Maret 2025

Herlzkc Virgorinia Hedi Raharja

Marketing Manager Direktur Utama

Lampiran 7 Sertifikasi



