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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi  
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi 
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.4. Lembar Bimbingan Kerja Profesi . 
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Lampiran 1.5. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.6. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 

 

 

Identitas Mahasiswa 

Nama Mahasiswa   : Ardan  

Program Studi / NIM   : Psikologi / 2018031075 

Nama Instansi / Perusahaan  : Universitas Pembangunan Jaya 

Unit / Bagian / Seksi tempat KP  : Seksi Rehabilitasi (Asisten Konselor) 

 

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

1 14 Juni 
2021 

Pengenalan lingkungan kerja, pemberian tugas 
dan kewajiban dalam melakukan pekerjaan. 

 

2 15 Juni 
2021 

Observasi tempat kerja dan melakukan 
pengenalan dengan semua staf yang ada di BNN 
Kabupaten Garut. Selain itu menganalisis 
pekerjaan yang akan dilakukan besok. 

 

3 16 Juni 
2021 

Membantu melakukan administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN (Surat 
Keterangan Bebas Narkoba) dan melakukan 
konseling awal terhadap masyarakat yang ingin 
membuat SKBN. 

 

4 17 Juni 
2021 

Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut.  

 

5 18 Juni 
2021 

Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 

 

  

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN 

KERJA PROFESI 

 

SPT-

I/03/SOP-

27/F-03 

No. Rekaman 
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masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

6 21 Juni 
2021 

Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

7 22 Juni 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

8 23 Juni 
2021 

Membuat program kerja lanjutan selama 
pekerjaan bisa dilakukan secara online seperti 
pemberian ide konten edukasi dan melakukan 
penyuluhan mengenai bahaya narkoba dan 
pengenalan narkoba terhadap masyarakat 
sekitar. 

 

9 24 Juni 
2021 

Membuat program kerja lanjutan selama 
pekerjaan bisa dilakukan secara online seperti 
pemberian ide konten edukasi dan melakukan 
penyuluhan mengenai bahaya narkoba dan 
pengenalan narkoba terhadap masyarakat sekitar 

 

10 25 Juni 
2021 

Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

11 28 Juni 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

12 29 Juni 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

13 30 Juni 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

14 1 Juli 2021 Membuat program kerja lanjutan selama 
pekerjaan bisa dilakukan secara online seperti 
pemberian ide konten edukasi dan melakukan 
penyuluhan mengenai bahaya narkoba dan 
pengenalan narkoba terhadap masyarakat sekitar 

 

15 2 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
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masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

16 5 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

17 6 Juli 2021 Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

18 7 Juli 2021 Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

19 8 Juli 2021 Membuat program kerja lanjutan selama 
pekerjaan bisa dilakukan secara online seperti 
pemberian ide konten edukasi dan melakukan 
penyuluhan mengenai bahaya narkoba dan 
pengenalan narkoba terhadap masyarakat sekitar 

 

20 9 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

21 12 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

22 13 Juli 2021 Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

23 14 Juli 2021 Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

24 15 Juli 2021 Membuat program kerja lanjutan selama 
pekerjaan bisa dilakukan secara online seperti 
pemberian ide konten edukasi dan melakukan 
penyuluhan mengenai bahaya narkoba dan 
pengenalan narkoba terhadap masyarakat sekitar 

 

25 16 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
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masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

26 19 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

27 21 Juli 2021 Melakukan penjadwalan penyuluhan ke sekolah 
mengenai edukasi siswa untuk menolak dan 
menghindari narkoba 

 

28 22 Juli 2021 Rapat koordinasi antara tim penyuluh dan tim 
rehabilitasi dalam melakukan pemberian materi 
edukasi terhadap siswa dan konsep yang akan 
digunakan 

 

29 23 Juli 2021 Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

30 26 Juli 2021 Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

31 27 Juli 2021 Membuat program kerja lanjutan selama 
pekerjaan bisa dilakukan secara online seperti 
pemberian ide konten edukasi dan melakukan 
penyuluhan mengenai bahaya narkoba dan 
pengenalan narkoba terhadap masyarakat sekitar 

 

32 28 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

33 29 Juli 2021 Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

34 30 Juli 2021 Menjadwalkan pertemuan dengan konselor untuk 
melakukan konseling bersama di Lapas kelas IIB 
Garut 

 

35 2 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

36 3 Agustus 
2021 
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Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

37 4 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

38 5 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

39 6 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

40 9 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

41 11 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 
 

 

42 12 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

43 13 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

44 16 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

45 18 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

46 19 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

47 20 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

48 23 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
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49 24 Agustus 
2021 

 
Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

50 25 Agustus 
2021 

Menjadi asisten konselor untuk melakukan 
konseling di lapas kelas IIB Garut 
 

 

51 26 Agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

52 27 agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

53 30 agustus 
2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

54 31 agustus 
2021 

Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut 

 

55 01 
September 

2021 

Melakukan penyuluhan edukasi terhadap siswa 
kelas 6 SDN 6 Sindangsuka dan melakukan praktik 
dan pengenalan awal terhadap siswa mengenai 
bahaya narkoba dan cara menjauhi narkoba 
dengan menggunakan bahasa yang mudah 
dipahami anak. 

 

56 02 
September 

2021 

Melakukan penyuluhan edukasi terhadap siswa 
kelas 5 SDN 6 Sindangsuka dan melakukan praktik 
dan pengenalan awal terhadap siswa mengenai 
bahaya narkoba dan cara menjauhi narkoba 
dengan menggunakan bahasa yang mudah 
dipahami anak. 

 

57 03 
September 

2021 

Melakukan penyuluhan edukasi terhadap siswa 
kelas 4 SDN 6 Sindangsuka dan melakukan praktik 
dan pengenalan awal terhadap siswa mengenai 
bahaya narkoba dan cara menjauhi narkoba 
dengan menggunakan bahasa yang mudah 
dipahami anak. 

 

58 06 
September 

2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

59 07 
September 

2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 
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60 08 
September 

2021 

Membantu melakukan  administrasi di seksi 
rehabilitasi mengenai pembuatan SKBN dan 
melakukan kunjungan terhadap Seksi Penyuluhan 
untuk membantu pembuatan konten edukasi bagi 
masyarakat dengan media Instagram dan youtube 
BNN Kabupaten Garut. 

 

61 09 
September 

2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

62 10 
September 

2021 

Membuat SKBN untuk klien, melakukan konseling 
awal dan membuat jadwal konseling bersama 
klien. 

 

 

 

 

Tanggal: 14 September 2021 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
Novi Nurani, S.Si 
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Lampiran 2.1. Dokumentasi Saat Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 2.2. Dokumentasi Post Media Sosial Psikologi UPJ 
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Lampiran 2.3 Cek Hasil Trunitin  
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Lampiran 2.4 Hasil Cek Plagiarisme Perpustakaan 

 

 

 


