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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi  

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-01 

 

No. Rekaman 

 
 
 

Identitas Mahasiswa 
 

Nama Mahasiswa       :  ALMA RAIHANNAH JUSUF 

NIM :  2018041099         Tahun Akademik: 2021/2022 

Program Studi :  Ilmu Komunikasi 
 

Materi/Judul KP :   
 

 
 
 

Identitas Instansi/Perusahaan 
 

Instansi/Perusahaan :  The 1O1 Bogor Suryakancana 

Nama Pejabat :  Atika Septiani 

Jabatan :  HR & Training Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana 

Alamat KP :  Jl. Suryakancana No. 179-181 Babakan Pasar, Bogor Tengah, Bogor, 

    16123 

Telepon/email :  +62 878-7386-3833 

Masa Kerja Praktek :  3 Bulan 

 :  Mulai dari: 5 Juli 2021         sampai dengan: 10 September 2021
 

Dosen Pembimbing 
 

Kerja Praktek 

 
 
: 

 

 
Tgl: 

 

Yang mengajukan, 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
(Alma Raihannah Jusuf) 

Tgl: 30 Juli 

2021 

Mengetahui, 

Dosen Pembimbing KP, 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
(Bakti Abdillah Putra, 
M.Int.Comm.) 

Tgl: 

Menyetujui, 

Kepala Program Studi, 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
(Naurissa Biasini, S.Si, M.I.Kom)

 
 
 
 
 
 

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555 



A-2 
 

Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi 

 

 

 

 
 

Universitas  Pembangunan Jaya 
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413 
Phone: 021 745 5555 I Website: www.upj.ac.id 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
Bintaro, 22 Juni 2021  
 
Nomor        :  592/EKS-KOM/UPJ/06.21 
Lampiran :  -     
Hal :  Surat Permohonan Kerja Profesi 
 
Kepada Yth.  
Atika 
HR & Training  
Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana 
Jl. Suryakencana No. 179-181 
Babakan Pasar, Bogor Tengah 
Bogor 16123 
 
Dengan hormat, 
 
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas 
Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Hotel THE 1O1 
Bogor Suryakancana untuk mahasiswa kami atas nama: 
 

Nama : ALMA RAIHANNAH JUSUF 
NIM : 2018041099 
Semester : VI (ENAM) 
Program Studi : Ilmu Komunikasi  

 
Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami 
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.  
 
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih. 
 
Hormat kami, 
Universitas Pembangunan Jaya 
 
 
 
 
Naurissa Biasini, S.Si, M.I.Kom 
Kepala Program Studi Ilmu Komunikasi  
 
Tembusan : 

1. Arsip  
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-02 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Instansi : PT. Oasis Hotel Bogor (THE 1O1 
   Bogor Suryakancana Hotel) 
Nomor Identitas Instansi *) : 01.633.071.4-404.000 
Alamat : Jl Suryakencana No. 179-189 

 
 

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk 
Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 
Nomor Induk Mahasiswa : 2018041099 
Program Studi : Ilmu Komunikasi 

 
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut: 
Tanggal Mulai : 5 Juli 2021 
Tanggal Selesai : 10 September 2021 
Total Jam Kerja **) : 400 Jam 
Bagian/Divisi : Marketing Communication 
Uraian Pekerjaan ***) : (Lampiran Terpisah pada Halaman Berikutnya) 
 
Nama Pembimbing Kerja : Restiana Pradestiawati 
Kontak Pembimbing Kerja  
 HP : +62 821-1028-1388 
 Email : restiana1412@gmail.com 
 
 
Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya. 
 
 
Tgl:    Tgl: 
Mengetahui,   Menyetujui, 
Pembimbing Kerja   HR & Training Hotel THE 1O1 

Bogor Suryakancana 
 

 
 
 
 
 
 
 
(Restiana Pradestiawati)   (Atika Septiani) 

 
 
 
  

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta 
     Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP 
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja 
***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi 
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FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-02 

 

No. Rekaman 

 
 
Uraian Pekerjaan ***) : 
 

1. Membuat Press Release Setiap Bulan 
2. Recap Media Clipping 
3. Membuat Planning Caption Social Media 
4. Stock Image Untuk Feeds Instagram & FaceBook 
5. Membuat Planning & Konsep Video TikTok & Reels Instagram 
6. Membuat Konsep Dekorasi untuk Hari dan Acara Penting 
7. Memonitor Social Media 
8. Menghandle Relasi Tim Marcom dengan Media 
9. Memonitor Kegiatan Marcom yang Sedang Berlangsung, seperti Shooting 
10. Memberikan Masukan Kegiatan yang Sedang Trendy untuk Diadaptasikan di Hotel 
11. Membuat Konsep Promo Hotel Setiap Bulannya 

 
 

Tgl:    Tgl: 
Mengetahui,   Menyetujui, 
Pembimbing Kerja   HR & Training Hotel THE 1O1 

Bogor Suryakancana 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta 
     Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP 
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja 
***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi 
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan 
Paraf Pembimbing 

Kerja 

1. 5/7/21 

Membuat Perancangan Kata untuk Pengunjung  
Hotel Tour 

Membuat konten IG Story – LET’S FEED THE FISH & Spot Lobby Hotel 

Membuat News Release Minibar Paket 

2. 6/7/21 

Membuat konten IG Story – Video ala TikTok – Hotel THE 1O1 dan 

pemandangan gunung & Foto Swimming Pool – suasana sore 

 

Merencanakan Dekorasi 17 Agustus untuk mengkomunikasikan dan 

menggambarkan kebanggaan hotel terhadap hari kemerdekaan 

Indonesia. 

3. 7/7/21 

Membuat konten IG Story – Video di Djoeragan (konten interaktif) & 

Video Panen Hidroponik 

 

Meriset tanaman hidroponik di rooftop THE 1O1 Bogor 

Memproduksi konten video Panen Hidroponik untuk konten TikTok dan 

Reels Instagram 

Meriset Dekorasi 17 Agustus 

4. 8/7/21 

Membuat konten IG Story – Morning Tea Time @terasgeulis & Hok Tek 

Bio & The Market 

 

Membuat Content Planning (FEEDS STORY) – Instagram THE 1O1 Bogor 

& Instagram Teras Geulis 

Memproduksi konten Instagram Djoeragan (Restaurant THE 1O1) – 

Produk - Juice & Tea 

5. 9/7/21 

Membuat Konten IG Story – Protokol Kesehatan & Konten Interaktif 

– PPKM 

 

Memproduksi konten Instagram THE 1O1 – Deluxe Room & Suite Room 

Riset Playlist untuk Swimming Pool & Teras Geulis 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

6. 12/7/21 

Merancanakan Dekorasi Christmas untuk mengkomunikasikan dan 
menggambarkan kebanggaan hotel terhadap hari natal. 

 

Membuat List Playlist Swimming Pool (pdf) 
Membuat konten IG Story – Spot Foto Instagramable & Table Soccer 

7. 13/7/21 

Membuat konten IG Story – Quotes di Balkon Djoergan & Konten 
Interaksi – Lobby Hotel 

 

Memproduksi Konten Promosi THE 1O1 FLASH SALE – Reels & TikTok 
Trial Playlist Swimming Pool di Teras Geulis 
Merencanakan kompetisi TikTok Challenge Competition untuk 
merayakan 17 Agustus 2021 (merencanakan dari 0) 

8. 14/7/21 

Membuat konten IG Story Menjawab konten interaksi hari sebelumnya  
Membuat Playlist Swimming Pool THE 1O1 Bogor 
Merevisi rencana kompetisi TikTok Challenge Competition untuk 
merayakan 17 Agustus 2021  
Membuat Tema Acara untuk New Year 2022 
Membuat News Release THE 1O1 FLASH SALE 

9. 15/7/21 

Membuat konten IG Story – How Much You Love Spa & BTS Kegiatan 
Shooting Sehat Santuy Trans 7 

 

Mengikuti dan Mengawasi Proses Shooting Sehat Santuy Trans 7 
Menjalin Hubungan Baik dengan para Kru serta Artis yang terlibat 
dalam Shooting Sehat Santuy Trans 7 

10. 16/7/21 
Membuat Konten IG Story Morning View from Balcony Room  
Mengecek Seluruh Content Planning yang sudah dan belum dijalankan 
Merevisi Perencanaan Dekorasi Christmas. 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

11. 19/7/21 
Merancanakan Konten THE 1O1 Croffle  
Memproduksi Konten THE 1O1 Croffle 
Membuat konten IG Story Cleaned & Sainitized Room 

12. 20/7/21 LIBUR IDUL ADHA 
 

13. 21/7/21 

Membuat konten IG Story Ngopi di Teras Geulis  
Keliling Kota Bogor untuk Melihat Jalur Penyekatan Pada Titik Tertentu 
dan kemudian Membuat Laporan Jalur untuk para Tamu di Masa PPKM 
Membuat Lirik Welcome to Kota Bogor untuk Konten TikTok THE 1O1 
Bogor Suryakancana 

14. 22/7/21 

Membuat konten IG Story – Konten Interaksi WFH/WFO & Afternoon 
Coffee 

 

Merevisi Perencanaan TikTok Challenge Competition 17 Agustus 
Mengecek 300 Sertifikat yang akan di bagikan kepada Peserta Table 
Manner 
Mengecek Keperluan Dekorasi 17 Agustus 
Recap Media Clipping 

15. 23/7/21 

Membuat Konten IG Story Hari Anak Nasional 

 

Mencari Referensi Konten TikTok Aesthetic 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

16. 26/7/21 

Merancanakan Konten THE 1O1 Croffle 2  
Memproduksi Konten THE 1O1 Croffle 2 
Memproduksi Konten TikTok #feelingblue 
Membuat konten IG Story – Breakfast with 1O1 & Info Teras Geulis 
Membuat Perancangan Kata untuk Pengunjung 2 – PPKM 

17. 27/7/21 IZIN VAKSINASI DOSIS KE-2 
 

18. 28/7/21 SAKIT 
 

19. 29/7/21 SAKIT 
 

20. 30/7/21 

Membuat Konten IG Story Informasi Djoeragan Resto 6-10  
Research Food Trend 2021 
Recap Media Clipping  
Produksi Konten Breakfast Packages 1O1 Eats 
Produksi Konten Reels & TikTok Teras Geulis – Mango Gi 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan 
Paraf Pembimbing 

Kerja 

21. 2/8/21 

Report Hasil Dekorasi 17 Agustus 

 

Mengedit Konten Reels & TikTok – Mango Gi 
Produksi Konten Reels & TikTok – Hotel Tour (Aesthetic #1) 
Membuat konten IG Story – Konten Interaktif & Quotes Hujan – Pool 
Mengurus Request Verification Instagram 

22. 3/8/21 

Membuat konten IG Story – Teras Geulis & Lobby  

Merancanakan Dekorasi Imlek 

Mencari Referensi Video TikTok & Reels versi Aesthetic (visual & audio) 

Mengurus Konten FaceBook THE 1O1 Hotel Bogor Suryakancana 

Meeting & membuat Report July 

23. 4/8/21 

Mengisi Informasi Menu dan Harga Djoeragan Resto untuk GrabFood  
Membuat News Release Beri Cinta pada Indonesia 17 Agustus 
Membuat konten IG Story Kegiatan SWAB seluruh staff & Drop-off 
Riset – Angka COVID-19, Pariwisata dan Perhotelan di Masa Pandemi & 
Perjuangan Nakes Lawan COVID-19 varian Delta 

24. 5/8/21 

Membuat Konten IG Story – Spot Instagramable di THE 1O1 Bogor & BTS 
Kegiatan Shooting Sehat Santuy Trans 7 

 

Mengikuti dan Mengawasi Proses Shooting Sehat Santuy Trans 7 
Menjalin Hubungan Baik dengan para Kru serta Artis yang terlibat dalam 
Shooting Sehat Santuy Trans 7 

25. 6/8/21 

Membuat Konten IG Story Breakfast Hari Ini, Revisi Jadwal Take Video 

 

Berkontribusi dalam Membuat Rencana & Produksi “1O1 Kuykuyan” 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan 
Paraf Pembimbing 

Kerja 

26. 9/8/21 

Briefing  
Membuat Naskah VO TikTok – Soto Betawi 
Mengisi VO TikTok – Soto Betawi 
Membuat konten IG Story – Informasi Mushola & Konten Interaktif – 
Vote 1O1 Kuykuyan 
Produksi Konten 1O1 Easy Eats – Kikil Pedas 
Editing Video Soto Betawi versi TikTok 
Editing Konten Video TikTok – Hotel Tour 

27. 10/8/21 

Membuat konten IG Story Lontong Sayur – Breakfast   
Membuat Caption Instagram Feeds – Agustus 2021 

Meetinng Marcom 
Produksi Konten Ucapan PHM Hotels 

28. 11/8/21 LIBUR TAHUN BARU ISLAM 
 

29. 12/8/21 

Membuat Konten IG Story Breakfast  
Produksi Wording VO TikTok – Lontong Sayur 
Produksi VO TikTok – Lontong Sayur 
Membuat News Release – 1O1 Easy Eats – Kikil Pedas 

30. 6/8/21 

Membuat Konten IG Story – 1O1 Kuykuyan Countdown & 1O1 Kuykuyan   
Revisi News Release – 1O1 Easy Eats Kikil Pedas 
Menghandle 1O1 Kuykuyan  

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

31. 16/8/21 
INDUCTION HOTEL  

Membuat Penambahan Planning Content TikTok & Reels 

32. 17/8/21 
(EXTEND) MENYAMBUT TAMU – DROP-OFF 

 

33. 18/8/21 

Revisi News Release – 1O1 Easy Eats Kikil Pedas  
Membuat konten IG Story – Djoeragan Resto & Night at Swimming 
Pool 
Membuat Wording VO – 1O1 Easy Eats Kikil Pedas 
Produksi VO – 1O1 Easy Eats Kikil Pedas 
Membuat Caption Instagram Feeds – September 2021 (unfinished) 

34. 19/8/21 

Membuat Konten IG Story Today’s Breakfast  
Produksi 1O1 Easy Drinks – Green No. 7 
Editing 1O1 Easy Drinks – Green No. 7 
Recap Media Clipping Agustus 

35. 20/8/21 

Membuat Konten IG Story Quotes of the day  
Membuat News Release – 1O1 Eats 
Editing 1O1 Easy Drinks – Green No. 7  
Produksi Video TikTok & Reels 
Produksi Foto untuk Feeds Instagram 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

36. 23/8/21 

Membuat konten IG Story Cuci Tangan Sebelum Memasuki Area Hotel  
Revisi Tema Acara New Year 2022 
Produksi Konten 1O1 Easy Eats – Paru Cabe Garam 
Mencari Referensi Korea – Tema Acara New Year 2022 K-Drama Party 
(Approve) 

37. 24/8/21 
Membuat konten IG Story Informasi Swimming Pool  
Editing 1O1 Easy Eats – Paru Cabe Garam 
Revisi Editing 1O1 Easy Drinks – Green No. 7 

38. 25/8/21 

Revisi News Release – 1O1 Easy Eats Paru Cabe Garam  
Membuat konten IG Story– Lunch Djoeragan Resto, Panen Hidroponik 
& Konten Interaksi 
Membuat Wording VO – 1O1 Easy Eats Paru Cabe Garam 
Video Taking Panen Hidroponik 
Revisi Editing 1O1 Easy Eats – Paru Cabe Garam 

39. 26/8/21 

Membuat Konten IG Story Today’s Lunch  
Mengecheck Signage Seluruh Hotel 
Mengganti Signage Hotel yang Sudah Tidak Layak Pakai 
Produksi & Editing Video Live Cooking – Cungkring at Djoeragan Resto 
Mendampingi Tim Sehat Santuy Trans 7 setelah sampai di Hotel 
Menyebar BEO – menggantikan rekan 

40. 27/8/21 

Membuat Konten IG Story Dinner Time at Djoeragan Resto  
Membuat News Release – 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Produksi Video 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Editing 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Revisi Wording VO – Paru Cabe Garam 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan 
Paraf Pembimbing 

Kerja 

41. 
MINGGU 
29/8/21 

(EXTEND) 

Produksi Video 1O1 Easy Drinks – Cappuccino   
Produksi Konten TikTok & Reels – Spot Instagramable 
Produksi VO 1O1 Easy Eats – Paru Cabe Garam 
Menjadi Talent Konten TikTok & Reels – Spot Instagramable 

42. 30/8/21 

Membuat konten IG Story Konten Interaksi – What’s Your Favorite 
Coffee? 

 

Revisi Editing 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Mengecek Signage yang belum selesai diganti / rapihkan 

Membuat Caption Instagram Feeds – September 2021 

Mengikuti Training – cara menggunakan APAR 

Mencari Referensi Lagu untuk Spotify Teras Geulis (13.00 - 16.00) 

43. 31/8/21 

Membuat konten IG Story Menjawab Konten Interaksi – What’s Your 
Favorite Coffee? 

 

Membuat Playlist Spotify – Teras Geulis (Revisi 13.00-16.00 & 
Penambahan 07.00-13.00 & 16.00-21.00) 
Photo Taking – Cocktail 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 
 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

44. 1/9/21 

Membuat konten IG Story – Roti & Dinner  
Revisi News Release 1O1 Eats 
Photo Taking Konten Instagram Feeds 
Mencari Referensi Video TikTok dan Reels 

45. 2/9/21 

Membuat konten IG Story – Suasana Breakfast Djoeragan Resto 
& Kegiatan Shooting bersama MNC TV – Today’s Special 

 

Handle Shooting dengan MNC TV – Today’s Special 
Revisi Wording VO – Cungkring 

46. 3/9/21 

Revisi News Release – 1O1 Easy Eats Paru Cabe Garam 
Membuat konten IG Story Dinner Djoeragan Resto  
Photo Taking Menu Baru Djoeragan Resto 
Bertemu Media 
Membuat Program Baru – WEEKDAYS SUNFUN 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/ Pekerjaan Paraf Pembimbing 
Kerja 

47. 6/9/21 

Video Taking – Mushola  
Editing Video Reels – Mushola  
Membuat News Release – Menu Baru Djoeragan Resto, Spicy Chicken 
Mozzarella 
Mengecek Content Planning  

48. 7/9/21 

Membuat Konten IG Story Dim Sum Teras Geulis  
Membuat News Release – 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Produksi Video 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Editing 1O1 Easy Drinks – Original Green No. 7 
Revisi Wording VO – Paru Cabe Garam 

49. 8/9/21 

Membuat Konten IG Story Swab Antigen  
Membuat Caption Instagram Feeds – OKTOBER (unfinished) 
Video Taking – Panen Hidroponik 
Membuat News Release – 1O1 Flash Sale – Buy 1 Night Get 1 Night 
Free IDR 1.199.000/nett 

50. 9/9/21 

Video Taking 1O1 Easy Drinks – Ice Coffee Americano  
Revisi Editing Video Reels – Mushola 
Foto Taking – Suryakancana 
Membuat Konten IG Story Meeting Room 
Membuat Wording VO – Mushola 

51. 10/9/21 

Video Taking – Sup Kambing  
Photo Taking untuk Stock Feeds Instagram THE 1O1 Bogor 
Suryakancana 
Membuat Konten IG Story Lunch 
Editing Video – Americano (unfinished) 
Revisi News Release – 1O1 Flash Sale – Buy 1 Night Get 1 Night Free 
IDR 1.199.000/nett 

 
Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Restiana Pradestiawati) 
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LAPORAN HARIAN 
PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-03 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Mahasiswa : ALMA RAIHANNAH JUSUF 

Program Studi/NIM : Ilmu Komunikasi / 2018041099 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Oasis Hotel Bogor (Hotel THE 1O1 Bogor Suryakancana) 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing Communication 

Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s/d 10 September 2021 

 
 

No. Hari/Tanggal Kegiatan/Pekerjaan 
Paraf Pembimbing 

Kerja 

52. 
13/9/21 

(EXTEND) 

Video Taking 1O1 Easy Drinks – Matcha & Blue Bunaken Milk  
Editing Video 1O1 Easy Drinks – Americano (final) 
Membuat Konten IG Story Foosball 
Membuat Wording VO – Americano 
Taking VO – Americano  
Editing Video Live Cooking – Sup Kambing 

53. 
14/9/21 

(EXTEND) 

Membuat Caption Instagram Feeds – NOVEMBER 2021 

 

Membuat News Release – Natal & New Year 
Video Taking 1O1 Easy Eats – Ayam Suir 
Editing Video 1O1 Easy Drinks – Matcha 
Editing Video Live Cooking – Sup Kambing  

54. 
15/9/21 

(EXTEND) 

Editing Video 1O1 Easy Drinks – Bunaken Milk Tea 

 

Editing Video 1O1 Easy Drinks – Hot Latte 
Membuat Caption Instagram Feeds – DESEMBER 2021 
Membuat Caption Instagram Feeds – JANUARI 2022 

 
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 

 
 

Tanggal: 

Pembimbing Kerja, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(Restiana Pradestiawati) 
 
 
 
 
 
 

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555 



A-17 
 

Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Kerja  
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi  
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Lampiran 2.1. Praktikan Bersama Pembimbing Kerja 
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Lampiran 2.2. Praktikan Bersama Rekan Kerja 
 

 

 
 

 

 


