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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

FORMULIR PENGAJUAN KERJA 01

PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Ardiansyah Harya Badruzzaman

2018041040, v cxivsmanmammvasia Tahun Akademik : 2018

lImu Komunikasi

Strategi Media sosial pada Instagram The Hatch

Identitas Instansi/Perusahaan

PT. RANCANG ADICIPTA KREASI (The Hatch Indonesia)

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email
Masa Kerja Praktek
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 28 June 2021

Yang mengajukan,

(Ardiansyah Harya Badruzzaman)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Zahrani

Talent development

JI. Darmawangsa IIA No.11A, RT.4/RW.1, Pulo, Kec. Kby. Baru, Kota Jakarta
Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12160.

+62 813-8147-8348/ Rara@thehatch.id

Mulai dari : 21 Juni 2021 sampai dengan 13 September 2021

Y. Danis Murtiharso, M.Sn

Tgl: 28 Juni 2021
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

~7 'M

(.¥..Danis Murtiharso. M. 8n.)

.............. (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl:
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

g

(Naurissa Biasini, M.l.Kom)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

[AIJAYA

Universitas
Pembangunan Jaya
gE11 - 2BR) 1881 - 2021

@3

Y./
=)

Bintaro, 25 Juni 2021

Nomor  : 612/EKS-KOM/UPJ/06.21

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Disya Monica Puspa

Program Manager

PT. RANCANG ADICIPTA KREASI (The Hatch Indcnesia)
Jl. Darmawangsa II1A No.11A, Kebayoran Baru

Jakarta Selatan 12160

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT. RANCANG
ADICIPTA KREASI (The Hatch Indonesia) untuk mahasiswa kami atas nama:

Nama : Ardiansyah Harya Badruzaman
NIM : 2018041040

Semester ¢ VI(ENAM)

Program Studi : llmu Komunikasi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormatkamie & o ,

Univer(g@? 'P_emban'éf:i\m‘r\l Jaya

[

-

.—::3 . .&,’
Naurissa BiaSinij $i5FM.L.Kom

Kepala Program Studi llmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0OP-27/F-
' FORMULIR PENERIMAAN KERJA 02
4 PROFESI

Nama Instansi © PT. Rancang Adicipta Kreasi

Nomor Identitas Instansi *) : 9120403652463

Alamat : One Pacific Place, Lt.15, SCBD. JI. deral Sudirman
Kav 52-53, Kel. Sen Kec. Kebayoran Baru 12190, Jakarta
Selatan

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa v i h Badruzz

Nomor Induk Mahasiswa : 2018041040

Program Studi : limu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1 28 Juni 2021

Tanggal Selesai : 13 September 2021

Total Jam Kerja **) : 560 Jam

Bagian/Divisi : Social Media Specialist The Haich

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat Content Mapping, Melakukan Riset Konten, Pra

Produksi, produksi dan distribusi_konten instagram. Mengelola
Media Social The Hatch, berdiskusi dan memberikan Arahan

ada Desainer atas Visual Konten yang sedang dibuat

Nama Pembimbing Kerja ¢ Zahrani
Kontak Pembimbing Kerja : HP : +62 813-8147-8348
Email : Rara@thehatch.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 29 Juni 2020 Tgl: 29 Juni 2019
: Menyetujui,
Mengetahui,

Pembimbing Kerja Personalia

( Deisya Monika'Pispa )
(ZAHRANI)

*} Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**¥) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Bagian SDM/Human Resources:

A-3



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/509- 271503

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Ardiansyah Harya Badruzzaman

- llmu Komunikasi / 2018041040

Nama Instansi/Perusahaan  : The Hatch Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist
Tanggal Pelaksanaan KP : 21 Juni 2021 s.d.13 September 2021

Paraf
No, Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
! 21 Jumi 2021 Pengenalan partner kenuo, pemberitahuan terkait peraturan dan cara kerja. f
- Pembuatan deck klien (Xyhitol). Pl
2 T2 0uni 2021 | Meminta rate card KOL untuk keperluan Kampanye i Sl
3 33 Juni 2021 | Mecting terkait KOL Xylitol ‘k\{
i 34 Juni 20231 | Menunggu update Konfirmasi dart Klien |
[ 5 | = Jum 2021 Melakukan revisi yang diberikan oleh klien )
o 28 Jum 2021 Membuat SOW (Scop of works) untuk Jajan Beken
7 | 29Jumi?021 | Monunggu balasan yang diberikan kepada Kiicn =
D Jum 2021 Tracking Give Away konten instagram Xylitol
9 01 Juli 2021 Memberikan SOW kepada klien
10 02 Juli 2021 Pembuatan perjanjian terhadap klien
11 05 Juli 2021 [Membuat Konten Giveaway Xyhutol Juli
12 06 Juli 2021 Euvisi Konten Give Away Xylitol Jul A)
13 07 Juli 2021 Pemt O (sural p ) kepada klien
14 08 Juli 2021 Revisi Quotation —
15 09 Juli 2021 3 Opsi Filter Instagram untuk akun media sosial LotteXilitol.id
16 12Juli 2021 | Moeting terkail per ? dengan Jajan Beken b
17 13 Juli 2021 Meeting terkait Brief Intemal Xylitol r"’
18 14 Juli 2021 Pengecheckan fanbase all sosmed M
9 15 Tl 2021 | Meminta Rate Card kepada Klien (Xylitol <
20 16 Juli 2021 Meminta overview insight anahuk kepada klien P’
** jika tidak mencukupi, dapat mengg kan lebih dan 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,
( \ )
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al n‘*w | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Ardiansyah Harya Badruzzaman

: limu Komunikasi / 2018041040

Nama Instansi/Perusahaan  : The Hatch Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist
Tanggal Pelaksanaan KP - 21 Juni 2021 s.d.13 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

K

1 19 Juli 2021 Screening fanhase Army dan Join fanbase Army

2 20 Juli 2021 _ibur Idul adha ‘ ‘_‘

k] 21 Juli 2021 Melakukan follow-up terkait insight klien F“D

4 22 Juli 202] Melanjutkan pembuatun deck Xylitol dengan bekerjn sama dengan analis :_k

5 23 Jubi 2021 Mengklasifikasikan KOL dan nano hingga makro

6 26 Juli 2021 Meeting terkait deck Xylitol dun Membuat internal proposal bersama tim

7 3701 2021 | Mengajukan twaran Kerja sama dongan armyteamid s

8 28 Juli 2021 Meminta rate card kepada youtuber dan armyteamid untuk kelengkapan klien Xylitol

) 290012021 | Melak 2051051 Kepada armyleanmid

10 30 Juli 2021 Membuat presentasi terkait laporan internal

02 Agustus 2021

Evaluasi internal

12| 03 Agustus 2021

Meeting Internal

13 04 Agustus 2021

M lkan list KOL Infl untuk kampanye Xylitol

14 05 Agustus 2021

Briefing terkmt KOL baru

15 06 Agustus 2021

Meeting intemal terkait pengembangan internal tentang, nfluencer

16 09 Agustus 2021

Meeting internal dan pembuatan KOL tkiok dan mstagram

17 10 Agustus 2021

Mecting terkait proposal campaign Filter Instagram Xylitol

18 11 Agustus 2021 | Screening terkait konten Xylitol { w
9 12 Agustus 2021 | Revisi KOL r__glﬁ—
20 13 Agustus 2021 | Meeung terkait KOL

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(opyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/509-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

. Ardiansyah Harya Badruzzaman

: llmu Komunikasi / 2018041040

Nama Instansi/Perusahaan  : The Hatch Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist
Tanggal Pelaksanaan KP - 21 Juni 2021 s.d.13 September 2021

No. Tanggal

Materi yang Dikerjakan

16 Agustus 2021

Revisi terkmt Xyvhtol

17 Agustus 2021

Libur Han Kemerdekaan Indonesia

T8 Agustus 2021

Meeting terkait BTS X Xylitos

19 Agustus 2021

Brefing terkait pitching Sangobion

Briefing terkait pitching Zoeus

23 Agustus 2021

Pembuaian deck Zoelis

24 Agustus 2021

Membuat SOW Sangobion

25 Agustus 2021

Melakukan riset mengenai msight Zoets

2
3
1
s 20 Agustus 2021
6
7
8
E]

Paraf
Pembimbing

26 Agustus 2021 | Meeting terkait community miluencer untuk Xylitol
10 27 Agustus 2021 | Melakukan follow-up kepada butter ammy uniuk kepentingan BTS x Xylitol
11 30 Agustus 2021 | Meeting terkmt Sangobion

12 31 Agustus 2021

Merekomendasikan pemenang give away Xylitol

13| O September 2021

Approval list KOL dari Klien (Sangobion)

14| 02 Seplember 2021

Meminta rate card pada infl untuk kep pitching sangot

[

15| 03 Seplember 2021
16 | 06 September 2021

Wembuat Creative brel terkait pitching Xylitol

| Approach community KOL untuk melakukan give away community

17 | 07 September 2021
18 | 08 September 2021
19| 09 Seplember 2021

Aproval give away mstagram untuk BTS x Xylitol

Meeting Xylitol BTS Activaty Intemal Coordination

Membuat preview konten untuk Tysna Sapulra terkait Xylitol

‘Membuat quotation Tysna saputra

21| 13 Seplember 2021

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

20| 10 September 2021

RBroebiny Tyshe Jc Vet ra

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

E-/‘ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

: Ardiansyah Harya Badruzzaman

- llmu Komunikasi/201804 1040

: The Hatch Indonesia

: Sosial media spesialis

: 21 Juni 2021 s.d.13 September 2021

: Yosaphat Danis Murthiarso, S.5n. M.Sn

Paraf Dosen
No. | Tanggal Mat Paral Pembimbing
eri KP

1 27 mei 2021 Membicarakan tentang tempat magang kerja profesi
vang akan di pilih

tempat magang

2 14 Juni 2021 Mendiskuiskan bagian apa saja yang boleh dan tidak di

B 28 Juni 2021 Mengurus Administrasi pengajuan magang

S s oktober 2021  [Menanyakan te

Mahasiswa
4 7 September 202 1[Koordinasi kunjungan kerja profesi A/\/

ntang laporan kerja profesi dari bab 1-4

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

(Yosaphat Danis Murthiarso, S.Sn.M.Sn)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Ja

ya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

..... A—

SPT-H03SOP-211F
( FORMULIR RENCANA TINDAK ? 0%
/ LANJUT PEMANTAUAN KERJA
PROFESI
Nama Mahasiswa Ardiansyah Harya Badruzzaman
Nomor Induk Mahasiswa 2018041040
Instansi The Halch Indonesia
Program Stud, limu Komunikasi
Bagian/Divisi Sosial Media Spesialis dan KOL manager
Uraian Pekenaan Sosial media spesialis, bual ep, vt-vi, obrolan komentar.de-
ide untuk klien, posting konten.
Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profes
11 CPMK 1 Mahasiswa mampu meningkatkan wawasan pengelahuan

pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam duma kerja
sesuai dengan program studinya
2| CPMK 2 Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran duma kena

3] CPMK 3 : Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik

dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuar dengan
(untutan duria industri dan masyarakat

Catatan Tambahan . [Cukup disiplin dalam hal mengikuti rapat rutin_ secara teon
sebenarnya Harya memahami. Namun, ketika eksekusinya
Harya menampilkan detail pekerjaannya Harya memiiiki
jetaatan admirustrasi. Harya selalu mengunggah bukti kena

Tgl: 15 September 2021 Tgl: 20 September 2021 Tal g0/oal 202
Dosen Pembimbing Dasen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kerja. Kepala Program Studi
) > WA >
e
! s
(Zahrani) {Yosaphat Danis Murtiharso) (Naurissa Biasini S Si M | Kom)

A-8



LAMPIRAN B






Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

September ~ Q B

Fri /
Brief Xylitol - KOL
3 ,
1-2 pm
\,
6-12 Sep
Mon I
6 Xylitol BTS Activity Internal Coor... .
4:30 - 6:00 pm
\_
Fri 'd
Koordinasi tim Community Xylitol
10
2-3 pm
-

~,

(/'
ARMYTEAMIID e
| 7:30 - 8:00 pm

%




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja

dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

‘Sampai hari ini ya

kak dwhisti

l @kak dhisti boleh bantu cek untuk konten ep week 1 nav ya ka J Jfy

Boleh kak, nanti aku cek dulu ya Sy

Friday, 22 Oct » 14:00-15:00
Google Meet joining info
Video call link: https://meet.goagle.com/mtz-dswr-ndk
‘Ordial: +1 219-321-0203 PIN: 462 780 340#
‘More phone numbers: https://tel.meet/mtz-dswi-ndk?pin=9167545369528
TET pm

@Farhan GD The hatch @Alfitri The Hatch @Ardiansyah Harya @Fauji Thehatch

Kak Zain
Siang @kak dwhisti ka iti and @Ardiansyah Harya yg febie kontennya sudah

okay boleh di brief langsung ya

Kak Zain
ﬁﬁ[ﬂ?ﬂ&\h fe] >_, o Drive

driveigooglecom
hittps: . ! C /
n?usp=sharing
File yg deck (rev.ppdd) yg bener ya ay. Ada sedikit ku revisi tadii 4 112 )
@Ardiansyah Harya kita harus brief febie hari ini, boleh nanti info ke aku kapan
ya biar aku bisa join juga #1205 pra
LXY_WIP Weekly
Friday, 8 October - 2:00 - 3:00pm
(Google Meet joining info
Video call link: https://meet.google.com/miz-dswr-ndk
Or dial: [,US] +1219-321-0203 PIN: 462 780 340#
More phone numbers: https://tel.meet/mtz-dswr-ndk?pin=9167545369528
2,00 pm
@Ardiansyah Harya @Farhan GD The hatch @Fauji Thehatch @Ka Rara The
Hatch 200 pm
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Lampiran 2.3. Praltikan Bersama Pembimbing Kerja

B-3



Lampiran 2.4 Bukti Hasil Kerja
Kampanye #Smile2Smlie Project Xylitol X BTS

LOTTE XYLITOL X BTS - KOL, Commmunity, & MEDIA strategy ¥ & & E [@- | O eresentaskan - - ‘
File Edit Tampilan Sisipkan Format Slide Awr Alat Add-on Bamtuan  Terakhir diedit kemarin pada pukul 15.58 -
+vin ~® 7T Q- K [IEYQ N\ v [@ latarbelakang Tataletakv | Tema Transisi A
SR SRR R SR S8 S0 S -0 P T 1 0 0 e 7 A0 | MR P A | N Y RO R (oI MR LY
= PROJECT : Campaign Smile To Smile by Xylitol and BTS Collaboration L] 1

@xvLiToL BT === || ©xyLiToL BTS

+ Smile to Smile Project i +, Smile to Smile Project -

Kiik untuk menambahkan catatan pembicara

B <
& 2> € ad le.com/p fon/d/12pnvPlovdnl sZ6-H1BuYjk hhNu7sLbGEKq9WsY/edithslide=id.ge814c340bf 3 447 L L
LOTTE XYLITOL X BTS - KOL, Commmunity, & MEDIA strategy &% & & & (@~ | O eresensiian |+ - G
File Edit Tampilan Sisipkan Format Slide Atur Alat Add-on Bantuan Terakhir diedit kemarin pada pukul 1558
P - - T B~ Q N v @  Latarbelakang = Tataletakv = Tema | Transist A
Kiik untuk menambahkan catatan pembicara
<
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Google Slide Pitching Zoetis

E];i"‘ Zoetis Indonesia [pEK] * & &
File Edit Tampilan Sisipkan Formal Shde Atur Alat Bantuan  Terakhi diedit 3 ment laly

-

@ -

R Tl E- O N\ - M Lstsbelskang  Taeleisk=  Tema  Tiansisl

B [E- B Presentasikan - % ‘

ZOETIS
INDONESIA

Kilk untuk menambahkan catatan pembicara

Listing Key Opinion Leader Sangobion

@ LISTKOL Sangobion (Bl o & &
File Edit Tampilan Sisipkan Format Slide Atu Alal Bantuan Terskhit giecit 3 har lali

-

@ -

Kk B+ N\ - B latwosskng Tataletak  Tems  Transist

@ Sangobion

LIST KOL
RECOMENDATION
UPDATED

Made with Rl by @rackdigital

Kiik uniuk menambahkan catatan pembicara

E [E- [ Presentasikon ~ m' 9
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