LAMPIRAN A



Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

@ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA
Pembangunan Jaya PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
NIM : 2018041089 Tahun Akademik : 2021/2022

Program Studi : limu Komunikasi

Materi/Judul KP : Penerapan Program Public Relations pada Divisi Marketing Public Relations Di
Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, & Tenaga Kepelatihan)

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, & Tenaga Kepelatihan)

Nama Pejabat : Fitri Firmansyah, S.S
Jabatan : Direktur LSP FIT

Alamat KP : Bintaro Trade Centre Blok C2 No.19 JI. Jend.Sudirman,

Pusat Kawasan Niaga,Pondok Aren, Pondok Jaya, Kota Tangerang Selatan.

Telepon/email : 08129644841 / ipink.firmansyah@gmail.com
Masa Kerja : 3Bulan
Praktek

: Mulai dari : 01 Juli 2021 sampai dengan: 10 September 2021

DosenPembimbing : Clara Evi Citraningtyas, Ph.D
Kerja Praktek

Tgl: 01 Juli 2021 Tgl: 01 Juli 2021 Tgl: 01 Juli 2021
Yang Mengetahui, Menyetuijui,
< 5
7 v
(Nisha Riskananda) (Clara Evi Citraningtyas,Ph.D) (Naurissa Biasini,S.Si, M..LKOM)
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

AJAA

2

X

Universitas
Pembangunan Jaya
2011 - 2021 1961 - 2021

Bintaro, 25 Juni 2021

Nomor : 616/EKS-KOM/UPJ/06.21
Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Fitri Firmansyah, S.S

Direktur

Lembaga Sertifikasi Profesi

Bintaro Trade Centre Blok C2 No.19

JI. Jend. Sudirman Pusat Kawasan Niaga
Pondok Aren, Pondok Jaya

Tangerang Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Lembaga
Sertifikasi Profesi untuk mahasiswa kami atas nama:

Nama : Nisha Riskananda
NIM : 2018041089
Semester : VI(ENAM)
Program Studi : llmu Komunikasi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,

Universitag.f@mbangunan Jaya
R A A
: v

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

(‘m FORMULIR PENERIMAAN KERJA SPT-103/SOP-27/F-02
J PROFESI
Nama Instansi : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, &

Tenaga Kepelatihan

Nomor Identitas Instansi *) : 1254000102166

Alamat : Bintaro Trade Centre Blok C2 No.19 JI. Jend. Sudirman
Pusat Kawasan Niaga, Pondok Aren, Pondok Jaya, Kota
Tangerang Selatan.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda

Nomor Induk Mahasiswa : 2018041089

Program Studi : llmu Komunikasi

Tanggal Mulai 101 Juli 2021

Tanggal Selesai : 10 September 2021

Total Jam Kerja **) : 400 Jam

Bagian/Divisi : Marketing PR

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat campaign kehumasan, membuat strategi dan program

kehumasan, dan membuat marketing plan.

Nama Pembimbing Kerja : Fitri Firmansyah, S.S
Kontak Pembimbing Kerja :HP : +62 812-9644-841
Email: ipink.firmansyah@gmail.com

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 01 Juli 2021 Tgl: 01 Juli 2021

Mengetahui, Menyetuijui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/ Personalia
w

(Fitri Firmansyah, S.S) (Rahayu Wibowo, M.Sc.)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**¥) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 .| +62-21-7455555



Lampiran 1. 4 Lembaran Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

No. | Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

1. | 01/07/2021

Briefing melalui Zoom Meeting terkait Jobdesk yang harus
dikerjakan selama program magang berlangsung, yaitu membuat
proposal campaign planning untuk produk baru LSP FIT,
Membuat Artikel, Membuat Account Instagram, Perencanaan
Konten Feeds & Story Instagram, Manage Social Media
(Instagram), Marketing Program sertifikasi gratis di LSP FIT.

%,

2. | 02/07/2021

Riset data mengenai susunan proposal perencanaan campaign
serta membuat tahapan awal proposal perencanan campaign
dengan judul “New Media Campaign #MulaiKompeten” Menyusun
cover, company profile, visi & misi perusahaan.

3. | 05/07/2021

Revisi judul campaign karena mendapatkan Feedback dari
pembimbing kerja untuk Merevisi judul campaign bahwa judul
campaign harus lebih spesifik dan tidak menggunakan title New
Media. Kemudian membuat konsep, design, dan filosofi untuk
logo campaign.

4. | 06/07/2021

Melanjutkan proses pembuatan design logo campaign, serta
menentukan filosofi dibalik logo campaign. Mencari referensi dari
logo-logo sertifikasi profesi yang identik dengan Sertifikat serta
menentukan warna logo menjadi perpaduan warna biru tua &
merah.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal: 21 September 2021

Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020

All rights reserved. | +62-21-7455555




unan

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Jaya KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

No. Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

5. 07/07/2021

Melakukan revisi pembuatan logo campaign mulai dari design &
warna serta menentukan konsep untuk template konten di feeds
Instagram.

6. 08/07/2021

Melanjutkan penyusunan proposal campaign yaitu Analisis SWOT
atau Strength, Weakness, Opportunities, Threats campaign.

7. 09/07/2021

Melakukan Analisis Data (Sekunder) sebagai data pendukung di
penyusunan proposal campaign. Riset data dan mengumpulkan data
terkait “Pekerja yang sudah mendapatkan sertifikasi profesi di tahun
2018".

fi,
t
i

8. 12/07/2021

Melakukan Analisis Data (Sekunder) sebagai data pendukung di
penyusunan proposal campaign. Riset data dan mengumpulkan data
terkait “Jumlah Guru yang Tersertifikasi Belum Sampai 50%" &
Melakukan revisi pada template feeds Instagram.

}i,

9. | 13/07/2021

Membuat account Instagram LSP FIT (@lsp_fit), kemudian
melanjutkan penyusunan proposal campaign dengan menentukan
Deskripsi Campaign #MulaiKompeten.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

aya KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

10.

14/07/2021

Melakukan Revisi pada penyusunan Deskripsi Campaign, serta
melakukan riset data terkait pemilihan media untuk penyaluran
program campaign.

fi,

1.

15/07/2021

Melanjutkan penyusunan proposal campaign dengan menentukan
objectives , goals , dan key messages campaign #MulaiKompeten.

12.

16/07/2021

Melakukan Riset data dan melanjutkan penyusunan proposal
campaign dengan menentukan Karakteristik Target Audiens.

13.

19/07/2021

Melakukan Riset data dan melanjutkan penyusunan proposal
campaign dengan menentukan Target Audiens dari segi Demografis
& Psikografis.

14.

20/07/2021

Rancangan Program dengan menggunakan Metode SMART
(Spesific, Measurable, Achievable, Relevant, Timebound), Strategi
& Taktik.

15.

21/07/2021

Melanjutkan penyusunan proposal campaign di bagian Timeline dan
Budgeting serta menentukan Perencanaan Konten Harian di
Instagram serta menentukan Rubrik — rubrik untuk Feeds & Story
Instagram @lsp_fit.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal: 21 September 2021

Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)
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All rights reserved. | +62-21-7455555




an Jaya KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
21. | 29/07/2021 | Melakukan Revisi pada penyusunan materi Live Instagram (Sharing
Session) adanya perubahan tanggal pelaksanaan dan perubahan .
materi sharing session, mengupload konten harian di feeds :
Instagram.
22. | 30/07/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds )
& Story , membuat flyer atau poster terkait pelatihan sertifikasi gratis
(marketing program), mengupload konten harian di feeds Instagram.
23. | 02/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds
& Story dan mengupload konten feeds Instagram. %
24. | 03/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds '
& Story dan mengupload konten feeds Instagram. Serta merevisi b=
materi pada content plan.
25. | 04/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk

Feeds & Story dan melakukan kegiatan marketing program
sertifikasi gratis, mengajak minimal 20 orang untuk mendaftar.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,

J

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020

All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03

(I@l ) LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
h/ i KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
26. | 05/08/2021 | Melakukan Revisi pada Timeline Campaign, melakukan kegiatan
marketing program sertifikasi gratis, mengajak minimal 20 orang %
untuk mendaftar, dan mengupload konten feeds Instagram.
27. | 06/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds
& Story serta melakukan perbaikan pada proposal campaign, dan ’(1"
mengupload konten feeds Instagram.
28.

& Story dan melakukan kegiatan marketing program sertifikasi gratis,
mengajak minimal 20 orang untuk mendaftar. Handle social media
(Instagram) memberikan response terhadap audience yang bertanya
seputar @lsp_fit.

09/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds 1

29.

10/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds
& Story dan mengupload konten feeds Instagram. E},,

30.

11/08/2021 | Melanjutkan untuk membuat content plan konten harian Instagram
LSP FIT untuk Feeds & Story dan mengupload konten feeds
Instagram, dan Handle social media (Instagram) memberikan
response terhadap audience yang bertanya seputar @Isp_fit.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020 All rights reserved. | +62-21-7455555




SPT-1/03/SOP-27/F-03

(I@l ) LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
h/ i KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
26. | 05/08/2021 | Melakukan Revisi pada Timeline Campaign, melakukan kegiatan
marketing program sertifikasi gratis, mengajak minimal 20 orang %
untuk mendaftar, dan mengupload konten feeds Instagram.
27. | 06/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds
& Story serta melakukan perbaikan pada proposal campaign, dan ’(1"
mengupload konten feeds Instagram.
28.

& Story dan melakukan kegiatan marketing program sertifikasi gratis,
mengajak minimal 20 orang untuk mendaftar. Handle social media
(Instagram) memberikan response terhadap audience yang bertanya
seputar @lsp_fit.

09/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds 1

29.

10/08/2021 | Membuat content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds
& Story dan mengupload konten feeds Instagram. E},,

30.

11/08/2021 | Melanjutkan untuk membuat content plan konten harian Instagram
LSP FIT untuk Feeds & Story dan mengupload konten feeds
Instagram, dan Handle social media (Instagram) memberikan
response terhadap audience yang bertanya seputar @Isp_fit.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020 All rights reserved. | +62-21-7455555
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Jnan

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Jaya KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

A-10

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

31. | 12/08/2021 | Mencari ide konten untuk membuat content plan konten harian
Instagram LSP FIT untuk Feeds & Story dan mengupload konten
feeds Instagram, dan Handle social media (Instagram) memberikan
response terhadap audience yang bertanya seputar @lsp_fit.

32. | 13/08/2021 | Melanjutkan untuk membuat content plan konten harian Instagram _
LSP FIT untuk Feeds & Story dan mengupload konten feeds -
Instagram, dan Handle social media (Instagram) memberikan
response terhadap audience yang bertanya seputar @Isp_fit.

33. | 16/08/2021 | Melanjutkan untuk membuat content plan konten harian Instagram
LSP FIT untuk Feeds & Story dan mengupload konten feeds A
Instagram, dan Handle social media (Instagram) memberikan
response terhadap audience yang bertanya seputar @Isp_fit.

34. | 17/08/2021 | Mengupload konten feeds Instagram, dan Handle social media
(Instagram) memberikan response terhadap audience yang bertanya g
seputar @lsp_fit.

35. | 18/08/2021 | Melanjutkan penyusunan proposal campaign, memasukkan table
content plan ke dalam proposal dan Melanjutkan membuat content
plan untuk feeds Instagram.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,
(Oseani Umi Damayanti)
Copyright ©2020 All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Jaya KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
36. | 19/08/2021 | Social media handling, mengirimkan dokumen form pendaftaran dan
lampiran persyaratan kepada calon peserta uji kompetensi sertifikasi %
LSP FIT.
37. | 20/08/2021 | Social media handling, mengirimkan dokumen form pendaftaran dan
lampiran persyaratan kepada calon peserta uji kompetensi sertifikasi B
LSP FIT, Mengupload konten feeds dan story Instagram. %’
38. | 23/08/2021 | Mengupload konten feeds Instagram, melanjutkan membuat content
plan untuk feeds Instagram. %"
39. | 24/08/2021 | Melanjutkan untuk membuat content plan konten harian Instagram '
LSP FIT untuk Feeds & Story dan mengupload konten feeds -
Instagram, dan Handle social media (Instagram) memberikan %
response terhadap audience yang bertanya seputar @Isp_fit.
40. | 25/08/2021 | Membuat poster reminder untuk live Instagram @Isp_fit membuat

content plan konten harian Instagram LSP FIT untuk Feeds & Story
dan mengupload konten feeds Instagram, dan Handle social media
(Instagram) memberikan response terhadap audience yang bertanya
seputar @Isp_fit.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020

All rights reserved. | +62-21-7455555
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sunan Jaya KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/S0OP-27/F-03

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

41.

26/08/2021

Mengupload konten feeds Instagram, melanjutkan membuat content
plan untuk feeds Instagram.

T

42.

27/08/2021

Mengupload konten feeds Instagram, melanjutkan membuat content
plan untuk feeds Instagram, Melakukan games dengan fitur polling
pada instagram story (yes/no) (Quiz) — About materi Live Instagram
(1) #MulaiKompeten

%,

43.

30/08/2021

Mengupload konten feeds Instagram, melanjutkan membuat content
plan untuk feeds Instagram. dan Handle social media (Instagram)
memberikan response terhadap followers yang bertanya seputar
@lsp_fit.

31/08/2021

Mengupload konten feeds & story Instagram, melanjutkan membuat
content plan untuk feeds Instagram. Mencari bahan berita untuk
membuat artikel (listicle article & feature article)

45.

01/09/2021

Social media handling, mengirimkan dokumen form pendaftaran
dan lampiran persyaratan kepada calon peserta uji kompetensi
sertifikasi LSP FIT. Mengedit caption postingan Instagram.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal: 21 September 2021

Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020

All rights reserved. | +62-21-7455555




SPT-1/03/SOP-27/F-03
(@1 ) | LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
b/ i S KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
46. | 02/09/2021 | Social media handling, mengirimkan dokumen form pendaftaran dan _
lampiran persyaratan kepada calon peserta uji kompetensi sertifikasi %
LSP FIT, Mengedit caption postingan Instagram dan Merapihkan
susunan proposal campaign.
47. | 06/09/2021 | Mengupload konten feeds Instagram, mencari dokumentasi berupa
foto-foto pelatihan dan uji kompetensi yang dilakukan oleh LSP FIT
serta mencari berita tentang Isp fit untuk diupload di feeds Instagram.
Membalas pertanyaan followers di Instagram seputar S&K uji
kompetensi dan informasi lainnya terkait Isp fit. Dan membuat /isticle
article.
48. | 07/09/2021 | Mengupload konten feeds Instagram, mencari dokumentasi berupa
foto-foto pelatihan dan uji kompetensi yang dilakukan oleh LSP FIT -
serta mencari berita tentang Isp fit untuk diupload di feeds Instagram.
Membalas pertanyaan followers di Instagram seputar S&K uji
kompetensi dan informasi lainnya terkait Isp fit. Dan membuat listicle
article.
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,
(Oseani Umi Damayanti)
Copyright ©2020 All rights reserved. | +62-21-7455555
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Slé) ) LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

inan Jaya KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2018041089

Nama Instansi/Perusahaan : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan
Tenaga Kepelatihan)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2021 s.d. 10 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja
49. | 08/09/2021 | Melanjutkan membuat Artikel (Listicle Article) yang berjudul “Aktivitas

SDM Dalam Era Globalisasi” dan Artikel (Feature Article) Yang
berjudul “Strategi SDM Dalam Menghadapi Bisnis Global". Serta
menghubungi 3 media online untuk pengajuan publishing artikel.

50. | 09/09/2021 | Menghubungi 3 media online yaitu mediasinarpagigroup.com |, _
korantransaksi.com, dan winnetnews.com untuk approval publishing
artikel berita.

51. | 10/09/2021 | Melakukan evaluasi terkait program campaign, mengumpulkan arsip

dokumentasi berupa foto & video pelatihan dan uji kompetensi LSP
FIT untuk konten tambahan di feeds Instagram.

* jika tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 21 September 2021
Pembimbing Kerja,

)

(Oseani Umi Damayanti)

Copyright ©2020 All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

S‘P

Universitas
Pembanqunan Java

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

|Nama Mahasiswa

| Nisha Riskananda

| Program StudiNIM

limu Komunikasi / 2018041089

'rNama InstansiPerusahaan

Instruktur, Ten

| £ e
Unt/Bagian/Seksi tempat KP

Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator,

Kepelatihan

[TWMKP

01 Juli 2021 5.d.10 September 2021

JRSSN EICOUR Ko

Dra. Clara Evi C. Citraningtyas, MA., Ph.D.

No. Tanggal

g
]

Senin, 27

September
2021

Asistensi Progress Pengerjaan Laporan KP,
Pengumpulan Form Penilaian

=

2 Kamis, 30

2021

Asistensi Pengerjaan Laporan KP Bab 3,
Pengumpulan Form Tindak Lanjut

3 Senin, 04

Oktober 2021

Asistensi Pengerjaan Laporan KP Bab 1 -Bab 4
Daftar Isi, Daftar Pustaka, Judul. Revisi Sub Bab,
Perubahan di Kegiatan Umum Perusahaan

4 Rabu, 06

Oktober 2021

T vk

Tol:

Asistensi Revisi Pengerjaan Laporan KP Secara
Keseluruhan setelah melalui tahap Rewvisi
Bab1-Bab4

<€l

~ > P T

roencukugy, dopot menggunakon lebvh davi 1 (sotu) lembor

Dosen Pembimbing KP,

Farb:

(Dra. Clara Evi C. Citraningtyas, MA_ Ph.0 )

Copyright ©2020 Universitas Pembasgunan Jaya ANl rights reserved | +62-21-7455558
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Lampiran 1. 6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(@j FORMULIR RENCANA TINDAK SPT-1/03/SOP-27/F-05
o A LANJUT PEMANTAUAN KERJA
Pembangunan Jaya PROFESI
INama Mahasiswa : Nisha Riskananda
Nomor Induk Mahasiswa : 2018041089
Instansi : Lembaga Sertifikasi Profesi FIT (Fasilitator, Instruktur, dan Tenaga
Kepelatihan)
Program Studi : Iimu Komunikasi (Public Relations)
Bagian/Divisi : IMarketing Public Relations
Uraian Pekerjaan : ICampaign Planning (Proposal), Content Planner, Manage Social
Media Instagram, Marketing Program

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1 |ICPMK1 [ |Mahasiswa mampu melaksanakan tugas sebagai Campaign
IPlanner, Content Planner, Manage Social Media Instagram dan
IMarketing Program dengan baik.

IPencapaian CPMK 1: 85%

2 |ICPMK2 . |[Mahasiswa cukup mampu menemukan permasalahan dan
Imenuangkannya dalam llaporan dengan baik.

IPencapaian CPMK 2: 85%

B [CPMK3 . |Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja

IPencapaian CPMK 3: 85%

4 |ICPMK 4 . |[Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik
[dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat

IPencapaian CPMK 4: 85%

5 |CPMK5 . |[Mahasiswa mampu membina dan meningkatkan kerjasama antara
UPJ dengan instansi/perusahaan tempat mahasiswa melakukan
Kerja Profesi

IPencapaian 5: 90%

CPMK

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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ICatatan Tambahan

ISikapkerjamahasiswa telah sesuai dengan etika profesi dan mampu
Imengelaborasikan teori diperkuliahan dengan praktik kerja

ITgl: 5 Oktober 2021

Dosen Pembimbing Kerja,

(Fitri Firmansyah, S.S)

ITgl: 5 Oktober 2021

Dosen Pembimbing KP,

T SR
"fﬂ'duf |
b 1

(Dra. Clara Evi C. Citraningtyas, M.A.,
Ph.D.)

Tgl: Mengetahui,

Kepala Program Studi,

(Naurissa Biasini, S.Si., M.l.Kom)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

A-17



LAMPIRAN B



Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2. 2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja dan Rapat
Mingguan

Oseani Umi Damayanti Nisha Riskananda

Lampiran 2. 3 Tempat Kantor Praktikan Melakukan Kerja Profesi

{;esmll;?%g Sfrtiﬁkasi Profesi -
o Lisans - gp ona92 Kepelatinan
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Lampiran 2. 4 Praktikan Membuat Content Plan Instagram
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Lampiran 2. 5 Praktikan Membuat Content Plan Instagram
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Lampiran 2. 6 Praktikan Membuat Proposal Perencanaan Campaign

PROPOSAL CAMPAIGN #MulaiKompeten
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Lampiran 2. 7 Praktikan Membuat Artikel

TRATEGI SDM DALAM MENGHADAPI BISNIS GLOBAL_FEATURE ARTICLE
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Lampiran 2. 8 Praktikan Membuat & Mengelola Akun Instagram @Isp_fit

M < [)] & instagram.com e h +

@ KP Ganjil 2021 - OneDrive @ Plagiarism Checker | Grammarly. (©) LsP FIT (@Isp_fit) - Instagram photos and videos

s AV ®0O

Isp_fit  editprofile
9/‘,,...4!., S P 22 posts 63 followers 1 following
LSPFIT
Public & Government Service
Lembaga Sertifikasi Profesi FIT merupakan lembaga yang melakukan uji kompetensi
di bidang Fasilit B dan Tenaga il
sertifikasifit.com

B POSTS 9 16TV | SAVED TAGGED
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SEBERAPA EFEKTIF

Tentang
#MulaiKompeten

Lampiran 2. 9 Praktikan Membalas DM Instagram @Isp_fit

M < [)} @ instagram.com ¢ ®

st a searen a7 0

G
+

Isp_fit @ ﬁ rendramandala @

dinformasikan kemball Ji,
PRIMARY

Baikk kaaa kabarin ya ka kalo
victorhutomodesetyadi memng sedang dibutuhkan
Message request accepted. - 6d

* Terimakasih ka
ﬁ rendramandala

Sama-sama kak Jl, - 6w
Sama-sama &

vindyviolita13 August 19, 202110:05 pm

You mentioned vindyviolita13 i... - 7w
Selamat malam kak
Rendra,kami ingin
menyampaikan bahwa saat ini
LSP FIT sedang tidak
membuka lowongan akan
tetapi jika kakak berminat bisa
langsung apply melalui email
info.Ispfit@gmail.com
kemudian konfrimasi terkait
apply ke Bu Rahayu (+62 813-
1880-1033)

Baik ka terimakasih

e o
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