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LAMPIRAN A



SPT-1/03/SOP-27/F-01

Universitas

(lﬂl ) FORMULIRPENGAJUAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa

NamaMahasiswa : Audy Rachmat Ramadhan
NIM 12018041014
Tahun Akademik 12018

Program Studi . lImu Komunikasi

Materi/Judul KP : Kegiatan Operasional Laboratorium Broadcast Divisi Tim UPJ LIVE

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : Fakultas Humaniora dan Bisnis Universitas Pembangunan Jaya

Nama Pejabat : Raymond Julius Bungaran

Jabatan : Kepala Laboratorium UPJ LIVE

Alamat KP : JI. Cendrawasih Kel Sawah Baru, Kec Ciputat Tangerang
Selatan 15413

Telepon/email : upjlive@upj.ac.id

Masa Kerja Praktek  : Mulai dari : 29 Juni 2021 sampai dengan : 29 September 2021

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek : Naurissa Biasini S. Si, M.|.Kom
Tgl: 29 Juni 2021 Tgl: 29 Juni 2021 Tgl: 29 Juni 2021
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi
//? %™ 8
Ju] :
7
// z 7 v
gt
Audy Rachmat Ramadhan Naurissa Biasini S.Si, M.l.Kom Naurissa Biasini S.Si, M.l.Kom
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Universitas
Pembangunan Jaya
2011 - 2021 1961 - 2021

T2

<«

Bintaro, 30 Juni 2021

Nomor  : 627/INT-KOM/UPJ/06.21

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Raymond Julius Bungaran

Laboran Laboratorium Broadcasting
Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P
Sawah Baru, Ciputat

Tangerang Selatan, Banten 15413

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Laboratorium
Broadcasting Universitas Pembangunan Jaya untuk mahasiswa kami atas nama:

Nama :  Audy Rachmat Ramadhan
NIM : 2018041014

Semester : VI(ENAM)

Program Studi : llmu Komunikasi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/lbu pimpin.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,») & 7 S
Unwersﬂa&ﬁ’embangunan“]aya

Naurissa B:as:m Slgl\M 1.Kom
Kepala Program Studi Ilmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id

Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi



(‘m SPT-1/03/SOP-27/F-

/ FORMULIR PENERIMAAN KERJA 02
PROFESI

Nama Instansi - Fakultas Humaniora dan Bisnis Universitas Pembangunan Jaya

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat - JI. Cendrawasih, Kel. Sawah Baru, Kec.Ciputat Tangerang

Selatan 15413

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Audy Rachmat Ramadhan
Nomor Induk Mahasiswa 12018041014
Program Studi : limu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 21Juni 2021

Tanggal Selesai : 24 September 2021

Total Jam Kerja **) : 536 Jam

Bagian/Divisi : Tim UPJLIVE

Uraian Pekerjaan ***) : 1, Membantu operasional laboratorium Broadcast.

2. Membuat konten UPJ LIVE dan di upload setiap
minggunya dikanal youtube UPJ LIVE, minimal 2
konten video.

3. Membuat project company profile laboratorium broadcast

Nama Pembimbing Kerja : Raymond Julius Bungaran, S.IKOM
Kontak Pembimbing Kerja :HP : 082111213959
Email  : raymond.julius@upj.ac.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya

Tgl: 5 Agustus 2021
Me nbéiahui: by Menyetujui, Bagian SDM/Human
\ . Rasorrces/ Personalia

Tgl: 5 Agustus 2021

Lt

)
AYA

Raymorl\q ._Jpligs‘ Bungaran, S.IKOM Rini Framono, M.Si.

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*+%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Univer
Pemb.

gunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Audy Rachmat Ramadhan
: llmu Komunikasi / 2018041014

Nama Instansi/Perusahaan : Fakultas Humaniora dan Bisnis
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim Produksi UPJ LIVE
Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 - 24 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 5 Juli 2021 Masuk dalam tahap awal pra produksi mengenai konten YouTube yang &
akan di unggah ke kanal milik UPJ LIVE. s
2 |6 Juli 2021 Brainstorming dengan tim produksi UPJ LIVE mengenai judul “Aturan -
PPKM Darurat Jawa-Bali Harus Kamu Ketahui”, membuat naskah dan A 2
merekam suara voice over.
3 |7 Juli 2021 Perencanaan Konten YouTube kedua dengan judul “Jenis-jenis Vaksin ,,
COVID-19 Yang Disetujui Oleh Kementerian Kesehatan Republik A2
Indonesia. Melakukan brainstorming dengan tim produksi.
4 |8 Juli 2021 Masuk dalam tahap produksi untuk video konten YouTube yang =
pertama dan kedua untuk kanal YouTube UPJ LIVE. A
5 9 Juli 2021 Memberikan hasil dari proses pasca produksi untuk konten YouTube -
yang pertama dan kedua lalu diberikan kepada pembimbing KP. 4 i
6 (12 Juli 2021 Perencanaan konten Youtube ketiga UPJ LIVE dengan judul “Aktivitas .
IYang Dapat Dilakukan Saat PPKM". i
7 [13Juli2021  |Melakukan riset, membuat naskah untuk konten YouTube UPJ LIVE
dengan judul “Ini Yang Perlu Kita Lakukan Ketika Terpapar COVID-19” N
8 |14 Juli 2021 Proses produksi konten YouTube UPJ LIVE dengan judul “aktivitas "
yang dapat dilakukan saat PPKM", merekam voice over. et
9 (15 Juli 2021 Melakukan tahapan produksi konten YouTube dengan judul “Ini Yang P
Perlu Kita Lakukan Ketika Terpapar COVID-19".
10 |16 Juli 2021 Evalusi konten YouTube yang sudah tayang bersama dengan tim "
produksi dan pembimbing Kerja Profesi. e
11 (19 Juli 2021 Melakukan produksi konten YouTube berikutnya dengan judul “Tips -
Kesehatan Saat Pandemi”. o
12 21 Juli 2021 Membuat perencanaan tahap produksi video wisuda. -
P

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 24 September 2021

Pembimbing Kerja,

<

A

Raymond Julius Bungaran, S..LKOM
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4



Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Audy Rachmat Ramadhan
2 llmu Komunikasi / 2018041014

Nama Instansi/Perusahaan : Fakultas Humaniora dan Bisnis

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim Produksi UPJ LIVE
Tanggal Pelaksanaan KP  : 5 Juli 2021 s.d. 24 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
13 22 Juli 2021 Mengambil gambar untuk Wisudawan berprestasi Universitas &
Pembangunan Jaya tahap satu. £y
14 23 Juli 2021 Mengambil gambar untuk Wisudawan berprestasi Universitas D)
Pembangunan Jaya tahap dua. <¥”
15 (26 Juli 2021 Melaksanakan kegiatan bersama tim produksi untuk membahas proses| 0
pengambilan gambar untuk company profile.  jad
16 [27 juli 2021 Melakukan kegiatan brainstorming mengenai pengambilan gambar o
untuk pembuatan company profile Universitas Pembangunan Jaya. =i
17 [28 Juli2021  |Bertugas sebagai operator switcher di live streaming marketing dengan D
judul “Workshop Bersama MGBK Pontianak”. ¥
18 (29 Juli 2021 Brainstorming untuk pengambilan footage company profile Universitas »
Pembangunan Jaya”. ¥
19 [30 Juli 2021 Bertugas sebagai operator switcher di live streaming marketing dengan o
judul “Workshop Bersama MGBK Singkawang”. i
20 [2 Agustus 2021[Pengambilan gambar untuk company profile lab mektan, batu logam
dan ruangan tax center. e
21 (3 Agustus 2021[Tahap pasca produksi company profile Universitas Pembangunan -3
Jaya. e
22 {4 Agustus 2021[Melakukan brainstorming dengan pembimbing Kerja Profesi dan tim T\\L
produksi 1 .
23 |5 Agustus Pembuatan storyboard bersama tim produksi UPJ LIVE lain untuk 7
021 \summer school proiect i
24 |6 Agustus Membuat naskah konten pada kanal YouTube UPJ LIVE “SEREEEEM, 7
2021 Film Horror Yang Wajib Kalian Tonton!” s

*25” jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 24 September 2021

Pembimbing Kerja,

m
B
< y*%

Raymond Julius Bungaran, S..LKOM

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Audy Rachmat Ramadhan
: liImu Komunikasi / 2018041014

Nama Instansi/Perusahaan : Fakultas Humaniora dan Bisnis

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim Produksi UPJ LIVE
Tanggal Pelaksanaan KP  : 5 Juli 2021 s.d. 24 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
25 |9 Agustus 2021 [Produksi konten video YouTube “SEREEEEM, Film Horror Yang 3
Wajib Kalian Tonton!” dengan merekam voice over.
26 |10 Agustus 2021 | Mengambil gambar untuk Video Company Profile UPJ. i)
e
27 |11 Agustus 2021 | Technical meeting untuk summer school project. -
'}»\,
28 |12 Agustus 2021 | Pembuatan naskah untuk summer school project . N
- ‘)»‘,
29 |13 Agustus 2021 [Technical meeting dan merevisi naskah summer school project 7
-0 : £ i e {os
30 |14 Agustus 2021 [Memproduksi video summer school project.
31 [16 Agustus 2021 [Membantu oprasional laboran gedung A Universitas Pembangunan P,
Jaya, yaitu mewarnai greenscreen yang rusak dengan cat.
32 |18 Agustus 2021 [Memisahkan video footage summer school project yang telah -
direkam pada tanggal 14 Agustus 2021. = o
33 |19 Agustus 2021 |Proses pasca produksi dari video summer school project. 7
B
34 |20 Agustus 2021 [Mengerjakan grading video summer school project. 53
35 [23 Agustus 2021 |[Mengerjakan grading video summer school project. 2
36 [24 Agustus 2021 |Praktikan tidak dapat hadir untuk WFO dikarenakan sakit. )
e

*25" jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 24 September 2021
Pembimbing Kerja,

1)

N
< ,r’

Raymond Julius Bungaran, S.I.KOM

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Audy Rachmat Ramadhan
: llImu Komunikasi / 2018041014

Nama Instansi/Perusahaan : Fakultas Humaniora dan Bisnis

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim Produksi UPJ LIVE
Tanggal Pelaksanaan KP  : 5 Juli 2021 s.d. 24 September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
37 [25 Agustus 2021 [Membantu review editing video summer school project yang 7
dilakukan oleh tim produksi UPJ LIVE. -
38 [26 Agustus 2021 |Merevisi adanya kesalahan dalam video summer school project. ) ¥
39 |27 Agustus 2021 [Terlibat dalam “Virtual Workshop How To Get Ahead In The Digital i
Smart Systems” sebagai operator switcher. \ o
40 |31 Agustus 2021 [Membantu pembimbing dalam menjalankan operasional 7
laboratorium broadcasting UPJ LIVE. 5
41 |1 September Membantu pembimbing dalam menjalankan operasional P,
021 llaboratorium broadcastina UPJ LIVE oL
42 |2 September Proses pra produksi konten YouTube untuk UPJ LIVE Universitas »
2021 Pembangunan Jaya. ¥
43 (3 September Proses produksi konten YouTube untuk UPJ LIVE Universitas "
2021 Pembangunan Jaya. s
44 |6 September Proses pasca produksi Konten YouTube UPJ LIVE Universitas v
2021 Pembangunan Jaya. ¥
45 |7 September Membantu acara wisuda menjadi floor director.
021
46 |8 September Tapping acara seminar sebagai seorang switcher operator.
021
47 9 September Gladi kotor acara wisuda dan gladi pelepasan wisuda menjadi floor .
021 director.
48 |10 September Gladi bersih acara pelepasan wisuda dan gladi acara wisuda UPJ P
i floor director. 2

021 Isebaqai flo
*25" jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 24 September 2021
Pembimbing Kerja,

1)

N
< ,r’

Raymond Julius Bungaran, S.I.KOM

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-7



Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Audy Rachmat Ramadhan
2 llmu Komunikasi / 2018041014

Nama Instansi/Perusahaan : Fakultas Humaniora dan Bisnis
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim Produksi UPJ LIVE
Tanggal Pelaksanaan KP  : 5 Juli 2021 s.d. September 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
49 [11 September  [Menjadi Panitia acara Dies Natalis ke-10 dan Wisuda ke-7 D
2021 Universitas Pembangunan Jaya sebagai seorang floor director. N
50 |14 September  [Membantu operasional laboran dalam merapikan alat-alat yang telah &
2021 digunakan dalam acara sebelumnya. '\L,
51 [15 September  [Membantu Operasional Laboran. -
2021 A
52 |16 September  |[Membantu Straming PHA dalam acara Workshop Prodi Desain f
2021 Produk dengan judul “Footwear Design” sebagai operator switcher < *‘;«,
53 [17 September Menjadi cameramen dalam pengambilan gambar pembacaan puisi P
021 untuk Dasawarsa Universitas Pembanaunan Java :
54 20 September Melakukan peremajaan untuk alat-alat di laboratorium broadcasting 7
2021 lgedung A. ¥
55 [21 September  [Membantu acara tapping “Urban Talks” sebagai seorang operator
2021 Iswitcher. ¥
56 [22 September  |Melakukan peremajaan alat dan juga greenscreen pada studio A B3
2021 UPJ LIVE Universitas Pembangunan Jaya.
57 [23 September  |Menjadi seorang switcher operator dalam acara marketing.
021
58 [24 September  [Membantu oprasional laboran dan perpisahan dengan pembimbing )
2021 Kerja Profesi sebagai tanda terimakasih atas ilmu yang diberikan. ¥

*25* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 24 September 2021

Pembimbing Kerja,

= ad

Raymond Julius Bungaran, S..LKOM

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l righis reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-04
dﬂl/ D FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : Audy Rachmat Ramadhan
Program Studi/NIM . llmu Komunikasi / 2018041014
Nama Instansi/Perusahaan - UPJ LIVE
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim Produksi UPJ LIVE
Tanggal Pelaksanaan KP : 5 Juli 2021 s.d. 24 September 2021
Nama Dosen Pembimbing KP : Naurissa Biasini, S.Si, M.i.Kom
Paraf Dosen
. Paraf i
No. Tanggal Materi Mahasowa Pemt:(wpnbmg
1. |5 Agustus Membahas mengenai tempat kerja profesi, membahas
bo21 mengenai bab 1 dan juga bab 2 8

3

2. [22 September | Membahas mengenai bab 2 dan juga revisi mengenai bab 2
2021 praktikan

3 29 Scptember| Membahas mengenai bab 3 dan juga revisi mengenai
2021 laporan KP praktikan

4. |4 Oktober Membahas mengenai hasil dari revisi bab 3 dan juga
2021 finalisasi laporan KP dari bab | hingga 4

SN D

IE A

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 6 Oktober 2021
Dosen Pembimbing KP,

Naurissa Biasini, S.Si, M.l.LKom

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Juuc»m:
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPT-1/03/SOP-27/F-05

: Audy Rachmat Ramadhan
: 2018041014

Universitas Pembangunan Jaya

limu Komunikasi

. UPJ Live

Bertanggung jawab atas produksi konten baik tapping maupun
live

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 Mahasiswa mampu meningkatkan wawasan pengetahuan,
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja,
sesuai dengan program studinya. (Ketercapaian: 85%)

2 | CPMK 2 Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja
(Ketercapaian: 80%)

3 | CPMK 3 Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik
dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat (Ketercapaian: 83%)

Catatan Tambahan

Audy sangat aktif dalam pekerjaannya. Mampu membuat konten
dengan baik dan sesuai dengan perencanaan kerja. Mampu
bekerja sama dengan baik dengan tim dan memberikan hasil
kerja yang memuaskan. Memberikan kontribusi terhadap
berbagai keperluan UPJ Live terkait produksi konten.

Tgl: 14/09/2021
Pembimbing Kerja,

( Raymond Julius
Bungaran, S.I.Kom.)

(Naurissa Biasini, M.|.Kom.)

Tgl: 14/09/2021 Tgl:05/10/2021
Dosen Pembimbing KP,

Mengetahui,
o~

. Kepala Program Studi,
1¥3

( Naurissa Biasini M.I.Kom )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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B-9



