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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi  

 

 

 

 

 

  

FORMULIR PENGAJUAN KERJA 
PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F- 

01 

No. Rekaman 

 

 
 

Identitas Mahasiswa   

Nama Mahasiswa : Brisa Angella 

NIM : 2018041086 Tahun Akademik : 2021 

Program Studi : Ilmu Komunikasi 

Materi/Judul KP : Divisi Copywriter PT. Eshan Karya Abadi (Brand V&CO Jewellery) 

   

 

Identitas Instansi/Perusahaan 

Instansi/Perusahaan :  

Nama Pejabat : Anti 

Jabatan : Human Resources 

Alamat KP : Melawai Raya No. 166. Melawai Plaza Ground Floor No. 123, Jakarta, 
Indonesia. 

Telepon/email : 08111869697 / 085782066507 

Masa Kerja Praktek : Mulai dari 14 Juni sampai dengan 31 Agustus 

Dosen Pembimbing 

Kerja Praktek 

 

: Fasya Syifa Mutma S.ikom Msi 

 

 
Tgl: 28 Juni 2021 

Yang mengajukan, 

 
 

 

 
(Brisa Angella) 

Tgl: 28 Juni 2021 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing KP, 

 

 

 

 

 
(Fasya Syifa S.I.Kom., M.I.Kom) 

Tgl: 

Menyetujui, 

Kepala Program Studi, 

 

 

 

 

 
(Naurissa Biasini, S.Si, M.I.Kom.) 
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi 

 

 

 

 
 

Universitas  Pembangunan Jaya 

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413 

Phone: 021 745 5555 I Website: www.upj.ac.id 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
Bintaro, 14 Juni 2021  
 
Nomor        :  564/EKS-KOM/UPJ/06.21 
Lampiran :  -     
Hal :  Surat Permohonan Kerja Profesi 
 
Kepada Yth.  
Riswan 
Head Digital Marketing 
PT. Eshan Karya Abadi (Brand V&CO Jewellery) 
Melawai Plaza Ground Floor  
Jakarta  
 
Dengan hormat, 
 
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas 
Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT. Eshan Karya 
Abadi (Brand V&CO Jewellery) untuk mahasiswa kami atas nama: 
 

Nama : Brisa Angella 
NIM : 2018041086 
Semester : VI (ENAM) 
Program Studi : Ilmu Komunikasi  

 
Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami 
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.  
 
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih. 
 
Hormat kami, 
Universitas Pembangunan Jaya 
 
 
 
 
Naurissa Biasini, S.Si, M.I.Kom 
Kepala Program Studi Ilmu Komunikasi  
 
Tembusan : 

1. Arsip  
 
 
 

 



 

 
 

 

 

 

Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi 
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FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-

02 

No. Rekaman 

 

 
Nama Instansi : PT. Eshan Karya Abadi (Brand V&CO Jewellery) 

Nomor Identitas Instansi *) : 

Alamat : Melawai Raya No. 166. Melawai Plaza Ground Floor No. 
123, Jakarta, Indonesia. 

 

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk 

Nama Mahasiswa : Brisa Angella 

Nomor Induk Mahasiswa : 2018041086 

Program Studi : Ilmu Komunikasi 

 
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut: 

Tanggal Mulai : 14 Juni 2021 

Tanggal Selesai : 31 Agustus 2021 

Total Jam Kerja **) : 440 Jam 

Bagian/Divisi : Divisi Digital Marketing, Bagian Copywriter  

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat artikel terkait produk brand V&CO Jewellery dan 
melakukan pembuatan caption untuk media sosial Instagram 
brand V&CO Jewellery. 

 

Nama Pembimbing Kerja : Bapak Muhammad Riswan 

Kontak Pembimbing Kerja : HP : 085782066507 

Email : riswan@weddingmarket.id 

 
Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya. 

 
 
 

18 Juni 2021 

Mengetahui, 

Pembimbing 

Kerja 

 
 
  

 
 
 
(Muhammad Riswan) 

18 Juni 2021 

Menyetujui, 

Bagian SDM/Human Resources/ 

Personalia 

 
 

 
 

     
       (Anti) 

 
 

 
*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta 

Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP 

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja 

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi 



 

 
 

 

 

 

 

Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 

 

 



 

 
 

 

 
 
 

 

 



 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 
 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 

 



 

 
 

 

 
 
 
 



 

 
 

Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja  

 

 

  



 

 
 

Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT 
PEMANTAUAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-05 

 

No. Rekaman 

 

Nama Mahasiswa  : Brisa Angella 

Induk Mahasiswa  : 2018041086 

Instansi    : PT Ehsan Karya Abadi (V&Co) 

Program Studi   : Ilmu Komunikasi  

Bagian/Divisi   : Copywriter/Digital Marketing 

Uraian Pekerjaan  : Menulis artikel untuk website, membuat caption konten Instagram, 

membuat konten Instagram reels 

 

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi : 

1 CPMK 1 

Mahasiswa mampu 
meningkatkan wawasan 
pengetahuan, pengalaman, 
kemampuan dan 
keterampilan dalam dunia 
kerja sesuai dengan 
program studinya 

: Mahasiswa mampu dan memahami bagaimana menulis artikel 
untuk dipublikasikan di website perusahaan, mampu dan 
paham dalam membuat press release, mampu membuat 
caption konten Instagram 
 
(Pencapaian CPMK : 88%) 
 

2 CPMK 2 
Mahasiswa mampu 
menemukan permasalahan 
maupun data yang dapat 
dijadikan topik dalam 
penulisan laporan Kerja 
Profesi 

: Mahasiswa mampu menulis artikel website dan press release. 
Mahasiswa mampu menjabarkan pekerjaannya dan 
menuliskannya dalam laporan.  
 
(Pencapaian CPMK : 83%) 

3 CPMK 3 
Mahasiswa mampu 
mendapatkan gambaran 
dunia kerja  

: Mahasiswa mampu beradaptasi dengan sistem dan ritme 
kerja di perusahaan, mahasiswa mampu beradaptasi dengan 
budaya dan lingkungan perusahaan, mahasiswa mampu 
mengaplikasikan pembelajaran yang didapat ketika 
perkuliahan, terutama terkait dengan penulisan di bidang 
Public Relations dan Jurnalistik 
 

(Pencapaian CPMK : 85% 

4 CPMK 4 
Mahasiswa mampu 
mendapatkan masukan 
guna umpan balik dalam 
usaha penyempurnaan 
kurikulum yang sesuai 
dengan tuntutan dunia 
industri dan masyarakat  

: Mahasiswa mampu menyelesaikan pekerjaan sesuai yang 
diharapkan, mahasiswa mampu mengikuti peraturan dan 
ketentuan bekerja, mahasiswa mampu belajar lebih terutama 
terkait pembuatan konten media sosial 
 

(Pencapaian CPMK : 85%) 

5 CPMK 5 
Mahasiswa mampu 
membina dan meningkatkan 
kerjasama antara UPJ 
dengan instansi/perusahaan 
tempat mahasiswa 
melakukan Kerja Profesi 

: Mahasiswa mendapatkan review yang cukup baik dari 
pembimbing kerja sehingga diharapkan dapat membuka 
kesempatan untuk kerja sama antara UPJ dan perusahaan 
 

(Pencapaian CPMK : 83%) 



 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

Lampiran 1.8 Foto Bersama Pembimbing Kerja 

 


