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Tanggal : 11 Juni 2021
Nomor : 106/EKS-MAN/UPJ/06.21

Kepada Yang Terhormat

Bapak Drs.H. Chaerul Soleh,M.Si

Sekretariat DPRD Tangerang Selatan

JI. Raya Puspitek Serpong No.1 — Kecamatan Setu
Kota Tangerang Selatan

Perihal: Permohonan Magang atau Kerja Profesi

Dengan Hormat,

Melalui surat ini, perkenankanlah kami dari Program Studi Manajemen Universitas
Pembangunan Jaya mengajukan permohon mengenai magang atau kerja profesi sebagai salah
satu mata kuliah wajib yang diambil untuk setiap mahasiswa kami.

Permohonan yang kami ajukan adalah dapat diberikan kesempatan pembelajaran magang atau
kerja profesi periode 14 Juni — 30 Agustus 2021.

Adapun data mahasiswa tersebut adalah

Nama : Dimas Dayu Perkasa
NIM : 2018021080
Program pendidikan  : Sarjana (S1)
Jurusan : Manajemen
Semester : ke-6

Jika berkenan, mohon kiranya Bapak dapat memberikan bimbingan kepada mahasiswa tersebut
di atas selama masa magang atau kerja profesi ini.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan. Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami
sampaikan terimakasih.

Hormat kami,

-

Kepala Program Studi Manajor;len

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat. Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id

Lampiran 2. Formulir pengajuan Kerja Profesi
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: Jawaban Permohonan
Magang atau Kerja
Profesi

Menindaklanjuti

Surat dari Kepala Program. Studi Manajemen
Universitas Pembangunan Jaya Nomor : 106/EKS-MAN/UPJ/06.21 tanggal 11
Juni 2021 perihal Permohonan Magang atau Kerja Profesi.

Sehubungan dengan hal tersebut pada prinsipnya kami menyetujui dan
menerima permohonan Saudara untuk Magang di Kantor Sekretariat DPRD Kota
Tangerang Selatan terhitung dari tanggal 16 Juni 2021 s/d 30 Agustus 2021.
Adapun Mahasiswa yang akan melaksanakan Magang tersebut adalah :

Nama : DIMAS DAYU PERKASA
NIM 12018021080
Program Pendidikan  : S1

Jurusan : Manajemen
Penempatan : Bagian Keuangan

Demikian disampaikan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Lampiran 3. Surat jawaban penerimaan magang
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( SPT-1/03/SOP-27/F-02
d FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Universtas

Pembangunan laya o0 Y
Nama Instansi . Sakratonat  DPRD  Tangarang Salaton
Nomor Identitas Instansi *) : MOQ X \9qend (007
Alamat - I\ Roya DoSpivet wNo. \ Satv, Kac. Swtv TANGSEL
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa © Owmas Dcuju Partata
Nomor Induk Mahasiswa . 20021 0do
Program Studi 1 dManajg™Men

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : \&  Juni 202
Tanggal Selesai ; 20 Ogustus 201
Total Jam Kerja **) : Y432 Jom
Bagian/Divisi ) . Gog. Porancancon L Kavongon Svb-kogian Program
Uraian Pekerjaan ***) oo \owpgky- Ovluames  {URARANS

- WOvpa.  (Shuiing-  FYSprr

- oY "o~ \

= 1l U e

Nama Pembimbing Kerja . RokHMAN SE . M.AP
Kontak Pembimbing Kerja - HP : odi® - DLOY} - 1690

Email : _{OWUN ’f’;@q\f\ﬂﬂ/ “QOywg "

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen ram_i antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mah yang melakukan KP

*#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja )

*+*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Lampiran 4. Formulir penerimaan Kerja Profesi
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Universitas

Pembangunan 2aya

LAPORAN HARIAN

SpT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : &ag.

. Ownos  Oays  Qarkasa

Manoyemaon / 216:8021086

;Sq,truoﬁo& Q0RO '(e\ngcrang

Sataran

Qarencanaan & Yavangn Sub- bosiun program

30 agustus 207\

Tanggal Pelaksanaan KP 16 Juai 2021 g4
. Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pem:ltr;lblng
erja
16 706 [2011] Malthat dan Manqenol rancona Kar )&
3/ 06 /102 nampclajan  fancono fuqas
18106 (707 MamRatleyart ReAcona TGl (wWrFEH )
10601200 | Mangqnput Poic, . rancono e (wrH )
220 061 20Ut | ManginPut Ocron _ranqno kerje CWFH)
33 /061 200! TMengarsSipkan Jovuman dan borkas
241061202\ tMangarSipeun docuvan don  oareas
25706 (221 | MarRqoreksi TeEoning _ongooron (WFH)
Tiiotlon | _Murgoroksi (e fenng  crdgaron (wWFH)
talo6r 2011 | Manyusun Ton Maropi REan ~rancoro Eerp
20/ 66 ( 2821 tenguion  dan GG QIRET  rancana kadga
1 [o%! 2021 Manyusun Jon  Moropinkan rancana Fegletan
Jebih dari 1 (satu) lembar

* jika tidak ‘mencukupi, dapat menggunakan

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

/

( RokH AN SENAR )

Lampiran 5. Laporan harian pelaksanaan Kerja Profesi
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Q@h LAPORAN HARIAN SPT03/S0P-21/F03
uﬁ:m:;w - PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Dimos  Doyu  Parkuta

Program Studi/NIM . Moroymen | 208021080

0eRD Tongarang Salotan
Sub - bagian program

Nama Instansi/Perusahaan : _Sakratariad

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : 8og. Yarsncanaan 2 Cavangen
Tanggal Pelaksanaan KP o Joni 202 sd. 30 oqustus 207l

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan mwm

103} (202(] Manyuson dan Moo )  RAK CwrH )
§ (0% 172092 MonrgUsun _ don tarafih kon ZaE (wWrH)

6103 11021| tanyutun <ow Marapirbon PAL (WFH)
4+ 10%120% pq.ngqomdaar\ JoruMman

Q1 01 (WU Pangqondoan 00 Komaen

916} ( LI | tambonty PangorakEsion Rwrcuro kacp (wWfH

12(0F 12021 | Mawbonty  fPangorel€Sian Fancani (WFH
Pangoralgian Fancava Carh (wih)

15103 1 2021 Mam bonty

1yl o3/207 MarqgikY H ropat  bartyjuon AuEat,
S10%}1200 Ponqgundaom do kv maen

(6! 63 12021 Manai~pov__dcva loforan  (WrH)
19 0% 11011 oromput __ deron oron (whH)

* jika tidak mencukupi, dapat ‘menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Lampiran 6. Laporan harian pelaksaan Kerja Profesi
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(ﬁh LAPORAN HARIAN TGS
\/ it PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan j2ya
Nama Mahasiswa - Do  Dayo Pareosa
Program Studi/NIM Mono yomen / 2018011040
Nama Instansi/Perusahaan :_Saratoriot  0PRD Tungerang Salaton

Uni/Bagian/Seksi tempat KP : ®aq. farancanaon A Yawangan Sub-bagian Cavangan
Tanggal Pelaksanaan KP 6o Junl 10U g4,

26 aguShg 262\

Paraf
Tanggal Materi yang Dikerjakan Pﬂn:.l:’n.blng
3o (8 12 Mang v Pofor socarc Vicwol (WFH)
2 6k [ 201l NManginpuk  data  (agoran
22 [0} 2071 Manqinpul  data  (apor an
2% / 03 120U Maroonty nao(aESion rencona Kark (W
26007 (2RI MaMbonty ~COMASIAN  anggocon (WEH )
1707 1203 MaMOONFL  PangeraleSTan —anggaron (WFH)
24 101202 TRembantv fangorakiion  mracwa Kana
200/} ( Wl Mobantyu pongorak Sion fancoma \Car)o
30 (oy (1o MamparSiopEan rUang ek
2108202 Mo lan|u o~ panaprekbion  ongoowan (WEHY)
% (06 (20U o lonuFEan pongoraletian anggodon (WEH)
Y od 120Y| Mangorsigeon arkos
== 3 tdak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( ROVHMAN SE . Mm.ap )

Lampiran 7. Laporan harian pelaksaan Kerja Profesi
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
\/ nwversitas PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Program Studi/NIM Manayaman / 200U 00
Nama InstansUPerusahaan :_Swkratanor OPRD Toangerang Satod o
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _8o9- Paranconoon & Kavongan Sub-bogion frogrow
Tanggal Pelaksanaan KP  : _\$ Jual 0! g4 30 agustué 202
. Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
: Kerja
5 [od ol Manqof S pEon  bar ko §
6 [ o8 (102 MALrARIWESR  Tabol  (ancowro. ovgaoren Ui
ol o8 (2100t Marogin Cony  taaa)  lencono ONggoron (wen)
10(o0d 11001 MGNGIADY F DoAr=y rONnconon  Faron (WEH)
u (08 (2021 WFEH ( tanggal mavak )
121 08 (2071 PAGROInpU ¥ rokaning anggafon ke S\PD
12 (00 (1621 | Nanginpy F_akeninty anqgeron Tee Sistem SIPD (WER)
16081102 | _Merginput ralkeening . dnggaron €S (s Far SIPD (Whk)
1L 108 (20| (AaNginpvk__rekening Angoawon K Si3term SIPD(WEK
(81 o8 (202(| Monginpur rakanirg Anggotan Co Sistem S\ 0
(g 68 12U Menqginput (ataning angooron ka SiStaem S\PD
720 ( o (102 MG FoPIREB  Fancanon anggoron Fad (WFH)

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Lampiran 8. Laporan harian pelaksaan Kerja Profesi
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

L) ’
(J!‘m e PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pernbang

unan laya

. Omas  Dayv  Qarkasa

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM . Mang oman / 2018 on 080
Nama InstansiPerusahaan : Satrarariod DPAD  Tungerong Salaten

Uni/Bagian/Seksi tempat KP : Bog. Parancancan 4 Kaevangon Sub-bogion  Progran
Tanggal Pelaksanaan KP  : 16 duai_ 2021 sd._ %0 agvstus 202

Paraf
No. | Tanggal Mater! yang Dikerjakan mmug

1% o8 1261 ManQINPUE  raNCanc . QNSO en Eos ( WFH)
24 o Q201 Mangorekst  rancow  angoowon Eay ( WEHY
251 Od (202 N\c.aq\’—oroth Cakant no Q,\qgargn

26 (0g (WU Mang Korek St Facaning anqaaran -

1¥ 1oR (201 ManyiOpican rUoing _ fopak pPant Purnca
30 | 08( 20| Manylopcan FUGRg  rapat  fanpurna.

= jka tdak mencukupi, dapat menggunakan Jebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Lampiran 9. Laporan harian pelaksanaan Kerja Profesi
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Pembangunan Jaya

@ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

. Dinos Doy Qarkosa
-Manajeman; 2618621030
. Seratoriat  0PR0 Tongerory Sgatan

 Bog. Qerncoroon don Kassngan  Sub-bagion program
t 6 Juni 202 sd._ 30 aqudtus 2072)

- Dr. Anil Dawan  €.Tn , M.Si

Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Mabasiewa Peml:(l::blng
Pamboasan  BABR T
Pembohason  BAB T
Pambohoson BAR O
Purka hasan Bag 1

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

¢ Dr. AniL Dawon

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights reserved | +62-21-745555+

Lampiran 10. Formulir bimbingan Kerja Profesi
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.

Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT | FT/03/50m27/063
PEMANTAUAN KERJA PROFES!

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Oimas Do\.\u Pﬁfbu&cu

20182t oo

Sweraturiot 000 Kot Torgurang Saiatan
Mana\emen

Rog, Purencuroan dan Fuongan Sob-bogion program
Mambanty Kegioran adminis kras, S\bﬁsaon Program

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1[CPMK 1 Mahasiswa mampu DRanemo k on wawasan . pangubahs,
Mactlaman « (Camameuan ghan , Ecrarompdlan laleym
VRO Eer YO ffung Sutaras  dongan (MY ManG [wmen
i Mmanyaiag (nporMasy Maongenal
2 | CPMK 2 ‘yahqsmwa %ag"%&? "5‘3‘ T "G gs onigiEa i
permasel G@de‘ vnkue
e (ca Tan P
i 2 + ron uniu
3| CPNK3 : ﬁhgfgwéwampy%‘ﬂfﬁha e G Menin
sqrton komitman Lbag gitinwen kgr)a I:c.cbrbmsju .
i W madokomn Unca unpan bl
4 |CPMK 4 A:‘if:iimign’{qpu gz:&i‘l:aﬂ\o- fevrikulo™  yeny Susen
Aongen \..-\N'\!'O‘" dunia indv Sl Jan Mau,omwv
. T o e KavjaSamo
5| Dst Wahasiswa mampy y2sic (U0 SR du e ued
domman Arangt  Fempat  yalasiswa <P,
Catatan Tambahan Sikap kerja ...
Tal: Tal: Tgl:

Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
r Kepala Program Studi,

Copynght €2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 12. Formulir rencana tindak lanjut pemantauan Kerja Profesi.
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