LAMPIRAN-LAMPIRAN



LAMPIRAN A



Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

( 1A,
ul.lni\'frsiras % @
Pembangunan Jaya
21 - goad Ve N - R0

Tanggal : 04 Juni 2021
Nomor : 52/EKS-MANUPJI0E, 21

Kepada Yang Terhormat

Ibu Sri Juli Rahayu,5.Pd. M.Si

Sekretaris Badan Kepegawaian Pendidikan dan Pelatihan Kota Tangsel
JI. Maruga Raya No. 01

Tangerang

Perihal: Permohonan Magang atau Kerja Profesi

Dengan Hormat,

Melalui surat ini, perkenankaniah kami dari Program Studi Manajemen Universitas
Pembangunan Jaya mengajukan permohon mengenal magang atau kera profesi sebagai salah
salu mata kuliah wajib yang diambil untuk setiap mahasiswa kami.

Permohonan yang kami ajukan adalah dapat diberikan kesempatan pembelajaran magang atau
kerja profesi periode 14 Juni — 30 Agustus 2021.

Adapun data mahasiswa lersebut adalah

Mama : ksan Sodikin
MR - 2018021061
Program pendidikan  : Sarjana (51}
Jurusan : Manajemen
Semester < k-G

Jika berkenan, mohon kiranya lbu dapat memberikan bimbingan kepada mahasiswa tersebut di
atas selama masa magang atau kerja profesi ini.

Demikianlah vyang dapal kami sampaikan, Alas perhatian dan bantuan |bu, kami
sampaikan terimakasin.

Hormat kami,

a_ﬂ“*“:tff

Dr. Yohanes Totok Suyoto, 5., M.Si.CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Universiias Pembangunan Jaya
A Cendrow asi Raya Biok BY/P. Bintare Jaya, Saw ah Baru, Cputal. Tangerang Selalan, 15413
Phoee; OF1 7455555 1 Webshe: www.upac.id




Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN
BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Balai Kota Tangerang Selatan Gedung SKPD 2 Lt. 1 JI. Manuga Raya No. 1 Serua-Ciputat 16414
Telp./Fax : (021) 27598907 e-mail : mail@bkpp 1gselatankota.go.id
Website : bkpp.tangerangselatankota.go.id

Nomor
Lampiran
Perihal

Tangerang Selatan,9 Juni 2021

_BKPP Kepada . )
800/ 2198 -B Yth. Kepala Program Studi Manajemen

;’ersetujuan Universitas Pembangunan Jaya
Kerja Profesi _ di-
M2 Tempat

Memenuhi surat Kepala Program Studi Manajemen Uni\{ersitas
Pembangunan Jaya Nomor : 52/EKS-MAN/UPJ/06.2.1 tanggal 4 J'll.!'.ll 20‘2.1,
maka Bersama ini diberitahukan bahwa pada prinsipnya memberikan izin

kepada :

Nama : IKSAN SODIKIN

NIM : 2018021061

Program Pendidikan : Sarjana (S1)

Jurusan : Manajemen

Perguruan Tinggi . Universitas Pembangunan Jaya

Untuk melaksanakan magang/kerja profesi di lingkungan Badan
Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Kota Tangerang Selatan.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan
terima kasih.

H. APENDL, S.Sos, M.Si
Pembina Utama Muda
NIP. 19630309 198603 1 013

Tembusan disampaikan kepada Yth :
1. Walikota Tangerang Sclatan;
2. Wakil Walikota Tangerang Selatan;
3. Sekretaris Daerah Kotla Tangerang Selatan;
4, Plt. Asisten Tata Pemerintahan Kota Tangerang Selatan.
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Lampiran 1.3. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi
l/ o

SPT-1/03/SOP-27/F-04
©

- LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Pambangunan Jaya

Nama Mahasiswa : lkcan godidn

Program Studi/NIM : Manale men / LoRoU Dbl

Nama Instansi/Perusahaan : Kantkt  \Palteto— ’Tou\o,zcu‘} Sely on
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Gakan \"‘thtawoiﬂm Qerds Do don  Qelavlon

Tanggal Pelaksanaan KP :_ A& Yus sd.___ %0 Pgugv ¥
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
A-b-101\ | Perkendlan  linguungon  Fex\a 4
€ <b-10U\ | Penboaton  deghor - ALTert  rapal 14
lb - -1 | mpakukon  erhomkan gutak Fafilicas  ACO 1
[} -b-1oTl | relabulen perpaivan  fuymk (BN 2B
L -b- 20U | melakukan  pembugran  apOT  Qenihfan [
N ~b-101 | Lebuaran  Qurak AN Qenandauan B
L . -20U | Hepgpinkon  dan  newitshyan dowwren ¥
13 - B-20U | vidavutan (eedTanon surdt  Kererongan 4 [
M -b-10L\ | menganot  tuser  ve bagen  \din &
- -0 | rembusk  avlentt  mpat 1%
B —p - 201\ | kembuat GVgoy  genilinan lfl
% b Loy Heen R hean

Ak
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgk )
Pembimbing Lapangan,

( Mo Nucyani, SE,m6i )
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Lampiran 1.3. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

—

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Univarsitas
Pembangunan Jaya

(‘EI,' ] LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : esan $oAAN

Program Studi/fNIM : b\m\rx!\euer\ ; 20} o Dbt

Nama Instansi/Perusahaan :_\ontoC  \nlouk kote "Tox\r\e,wnﬂ (elodon
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Godan  Eepeaawaian  Cecdidion  Lan  Qetarilon

Tanggal Pelaksanaan KP  : 4 dum s.d. 0 Ayucng
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pem:lrr;mlng
a
0 -b-201  [mdakuk an  penq@ueven nana pantt'a "
\ - ¥-20U0 [ mehalnpur  ndma -sama  pantha L
1-7-100 |Peractevan alor aon Mmfat a1 LADG CAT unele ek SEO 41,
S -3 2ol wWER [#
b - 0L |Geraccevon olak  don  Wmpar & LAB (AT yrwle A CPn( 4“.
1 -x-1o0 z wed r%
b % -0l |Qeracceven aloh don  Yempot i LAB CAT bnwi el SPNC 4,
3 % ~1on | Vengecewan alor dun  Aewpet & LAS (AT umve et (RWC l‘f
2 % A0 | Qendovaan alod s bageng 4 LPE l‘f
3 -t -0 Wit © 4
W - Y100 | nempet Ragvon aloax ontuk  wir CIRE |1
E - F 1oy WEH ‘?‘
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Lapangan,

Ve

( Yan Nuryani; S, M. )



Lampiran 1.3. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

—

Unmwernitas
Pembangunan Jaya

o

LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SpT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

. JCon  Sodln

- Mandj emen /_To80UOb|

. Kankor  \Waipka  Tangerornd  Seladon

7 4
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Sodan \ccfeaaudon  Yeodiaveon Ao Yetartion

Tanggal Pelaksanaan KP : A Jard

sd._ WO Mutve

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
\b -7-200 | Mempertiagron  alay setk  cedl€ 4%
B -3 -0 | mclave won  genalfPutren  pavé ., %
0 -F 101! |rembiar  Cofxer AW KOO A
M- | wenbuay  Poster pur cetd (4
W -wU | mempaat  Voster  kaka ter¥b f
25~ - 00 | vembuax  golrer kade reb ?’
- F -20U | e mgpihican  doyutren "f
TF -} loll | MenuyWun  dotuwen ;
1B -1 -l reembuth— coNET  Agvd Ben L 3
23-13 - 101l wEe e
i e ] wEn qt
2 -B-lon\ wEr J
=* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

( “an\ Nuryani. (8, M-S




Lampiran 1.3. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

\\‘_

( SPT-IIOBISOP-ZT"F—O4
@" : LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya
h_\_;

Nama Mahasiswa : \egon Codien

Program Studi/NIM i _Movaiemen | 20% sv okl
Nama Instansi/Perusahaan : Keunaot _wolLeka Narderory Celatran
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : &\¢ ¢V

Tanggal Pelaksanaan kP :_\A B sd.___ 50 BAVEANE
A - S -1o0u | vieleaal B Sucak
€ -0- 10t | MenperMapkan  Fuergan 42 lﬁ
b0 -0 | Mewpef Dapron  tuargen Fett 2
4-§-2011 MengaRTAr  CUTBA  © 4
-8 -1 | wermbuah lovex  Suter  ¥thebergoin L
T viespu o ph AT (upat ™ & |
\L-3-1o0u! Hepbuak  @utar  @enlitan Lg
{ B -8-100 | newdfahFon  dotanen 2\
W -8 -0 | HMenatnpas nova  gendgeder cpel € e ]
Vt-0 101 | merqinpet  taka  Pesdapder P eel b
B-B-101 | wenajatuy  Nama  Pendapss - CPoLC 4.
~* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar |

Tgk

Pembimbing Lapangan, . -

{

( anl Nuryoni, ST.MEU )
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Lampiran 1.3. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI
Universitas

SPT-1/03/50P-27/F-04

* Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa s lkgan CoRUE R

Program Studi/NIM 1 __Monayeren ; 20W02 0b)
~J

Nama Instansi/Perusahaan  : ¥anxoC \Wall ko4 “Thrgecary  Celoktn
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _RB PP
Tanggal Pelaksanaan KP

s.d.

¥ -3-20U | meraphican  avel 4
©-8-Wl_ | Mevbuat kabed  dbfen & Tapar %
1 -8 20U | pembuar  dobel  abCenty  vapar HEE
4 - -l | ucroplhe an  dovuien &
W -8-10T | velegall Siv  Suted  periprav Fugal 13
7 -8 - | Mendancor  Surak e Blana \ain JZ
2% -3 -2l | Waus  peda HOCER B [
30+ D - 2011 | PerPildnen dengan  SYRQE "'f'

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Lapangan,

( Nani: Nutaant, ST, M.<iy

A-7



Lampiran 1.4. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
(@j FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa o llegan Soatwir
Program Studi/NIM :_Mapoievery  0WON0O B
Nama Instansi/Perusahaan oS \paNedA Teagrma Cetatsh
Unit/Bagian/Seksi tempat KP D PP
Tanggal Pelaksanaan KP A s sd. Jo pyoar
Nama Dosen Pembimbing KP - Ok Dipl. - ing Tadmon Sueriep , W, MM, M

No. Tanggal Materi M a::;lafswa s::&;ﬁz;

-

Hagpoy kemRus eu\n  Proged

(72
wAGROY  kenthg  kegiaten P ﬁ

Mengedalua St leglagar  fenguepulen
loocen ek Qrotent Y

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tql:
Dosen Pembimbing KP,

Ae—

( Or.Diplming-Rahman Gyatipt, ¢r, MM, MY




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN
BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Balai Kota Tangerang Selatan Gedung SKPD 1L Lt. 1 J1. Maruga Raya No. 1 Serua-Ciputat 15414
Telp./Fax : (021) 27598907 e-mail © bkpp@tangerangselatankota.go.id
Websitc - bkpp_mgmngselamkma.go.id

SURAT KETERANGAN
Nomor : 800/3721 -UKK

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . H. APENDI, S.Sos., M.Si.

il . 19630309 198603 1 013
Pangkat/Gol. Ruang . Pembina Utama Muda (IV/c) N o
Jabatan . Kepala Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan

Dengan ini menerangkan sesungguhnya, bahwa :

Nama : IKSAN SODIKIN
NIM : 2018021061
Program Pendidikan : Sarjana (S1)
Jurusan : Manajemen

Pengguruan Tinggi Universitas Pembangunan Jaya

Telah secara nyata melaksanakan magang atau kerja profesi di lingkungan Kantor
Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Kota Tangerang Selatan terhitung

mulai tanggal 14 Juni sampai dengan 30 Agustus 2021.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya dan untuk

digunakan sebagaimana mestinya.

Tangerang Selatan 10 September 2021

=

) /L

H. APENDI;-S.Sos .
Pembina-Utama Muda

NIP. 19630309 198603 1 013

A-9



Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

J Universita
Pembangunan Jaya

GT,_;D FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-05

No. Rekaman

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

\eCan  Cpdtin

oM 0 I 96

Koaor  \pollors  ~Turgeqety Cetorér
Map&yewen

B pf

Qecenconace  dan ForrmaQl

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1

Mahasiswa mampu MW puleor  wawalen | pergexaluar,
Qergatamcn | FERGOY An dan , pexernmQilan AoV Luna

erla  Yarg Tdofat  4eMon e nerojaetn ynjx-ld._jgr{

2| CPMK 2

: | Mahasiswa mampu Fétjetag  Ingotia & e rgeredt r"'“'-‘"*‘“
fenyanary A fan  heng) denn ElCAS lm\,\sa a !f‘:“‘“\l“*h
. A & ftoadon Van Al =

Vs ats e dpaiter @Y *

3 |CPMK3

. | Mahasiswa mampu ... mendafakker  Sambatan U A erya
on M{ncr\uwp wa (ﬁs\z:ﬁ-l\ Cdonm TONANAMY gorda
koritmon g Bihan K kedepantya

4| CPMK 4

. | Mahasiswa mampu .J4€rg 8o pefuan  und Unpen ayk
dalar  wkaha ?!l‘“jévvvw.lﬂ‘c-ﬂ" koneu\yr gana retu
derqor  tunwbin  dund nduWR e melyata¥at

5| Dst

Mahasiswa mampu Yt EWRatA Reldany  lerjs TR
hormor € Yeng betfelacduiban  gerere YP) dergen
Woang  teMgar  hohatl fa  wmaswyap ¥ene frofet

Catatan Tambahan

Sikap kerja ...

Tgl:

Dosen Pembimbing Kerja,

T

Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

P —

(06,95 .Dipl-ing, Backman ) (V- Yohanet, Toto¥ suypko,

Sjactief, MM, 6. W, M., LT S ML, CPMA

A-10



LAMPIRAN B



Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

= GAVNALAT

B-2



