DAFTAR ISI

1 | SRR SRPI
ABSTRAK ettt e et e e e e e i
ABSTRACT ettt ettt e e e iii
PERNYATAAN ORISINALITAS ettt iv
PENGESAHAN . et e e e e e e e e e e e %
PRAK AT A ettt e e T e e e e sttt e e e e e e e be e e e eeee e e Vi
DAFTAR IS i ettt et i e e ettt e e e e e e e e e eaaaeaaenaans viii
DAFTAR TABEL i ittt ettt ea e e et ee har e e e e ee e e e e e e e e eans X
DAFTAR GAMBAR ..ttt ettt e e e et afe e e e e e e e ere e eeeeeaaanaans Xi
DAFTAR LAMPIRAN ..ttt e a e e e e e e e e e e Xii
BAB I PENDAHULUAN ...ttt a e e ee e e 1
1.1 Latar Belakang Kerja Profesi .........cceeeeiiiiiiiiiii it 1
1.2 Maksud dan Tujuan Kerja Profesi............ceeeuuuuiiimiiimieimnieii s 3
1.2.1 Maksud Kerja Profesi........ccoooo e 3
1.2.2 Tujuan Kerja Profesi .......cccoooioiei i 3
1.2.3 Manfaat Kerja Profesi ..........cccooooiiiiiiieii i, 3
1.3 Tempat Kerja ProfeSi.........cuuuiiiiiiiiicee e 4
1.4 Jadwal Pelaksanaan Kerja Profesi ........c.ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiecit i, 5
BAB Il TINJAUAN UMUM TEMPAT KERJA PROFESI ... 6
2.1 Sejarah Instansi/Perusahaan...............ccccccooiiiiii e 6
2.2 Struktur Organisasi........cccccceeeeeiie e 8
2.3 Kegiatan Umum Instansi/Perusahaan..............cccccooiiiieiiiiiiiiii e, 10
2.3.1 Bidang Pendayagunaan..................eeeeueeueueememmmeennennnnennnnneessnennnennes 11
A I = 1T b= g To T 1Y 11 = S 12
2.3.3 Bidang Pendidikan dan Pelatihan ... 13
BAB Ill. PELAKSANAAN KERJA PROFESI........oooiiiiiiiie e 16
3.1 Bidang Kerja..........ooooiiii 16
3.2 Pelaksanaan Kerja..........ooooi 16
3.2.1 Menyusun dan Menginput Berkas........occcuevveeuiiuiniiiiiiiiiiienens 16
3.2.2 Menjadi Tim Pembantu Staff..........c.oeiiiiineiieee 18
3.2.3 Mempersiapkan Tempat Pelaksaan Ujian.............cccccccvvvvveninnnnnns 19
3.3 Kendala Yang Dihadapi......ccceoooiiiiiiiiii e 20
3.4 Cara Mengatasi Kendala ..............cooooriiiiiiiiiiicceeeeee e, 21
3.5 Pembelajaran Yang Diperoleh dari Kerja Profesi.........c.cccccccvvviiennenn. 22
BAB IV PENUTUR ...ttt ettt e e e e e e eea e e e e e e 24
4.1 SIMPUIAN ettt ettt enaeabbe bbb e e e e anananrnna 24
T - | [T PRTR 25
DAFTAR PUSTAKA ettt ettt e e e e e et e e e e et e e e sae e e e eneee 27
DAFTAR RIWAYAT HIDUP ...ttt 28

viii



LAMPIRAN-LAMPIRAN



