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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

X

BS | BANK SYARIAH
INDONESIA

SURAT KETERANGAN

No. 01/437-3/006

PT BANK SYARIAH INDONESIA yang berkedudukan di Jalan Komp. Ruko Pondok Indah,
Kav.ll Blok UA. JI. Taman Duta I, Sektor Il Jakarta Selatan, dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Hakam Pamungkas

NIM : 2018021060

Jurusan : Manajemen

Universitas : Universitas Pembangunan Jaya

Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di PT Bank Syariah Indonesia Kantor Cabang
Pondok Indah pada periode 21 Juni s.d 3 September 2021.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
Jakarta, 3 September 2021

PT BANK SYARIAH INDONESIA
KANTOR CABANG PONDOK INDAH

YARIAH
=SIA
rta Fondok indan
Ike Risnawati Andr\Adriansyah
Branch Manager BrancR Operation & Service Manager



Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

( mIAvYA
Juniversitas @
Pembangunan Jaya
24011 - 2021} 1961 - 2021

Tanggal : 04 Juni 2021
Nomor : 36/EKS-MAN/UPJ/06.21

Kepada Yang Terhormat

Bapak Ricky Ricardo

Area Manager

PT.BANK SYARIAH INDONESIA Thk
Komplek Ruko Pondok Indah Kav.11 Blok UA
JI. Taman Dutal — Pondok Indah

Jakarta Selatan

Perihal: Permohonan Magang atau Kerja Profesi

Dengan Hormat,

Melalui surat ini, perkenankanlah kami dari Program Studi Manajemen Universitas
Pembangunan Jaya mengajukan permohon mengenai magang atau kerja profesi sebagai salah
satu mata kuliah wajib yang diambil untuk setiap mahasiswa kami.

Permohonan yang kami ajukan adalah dapat diberikan kesempatan pembelajaran magang atau
kerja profesi periode 14 Juni — 30 Agustus 2021.

Adapun data mahasiswa tersebut adalah

Nama : Hakam Pamungkas
NIM 12018021060
Program pendidikan  : Sarjana (S1)
Jurusan : Manajemen
Semester :ke-6

Jika berkenan, mohon kiranya Bapak dapat memberikan bimbingan kepada mahasiswa tersebut
di atas selama masa magang atau kerja profesi ini.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan. Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami
sampaikan terimakasih.

Hormat kami,

N4

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si., CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Universitas Pembangunan Jaya
JL Cendraw asih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Saw ah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

\\\\\\\\\

@ > FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi s Banw S'ﬂﬂ(\a\‘\ \WoneSion Kancor Cﬂl:\a"‘j P")(\\U\A \~ndo
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat T KOMP. Ruke Pondo Indah KAV \L NO22 Rlok UA,

dalewn. foman Duta | Sewcoq L, Jakar e Selacon .
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa ¢ Hoonn Ponunguos
Nomor Induk Mahasiswa ¢ 2002 \060
Program Studi : Manalemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai o 20 und 20

Tanggal Selesai 1 0% Seftenhel 202\

Total Jam Kerja **) :

Bagian/Divisi . Setvice B opeiocional

Uraian Pekerjaan ***) §Meahanty QRS mniciasi (ekening, PeaduSunan

heckel, Memboney Prole§ R theckeing, dan
felcec\con AdminiS crag

Nama Pembimbing Kerja ¢ Andel AdtionCYala
Kontak Pembimbing Kerja ¢ HP: &
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:

Mengetaé i, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
‘ Personalia

\

i
*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*#%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04

) LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI
Uni s

Pembangunan Jaya No. Rekaman

Nama Mahasiswa s Hawon tamengeasS

Program Studi/NIM : Manaewen /_20\8 62\060

Nama Instansi/Perusahaan  : Pt-Rani S9acial, \ndoneSiontbic (e Yakarco Pondow (ndak )
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : OPtacional BSecvice

Tanggal Pelaksanaan KP  : Zl-Yuni - 202\ s.d. 0%-%ePrenm ber. 2021\

yang Dikerjakan

R RO s, | CANiey s & WOR B o L iR bty o G e BRG] I B
\ 21-06-202 [tiaining dan Rngadalon centand mid(oS: celeen ing N
1 [22-06-20U [demmengiapuan 1€mbac ANWOS! Untul miGrols (Ceenidq |
3 123-06 -201| [WEH, Mmempeloyacs Clodu qﬁ"—‘ﬂb{ emag TR 1.
Y 24-06-w02! [mea9dlon beckal natakal Ol | i)
S [25-06 100 |WFH, CiEil emag iy
6 [28-06-20u|menyKLon File natabak KPR ]

7 [29-0602 [WEH, meatialac AQLwaS GBSIMobile [ 5
8  [0-06-20u[menviofuan PRlikal: dan Pewec\oan AdeiniCoiat: | [
)
0
\!
T
** jika tidak k dapat mengg lebih dari 1 (satu) lembar
Tgl:

Pembimbing Lapangan,

( nama lendkap

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Universitas

O

Pembangunan Jaya

LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :
Tanggal Pelaksanaan KP

: Howomn fonuageos

: (MONOYeen | 20\802\060

: Pe-Bank Yarion \ndonesion bigu . (e Youat cer Gondow \nda,)

ofeacion % Secvice

- U-Yuni- 2010 s.d._03-Sepeenmbel - 201\

z
&

Tanggal

% Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
a»  Kerja

20-0%-101\

Likue noSionol Hock fayan ol pdhen 11U Hitiaw

2\ -Gy -0

FUL \nq Releening wolan NoSabal Regutel B Ociocicas

21-0}- 2010

W EH, meanpe\aow Pfodvi talsundn €08y Mudhatol,ak|

2%- 0} - 202

WEH, memnPelayac Clodou tobungan bidnil

I‘
| |
| |
: l

26-dNi-2001)

MenYalin NOMo¢ £LeRoN NOSALAW UNTYY RenbauUodn (Akenin

23 -\u\ -262\

W FH, MenmR€lajoc Pedue Delolito (ulion

f
]
l

28 -)o\i -202)

mMenvalin NOmo( celePon nalalal, Meaad Greacer nig &

?
[

f g
[ f
1

29 -You\< 201

W EH, MeaPtlalac roduic Defolico Valas

f
[

(S oo [ || w |~

39 -y -2 |

men\adi greaxe dan WelPe( igial: felkening

02-08-201(

w EH, memPeaact Produvw gico varl

1
i
T

T

03-08 -201)

Mebointu PULN00n PAMINST IO A MEAYAL ~ NOMor TEW

04 -08 - 201\

WEH, memn@oli Produx dicg (Ui

T A
/

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing|Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-04

@ )] LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Howon Gown unguoad,
Program Studi/NIM - paanONemen / 20\8cL\060
Nama Instansi/Perusahaan  : Pc.Son SYotion \adoneS :cx.-k\ow(u Joageer Condove \ﬁdau:)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : olaxcion i)%(v{cc

Tanggal Pelaksanaan KP  : 21-3uei ~261\ s.d._0%~Seecennoer- 201\
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
| |05-08 201 [WEH, MeanPeosa i 4 A
7 |06-00-20U 12N, Melalveon Valsin tomaR 2. N
7 09-00 —Lo1 | MEAYAE: greaTed don WelPer UATLM MIG(aST Rewenind LI
4 [\0-08 261\ [Likbul 00&i00a) tahun Yooy Wiciol sloe |
S |\ -oB-10u WEH, memPaaiocs PCaduu dodon €mas V1
6 \T-oB-201 [Men)odi gleace( dun he\Oel uncod midobi Reuenind [ I
7 |5 o201l W FH, Meme Yo Qloduik CIEI\ @m0l =
8 [l6-0d 201t [ WEH, memionocs Slodvh obungdn beceatondn X o]
5 |Z-oB-101 [Likbui nokiono) hatt kemeldewoon \ndonesio il
011508 2071 [File 100, Formuki( fototots migioli (ewening, tesascim Seadwaly [ [
U \9-08 201\ WEH, mewm SUNaL L D0dun. cotaundon hedt WndonesSion I 1z
T [20-08 207\ [nenl0d < aceatel don Welped nololoh migraSi Reening [T
**jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar [

Tgl:
Pembimbirig|Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



uiur versitas
Pembangunan Jaya

LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Hotonn Qomungo$

I NONG \emen / 20\801\0b0

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : OR&%axion D Secvice

Tanggal Pelaksanaan KP  : 21-Yuni-201\ s.d._0%-Sepceme(—201\
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
A Kerja
\ 2-08-201t [Men)ad Aceacee don NelRer UntuM MGGy Qeveni % %
2 [24-08-201|W EH, MemnQe\op Poduy talundon xsadg I
3 [15-08-200\ | WEH , M QU0 Hodue taburdin Bendidian | £
Y [26-08-120U [™eniodl gleacel dan helPer unt vk migrok: Relcening | TR
¢ [23-08-200[WEH, mem Pt ]
6 [20- 08101 EH, mem 9o ARNWOS: B9 MO 13
7 3= 08 -102) Fil2 ng Formmuli T NaSakoh mio(os: (%enind P
8 |03-0%-201 Ei\e w9 Fomv\i¢ migosi (euening [ﬂ {
)
o }
i
\T

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbijhg Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03

. Sheets Of Work Attendance Profession

Universitas
Pembangunan Jaya

(@j LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Hovaon Qonuaguas
Program Studi/NIM . Monalemen / 20l802\060

Nama Instansi/Perusahaan : P& Ban Syacial \ndonesio 1w Lk Youaccon Pondole nday, )
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : O®@xcional Bsecvice

Tanggal Pelaksanaan KP  : 21-06 ~202\ s.d._93 -09 202\
Paraf
‘No. Tanggal D::: g P::Ia:t:g Pem:::?:ing Keterangan
i
( 2-06-202\| 0F:39 [6:30 ¥ 3 Se< ranor Pueu 2:00 -\3 100 (ko)
T [22-06-201l] 02:30 6:00 | \stifahac Queu \2:00 - 13200 (o)
27 [23-0b-202\ [wEH:0}30 W A \
4 d-o6-221 |0F:20 600 [, NSeiohac Sveol \2:00 -\3:00 (W€0)
S [25-06-200 [wEH: TP {5 [
G [18-06-207\ [0F:3S \6:00 I TE [\ticahoc Qoo (2100 ~3200 (W @03
7 [23-cb-20U jwh: 0730 Vool A,
8 [20-0601[0%:20 16:00 [ T [Scifohar Gusxs (2001200 (\vto)
9 Jol-ot-201\|wrtt: OF30 16:0 b
0 |02-02 -20U |wFH R 39 16100 [ A
\_|os-6racuj0?:30 | 16:00 [, [\Scidonoc Quu\ 2200 -\3:00 (W o)
2 |06-0%* 25210740 16:00 fii-="58 \Sticohas @t ioo -\2:00 (o)
3 [0}-or 2w EHOFY Coo| f ]
\Y__|oS-02-wu|wrH kW (goo| |, VR
§  |09-0r20U|wFH Gk (4:00 I
& |\2-c3-200]0F:30 600 | TF \Stionae @ oo ~R 100 (wFD\
B 3-07220U|WFH :0FY 16:00 |
8 \4-0F-200|07:3S 16:060 R \STifaloe @uv\ \ 100 -\3 100 (WFOS

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (safu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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0

Universitas
Pembangunan Jaya

LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI
Sheets Of Work Attendance Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : Pt.Rond S90ciom \ndonesion 1w (e \ouacco Rondow Wdal)
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : ofe@xion b Se(vice

- Howowm Pamungcag

: Mana\@nen

/_20\802 6o

Tanggal Pelaksanaan KP U-Yuni - W01\ s.d._03-S€Pcenlyer-20!
Paraf
No. Tanggal D:z:;g P:Iaa':g Pem:elpl;lablng Keterangan
A
| \S=0r-200 |WEH:OFp| (6:00 A
2 16-03 201 |wen 08 1600 [
2 [ia-0p-200|wer :04d  \pioo | 7 1
U [21-02-20u[9%:40 | \6:00 I N [Scitaroc Vol 2500 —\3-0J (Wko
S [23-cr-2a0jwenar:30 | bioo i
6 [26- 072 - 0F:30 16:00 & JEER Stitohos ol 2200 -\2:00(wEo))
7 |272-0320wEH 0Fd 16300 Y]
8 [28-03200[0%:30 (6:00 K1, N\scicomac Queul (2200 -\3%-0d (WF
9 [19-0ranjwen:dyd e:do [V [ TR
0 [30-0p2c11|0F:40 [6:00 AT, T [®eiohac QA \200-\3:00 (W
U [02-08 200 |WEH:0F5 16:00 | P
2 |02 -08-201|0Y 130 16:00 TR [ ) [Swcomoc Quuel 2200-13 00 (W
3 Joy-o8-2n{WFHOF30[ 16:00 [ J
'Y |oS-ef -2t (wWEH o3| \6:00 | f
\S  |o6-08 107\ \Zin \21n | I'
6 |og-ocR-202{0% 40 16:00 e ) \STiahoo Pulc\ VZ:00 -\3:00 Lf
17 [\0-08 2cn( Likuf Liku( Rl
38—\ -08 2cn|WFHo?30 \b:0o |
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lenybar
19 22-01-200
Tgl:
Pembimbing Kerja,
( )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03
(@j LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI e i

‘ / Urivess Sheets Of Work Attendance Profession
Pemb:

Nama Mahasiswa - Hawan~ Pamungial

Program Studi/NIM - MANOS e e /_2ol8oz\oéo
Nama Instansi/Perusahaan : Pt-Bank Syacial, \ndoneSion
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : 0%0xion B Secvice

Tanggal Pelaksanaan KP  :_21-06-20ot| sd. D3 -09 —201\
. Paraf
No. Tanggal D::anr:g P:Ia;: g Per;l:ei:;\:ing Keterangan
{ \2-08-200\ | 03230 \600 F \Geicomo Qulvl 2700 - 300 0
2 12, -c8-01! [WEH: 230 [ 16:00
3 [le-oB 201 |weH k30| 0w [ R
Y 3 -oR-200| Lo | Likuc A
S [18-08-2c0[0F: 40 [ 600 ] WCticano< Qower \2:00 -\ 3 - 0 Owle 0)
4 19 -082cu |WFHOH20| (6200 |
?__ |20-08-2c1[ 0730 \6:00 1y P GTctamat Pulcor 200 -\ :oolw FO)
8 [23-08-201]07:3¢ 16:00 ), \STUOMor el \2:00
9 [2go@-20cu(wWEHOY30| 1600 [ [ R
W hE-Bn(|WeHord 1600 | [~ |
U [26-o8-2001[0%730 | (6200 | L (STUO hort Pukku) \2300-1% 100 (W E )
2 [13-08-01 [WFHOF3] 16:00 '
3 [30-08-2cu|WEHOF] \6:0d b =
“_ [31-08 -20210}:3¢ \&:00 | [t Stilomoe Rvleet (2200 ~\3:00(W € D»
S |03-03 2 3 .UC 16 :00 \ lﬁ [ SEi@pc Qo Wo -Rrooliueb)
i
©

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbirig Kerja,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

LEMBAR PEMBIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-06

Sheet Of Professional Job Guidance

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Hoan Qanningog

1 _Manaemen/ 26\862l060

Nama Instansi/Perusahaan : Pt-Bank Syaciaw \ndonesion . TR
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Kanco( ond Qondou ndan
Tanggal Pelaksanaan KP s U-duni - 200 s.d. 03 -Seprember 202\
Nama Dosen Pembimbing KP - Do\ pnp\o Hulv SE.ME
B It g Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Matoraf o | Pembimbing
anas KP
™ 2ANARATUEN KeGiaATAN eI\, (NVanoy
L ‘D’M”%Z% Covsoann ked\or, dan wor c v AU Sargpn M he
U AR LAQoaN \Landonon A0NG A WO Selarnyl
& 261\ | U dan Q(ReS Cembutcown Lagoton W@ \'W "L/
L} PRk |QecSiacan idand LaRoton W@ \}V\ﬂk
O e i o s

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

( DM ZonO\OHYWHSE M )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPRIBA/S0R-27/E-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Houam Lamvnaokas

20\800\060

£r-Ganu Syacion Indoned: &,k Pondou \mdain
. Monojer~en

oX{ociono\ % Seruiee

MGEeS: Reuening don AN SEas: hancor

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1

Mahasiswa mampu femeolen wawosan, fergecahuan,
e MAMPUON  LeT@mNN, don (endpioman dalavia duniar

2 | CPMK 2

el wan?) Sela@s dendon Uiy Bang eloh difeiadary.
. | Mahasiswa mampu ynenye@p \ngo{mass meng eno oo
Rewerypon don mengidentievwcas( |perkodes ermalatednan
440 cedndi uneue S\AdUwan ohan kol i Ao \A0o (an|

R

3| CPMK3

: | Mahasiswa mampu Y\endagocuon Fnmhaion doni ke
down eaemuuwan WS Pei vodi Semangee Serte o tond
boac Qivdhan e\ wedePonnda .

P,

4 | CPMK 4

: | Mahasiswa mampu en\2adseriwn Uanon oli donovnn
USatne QaYen Qui NOOA Ly Wwulum Yang Selval c\zy\aqn
dvnian lndutoge dan MaS 4arocat -

5 | Dst

Mahasiswa mampu e exhoea pavany LerVaSan e

WO~ 90ng Berr \Bn v Tan antowon vEY dan \ ~STan:
Ao WVW\MM enac NG S w/on me\mkd\&al\vl

Catatan Tambahan

Sikap kefja i sipin , Sofon, Tekun ,don Semmangac

Tgl: Tgl: Tgl:
Dosen Hembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

U\,\L\:\) Kepala Program Studi,
Bndri Misdnegaly (PN 2onglo KAy SEME e Vohanet tocoke

Svyoce §S. MG Comp

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan kerja Profesi

B-1



