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PROSEDUR DAN PENGELOLAAN PENGARSIPAN DATA INAKTIF DI 
KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA 

Kerja Profesi merupakan salah satu syarat mata kuliah untuk persyaratan 
kelulusan di Universitas Pembangunan Jaya. Praktikan melaksanakan kerja 
profesi di Kementerian Pertanian Republik Indonesia. Tujuan dari pelaksanaan 
kerja profesi ini adalah agar Praktikan dapat mengimplementasikan teori-teori 
yang diperoleh selama perkuliahan. 
Selama melaksanakan kerja profesi di Kementerian Pertanian Republik Indonesia, 
Praktikan ditempatkan di Sekretariat Jenderal Umum dan Pengadaan bagian 
Kearsipan dan Tata Usaha di Sub Bagian Kearsipan. Praktikan berkesempatan 
melaksanakan kegiatan memberkaskan dan menginput berkas arsip inaktif hasil 
pemindahan arsip Biro Kerjasama Luar Negeri. Praktikan mendapatkan manfaat 
dari pelaksaan kerja profesi yaitu memperoleh gambaran serta pengalaman dalam 
hal softskill (teamwork). 
 
Kata Kunci: kerja profesi, sub bagian kearsipan dan tata usaha, teamwork. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 


