PRAKATA

Segala puji dan syukur bagi Tuhan yang Maha Esa atas rahmat dan karunianya
yang melimpah sehingga pada akhirnya Praktikan dapat menyelesaikan kegiatan
Kerja Profesi serta Laporan Kerja Profesi dapat diselesaikan dengan baik.

Adapun judul laporan Kerja Profesi yang Praktikan ambil yaitu, “PROSEDUR DAN
PENGELOLAAN PENGARSIPAN DATA INAKTIF DI KEMENTERIAN
PERTANIAN INDONESIA” Laporan ini bertujuan untuk memenuhi sebagian
persyaratan mata kuliah Kerja Profesi pada Program S1 Studi Manajemen,
Fakultas Humaniora dan Bisnis, Universitas Pembangunan Jaya, Bintaro,
Tangerang.

Praktikan menyadari bahwa tanpa bantuan, bimbingan serta doa dari semua
pihak, laporan Kerja Profesi ini tidak akan berjalan lancar dan dapat diselesaikan
pada waktunya. Oleh karena itu izinkanlah Praktikan menyampaikan ucapan
terimakasih yang sebesar-besarnya kepada:

1. Ibu Leenawaty Limantara, Ph.D. selaku Rektor Universitas Pembangunan
Jaya.

2. Ibu Clara Evi C. Citraningtyas, Dra., M.A., Ph.D. selaku Dekan Fakultas
Humaniora dan Bisnis Universitas Pembangunan Jaya.

3. Ibu Chatarina Tiara selaku Sekretaris Dekan Fakultas Humaniora dan
Bisnis Universitas Pembangunan Jaya.

4. Bapak Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M, Si., CPMA selaku Kepala
Program Studi Manajemen.

5. Bapak Dalizanolo Hulu, SE, ME selaku Koordinator Kerja Profesi.

6. Bapak Edi Purwanto, SH.l, M.Si selaku Dosen Pembimbing yang telah
banyak memberikan bimbingan dan masukan kepada Praktikan.

7. Bapak Robi Destianto selaku staff personalia pada Biro Umum dan
Pengadaan yang telah memberikan kesempatan untuk melaksanakan
Kerja Profesi di Kementerian Pertanian Republik Indonesia.

8. Ibu Rosqi Nurani M, Amd selaku fungsional Arsiparis yang bertanggung
jawab atas mahasiswa yang melaksanakan magang.

9. Ibu Bhara NM, S.Hum selaku pembimbing kerja di tempat Kerja Profesi.

10. Semua dosen yang telah mengajar Praktikan selama berkuliah di
Universitas Pembangunan Jaya

11. Orang tua yang telah memberikan dukungan, doa dan kasih sayang.

12. Teman-teman yang selalu membantu Praktikan.

13. Randu Alviyansyah, selaku partner saya yang selalu siap siaga menemani
dan memberi semangat dalam mengerjakan laporan ini.

14. Serta semua pihak yang namanya tidak bisa disebutkan satu persatu.

Dalam penyusunan laporan Kerja Profesi ini, Praktikan menyadari bahwa laporan
ini tidak sempurna dan masih terdapat kesalahan. Oleh karena itu kritik dan saran
dari pembaca akan sangat bermanfaat untuk penyusunan laporan selanjutnya.
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Semoga laporan Kerja Profesi ini dapat bermanfaat bagi semua pihak yang
membacanya.

Tangerang Selatan, 29 Oktober 2021

Rosaleni Eka Isdayanti

vii



