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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-01

(& ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat

Jabatan : .

Telepon/email : 90%n.fothon @ Kembon. 90 .1d.

Dosers Parmbimbng
m - < At A ®)




Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya
- asl

@m

<k

1961 - 2021

Tanggal : 04 Juni 2021
Nomor : 93/EKS-MAN/UPJ/06.21

Kepada Yang Terhormat

Bapak Kol.Arm.Darmawan Budi Yuwono, S.I.P
KABAGUM DITJEN POTHAN Kementrian Pertahanan RI
JI. Tanah Abang Timur No. 8 — Gambir

Jakarta Pusat

Perihal: Permohonan Magang atau Kerja Profesi

Dengan Hormat,

Melalui surat ini, perkenankanlah kami dari Program Studi Manajemen Universitas
Pembangunan Jaya mengajukan permohon mengenai magang atau kerja profesi sebagai salah
satu mata kuliah wajib yang diambil untuk setiap mahasiswa kami.

Permohonan yang kami ajukan adalah dapat diberikan kesempatan pembelajaran magang atau
kerja profesi periode 14 Juni — 30 Agustus 2021.

Adapun data mahasiswa tersebut adalah

Nama : Sarah Diah Pitaloka Ratnaningrum
NIM : 2018021092

Program pendidikan  : Sarjana (S1)

Jurusan : Manajemen

Semester : ke-6

Jika berkenan, mohon kiranya Bapak dapat memberikan bimbingan kepada mahasiswa tersebut
di atas selama masa magang atau kerja profesi ini.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan. Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami
sampaikan terimakasih.

Hormat kami,
| a.:g/
k’/
Y T
Kepala Program Studi Manajemen
Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P. Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id

canner



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi . Dit)en Potensi Pertohonan kementerion Pertahanan R
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat - ). Tonoh Rbarg Timur No .8, R1-3 /Rrw 3 Gambir . kec.Gombil,

KotQ Jokortd PusOt, Dagrgl khusus ibukota jaarta 1000
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Qoroh Dioh PHOIOKA RaWGningrum
Nomor Induk Mahasiswa : 2018021092
Program Studi . _Monaiémen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ;o \S Juni 2021

Tanggal Selesai : 30 AQustus 202\

Total Jam Kerja **) : 400 Jam

Bagian/Divisi : Supbagion Kepegawaian

Uraian Pekerjaan ***) ;. Pengiapan bahan Pembinaan Kemampuan kepegawaqian,

Penatdan  Organisafi dan ketata lak<onaan Ditjen.

Nama Pembimbing Kerja : _Girt_Satniyo Adi Saputro, S-€
Kontak Pembimbing Kerja . HP : 0813 g 208!
Email : _9iri - Satiyo @ kemman - 90.id.

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgk
Menyetujui,
Bagian SDM/Human Resources/

Personalia
a.n sesditjen Pothan
KabaQum

oAt AU S BT )
'96 041499008100 |

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

cal

@Q@nghf‘?"("’a !.}': iessi {?sl’qn&tun'f\l '??"?‘ (Jt k‘g :'wd | +62-21-7455555



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

(5) LAPORAN HARIAN

Nama Mahasiswa . Soroh  Dioh Pitaloks R

Program Studi/NIM § Mana Jeme n / ab18031002

Nama Instansi/Perusahaan : Ditlen ppthan kementenan Pert@hanan Al

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __Subbagian kep¢gawalan

Tanggal Pelaksanaan KP  :_ 14 buV 3031 s.d.__ 3V Aguitus 2031

No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

1. |If dunc 2031 | Perkenalan Kkepada kemla fub baatan dan $asf laln ferta i

Penaznalan oraaniiaii .
K _dun 2031 | Penjelasan mengenai ftructur Kerid, organisasi. struktuc kepemimpindnl

A1 diisen Pothan Hermasux di dajomnya t4das dan funasi
IS yum 303! |Membuat [urat Permohonan rapid feii untue mahalijwa Pkl .

3. |16 buni 2021 [Merobantu melegakiic furat-

Ib_buni 3021 _|Mempantu menican dokumen wonsep surat Permenhan (Perdturan

menteni pertahpnan )

{6 Hunt a0a1  |Membantu men (con dokumen ke PAf denaan mMendaunakan mesin 7 4

totocop .

3. Tt lmi 2031 | Membonty Membuat surat Permotonan ferqgantian peserta dikiaf

kader pembina bela neqara TK- Pertama.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: |# Juni 202
Pembimbing Kerja,

(Giri Satriyo Adi S.€- )
1966041409008100 |

@ 2020 joiyerpites Pebifunaf Joyp - Tights sascrveds | +62-21-7455555



(h LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
\ / PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Sarah Diak Pitaipka Raimaningrum

Program Studi/NIM . Manajem: / aotdo2a1092

Nama Instansi/Perusahaan :_Diien pothan Kemhan Rl
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Subbagian Kepegawaian

Tanggal Pelaksanaan KP : 14 3uni 203\ s.d. 30 AQuitul 26l
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
fKeria
17 duni_20a1 | MengeCek (urat pemnlukan unlf kerja Zna (nt€dnias ditien Pothan| [ %
kemhan . 1] /

13 duni_d0al | Mengecex sural Ullan Calon Pelerta Ziexii Pelatihan_kepemimpinan| ¥ 7/

Perganas (PLp) kemhan T.A . 20af

A |B duni a0l |Membuat turot Pengiriman hama Perfonel. /M
s |arduni 031 |Mergece iumt Pemberian 72in Pencittan woagncam dan fertadesn // /
data . I
T

21 duni 4081 |Membantu_membuat surat Permokonan rikkes Untdk Jelewsi Pk A

don PEP keémhan T.A. Ad0al.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 2) Juni 202\
Pembimbing Kerja,

i )
1966 0414 3900 81001

@\%P : "!E, W%”B@Wﬁ +62-21-7455555



SPT-1/03/S0P-27/F-03

(ﬁ LAPORAN HARIAN
\/,. | PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Soroh Dioh Pitalpka  Ratnaningrum
Program Studi/NIM - Manafemen / a018021092
Nama Instansi/Perusahaan : Ditien Potha kementenan Pertahanan R
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __Subbagian Kepegawaian
Tanggal Pelaksanaan KP  : 14 Juni 2031 s.d. 31 Agustuy 203\
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan P.?nblmblng
. Kerja
¢ |23 Juni aoar | Membuat Surat Penunjuxan Pecionel ¥m poxja . F
7. | 23 Juni 021 |Membuat furot Penunjuxdn Personel Pokla keeu | (O /
Membuat surdd ufulan Calon pejerta DIKIAY 4exnil Presemdl! dan i
Komunirkail. T.A. a0al. 7 @
5 124 duni 2041 |Membuat fwot ferintah tendang undangan ropot kpordinast teknls W 7
int@roPerab tty KodifikQli materil fistem Nin ¥ 7
3. las duni a0dl |Mombontu mavieCek Kon@f furat Kewdr knfan) Wulan calon peerta /4
bealiswa Progmm (5-2) UNKAN dan U1 TA 2oa| /2022 7=
0. |28 duni 202V |MEmbantu membuat lurat FEFiNtah tenrong Remberhentian dan 1 /7
Pengangkatan dalam Jabaton fungiiong). | I 4
- |29 duni 2031 /
V

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tanggal: 29 Juni 202l
Pembimbing Kerja,

( Gin Satriyo Adi.<-€ )
196604149900 8100

Clfu 300 e P T o 0221745555




PELAKSANAAN KERJA PROFESI

@3 LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa . Sargh Dioh Pitoiok0 Ratranmgrum

Program Studi/NIM S MonaRme n / 2018021002

Nama Instansi/Perusahaan : Direkictat Tendera| potensi fertoharan Kemhan Rl

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Subbagian  Kepegawaion

Tanggal Pelaksanaan KP  : 14 Juni 202\ sd. 31 AguUStus 202

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan

i

|- | Juy 2021 |Membuat furat perintnh owang_kelompok Kerja g,_.ﬂmnan dokum-
en  Stratedil kementerian Pertahanan.

2. |2 Juiy 202l [Mendecex dan mereviti urat Perntah tentang Pelakfanaan tugas

fergendaion Prodram utama Pergadaan Alpalhankam di lingeungan

Baranahan Kemhan .

3. |5 Jull 2031 | Membanfu membuat Koniep furgs Kewor Pengiiman Nominatif

ditjen Pothan Kemhan.

—F\~

A- | Tuly 202| |Merevist surat puintan tentany femangdilan Peserta dikat

latthan dmar (latsar) dolongan L dan W T.A 202

k\\ =~

§ |7 Juw 2021 [Mengecek dan merevisi Surat ferintah tentang femangallan

Peserta W)i Kkom@etensi Jabatan fungsional analisis Pertahanan negard

Kementendn fectahanan R . T.A 2021

=

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 7 July 202|
Pembimbing Kerja,

( Gin Satiyo Adi ¢-€
196604149900 310011

S i rentdsm @ A Oy 6221745555




PELAKSANAAN KERJA PROFESI

E/ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa - Caroh Diah Pitaloka Rarnaningrum

Program Studi/NIM : Manajemen ;]  aolfoalpga

Nama Instansi/Perusahaan : DH€N pothon KementiOn Pertshanan Rl

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _SUbbagian Kepegawaian

Tanggal Pelaksanaan KP ;14 Juni 203 s.d.___ 31 AQuitul adl
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan imbing
G- |4 July- 2041 [Membuar furat Perintah Permtngron Pembuaton KTA TN Persone| J 4
Oitien Pothan_keman . | /A
t- |oduy 203 (M turgt Perint@h Pengiiman Persong| 5tbagdi calon Peserta W 2
KUCIUE_Tencona ongaaran Pertdhanan T.A- 203l /
8- |12 duy J021 |Membuat jurat perntah tentong Pengaluan calon feterta 5
Pemberaian Pelatihan Ket@mumpilan kerja. 7, A
0. |13 duYaoal [Membuor tumt nota dinas dari feiditfen Pothan Kemhan kerada v
directur ditfen Pothan Kemhan dan kabag seiditien pothan 4
wemhan tentang towaran victual DK APCSS (comeehenitve 1

Maritime fecurity Cooperation Module CEMmsc ) a1 - L.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal: 19 July 202\
Pembimbing Kerja,

4
( Gin Satriyo Adi. §
146604149900810°!

i Sacas sl e ond Y bt 6221455555




( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
d ‘ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Saroh Dian Pitaloko Ratnaningrum

Program Studi/NIM : MonaJemen / 0R02109 2
Nama Instansi/Perusahaan : Dithn Pthan kementerian Pertahanan R\
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Subkagian kegegawaian

Tanggal Pelaksanaan KPP : 14 duni 2031 s.d._ 3\ Adwirus 20al
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
a
10- |14 quy 3031 |[Membantu membudt konseP jurat Kewar ¥2ntang penacnman P—
data Peaawai Yang pejum bisA akfivasi akun Mysppk. BKN | A
. |5 duly 2021 [Memban fu  merekap Wrat Perwira ditsen pothan i
12 |1k by 2081 [Mewbuat wrat Perntah sentang Pumbechentian dan dan Pngars” 71
KA dalam Jabatan @imglnan Hngai diling pungan kement enan 7
Pectahanan. ¥
13- |19 fay 2021 [Mengecek jumt Pedntah tentong undangan foeus group drscusfon | Y 4
dinrarg  Pemongdilan Pelerta test Kefehotan Jiwa , wawoncarn
dan méntal ldeologi Penenmaan makafitwd baru predram magifer ‘l
unHan Rl T.A 20a| /2022 v

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 19 July 202)
Pembimbing Kerja,

( Giri Sotriyo Adi s-€
19660414 990081 00!

@'mﬁi‘wj’d Pentangan i Jaya: Al ights reseryed | +62-21-7455555



(‘m LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
V. PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Nama Mahasiswa - Saan  Dioh Pitaigka  Ratnaningrum

Program Studi/NIM . Monapmén / 2013021092

Nama Instansi/Perusahaan :__Diién Pothon Kemhan R
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Subbagian _kefgawaian

Tanggal Pelaksanaan KP  : |4 4uni 3oal s.d. 31 Agustus 202l
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kérjia
14 - |30 July_aoa |Mendece Wrat Perintah fentdny Pemberdan pameat pergabdian , /
berhentian_dan Pomberian pengiun Pegawai neged fiPll_yang /
men capai wiia Penliun a.n Sri endang irani, § . 505 . AT
1s- |al july 4041 |Pembakasan jurat dan  BKN terkalt permintan dold din pegawai A
untue_dimafukan_aplikasi BKN 71
1b. |22 NIJ 20al |Pembetulon data administrasi riwayat hidup Pegawal pada wepsite /i
Yiimped . kemhon .90.id” 4 /
17 |25 fary 2031 |Meémbantu Pengadminictasian surot Rerdatah tentand fengajuan Vg8
personel diceCtomt vetern Ditlen Pothan Kemhan. 74 T
18- |2k Ry 203\ | Pendataon Pegawai Pengiriman personel canon Kompnen Cadanan 0/ 7
(romead ) if:
3740y 203l |penaumpdlan data Wrat Permohonan pembuatan KTA Tni Personed |
v

19.
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 27 July 201l
Pembimbing Kerja,

Gin satdyo Adi <€
1966041499008100 !

@‘@@EWM@ Remtriganin Jayw At sights reseryed | +62-21-7455555




SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

E@/j LAPORAN HARIAN

Nama Mahasiswa . Sorah Diah pitaioka Ratnaningrum
Program Studi/NIM : Manajemen /| 2018021002
Nama Instansi/Perusahaan :_Ditien Pothan kemhan Rl

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Subbagian Kepegawaian

Tanggal Pelaksanaan KP  : 14 Juni 303l s.d. 3! paustus 202l
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
diten Pothan kemhon . 3
30 28 by 3021 |Mergadminutralikon Sucot Perintah i
|

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 277 July 20|
Pembimbing Kerja,

( Gin Satriyo Adi. s-T )
1966041 4990031001

@"@@E Dniversica’ Repblulguran jayay i righsy ressned | +62-21-7455555



(ﬁﬂl LAPORAN HARIAN b 1
d PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa :_Sargh Dioh Praloko. Ratnaningrum
Program Studi/NIM : Manajemen / 201303109 2
Nama Instansi/Perusahaan : Ditjen pothon  Kementerian Pertahanan Rl
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Subbagian Kefegawaian

Tanggal Pelaksanaan KP  : 14 duni 2021 s.d. A0 Aguitul 2021
Paraf
No. |  Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
- |3 Aguituy a1 [Mengotor don membomtty untux membuat nota dinas dari serditjen fL
Pothdn kemhan kepada dirjen Pothan Kemhan MO (encana Pelak~
\onaan Kegiaton pendangkatan (umpah, Pelan+kan don serfiiab Y
di(exAUC Ve4eran ditien Pothan Kemhan .
3. |3 Aot soal cex. wurat Peniniah tedong Pemanggilan untuk mengikuti 2
Aifesiment Cenier 4an Ui Kompetensi Jabtung APN Kkemhan TA.2031 J
3 Aot 2031 |[Membuat KORjEP JUrdt Kewar enfand pendiriman data iebadal A Z
admin_veri$ikator pada apiikali My SAPE BkN dilingeungan kemhan T /
3. |4 hot 203 cex Wrat Renngoh ¢ L n dan Kaan /.
alam_abaton Pmpnan ﬁl dltgn%n neng_mmg_m@_ b d

|

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 9 AqQu@ius 202|
Pembimbing Kerja,

( Gid Satriyo Adi C.E )
|%‘o4|4%ooﬂlool

‘@" 2026t niversicas Pesabhandd Jaya i Fights pserveds [ +62-21-7455555



% .27/F-03
(@ LAPORAN HARIAN SERRGEOF 27/
d PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa . Soran  Dioh Piolpka Ratnaningrum
Program Studi/NIM . Monalemen / 2018021092

Nama Instansi/Perusahaan :_Diien pothan kemhan R
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_Subbagian kefedawaian
Tanggal Pelaksanaan KP  :__ 14 Junl 3034 sd. 31 Austus 203l

No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan
e

A | § may aoy [Mombuat KoneP (urdi Keluar Penunjukan unt Kerja 2ona

Intedntas Oiien pothan kemhan. v/
¢ A3+ 202l | Membuat KorkeP (urat Keluar calon xomponen Ckome
¢ At A0l | Membuat konieP Surdt permohoron ©p / pergiflan Jabatan
Rgemudi - 7

< |6 Aatr_ 20al |Membuat konitp Suray Keuar lemang Wiuian calon Rxrta T
diat 7euriil Gadiciat kemhon 1A~ 3031 /)
b |9 A3t 2051 |Membuat Surdt nota ding) dan etditien Pothan Kemhan kepada 7
. Dirfen POHwan Kemhaf tentan cencana Pelak Janaon Kegiotan Vi
Dengang Katon Sumeah , Pelantikan dan Sertilab Peobat eseton W, ﬂ[
Ditlén pothon Kemhan. /

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 9 Aqustus 202
Pembimbing Kerja,

( Gin Satriyo Adi .c.E )

196¢ 041499008100 |

opyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
Scanned with CamScanner



*} LAPORAN HARIAN

(‘ SPT-1/03/S0P-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

9

Nama Mahasiswa . Saroh Diah Pitaloka Ratnaningrum

Program Studi/NIM . Manalemen /_a0%a1092

Nama Instansi/Perusahaan - Ditien Poiensi Pertahanan Kementedan fertahanan Rl
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _(ubbagian kefedawaian

Tanggal Pelaksanaan KP  : 4 Juni 303\ s.d._ 3\ Agustul a0al
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan w
¢ |10 A% 2021 |Mendectk_curat nota dinas dari Sesditlen Pothan Kemhan P
KePada dirgetur ditfen Pothom kemhan tentang pelaksa- |
roan reformali bicokrali dan 20na integritag (21) Ditjen /

Pothan Kemhan . ‘z
Membuat furat nota dinal dart Sesdit jen Pothan kemhan

kepada dirextur Pothan kemhan tentang permintaan pendidia
ptek dalam Nnegeri program khusuy dan reguier B TN P

8 L _AOt 203\

AL TA .3031,
3 [ Aot 8021 |Mempuat Surat nota dinal dad sestidjen fothan ¥emhan repadh
direetur dit)en Pothan Kemhan 3 kabag seditXn Pothan
Kemhan tentarg Permimaan ferdidican (PHek dalaw neger
o9ram Yhwsud dan requier TNI AL 202\

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: \q Aqustus 202!
Pembimbing Kerja,

( Gin Sodriyo Adi €T )
1964 0414990081001

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
[ﬁ Scanned with CamScanner




(*;w LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
J PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa :Sarah Diakh Pitaloka Ratnoningrum

Program Studi/NIM Manajemen /2018021092

- Dit)en Potemsi pertahanan kementrian Pertahanon  R|
Subbagian kePedawaian

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Tanggal Pelaksanaan KP  : 14 Juni aoal s.d. 3! Aguitws 20al
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan P%mbl_m_
a
(0. |To P9r 2081 | Menji(er surat Pennian_tentang femandgilan peserta A
Diklai Kader Pembina Bela Negara TK. pertama bogi /]
PNS U. O Kemhan TA. 203l [
Wb A9+ a03| |Surat Perintah tentand PelakSanaan tes Kesamaptaan 4
Jasmani ukp TN! Ke Lettu sampai dengan Kolonel  binta, I
dan Tamtama di lingkcungan Ke€MENtnan Pertahanan s

Periode 1 Oktober 2030

1. |8 Adr a0dl | surat Perintalh tentang fengajuan fmoml pirektorat
veteran Ditlen Pothan kementdan
13 [ ROt 3021 [Surat Perndah tentang Organisasi dan 4am Kcr(a
kementian Pertahanan .

Membuat konkP SurGt Calon Peferta Casis Diklara [ .cab TNI . AD.

"]tka tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

SR

<:§L\ I~

Tanggal: 19 Aqustus 202l
Pembimbing Kerja,

( Gin Satniyo Adi S-6 )
196 b 04149900 8100)

‘opyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
Scanned with CamScanner




( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
J ' PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Sargh Dioh Pitalokd Ratnaningrum

Program Studi/NIM : Monajemen / 2018020092

Nama Instansi/Perusahaan : Ditien Pothon kemhan R

UnitBagian/Seksi tempat KP : __ Subbagign Kepegawaian

Tanggal Pelaksanaan KPP : |14 Juni 202! s.d.__ 3\ Aguwur 2021
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kérja

13 120 A9t 2021 | Mengadminittai(kon Surt Otas MeNingalnyo salgh Sotu pegawai akibat
Covid 9und mengitim tunjongan Untuk K@uarda Yang diringgalkan

V4. 124 At 202\ |Ponerimoon Iembar disPositi Penhal undangan kegiatan virtual gun bike

VIFtUOl fun run padd foxon INSW 2021 dan KEMENKGU R kepada

Kabadum (Kepala bagian umum) .

I1S- |35 Agt 2021 | Membantu ﬂPmiumsim feciifikat falah Sty pejertd Magang |

(Pracier keqa) fPedode ! $-d Aguitul 2021 Yanqg beria) dod
unversitaq Jenderal Ahmad Yani Cimahi 4{ 4emPat Ditien pothan

6 |26 Agt 202y [P on_Sut fefiniah atas do'ar menen Pecishanan NOmC : KEP/

%38/ Vil /2021 {endng Pemberhertian don dan fenganakatan Pegawai

Sexsaidengon Pangkat / glongan Yang tercantum.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 30 Agustut 2021
Pembimbing Kerja,

( Bir, Sotnyo Aai S € )

\9%0414‘59003‘00'




(ﬁ LAPORAN HARIAN bl b e
Ny PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Perrbaraunsn Lays o
Nama Mahasiswa :_Sargh Diak Pitaioka Rotnanimgrum
Program Studi/NIM . Mongjemen /20180092

Nama Instansi/Perusahaan : _OHlen Potensi pectahanan_Kementerion fertahanan @
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Subbagian Kergauwaian
Tanggal Pelaksanaan KP 14 Juni 2021 s.d.___ 31 Agutug 2021

U penguruian JUrD) Perinich featong Pembehanan bidga

o honorer mwam&zb_ae- I
2% At 2031 [pendotoan surai keluar %gg teniang Penyusunon Kebusuhan V[/
EEEE ) . tah (PPPK

5 19 AQt umw has  Sufod fimon amMa  perjonel

g T v

WA - J

J i

v

[ Masalal K noa dodys Baﬂlng /_"i‘ melaMi

dan bagomitan dengan Sal{ - Siafy Ditlar PO%aN
Subbagion K®Pedmuaian. S e




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

. Sarah Diah Pitolokd Raingningrum

Nanajemen; 2018021032

. Ditlen pothan Kemhan R\

Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

Nama Dosen Pembimbing KP

Subbagian keregawaian

\4 duni 2001 g4

30 AQuituy 202)

:Or- toi Purwont0, S.6 - MM.

Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Mal aalewa Peml;:t:blng
30 Jun s
1 s " | Pembatosan Buku pedoman Logran keijo frofe)t A"b ;&/'
23 Sept ] ‘&* %
& 408\ Feview Laporan asirg -masing praxiixan ! 7
at oxi "
® | poat Rewyi  Lopoaah X”‘ ;b/’

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

( Dr. Bdi- Purwanto,; §.6.uM,)

Conyriaht ©2020 Univerditas Pembangunan Jayac 21l rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Sertifikat Kerja Profesi

KEMENTERIAN PERTAHANAN RI
DIREKTORAT JENDERAL POTENSI PERTAHANAN

SERTIFIKAT
Nomor : Sertifikat / 14 / VIII / 2021
Diberikan kepada:
Nama : Sarah Diah Pitaloka Ratnaningrum
NIM : 2018021092
Perguruan Tinggi : Universitas Pembangunan Jaya
Jakarta
Program Studi : $1 Manajemen
Penilaian : Memuaskan

Telah melaksanakan Magang (Praktek Kerja) di
Direktorat Jenderal Potensi Pertahanan Kementerian
Pertahanan RI, selama 3 bulan terhitung
Mulai 14 Juni s.d. 30 Agustus 2021

Jakarta, 31 Agustus 2021

rektorat Jenderal




Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

®

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-05

Nama Mahasiswa

Nomor Induk Mahasiswa

Instansi

Program Studi

Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Carah  Diah Pitalokd Potraningrum
a018paloga

Drien Potensi pertakanan kementenan Pectaranan Rl
Manaiemen

Sub bogian _ Kepegawaian

®ndiaPan panan Pembindan kemampuan Kepegawsaian
penaiaan 0ganiiasi dan Keta laksanaan  Ditjen.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK 1 : [ Mahasiswa mampu fenemukan witiaian, peagefahiuan , Pengalamon,
kemompuan don keterompilan dalom aunio“kega yang“Sesral|
IImumanasemen Yarg difetafary
2 | CPMK 2 i | Mahasiswa mampu Mérgerp informali enaj bokekaf reker-
Joonnya don mengidennfrkali bar i perm::gmlahm qa19 tegady
Untuk dijadikon Sebagai bahan kaion daiam pendijon Loporon kP-
3 | CPMK 3 : | Mahasiswa mampu Méclefotkon 9amboran dunia kerja don
Menemukan Visi Prkadi clan fem orgor Sertd Komitmen bagi pilibon
kerp kedtponmyo.
4 | CPMK 4 i | Mahasiswa mampu M¢ngenaii mas ukan guna um pan baux
dalam usaha kunkulum Yarg refua; dagan
tuniitan dunia (ndust don magyroxot .
5 | Dst : | Mahasiswa mampu Meémelihora peluarg kepasama harmonil
Yang berkelanjutan Gntara GRT dengan | hstanti / perafakaan
fempat mahaliJwa melokukon Kegja proteri
Catatan Tambahan Sikap kerja ...
Tgl: Tgl: Tgk:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
%4/ B
B s
(o b ) (D bdi Purwonto, CE-MM  Or. Yormer Towk Suoto,< 5,
M.< e ‘ C'"A

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555




LAMPIRAN B



Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2.2.

Praktikan Dengan Pembimbing Kerja

B-2



