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LAMPIRAN A

Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa : . )
Nama Mahasiswa Aﬂ.’ﬁt..@.‘([({“ﬁ?ﬂ’.l..,@?(5’.’ 00 IR e L S ,
NIM . AD@0AIOP/ . ... ... TahunAkademik: 207C/20%/.
Program Studi G T I S vt I . 3l Sl B
Materi/Judul KP - Altvtar fejgo fooa. Devess tnum. clan Sumber 1Xya

NSNS P eI RARAAN | & L G s i vss s yer iy s fonas i ns sansuvesopusesenvas
Nama Pejabat . OrdH) Org, AMJ[ H“"mkkam ................ 32 o R y
Jabatan 2 M’men ’}‘a' s P'Mbanﬂu"a" A D‘m“h y T"ﬂ”@% ; da" T”‘mm l@mﬂ
Alamat KP . JAan -Tvp - knibpda_to-B jokaria Seafan oo
Telepon/email . D fendea 9019
Masa Kerja Praktek O | ). e -
Mulai dari - 1Y ]9 201 sampai dengan: 3! Aqurtur o/

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek <ok 2 SN P A St e SIS A S (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: 14 jun 202! Tgl: b November 0a1 Tgl: (b NoUewtber 2021

Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pemb@bing KP, Kepala Program Studi,

i

(. Pwiic Quidikhagin by |

(£ Yohaner Totok Se.,
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

Universitas
Pembangunan Jaya
2011 - 2021 1eey - 3034

Q-

Tanggal : 04 Juni 2021
Nomor : 48/EKS-MAN/UPJ/06.21

Kepada Yang Terhormat

Sekretaris Ditjen Pembangunan dan Pengembangan Kawasan Transmigrasi
JI. TMP Kalibata No. 17

Jakarta

Perihal: Permohonan Magang atau Kerja Profesi

Dengan Hormat,

Melalui surat ini, perkenankanlah kami dari Program Studi Manajemen Universitas
Pembangunan Jaya mengajukan permohon mengenai magang atau kerja profesi sebagai salah

satu mata kuliah wajib yang diambil untuk setiap mahasiswa kami.

Permohonan yang kami ajukan adalah dapat diberikan kesempatan pembelajaran magang atau
kerja profesi periode 14 Juni — 30 Agustus 2021.

Adapun data mahasiswa tersebut adalah

Nama : Anik Zulaikhatin Basyiroh
NIM : 2018021071

Program pendidikan  : Sarjana (S1)

Jurusan : Manajemen

Semester : ke-6

Jika berkenan, mohon kiranya Bapak/ Ibu dapat memberikan bimbingan kepada mahasiswa
tersebut di atas selama masa magang atau kerja profesi ini.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan. Atas perhatian dan bantuan Bapak/ Ibu, kami
sampaikan terimakasih.

Hormat kami,

gj‘%
Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si.,CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Universitas Pembangunan Jaya
JI Candraw ash Raya Biok B7/P, Bintaro Jaya, Saw ah Baru. Cpulat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 7455555 | Website: w ww.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

(, SPT-1/03/S0P-27/F-02
Ji} i FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES!
Nama Instansi emenirian DegaPUT Don oS Moy

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat 2. TMR tooac (o - Bre L¥wl  ponowow

tec.Runcofan (Loirca AURCIAS Seiem ain
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa - Anik 2uiatthadn B

Nomor Induk Mahasiswa . WAL

Program Studi Ctlanoemon

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai o _fani a0y

Tanggal Selesai -3 gauetus 2o2)

Total Jam Kerja **) - 9/6_jam

Bagian/Divisi - UMUr clgn SOV

Uraian Pekerjaan ***) © frarhkan bereda Jebagar Aol rtrats

Kepeqamwaan_ Yang Bete 74 Sepes _ prrdah -
Jendn fargawan o Pembucin’ Seral osin
T

feprqawa;ag -
e
Nama Pembimbing Kerja - THin_kurniat
Kontak Pembimbing Kerja : HP :08\3853Uk282 [oBIBUIAECSY
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihaldi atas untuk digunakan sebaik-baiknya

Tgl: Tgl:
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

*) Instansi KP wayib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi udak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa vang melakukan KP

**) Jumiah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*+%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat idak mencukup
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

SPT-1/03/50P-27/F-04
LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan . Acv/7707" Aemie?? 177

Auik Zulaikhatin Baryroh
: Manajemen/ 2018021077
ofrrey Jfecrer T

Unit/Bagian/Seksi tempal KP . k&pegaiver /a7

Tanggal Pelaksanaan KP © 14 Juni 2021 s.d. 31 Agustus 2021

14 Juni 2021

prientcss branre Ko Yeitooms

S EETEI R ve— embiintinrrs Serrert { f
3 16 Juni 2021 orienmme s /wﬂ(%{ﬂﬂrﬂ Jrerzt L AR (T, (/\
T 172021 g :

e Mermtamts nesmbucrt Qosir 2 fanocts
S 78 Jumi 2021

Menibetrt! jiretnbuat Aorr- [frgan o

6 21 Juni 2021

NMemibantee prentbuc? closis pegaure!

7 22 Juni 2021

TR

Mevntoercr 1 dborer e o Gt

8 23 Juni 2021

—

/'/lgm//a/xa// 77re Clossr pegawes

9 24 Juni 2021

Mertpreart e Qorr- pegawar

10 25 Juni 2021

F 4

MErAPIK AN £l prrr  pPequevai

n 28 Juni 2021

12 29 Juni 2021

Merqpikan —ie dpsir  pogawar
g :
merprian £l Aorir  frgan s

13 30 Juni 2021

4

Nerpikarn £k Aos— pegawo
7 ST

TS YT TR TS T

14 1Juli 2021 : 5 x
Vil s dosrr frgawea ;

s 2 Juli 2021 ) : ; ;
IMereplfan Lfite dbrip froaeocrs

16 5 Juli 2021 . it ‘ 85585
Mendata 7 feqauar

17 6 Juli 2021 +

Meudaia T ile al
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T [ 7l 2021 T T R R R S e
l‘»’l’/ry'/ﬂ”’ Aoser file /X‘/"{'IW(I/
R R BT A A e e i S S T DA
Meruprken Aorrr File payauniar ;L
B T U N X
L \Memtant Mueteap abren dlan mendaté (A7 f
o 12 Juli 2021
L \nembante merercap aen cb mendat peras 7"
13 Juli 2021
menthanty mererayp ren Vo 2R i 2l i iaaa A ﬁf
3 14 Juli 2021
Monpante miereicap ctbren cdlan menttat?_ pegauni I
3| 1S i 2021 : 4
embastd nmerekap ctbrer? cler? merclad (/‘
3|7 16 Juli 2021 ;
: i Mempantts membuat cbn ezpranie SHP {‘
3% | 19Juli 2021 {
Membanty menbuat olin nErapira? file 9P ;‘
T 201ui 2021\ >
membantu  rembuat Ot meraprkan I SA7 /‘
® | 21 Juli 2021 vt Bop ¥
prngmps Curert magur dan kenar £5 8 (/l
I | 22 Juli 2021 P MATUE Aerr AT
mnpdt  Suret feruar o7
Mmj Jsad PP aterrr p5ip yZi
30 23 Juli 2021 Meﬁy////%/{ Srart nMasutle ern [oelUClr o/77 4
PP~ PP Ve
3 2602021 |V7erIg/h LT surer? pagiseips e ARILICT S (¢
F4 oty o f
32 2702021 | Merictinpllt Sirraz? Ik ofarn feltcr #~
() oy - A e Rp /L
ER 28 Juli 2021 W7/ﬂ/w SUZT MArcrkt Aasr feltlc ¢
1 P Tan Py f-
7 29 Juli 2021 W’W’ Sz T Tanif ofen poncan 1
e mf L ey | A
S| 300202 (AR i pLlt SUzit Araeuit e s | L
KA pr T S /
36 |2 Agustus 2021 | V€ L4771/ mpq//kﬂﬁ 17e k//axz-m t
Knces pegaie #
T |3 Agustus 2021 | 76 mIRAPHT THE 7L  KG7T (file  pef prorze 40 &
38 (4 Agustus 2021 | 272E477 o er/idty 4776727 L Ll Japonat
/C///lﬁa Sfegenderr e s 7 f
39 |5 Agustus 2021 | 77727702911 /W//Iﬂﬁ PR /‘f/m’l 5
Fngge_peqava ¢
|6 Agustus 2021 | fifpirlcisy) Pe7E L 7o SLIEI T Celry ¥
Aoy tocy 2
19 Agustus 2021 | propmrprtits  SPUL LT Stleze s et 4
i | P
T (10 Agustus 2021 | JJe IO 77T 177 7IDUCTT St/ 71y Ol JRgay’ :
: %g;c%/ PFeA LT GeTITg 77IRT JOe7T 777 f
43 |11 Agustus 2021| #72272 ( 7 7
o at. /-?Zo - LI s ~

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

A-5



A-6

2 ‘\I[..\nuTzf)':T

popeis]

13 Agustus 2021

MerTDZTITT PR Aprer) o077 PRI |

i

alwal

MenbArty terelay’ ctbren dlan f/;/ﬂt/b/!”m
i

16 Agustus 2021

Mavihatu wereicap Absens dan webanni

17 Agustus 2021

it @rtd Virtunl Upacara kaverclekaew

48

18 Agustus 2021

Membuuwt Supd Lutt Fzm,v&u

49

19 Agustus 2021 M”"W't o Curat AU dIMA keluw“ A prp A

piep

50

20 Agustus 2021\ st f"” Lt mgruk Aan keluar Al rrf'me’,

51

23 Agustus 2021 me!mm Aociv Flo Pegawal

52

24 Agustus 2021 W'H()U_'pll" do;[r ﬁw quuwm.i

53

25 Agustus 202] wa Yan
e B " 2 T

54

26 Agustos 2021 [ad ety file f)cgazfocn'

55

27 Agustus 2021 Lo indyy mgmp//mn (ile /4fo ran km{ya

56

30 Agustus 2021 M(,Mlgn,wfu M(,rqﬂpm F“" [afm;-cm ]

57

1 Agustus 2021 MCMb”le‘V VWM?UCW (]IL MPUM"‘

i i v o 2 i B

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa Ak Zuahetn  Pacyrob
Program Studi/NIM Mangemen | —20lfo 03/
4 x i 1
Nama Instansi/Perusahaan - fernerirert@n Derey aten chrerwh J*ﬂq;v/a/
Unit/Bagian/Seksi tempat KP L _Umum  Slarn so77
Tanggal Pelaksanaan KP My JUns 2021 g4 %1 af?w*fuf lo2/
Nama Dosen Pembimbing KP : 7;7({/) {0/?«-/(17'0, Gl M 2
Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Ma::i.:wa Pomt;(lr;lblng
" snber] .
¢ r;"”,, Prlpingan  mongensi (afom" p /{L 69
AJ
Jeppem#| y
2 [ | Mo fudd Aan lapoen xp Ah ﬁ7
Gppember
4 ,ﬁ; bmbnnjﬂn feftemb«rgan lafbflh K 'k‘ 6\1
Y ol 5
‘W»y ﬁ‘%mm laporan [p dan pevii 'ﬁ‘ 6)

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

( /D)uh Pmchv/ SE M)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya A/ rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

o KEMENTERIAN DESA, PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI RI
K'-E. DIREKTORAT JENDERAL

\@ PEMBANGUNAN DAN PENGEMBANGAN KAWASAN TRANSMIGRASI
Jalan TMP. Kalibata Nomor 17 Jakarta Selatan 12750 Telepon 021 — 7989927, PO BOX 70 JKS PM/KBY

www kemendesa.go.id
Nomor : 779/KP.02.04/VI/2021 14 Juni 2021
Sifat : Biasa
Lampiran : -
Hal . Kesediaan Menerima Mahasiswa Magang di

Lingkungan Direktorat Jenderal Pembangunan dan
Pengembangan Kawasan Transmigrasi

Yth. Kepala Program Studi Manajemen,
Universitas Pembangunan Jaya

di tempat

Menindaklanjuti surat Kepala Program Studi Manajemen Universitas
Pembangunan Jaya Nomor 33/EKS-MAN/UPJ/06.21, 46/EKS-MAN/UPJ/06.21, 47/EKS-
MAN/UP]/06.21, 48/EKS-MAN/UP]/06.21 tanggal 4 Juni 2021 Perihal Permohonan
Magang atau Kerja Profesi, bersama ini kami sampaikan kesediaan untuk menerima
mahasiswa Program Studi Manajemen Universitas Pembangunan Jaya untuk Magang
di Direktorat Jenderal Pembangunan dan Pengembangan Kawasan Transmigrasi
dengan penempatan sebagai berikut :

'NO Nama Penempatan

| 1 | Sarahnada Kurniawan Kelompok  Substansi  Pengelolaan  Urusan
Kepegawaian, Sekretariat Direktorat Jenderal
Pembangunan dan Pengembangan Kawasan
| Transmigrasi
2 | Faiz Al Kornen Direktorat Pengembangan Satuan Permukiman l
| _L - dan Pusat Satuan Kawasan Pengembangan

3 | Anik Zulaikhatin Basyiroh | Kelompok  Substansi  Pengelolaan  Urusan |
Kepegawaian, Sekretariat Direktorat Jenderal

Pembangunan dan Pengembangan Kawasan
Transmigrasi

dengan masa Magang terhitung mulai tanggal 14 Juni 2021 s.d. 31 Agustus 2021
dengan ketentuan mahasiswa yang bersangkutan mematuhi protokol kesehatan dan
bersedia bekerja dari kantor maupun dari rumah sesuai peraturan yang berlaku.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima
kasih.

Tembusan :
Direktur Jenderal Pembangunan dan Pengembangan Kawasan Transmigrasi.
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(@ FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT PTIOMACE AN
o o PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Anik 2utarkhatin Basywos s
Nomor Induk Mahasiswa 20/8021071

Instansi Kenpor #ementerian e )
Program Studi ‘ Mann}crnen

Bagian/Divisi Ut clan Jom

Uraian Pekerjaan : bﬂﬁ:y‘a 04537/4/1 ARSI H D /?/al’yakbz'c?z

HasilPemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi -

1| CPMK 1=/"UMfﬁ:ﬂ 7. Mahasiswa mampu .Memeccrhbcen s27czizfrss s
(/9 Ui, 7
1""/1«:‘7”,'4 H/Wm/q ,,) i :,Zm-' e el ifearn fﬁ(/cr

2 | CPMK 2 ¢ Maticrresewes Mamges | Mahasiswa mampu . sresteelerdiRar dasl zzem, ErrrR 17
PN/ LAIKCY]  gpersssfoniebrr /7044 Vi p.,/,y.:? Prepy (TN Kerzc/al/ Ved

ahackp;

3 | CPMK 3:Z2mwr m»r/'«’;o Mahasiswa mampubnamffw_;] JROTl S £

1IN 1 rey et TR

e ey 7 Arszspenn /(/0
reger raors. “ﬂ/ffu"% /d

4 | CPMK 4 :#xniaraca " | Mahasiswa mampu M encfa PR nuni g7 g
a/aﬁn%’v;:ﬂm | T NG STTUR S¥Uen e rtrs (0,0NTY L) e

Areta g o fatinen TQTA o

5 | Dst ¢ Mahariroo | Mahasiswa mampu e prbcrrir a?? Cervort77a T
»fyﬂ mﬁ”’?ﬂﬂﬂk’”"m |\metarcer frneza /;2//777»1«0‘/,@@# reposary'

Pengeta /%., Y | T ber Sy mpcrre /opz/m/r e,

Catatan Tambahan |- | Sikap kerja

Tgh /f ~ rlovember 2021 gt sy - rlovember 2031 Tl f6- rOVEMber - 202y

Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

e ﬂog) (9| ParetiO, SE. M55y (- Yohanet Toter . .,24--5'; )
Mp
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