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PENGALAMAN KERJA

KANTOR WALI KOTA TANGERANG SELATAN

Desember 2016 - februari 2017
MERY Scan KARPEG (Kartu Pegawai), KARIS (Kartu
Istri), KARSU (Kartu Suami)

mencatat rekap presesi pegawai
MEILANY menyusus kartu pergawai dari setiap sekolah,

kelurahan, kecamatan, dan SKPD Tangsel

MAHASISWI AKTIF Mengarsipkan surat keputusan dan tanda terima
UNIVERSITAS cuti tahunan
PEMBANGUNAN JAYA mencatat kartu disposisi

MITSUBISHI BINTARO

Juni 2019 - Juli 2019
mencatat data kas
mengurus berkas SO (Sales Order)
mencatat berkas SPK (Surat Pembelian
Kendaraan) dalam bentuk cash maupun kredit
mencatat piutan pembeli
memfotocopy berkas
memeriksa stock mobil
memasukan data pajak (pph23)perbulan
mecatat memo pengeluaran
merapihkan data rekening pembeli
kegiatan di kampus. menghitung pengeluaran

PROFIL PRIBADI

Nama : Mery Meilany
Tempat,Tanggal, Lahir : Rangkas
Bitung, 10 Mei 2000

Saya seorang mahasiswi aktif
universitas pembangunan jaya, dengan
jurusan Manajemen semester 6,
seorang mahasiswi yang ikut berbagai

KEAHLIAN KHUSIS RIWAYAT AKADEMIS
Communication
Management deadline NIVERSITAS PEMBANGUNAN JAYA

Microsoft Office b018 - Saat ini
Program Studi Management
Dalam financial management

PK: 3,54
INFORMASI KONTAK

Alamat kantor: Jalan Masjid Al-barokah No.
24, Tangerang Selatan, Banten , Indonesia
12345

Email: merymei1005@gmail.com
Phone/wa: 089601674687




