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K O N T A K

Mitsubishi Bintaro (Admin Div Service)

Pengecekan Invoice Manual
Mencatat Cash Flow
Memisahkan Data EUR, EUK dan PT, dan
memasukkan ke outner.
Membuat Tagihan Invoice Kerjasama dengan
PT lain.
Merapihkan Data Free Service.
Mencocokan Faktur dan Kuintansi Untuk PT
lain.

JUNI 2019 - JULI 2019

P E N G A L A M A N  K E R J A

RAHMAH NURKAMILAH
M A H A S I S W I  A K T I F  U N I V E R S I T A S  P E M B A N G U N A N  J A Y A

PT.AFICOM MULTI TEKNOLOGI

Mencatat Cash Flow
Membuat Tagihan Invoice

JULI 2019  - AGUSTUS  2019

PT. TAMAN IMPIAN JAYA ANCOL

Mencatat Rekap Pegawai Bagian Keamanan
Mencatat Rekap Penyewaan Tempat
Menyusun dan Membagikan Kartu Masuk Untuk
Pedagang yang Menyewa Tempat
Mengarsipkan Surat Perpanjangan Tempat dan
Surat  Tanda Terima Penyewaan Tempat

MARET 2017 - APRIL  2017


