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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . Meika Priscilia
NIM : 2018011005
Akuntansi

Tahun Akademik : 2020/2021
Program Studi

. Pengaruh Sistem Informasi Akuntansi Berbasis Komputer dan Pengendalian
Internal Terhadap Kualitas Laporan Keuangan di BPK RI

Materi/Judul KP

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan PT Larona Prima Solusi

Nama Pejabat Yuliana Sulaiman

Jabatan HRD PT Larona Prima Solusi

Alamat KP BSD City Ruko Bidex Blok | No. 19, JI. Pahlawan Seribu, Lengkong
Gudang, Kec. Serpong, Kota Tangerang Selatan, Banten

Telepon/email (021) 53154969

Masa Kerja Praktek 3 bulan

Mulai dari : 6 September 2021 sampai dengan : 6 November 2021
Dosen Pembimbing

Kerja Praktek : Fitriyah Nurhidayah SE., M.Si

September 2021
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

September 2021
Yang Mengajukan

Meika Priscilia

(2018011005) (NIP 08.0613.024)

Fitriyah Nurhidayah SE., M. Si

September 2021
Menyetujui,
Kepala Program Studi

Dr. Irma Paramita Sofia
SE, Ak, M.Ak, CA
(NIP 08.0612.010)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

<O

)

Universitas
Pembangunan Jaya
28611 - 2021

1961 - 2021

Tangerang Selatan, 30 Agustus 2021

Nomor : 81/EKS-AKT/UPJ/08.21
Lampiran : 1 (satu)

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak/Ibu HRD, PT Larona Prima Solusi

BSD City Ruko Bidex Blok I No. 19, JI. Pahlawan Seribu,
Lengkong Gudang, Kec. Serpong, Kota Tangerang Selatan,
Banten 15310

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT. Larona Prima Solusi untuk mahasiswa kami sebagaiberikut :

Nama :  Meika Priscilia
NIM : 2018011005
Semester : 7 (tujuh)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembangunan Jaya

Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip
Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

PT. LARONA PRIMA SOLUSI

Computerized Information System Solution

Kepada Yth Tangerang Selatan, 10 September 2021
Kepala Program Studi

Universitas Pembangunan Jaya

Di Tempat

Dengan hormat,
Merujuk pada surat kepala program studi Universitas Pembangunan Jaya no 8 1/EKS-
AKT/UPJ/08.21 tanggal 30 Agustus 2021 perihal permohonan Kerja Profesi atas mahasiswa:

Nama : Meika Priscilia
Nomor Induk : 2018011005
Semester -7 (tujuh)

Program studi : Akuntansi
Bersama ini kami sampaikan bahwa mahasiswa tersebut dapat kami terima untuk melaksanakan
program kerja profesi di PT Larona Prima Solusi terhitung mulai 6 September 2021 sampai dengan

6 November 2021 di bagian accounting.

Demikian surat keterangan kami sampaikan, terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.

Hormat kami.

( Yuliana S)

Ruko Bidex Blok /19 - JI. Pahlawan Seribu BSD City - Tangerang 15321
Telp 021-53154969 / Fax 021-53154968
Email Yuliana_sulaiman@yahoo.com



Lampiran 1.4. Kerangka Acuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01

@ ) KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

DATA UMUM PRAKTIKAN
Nama Mahasiswa : Meika Priscilia

Program Studi/NIM : Akuntansi / 2018011005
Tanggal Pelaksanaan KP  : 6 September 2021 s.d 6 November 2021

No. Telpon/Email : 085714459779 / meika.priscilia@student.upj.ac.id

DATA UMUM PEMBIMBING KP
Nama Dosen Pembimbing : Fitriyah Nurhidayah S.E., M.Si

No. Telpon/Email : 085692878645 / fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id
INSTANSI/PERUSAHAAN
Instansi/Perusahaan : PT Larona Prima Solusi

Nama Pembimbing Kerja  : Yuliana

No. Telpon/Email : 08881575772 / yuliana_sulaiman@yahoo.com

Topik/Tema KP/Jenis Pekerjaan

Deskripsi Singkat

Kerja Profesi (KP) merupakan suatu kegiatan yang bertujuan untuk memberikan gambaran yang lebih
komprehensif kepada mahasiswa mengenai dunia kerja dan memberikan kesempatan mengaplikasikan
teori yang telah diperolehnya, Program KP memberikan kesempatan keapda mahasiswa untuk dapat lebih
mengenal, mengetahui, dan berlatih menganalisis dalam lingkup dunia kerja.

Kompetensi Umum Mahasiswa

Mahasiswa program studi Akuntansi yang mengikuti program KP telah memiliki kompetensi sebagai berikut

a. Memahami ilmu dasar akuntansi

b. Mampu menangani dokumentasi transaksi keuangan

c. Mampu mengoperasikan Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) dan software akuntansi

d. Mampu memahami ilmu baru dengan cepat dan tangka, serta mampu menjalani pekerjaan dengan
ketelitian yang baik.

Tujuan Umum Kerja Profesi

a. Meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, pengalaman, kemampuan, dan keterampilan
mahasiswa dalam dunia kerja sesuai dengan program studinya.

b. Mengarahkan mahasiswa untuk menemukan permasalahan maupun data yang dapat dijadikan topik
dalam penulisan laporan KP.

c. Memberikan gambaran dunia kerja bagi para mahasiswa peserta KP.

d. Mendapatkan masukan guna umpan balik dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat.

e. Membina dan meningkatkan kerja sama UPJ dengan instansi/perusahaan tempat mahasiswa
melakukan KP.

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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g@/ ) KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Jniversitas
Pembangunan Jaya

a.
b.

C.

Tujuan Khusus Kerja Profesi

Mengetahui proses pencatatan keuangan perusahaan.

Mengetahui kebutuhan akan kompetensi yang perlu dimiliki oleh para lulusan S1 program akuntansi
sesuai dengan kebutuhan instansi.

Mendapatkan bimbingan dari praktisi keuangan di perusahaan untuk melengkapi pemahaman akan
ilmu yang telah diperoleh di perkuliahan.

a.

esaoyw

Hasil Akhir Yang diharapkan

Dapat mengembangkan pengetahuan yang telah diterima selama perkuliahan di Universitas
Pembangunan Jaya

Dapat meningkatkan keterampilan profesi terhadap aplikasi praktik akuntansi di perusahaan.
Dapat menumbuhkan kesadaran sikap profesional sebagai calon tenaga akuntansi.

Dapat memahami praktik akuntansi keuangan di perusahaan.

Dapat memahami tahapan-tahapan dalam penyel 1 prosedur keuangan di perusahaan.

Garis Besar Rencana Kerja (Setiap 2 minggu)*

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A1l rights reserved. | +62-21-7455555
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Urseeryita

2

SPT-1/03/50P-27/F-01
KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

.
Pombangunan Ly No Rekaman

Dwi minggu ke

Rencana Kerja

Seiaatie, |

I

Mengenali Iingkungan kerja. tugas dan langg{mg Jawab di divis) Accounting pada
PT Larona Prima Solusi

Mempelajari manual dan sistem ERP Accounting Larona

L

Kegiatan pelaksanaan berdasarkan pencatatan keuangan (berbasis sistem) __j

vV IKegiatan pelaksanaan berdasarkan pencatatan keuangan (berbasis sistem)

v Kegiatan pelaksanaan berdasarkan pencatatan keuangan (berbasis sistem)
IMencari referensi, informasi tambahan dan data yang diperlukan untuk keperluan
penyusunan laporan Kerja Profes

Vi IMencari referensi, informasi tambahan dan data yang diperlukan untuk keperluan
&cnyusunan laporan Kerja Profesi

“bans dapat an sesual gan lama pel KP.

Kerangka acuan ini telah ditelaah, dipahami dan diselujui oleh mahasiswa, Dosen Pembimbing KP
dan Pembimbing Kerja Kerangka Acuan ini akan menjadi acuan dalam pelaksanaan KP sesuai

dengan tenggal waktu yang telah ditetapkan. Perubahan terhadap Kerangka Acuan harus

sepengetahuan dan disetujui oleh Dosen Pembimbing KP dan Pembimbing Kerja.

Tanggal: 14
Oktober 2021
Mahasiswa

Meika Priscilla

Tanggal’ Tanggal:

Dosen Pembimbing KP Pembimbing Kerja

Fitriyah Nurhidayah Stt\kume Yodina
SE. MSi (N i s

Copyright ©2017 Umversitas Pembangunan Jaya. All rights reserved | +62-21-7455555




Lampiran 1.5.Lembar Kehadiran Kerja Profesi

LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI
Sheets Of Work Attendance Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa . Meika Prisdlia

Program Studi/NIM Akutansi /2018611008
Nama Instansi/Perusahaan : T Larona Prima otust
Univ/Bagian/Seksi tempat KP : _Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP b Settember ol

s.d. o Nwewber 203!

Paraf ]

No. Tanggal D:ta:r‘\g lea:r:g Pem':;r'?:ing Keterangan ,

1 G et 202! | 09-60 2100 | _WEY .

3 [3dert 263! | 0B 0 2100 ke wfo + WEH o

3 [t sont | 08.0 .60 I WER - )

) 9 deit aval 08 .00 21.00 Y why + WFH

5 10 (ot 203l 03-00 H.00 o WEN

b 1l gept ! [ 08.00 100 b weh o

T [ st st | 08.00 H.00 b we H T

3 14 sopt 263\ | @B.00 00 e WEH

q [16 et [ o 2100 I of0 s wel
10 ib Sett ao o8.c0 200 2 WEN |
U [ et st | 08 00 .00 ke Wwer |
& | (gt 2ot | oQ a0 21.00 I WEH 1
) 20 Gt 302\ | 03.00 200 . WEH 1
4 [t St 23! | BB 20.00 ko~ wed |
15 2 6 oH | 0 0.0 oo Wy 1
v [ gt 3t | 0dop 21.00 L WK + WY |
G (M granl | @ 30 .00 LS WER |
i ¢ fopt apx | OX-0D 30.00 e WER .

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,

it

( Cteleanie Yudina )
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI

Sheets Of Work Attendance Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Meika frscitia

AU

/ 2018011008

PT Lava Dma  §OLS/

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _#(cguming
Tanggal Pelaksanaan KP 6 feptomber 203 s.d. b Nwember 203
Paraf
No. Tanggal DJam e Pembimbing Keterangan
atang Pulang Kerja
L M1 | 275 902\ | eA00 0.0 5 WEH
0 a8 1t x| 03 2.0 5 wetl
A | e9 sgprad | o}0b 3060 \ wH
ok | 30 Spt 23\ | Q.00 3160 ) WFo
P | Okt ! | 060 .0 Y\ WEH
A 2 03l | YW .0 ) WEH
bL3 4 o o g 8.0 0 weH
ke  [§ 0w\ [ oY .00 Viow [
B L Oy 2] V@ 2.0 Y/ w0 + PR
38 10k 20 | do -0 N WEO +WPH
» 8 O oon) | o} .0 ; Wit
30 |9 O« s03! ag) 9.0 A weH
o 2 | OO AW U= o
3 [ gy el 0}-00 R0 WY, well
T [15 okt a0 | ot 0%.60 \ el
M (M oout aoM | 0800 300 y WEo 4w
¥ |5 owml | 0o -0 whk

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Kerja,

(- Skefgunie Yudina

i

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi’NIM

Meika Priscilla

Arortans /201801005

Nama Instansi/Perusahaan : _PT lacona Prima Jolvdi
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP  : _ 6 (ettember 303! g4 & bovemier 303!

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

| © %Rt 3031 |Membaca manvd!l M o

2 Y fept 30\ | mgwbuat Clart ¢ agevpyd fRWakoan ddgang A

3 3 oot o0al | Mombyat (6R, AP, AR daW IC A

4 [ 9 @ef 2631 | e lowervan _membudt (6A, AP, AL dan IC ("

S 1o St 2031 | mpmbvat A RP 4 pK ;

© IU@et 304l | Melawivitan membard  pf s AR n

o | sy 3g3 [ Meban AR £ AR Y- i

8 [1u fem 203l | Poiing dan vk AP SAR, (er integnty data /o

9 IS Jegt 32| | Soal tmnjarsi (B, AP dan AR \ 7

10 [l6 gpt 30\ | Mpomnkan (08, mogeddian taath Co \

U | (r fext o0\ | MOmphyan (6R

\» 1§ sept 3020 | Mgmbiheon (6A

“* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

S««ln"t Yudina )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Meika Pescika

Akuptanst ; 0801005

Nama Instansi/Perusahaan : ™ Lasona Prima folugi
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ACCouating

Tanggal Pelaksanaan KP ;b Jefiember 2031 g o VvQAber 303!
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
B [304gt 30dl | Mengeeyavon trowangi CB, Ch AR, (p AP 2
YL feft 90l | Mywgeqauan tmpsoksr (B, (8 AR, cp AP [/
L3 1t fort 202l | May Lan toansoell Cw, cp AR, LB AP A o7
e [25 &t anl | Memgphvan (OB [
B [2M gepbondl m%mgm frawsarh (b \ |
B [>% Gopt o\ | (ex tnegaty (8, GL, R, AP, 1C | i
G 11 gt 90N | Menwelgjan wiapvad paydY A ]
2026 Gyt o | Mewmpiolas Progedvr Penedde payrl e |
H *3 (ept o3l | Traming layreh onine A,
2 (30 4t 003! | Mengedodon foal oy, Wewlat emRoge Lt molter \NE
v | Okt 03! Mprgpralian foc! YoTll, Memat employle Laja wmador N
™ 2 Olt 903! Mgbz;mtlu\ S\ WYBY |, membuat Qmyicyee Jato. wagter

** Jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

b 4

( St{(@l‘\} e NYudina

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-04
g@ ) LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Wi Priscitia
Program Studi/NIM : _Atontans /_0ldeneos
Nama Instansi/Perusahaan : _{T Larona fima {ows
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ Aqounling
Tanggal Pelaksanaan KP  : _ ( &ptewmber 203! s.d._b November 03\
Paraf
No Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembirr‘\bing
Kerja
W |4 S k4 | Megeqoran fal oyl mumphian emgtogee das wayher
L |5 o o Mengeqatan ool Ryrol, Mevarhian tmplove date mastet 1]
1* C oM ng%m;m 4ol poyn!!, Meawian (Re integrly datd /
413 0wt s | kogemme ol aysU , wesapiuan coh g
29 18 o 28\ | wpigergan g\ by, meginuan oA \P%Z
W[5 bk asal | Mesafpkqn (A |
sl I Dkt 23 My feal \,_meapihtan (6~ A
3R 1 gt 2! Mz\ﬁuhn ot (al%laﬁe'\ Y
55 [\ Ot 2 [ peibng A 40 Invotce M
MM oout 20 [ mMengicoh dew© YN, GL integnty ohe ok \
3 \C ot 20 | Posting caflh bon¥ for Pe, At PAYMENE, (DA Lk hasSACHDN \
** jika tidak mencukupi, dapat mengqgunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

/

( CGelbonie Yudina

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

A-11



Lampiran 1.7. Lembar Kegiatan Mingguan Kerja Profesi

A-12

( LEMBAR KEGIATAN MINGGUAN SPT-1/03/50P-27/F-05
KERJA PROFESI (KP)

Nama Mahasiswa . Meika  Priscilia

Program StudiVNIM < AKonanSi / 201301005

Nama Instansi/Perusahaan : T larma  Brima  Spwsi

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ Accovnting

Tanggal Pelaksanaan KP  :_ G dewt 3oa! sd._b N 30!
Paraf
No. | Minggu ke Uraian Tugas Mingguan Pembimbing
Kerja

! fwakamat warval {skm, remboad (OA Pervigvaan dogang

l Mewat AP, M dan 1€, (o integnty ara

[0 POifng £ ik AR dan AR , (3t tntepyity Lara

v Merankkan (oA

\ Mepagna¥an geal ' cash Bank

Vi xan (ool tawdarsi 6 Ar, (B Bf, (B TAnackon

Vil Menw umvioyee date  mogrer B
\Alll Mo \weriokan Aol jaymtl

I1X Mevabinan\ (6R, mewagriakan Soal ypll

X Truwirg  paymn onlh\%

XI Memboal OMROULe dAtD MESIRET, MeGRROtan fol Poymt

X PoLing AL, M invetce , (ash bank for AR, AP tove. (B MavacHOn

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,

P

( Ckeleunie Yuding )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.8 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

0

LEMBAR PEMBIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-06

Sheet Of Professional Job Guidonce

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

. Meixa friscilio

- Pntansi /30861008

Nama Instansi/Perusahaan . BT warona Prima Solus
Uni/Bagian/Seksi tempat KP :_Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP 1 b Sept A sd._ b N el
Nama Dosen Pembimbing KP . _fitriyan hurkidayah, $€, MG
Parat Paraf Oosen
No. Tanggal Materi Mahaslsie Pembimbing |
KB
1| 3Sept 2031 | Gawbaran feyakoar, RXeriasan lapran KP S @(F e
2. [k 2t | Progress Lageran KP M- mﬁ’“
3. | (0Ot Pugrrs kegutan KP4 Laromn 2 /\W\? @3@»‘
Yo |8 oxt B! froses  fngleiadr lagoan ke W W\/

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

( frecyah Noriedagah, SE, We)

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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