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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Zahrah Fadhilah Yuniarto

2018011006 Tahun Akademik : 2021/ 2022.
Akuntansi

Proses Pencatatan atas Transaksi Biaya Operasional di PT Triwijaya Sari

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tagl:

Yang mengajukan,

/

e
(Zahrah Fadhilah Yuniarto)

PT. Triwijaya Sari

Tri Kiswandi

Direktur

JI. Mawar Il No. 41, RT.4/ RW 13, Rempoa, Pesanggrahan, Tangerang
021-73882949, 021-7425424 | trikiswandi@yahoo.com

3 Bulan

Mulai dari : 6 Juli2021 sampaidengan: 10 September 2021
Dr. Agustine Dwianika, SE.,M.Ak.,CMA,CIBA
Tql: Tql:
Menyetujui,

Kepala Program Studi,

MengetaZd).
Dosen Pésfbimbing KP,
/

fry
A7 :
e /)!L/){ (M«.

(Dr. gusﬂ/ne Dwianika,
SE.M/Ak.,CMA,CIBA)

(Dr. Irma Paramita Sofia,
SE,Ak,M.Ak.CA)

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

T2

&f

Universitas
Pembangunan Jaya
201 = §8E)

1961 - 2021

Tangerang Selatan, 14 Juni 2021

Nomor : 61/EKS-AKT/UPJ/06.21
Lampiran : 1 (satu)

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak Tri Kiswandi

Direktur, PT Triwijaya Sari
JI. Mawar Il No.41, RT.4/RW.13, Rempoa, Pesanggrahan,
Tangerang Selatan, Banten 15412

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas
Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Triwijaya Sari
untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama :  Zahrah Fadhilah Yuniarto
NIM : 2018011006

Semester : 6 (enam)

Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui informasi
yang tertera pada data contact person dalam surat ini.

Atas perhatian dan bantuan Bapak kami sampaikan terima kasih.

{ ER
Hormat kami, ™ i r
Universita\s}@mbangunan Jafg\p

sila Ninin Wf’sggn sri, SE, MA
Kepala Programéﬂ@i unN

Tembusan :

3.Biro Pendidikan

4.Arsip

Contact Person : Fitriyah Nurhidayah (085692878645), e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

PT. TRIWIJAYA SARI

J1. Pahlawan No. 16 Rt. 05 Rw. 07 Rempoa - Ciputat ~ Tangerang
Telp. 021-7388 2949/7425424 Fax. 021-7388 0908
Email. trikiswandi@yahoo.com

SURAT PERNYATAAN
N0.10.09.21/TWS/IX/2021

Saya yang bertanda tangan dibawabh ini:

Nama : Indah Puspa

Jabatan : HRD

Perusahaan : PT. Triwijaya Sari

Alamat - JI. Pahlawan No.16 Rempoa, Ciputat Timur, Tangerang Selatan

Menyatakan bahwa benar mahasiswa atas nama:

Andyka Poetra lrawan
Ravi Andhika Putera
Renata Vetorio Riyadi
Zahrah Fadhilah Yuniarto

PwWwNPE

Melaksanakan kerja profesi di PT. Triwijaya Sari, pada bagian Finance & Accounting
Department mulai tanggal 6 Juli 2021 hingga 10 September 2021.

Demikian surat ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 10 September 2021

Indah Puspa
HRD
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-04
& )] LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

" Mh

Nama Mahasiswa : Zahcah Fadbdah Koarto

Program Studi/NIM : _ Montaats I_20l¥dlect
Nama Instansi/Perusahaan : _ T Triugayer Sac,
UnivBagian/Seksi tempat KP : _Finance £ ACCounting Dom pt-pyens
Tanggal Pelaksanaan kP : 4 Jul To2t  sd._ 10 Septenior 2.2/
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
2 4
lg '? 7 [ i oo, /s (Y Tl A ge /{_ /I‘—
11o~2 <1 ok legrdn Poaiglooan hespovi Seahthagr Sohd Yo
& -7 %2y [Mager! on : PT Teadiaua Sors = / P
7 3-7422 | . A
£ 14-7-2.3 Manboons Durnd Linasa I
4] - 2 -2 Membeor Supnd Umm ~ /[
16 116-3 “teotl Manpuere Tuoe Umea Lo
=320 IWawinfis Daeis B Chamioral itz delasjutonl Rl 0erace. 7 i
f 2-1620 | Menonpoe biekedisa B Oporos doed e deley yooed e RL e |7 ra
* jika tidak mencukupi, dapot menggunakan lebth dari 1 (satu) lembar 74

Tgt|0 Sepiermber 202
Pembimbing Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | 462-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Zabrah Fadlilah Yoniarto

:_Auntanci I__Lolgelloos

Nama Instansi/Perusahaan : _PT Tritvliaua Sewi

UnivBagian/Seksi tempat KP : _Finvince F Accounting Peraféneat

Tanggal Palaksanaan KP 6 1) WU sd.___ o Sertemba 204
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
3 Y -7 -2y : A% n.(o("\r.l 1 dibn ‘Mumﬁ RL Marace, A
1 122-2 e WmGeit ¢@xe 6 B fnesz " 4
1€ 1233 2021 IN@w rle $eysizike Bliwtipmal il ddis T amd Us A B, Verate 5
£ DL - 102 IMamiont bmecoddss DOprrd e 1 Ao onml Uy, L, Mipaga 17 4
1727201 IUsamd ey B.Gavesand |2 Jaba fond Usnons, Re b caca
15 D87 -2 [Meavfie Heeidiss Bhprecinal m upm. Bl tPrace 1/ A=
2g-7 -2 U Haginn ¢ $rradt RONse el Ve dnlon viia &
1o =10 (v Bt RIRAA ety e 7 L. frac £ P o
2 ‘2-- €. 23 i D0 B a4
U |3 -¢ -3¢ M
23 _14-8 -2 | ew
i [Ck-2er
7

191, 3 v
** jika lidak mencukupi, dapat menggunakan lebih 1 (saty) lembar

To: |0 Septemher 2e2)

Pembimbing Lapangan,
F .
( VAL SR )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. ANl rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Y anteton
Per Boveg e Jn 4

E

SPT-1/03/S0P-27/F-04

:20J\rqh Fadbilaly Yoniarto

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM : Afvotapsi I__20golleoé
Nama Instansi/Perusahaan _[j’_‘[nw 5ar.
UnivBagian/Seksi tempat KP : _Fing pent
Tanggal Pelaksanaan KP  : é kels 2021 sd.__|o ggg her 702/
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
2 |6~ -2 |Hevpip 4 b vl 1% Loy s R M7 Ca ==
2 Jo-$ ‘2?:}1 b fLenge siond 1¢ (| poum, RL ST ace /A~
% L2 | g vt BOpov / Iy acal A~
2 oy N S iy o o G __FL-
W I2-$2.2 My eliS; wna | iip o LV erass
g [13-8-20 U | Méwinfir i@5di(s vow lte da o Yoo ML Wereen | 7 A
2( -8-20 Hron S hlftes [ e var | 4= &
37. 'f-k?.l y AN ) deden 6 / /‘—
33 -£-20 [ Upg L BLCrrgyend I, 1 ~—
3¢ 119-8-902f [Meny ref] afiond |2 A i1 20 ” (:\
L5202 z L By A
ﬁ__iﬁ 20 Mgt btmwcale§1 BL0ms o] L o K ond linum, 7 P

** jka tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dan 1 (salu) Jembar

T8k |6 Gepeembyr 20U
Pembimbing Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya, ANl rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa : Zabial, Fadbilalh Yonacee
Program Studi/NIM : _Alunfansi 1__2o0lgencolp
Nama InstansiPerusahaan  :_ (] lg‘u; juya  Sar
Unit/Baglan/Seksi tempat KP : _[inetn 1 n <
Tanggal Pelaksanaan KP 6Ll 2y sd.__ 10 Seftemper 207
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
37 -8~ Y| HiwinPor tressedis, B ogresored |z dotindem U L
I Ne-£-T07 U MirCet £rea it (3. 0pend ol b m Rl d\gracg
3 -5 -loy) SVt breacel, B Lnsond [da 0 4 /i3
go 1{“-; -%:“ Usnaipeer fre caldr B egon) dafun Sl Py KL, Veraca s /,d~
1 =8 ~Lo2| | Mensings d freasenss &, 0n it nlés S ) M 7L__
Y 31-§ -7 deagivprs trnordeg BOGr G sl p Kl Arreen P
43 '5 '70!.3 Hzsoen y i . m Fan M Rl Yt e) i 7
{ %'J? - O s DRz gaks Sufen Maﬁ.hl.fkbmc-\ s /"-
g - 'k—u - v . e £:
‘ ‘q 'MI ) ;av i G
# 17-9-10Y : ey / & et
Ug | £9-2021 | Mamin [ : Bl N e .
** Jiko Uidak mencukupi, dapal menggunakan lebih davi 1 (satu) Jembar 4
Tak {0 September 202

Pembimbing Lapangan,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. ANl rights reserved. | 462-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program

Studi/NIM

. Zahrah Fadhlah Yomato

. AMuntcan sy | 2elxelleol

Nama InstansifPerusahaan : _PT Triwjjoua Sori

UnivBagian/Seksi tempat KP : _Finngz £ Accountng Drpartment:

Tanggal Pelaksanaan KP 1 _& Juli 27| sd_ |0 Seetmber 22

Paral
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
TG |9- 9102 | Wasop s tresieids. [5 Oprsss eovil [z dbolon 2] Unpo Pl Derega | 29—
10-9-202| Maagunut ecenoxdiSi Buiesiom ] lte dedm Spe) liowm 1 Mot A=

== jika Doak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (safu) lembar

Tal: lo Seetember 2ol
Pembimbing Lapangan,

A

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya AN rights reserved. | 462-21-7455555




Lampiran 1.5. Lembar Kegiatan Mingguan Kerja Profesi

LEMBAR KEGIATAN MINGGUAN e S
KERJA PROFES! (KP)

Nama Mahasiswa Zebitoh_Fedlulah Yonarto
Program Studi/NIM ¢ _Alwptcas I_2al¥loc L
Nama Instansi/Perusahaan : Tow: 4l
UnivBagian/Seksi tempat KP : _irgs twoung Deif 4 rest
Tanggal Pelaksanaan kP : _{ Tuli 242 sd. 2
Paraf
Minggu ke Uraian Tugas Mingguan Pembimbing
Kerja
I lfeclen gl ) i | p L0 ; A
L qeae v L Srlsicn Conl Ukt . '/(-’
] Méinnd timpesdlsl B LoresSional Ve M Jutel vonmyRLinzraca | A=
g 1% egedifl B (i () 8 ) U-u'ugl.‘li?\[ﬁ )("'

gwhumhswﬂJ 3
=

1y

Vi NI ol 1 ~ 20 4 < " 7. A—
Vil i D s Tl imant Morp | o=~ 7
Vil N‘ wles st K 3 LlMecacd * /F
IX P, ] Yy e L

X } . B : & LG Cn A
Xi il

Xl

** pka tdak mencukupy, dapat menggunakan febih dari 1 (salu) lembar

Tgk 10 Sepiembger 2021
Pembimbing Kerja,

s

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya, A rights reserved, | +62-21-7455555
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Lembar 1.6. Lembar Kehadiran Kerja Profesi

LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI STRAOrEIF
Sheets Of Work Attendance Profession

Nama Mahasiswa

c Z2abtady Fadhled Yumatte

Program Studi/NIM Aluntans 2olkollpch
Nama Instansi/Perusahaan : _ [T Triwiidys  Sar:
UnivBagian/Seksi tempat KP : _Fipance & Accounting  Department
Tanggal Pelaksanaan KP 6 Juli 2ol sd___ |0 Sertember 202/
Paraf
No. Tanggal D::a':g P:Iaann: Pembimbing Keterangan
9 Kerja
[ 16-7-2oU|0%.00 6.00 | A
2L 3-2-22 |80 b0 |- P
2 [8-7 -202( %y 6.00 s
4 19-F -2.01]| 0800 16.00c | 7~ P
C [lo-2 -2 0&e0 1£.00 i~ -7
6 n-2-20| ofeo oo |7 A -
F 113-2 -2 _0%co | ]6.00 £~
K NYy-2-2c2| of.co 14,00 Vi A .
G ||c-7-22 | _eofoo lbov | A= .7
[0 14-2-2021] oo lLop |4, -
W Ng-2-2101 plee 16,00 /
1T o -2-2% || ¢goo \boo | 7 A
B [U-2-201]| Qo 16,00 P
14y -2-22 (| oKeo o | 7 A
1S 13-2-10Y| ofee 16,00 A4 <
16 [16-7"%ul| 0gew lboo |/ A
17 127-F-2w | ke 1400 A<
1§ Tig-2-2 | 0goo [6eo A

Tgl:

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu)fembal




-27/F-03
LEMBAR KEHADIRAN KERIA PROFESI | *7 /77"

®

Sheets Of Work Attendonce Profession

tv*l ' man ba

. 2abcah Fadlnlah Yoniarte

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM :_Alprten i 1 21801 cof
Nama Instansi/Perusahaan : _{] Trivn M Qar;

UnitBagian/Seksi tempat KP : aEmopt

Tanggal Pelaksanaan KP  : _é Tl 272 lo_Septemler 202
Paraf
Jam Jam
No. Tanggal Datang Pulang P«n:::a.blng Keterangan
19 29 7 - Lyl o8 00 (A -
{0 3 -2 Q.00 beo 17 A=
2 12-$-2ulplee |lboo y 4
22 |3-£-2ey|oR.00 16.c0 / ya
23 |i{-€-20u [0R00  |\£.00 S £
2 |S-§- 2y |o€oo | 1fan |7 l“
S 1£-8-2 Y |oQ.co 16.00 PP
2 19-221 lck co teo L A-v
13 Jo-F-1 2 [eReo §.00 A
W \-§-101] |ogon b.00 % €~ -
24 In-£ 2y |of.oo léce =i
30 1B3-K-w2) | 6800 o 17 = -
16-€-2¢21| &R 00 16.00
$ 8.2V | cfep 00 j 7‘
-8 | g2ce 1bce =S
19-8-2¢711 | oo [ 2 A
7 [lo-f-%01| ofce 16cC /— ol
| 3¢ V-2 {ev.co 1£e0 !
*mmmmrmmmmmt(mm
Tagl:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaye. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI
Sheets Of Work Attendaonce Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan :
Unit/Bagian/Seksi tempatKP : __Fipance £ Acwméinf, Detart pent

. Zahrah Fadhilah Yosiarte
Aintane(
P Triwiiayn S

20l8elloct,

Tanggal Pelaksanaan KP 6 1l 202l s.d. (g Sertember 2074
Paraf
Jam Jam Sicw 3
No. Tanggal Datang Pulang Pem;;gabmg Keterangan
27 [24-%-20u]l 08 6,00 ]
38 [c-¥ %yl koo heo £ A
29 - nuloge o0 y
4o 12-8-20ulcfop [¢.co /A
Y|l Re-8-22 | 0fco [¢.eo A 7,
42 1B)-9-22 | ¢Q.¢c iboe |/ . A~
43 11 -g-22| 08co lécw 7
44 1. -9-2u| geo |6.c0 7z A -
Ue 13 -9-101 ] 6lop It co )
0¢ 16-9-221 ] ctce 1o |/ A
42 (#9902 [ckee [ A7
4Z 18-9-202]0@ce l6.co 7 A
U9 19-9-2221|K&ee 16 A 7,
Co lIv-q W] ke l6ie0 % /)d“-

Tgl:

Pembimbing Kerja,

== jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar




Lampiran 1.7. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

: Zahrah Fadhilah Yuniarto

Program Studi/NIM : Akuntansi

/2018011006

Nama Instansi/Perusahaan : PT Triwijaya Sari

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

:_Finance & Accounting Department

Tanggal Pelaksanaan KP 1.6 Juli 2021

s.d. 10 September 2021

Nama Dosen Pembimbing KP

. Dr. Agustine Dwianika, S.E., M.Ak., CMA., CIBA

paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pemlla(lglbmg
AL -
1 8-7-2021 [Persiapan Kerja Profesi L w
A =
2 22-7-2021 [Progress Kerja Profesi et
I
4 it
3 5-8-2021 |Penyusunan Draft Laporan Kerja Profesi £ et
N ) ) 4 it
4 19-8-2021 |[Finalisasi Laporan Kerja Profesi LM"V et

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:13 Oktober 2021
Dosen Pembimbing KP,

(Dr. Agustine Dwianika, S.E., M.Ak., CMA., CIBA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.8. Lembar Pengajuan Sidang Kerja Profesi

Urtimzesil

Pembsngunen Jaya

FORMULIR PENGAJUAN
SIDANG KP

SPT-1-03-SOP-27-F-07

Nama Mahasiswa
Prodi/NIM
Judul Laporan KP

Dosen Pembimbing

Dosen Penguiji

Jadwal Sidang KP

: Zahrah Fadhilah Yuniarto
: Akuntansi /2018011006
: Proses Pencatatan atas Transaksi Biaya Operasional di PT Triwijaya

Sari

: Dr. Agustine Dwianika, S.E., M.Ak., CMA., CIBA

: Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si.

: Tempat : via Zoom Hari/Tanggal: Selasa, 9 November 2021

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

No Syarat Ya Tidak
1 | Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik \Y
2 | Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi Vv
3 | Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar \Y
4 | Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x \Y
5 | Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing \
Kerja dan Dosen Pembimbing KP*
Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan
- il | . ;
W el W
Vi 1
IZahrah Fadhilah Dr. Agustine Dwianika, |Fitriyah Nurhidayah, SE, [Dr. Irma Paramita Sofia,
IYuniarto S.E., M.Ak., CMA,, CIBA |M.Si. S.E., M.Ak.
Mahasiswa Dosen Pembimbing Koordinator KP Kaprodi

* Coret yang tidak perlu

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

XL Axiata il 5, E W A NSO 11641

Jll Bang Ali Rugyah

B-2



