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PROSES PENCATATAN DAN PEMERIKSAAN FAKTUR PAJAK 
PERTAMBAHAN NILAI DI SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

 
 
Selama melaksanakan Kerja Profesi di Sekretariat Jenderal DPR RI, praktikan 
bekerja dibawah pengawasan serta bimbingan dibagian perencanaan dan 
keuangan dalam divisi pajak. Dalam pelaksanaan Kerja Profesi, praktikan 
berkesempatan untuk turut terlibat langsung dalam melakukan pencatatan dan 
pemeriksaan data atas faktur pajak pertambahan nilai Sekretariat Jenderal DPR 
RI. Selain itu, praktikan membantu tugas – tugas bagian perencanaan dan 
keuangan seperti menggabungkan dokumen permintaan dengan kwitansi terkait 
pencairan dana fraksi DPR RI, Melakukan pencetakan dan penyusunan SP2D 
(Surat Perintah Pencairan Dana) serta menginput dan mencetak kode billing. 
Aktivitas dan tanggung jawab dalam divisi pajak bagian perencanaan dan 
keuangan Sekretariat Jenderal DPR RI terfokus pada perhitungan pajak DPR RI 
terkait Anggota dewan, karyawan, dll. 
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