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LAMPIRAN A

Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

MOCHAMMAD IQSHAN AUGUSTINO

INFORMATIKA

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 10 Mei 2021
Yang mengajukan,

( Mochammad Igshan
Augustino )

: PT SELINDO ALPHA

: Frans

: HRD

: JI. Melawai Xl No. 62, Jakarta Selatan
: 02129651000

. Juni — Agustus 2021

: Mulai dari : 14 JUNI 2021 sampai dengan: 31 AGUSTUS 2021

: Nur Uddin, Ph.D  (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: 11 Mei 2021
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

Menyetujui,

: 2018071008 Tahun Akademik : 2021-1

: MONITORING MODEM VSAT NETWORK OPERATION CENTER
PT.SELINDO ALPHA

Tgl: 11 Mei 2021

Kepala Program Studi,

Mo Wl Ry

(Nur Uddin, Ph.D) (Safitri Jaya, S.Kom, M.T.I)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

[EIJAYA
Universitas @
Pembangunan Jaya
201 = R8N 1961 - 2021

Tangerang Selatan, 2 Juni 2021
Nomor : 023/EKS-INF/UPJ/06.21
Kepada Yth.

Bapak/Ibu Frans

HRD PT. Selindo Alpha

JI. Melawai XI No. 62

Jakarta Selatan

Perihal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini:

No NIM Nama Mahasi S er
1 2018071008 Mochammad Igshan Augustino VI (Enam)
2 2018071017 Yulianto Arief Bandiyoko VI (Enam)

Adalah benar mahasiswa aktif yang terdaftar pada Program Studi Sistem Informasi Universitas Pembangunan
Jaya. Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan kerja profesi (KP) sebagai
persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga tambahan ilmu serta pengalaman mahasiswa tersebut.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/Ibu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja sesuai dengan kebutuhan dari pihak PT. Selindo Alpha selama minimal 400 (empat
ratus) jam sejak tanggal 14 Juni hingga 31 Agustus 2021. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan digunakan
untuk proses pembelajaran dan peningkatan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami dunia pekerjaan
setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Prio Handoko (0878-8991-
2096) selaku koordinator kerja profesi (KP) mahasiswa tersebut.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

7
Universita fm angunan Jaya
. J e o

) 5
Saﬁtri?lm, S.Kom., M.T:|

Kepala Program/Stiidi'informatika

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-
©)) FORMULIR PENERIMAAN KERJA

&/ | PROFESI .
Nama Instansi : PT Selindo Alpha
Nomor identitas Instansi*) - _Ne: 717 / 24.1P8.7/3). 74 [-1.824.27 [e/20l7
Alamat :JI. Melawai XI No.62, RT.3/RW.6, Melawai, Kec. Kby. Baru,

Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta

12130

. Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : MOCHAMMAD IQSHAN AUGUSTINO
Nomor Induk Mahasiswa : 2018071008
Program Studi : infom\atika
Pelaksanaan Kerja Profesi duadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulai 15 juni 2021
Tanggal Selesai : 31 agustus 2021
Total Jam Kerja **) : 400 jam
Bagian/Divisi : NOC dan HELPDESK
Uraian Pekerjaan ***) : 1. Ceklis remote
2. Cross pole
3. Check problem remote
4. Routing hub
5. Check hub
6. Check ganmas ( gangguan massal )
Nama Pembimbing Kerja : Nur hidayat
Kontak Pembimbing Kerja : HP 62 812-2886-8991

Email : hidayat@scmedia.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tg: 1S /lum R04|

Mengetahui, Menyetujuiy

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

% DO ALPHA

(Nur Hidayat) : (et

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dlbuklukan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

\

2

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Mochammad Igshan Augustino
: Informatika / 2018071008

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Selindo Alpha

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Helpdesk
Tanggal Pelaksanaan KP : 15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

=
=)

Tanggal

Paraf
Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

15 Juni 2021

Pengenalan Lingkungan Kantor

16 Juni 2021

Pemgenalan Helpdesk Dan Noc

17 Juni 2021

Pemgenalan Helpdesk Dan Noc

18 Juni 2021

Pemgenalan Helpdesk Dan Noc

21 Juni 2021

Melakukan Crate Remote

22 Juni 2021

Melakukan Instalasi Windows Dan Office Dan Cekiis Remote

23 Juni 2021

Melakukan Instalasi Windows Dan Office Dan Ceklis Remote

24 Juni 2021

Melakukan Ceklis Remote

O] 00| N O G| B N =)

25 Juni 2021

Melakukan Ceklis Remote

10 [28 Juni 2021

Melakukan Ceklis Remote

11 {29 Juni 2021

Melakukan Change Serial number Modem

12 130 Juni 2021

E1E|€|€[E[E|EIE|EIE|E|E

Melakukan Change Serial number Modem

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 18 November 2021

Pembimbing Kerja,

Pl

( Nur Hidayat )
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

: Mochammad Igshan Augustino

Program Studi/NiM : Informatika / 2018071008

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Selindo Alpha

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Helpdesk

Tanggal Pelaksanaan KP 1 15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

13 | T July 20271 | Melakukan Ceklis Remote e
14 | 2 July 2021 | Melakukan Change Serial number Modem Ay
15 [ 5 July 2021 [ Melakukan Ceklis Remote Aad
16 | 6 July 2021 | Melakukan Snmp Traffic Grapher Ay
17 | 7 July 2021 [ Melakukan Ceklis Remote oY)
18 | 8 July 2021 [Melakukan Ceklis Remote g
19 | 9 July 2021 | Melakukan Snmp Traffic Grapher A
20 |12 July 2021] Melakukan Install Windows Ay
21 |13 July 2021| Melakukan Orientasi Dari Pekerjaan Mengenai Helpdesk Ay
22 [14 July 2027| Melanjutkan Orientasi Dari Pekerjaan Mengenai Helpdesk A
23 | 15 July 2021 Melanjutkan Orientasi Dari Pekerjaan Mengenai Noc Ay
24 | 16 July 2021] Melakukan Orientasi Dari Pekerjaan Mengenai Noc Ay

** jika tidak mencukupi, dapat meng lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 18 November 2021

Pembimbing Kerja,

A

Nur Hidayat )
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Mochammad lgshan Augustino

: Informatika / 2018071008

: PT. Selindo Alpha

: Helpdesk

: 15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

Paraf
No. Tanggal Materi Pembimbing
yang Kerja
Dikerjakan

| 25 19 July 2021 Melanjutkan Monitoring aay
26 20 July 2021 Melanjutkan Monitoring aw
27 21 July 2021 Melakukan Install Windows awy
28 22 July 2021 Melakukan Monitoring AW
29 23 July 2021 Melakukan Monitoring =T J
30 26 July 2021 Melakukan Check Hub Y]
31 27 July 2021 Melakukan Routing Hub awd
32 28 July 2021 Melakukan Check Ganguan Masalah A
33 29 July 2021 Melakukan Routing Hub W
34 30 July 2021 Melakukan Check Hub w
35 2 Agustus 2021 [ Melakukan Snmp Traffic Grapher A
36 3 Agustus 2021 | Melakukan Snmp Traffic Grapher LT

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 18 November 2021
Pembimbing Kerja,

( Nur Hidayat
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Mochammad Igshan Augustino

: Informatika / 2018071008

: PT. Selindo Alpha

: Helpdesk

15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

Paraf
No. Tanggal Materi yang Pembimbing
Dikerjakan Kerja
37 | 4 Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote AnF
38 | 5Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote wJ
39 | 6 Agustus 2021 |Melakukan Ceklis Remote Ay
40 | 9 Agustus 2021 | Melakukan Routing Hub aw
41 | 10 Agustus 2021 | Melakukan Check Hub A
42 |11 Agustus 2021 | Melakukan Check Ganguan Masalah awd
43 |12 Agustus 2021 | Melakukan Routing Hub A
44 | 16 Agustus 2021 [ Melakukan Change Serial number Modem Ay
45 | 17 Agustus 2021 | Melakukan Install Windows ad
46 | 18 Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote aay
47 | 19 Agustus 2021 | Melakukan Change Serial number Modem A
48 | 20 Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote Ay
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 18 November 2021

Pembimbing Kerja,

Nur Hidayat
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Mochammad Igshan Augustino
: Informatika / 2018071008

: PT. Selindo Alpha

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Helpdesk

Tanggal Pelaksanaan KP

15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

Paraf :
No. .| Tanggal Materi yang Pembimbing
Dikerjakan Kerja
48 23 Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote W
49 | 24 Agustus 2021 |Melakukan Ceklis Remote W
50 25 Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote A
51 26 Agustus 2021 | Melakukan Change Serial number Modem w
52 | 27 Agustus 2021 |Melakukan Change Serial number Modem wd
53 30 Agustus 2021 | Melakukan Install Windows AuF
54 31 Agustus 2021 | Melakukan Ceklis Remote + Perpisahan w

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 18 November 2021

Pembimbing Kerja,

( Nur Hidayat
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

‘ / Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM : Informatika / 2018071008
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Selindo Alpha
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Helpdesk

Tanggal Pelaksanaan KP

: Mochammad Igshan Augustino

- 15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

Paraf Dosen

. Paraf o
No. Tanggal Materi MaRasiswa Pembimbing
KP
1 3 September 2021 Koreksi Bab 1 m/- /\)l/h (.111»
2 | 24 September 2021 Koreksi Bab 1, Bab 2 m/— N UL
3 4 Oktober 2021 Koreksi Bab 3 m" N U
4 8 November 2021 Menjelaskan Isi Pedoman Serta Revisi m/— /\){,«r (LU»

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 30 November 2021
Dosen Pembimbing KP,

/\]W‘ CLU»

Nur Uddin, Ph.D
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<

Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

- Mochammad Igshan Augustino

Program Studi/NIM : Informatika / 2018071008
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Selindo Alpha
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Helpdesk

Tanggal Pelaksanaan KP

: 15 Juni 2021 sd 31 Agustus 2021

Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pembimbing
KP
&) 1 Nowember 2021 Merevisi Dan Menyelesaikan Laporan Kp m/— /\}Uf‘ w
Menjelaskan Yang Harus Di Revisi Sesuai Ikuti m/- M .
2
6 | 23 November 2021 e S (dds
Menjelaskan, Mengkoreksi Dan Merevisi m/' A] ‘ ( ( ‘
7 26 November 2021 keseluruhan laporan (e

8 30 November 2021 | Mengkorcksi Dan Merevisi kescluruhan laporan W /\]{,r w

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 3

0 November 2021

Dosen Pembimbing KP,

Mo UL

Nur Uddin, Ph.D
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