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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi  
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FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-01 

No. Rekaman 

 

 
 

Identitas Mahasiswa   

Nama Mahasiswa : Citra Adisya Putri 

NIM : 2018041076                               Tahun Akademik : 2018 

Program Studi : Ilmu Komunikasi  

Materi/Judul KP : Pengolahan Konten Media Sosial pada Pusat Prestasi Nasional 

  Kementrian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi RI 

 

Identitas Instansi/Perusahaan 

Instansi/Perusahan : Pusat Prestasi Nasional Kementrian Pendidikan, Kebudayaan, Riset 

dan Teknologi RI  

Nama Pejabat : Muslih, M.Si 

Jabatan : Kasubbag Tata Usaha, Pusat Prestasi Nasional Kementerian 

Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi 

 

Alamat KP : Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi 

Jl. Jendral Sudirman, Gedung C Lantai 19, Senayan, Jakarta 10270  

Telepon/email : 0215731177 / puspresnas@kemendikbud.go.id 

Masa Kerja Praktek : Mulai dari 14 Juni 2021 sampai dengan 14 September 2021 

 

Dosen Pembimbing 

Kerja Praktek 

 

: 

 

Anton Binsar, M.Si  

 

 
Tgl: 

Yang mengajukan, 

 

 

      
 

 
( Citra Adisya Putri ) 

Tgl: 

Mengetahui, 

Dosen Pembimbing KP, 

 

 

 

 

 

 

( Anton Binsar, M.Si ) 

Tgl: 

Menyetujui, 

Kepala Program Studi, 

 

 

 

 

 

 

(Naurissa Biasini, S.Si, M.I.KOM) 
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi 

 

 

 

 
 

Universitas  Pembangunan Jaya 

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413 

Phone: 021 745 5555 I Website: www.upj.ac.id 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
Bintaro, 14 Juni 2021  
 
Nomor        :  565/EKS-KOM/UPJ/06.21 
Lampiran :  -     
Hal :  Surat Permohonan Kerja Profesi 
 
Kepada Yth.  
Muslih, M.Si 
Kasubbag Tata Usaha, Pusat Prestasi Nasional 
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi 
Jl. Jendral Sudirman, Gedung C Lantai XIX 
Senayan, Jakarta 10270 
 
Dengan hormat, 
 
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas 
Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Kementerian 
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi untuk mahasiswa kami atas nama: 
 

Nama : Citra Adisya Putri 
NIM : 2018041076 
Semester : VI (ENAM) 
Program Studi : Ilmu Komunikasi  

 
Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami 
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.  
 
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih. 
 
Hormat kami, 
Universitas Pembangunan Jaya 
 
 
 
 
Naurissa Biasini, S.Si, M.I.Kom 
Kepala Program Studi Ilmu Komunikasi  
 
Tembusan : 

1. Arsip  
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi 
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FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI  

SPT-I/ 03/ SOP-27/ F-02  

No. Rekaman   

 

Nama Instansi   :  Pusat  Prestasi Nasional Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Rise t  

dan Teknologi RI 

Nomor Ide ntitas Instansi *)  :  690397 

Alamat   :  Kompleks Kemendikbudristek Gedung C Lantai 19, Ja lan Jenderal 

Sudirman, Senayan, Jakarta .   

  

Bersedia menjadi tempat  pe laksanaan kerja profesi untuk   

Nama Mahasiswa :  Cit ra  Adisya Put ri 

Nomor Induk Mahasiswa :  2018041076 

Program Studi :  Ilmu Komunikasi 

 

Pe laksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:   

Tanggal Mulai   :  14 Juni 2021  

Tanggal Se le sai  :  14 September 2021  

Total Jam Kerja **)  :  480 jam   

Bagian/ D ivisi   :  Tim  Kreat if Media dan Publikasi Puspresnas (Pusat  Prestasi Nasional),   

Keme nterian Pendidikan, Kebudayaan, Rise t  dan Teknologi 

Uraian Peke rjaan ***)  :` Content  Advisory, Asset  Product ion, Online  Channe l Management  

 

Nama Pembimbing Kerja   :  Yosse Ervindry, S.ST. Par 

Kontak Pembimbing Kerja   :  HP, 081315141234 

   Email, yosse .e rvindry@kemdikbud.go.id  

  

De mikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.    

 

  Jumat , 18 Juni 2021 

 

Mengetahui,  Menyetujui, 

Pembimbing Kerja  Ke pala Sub Bagian Tata  Usaha 

Yosse Ervindry, S.ST.Par 

NIP. 197608182005011002 

  

 

 

 

Muslih M,Si 

NIP. 197670551990021001 

 

   

           
*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta  

Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP.  

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja 

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi  
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja  

 

  

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 

RISET, DAN TEKNOLOGI

PUSAT PRESTASI  NASIONAL
           Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta 10270

       Telepon (021) 5731177 Laman www.pusatprestasinasional.kemdikbud.go.id

Nomor: 2181/J3/PK.01.06/2021                                       Tanggal: 28 September 2021

LEMBAR PENILAIAN KERJA PROFESI
Evaluasi dan Pernyataan Telah Selesainya Kerja Profesi

 

Menerangkan dengan sebenar-benarnya bahwa mahasiswi Program Studi Desain Komunikasi V isual di 

bawah ini,

Nama   : Citra Adisya Putri

NIM    : 2018041076

telah menyelesaikan Kerja Profesi di PUSAT PRESTASI  NASIONAL, KEMENTERIAN 

PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI, Jalan Sudirman, Gedung C Lt. 19, 

Senayan, di Tim K reatif dan Media Publikasi Puspresnas

Menurut kami, praktikan tersebut telah menyelesaikan kegiatan Kerja Profesinya selama 2 (dua)

bulan, sejak tanggal 14 Juni 2021 sampai dengan 14 September 2021 dengan hasil evaluasi sebagai 

berikut (Keterangan: A = Sangat Baik, E = Sangat Buruk):
Inisiatif dan Daya Pemahaman A A- B+ B B- C D E

Wawasan Desain dam Komunikasi A A- B+ B B- C D E

Pengetahuan dan Keterampilan Kerja A A- B+ B B- C D E

Efektivitas Penggunaan Waktu Kerja A A- B+ B B- C D E

Disiplin dan Tanggung Jawab A A- B+ B B- C D E

Penyesuaian Diri dengan Lingkungan Kerja A A- B+ B B- C D E

Sikap dan Perilaku A A- B+ B B- C D E

Kebersihan dan Penampilan Diri A A- B+ B B- C D E

a.n. Plt. Kepala Pusat Prestasi Nasional
Kepala Subbagian Tata Usaha 
Puspresnas

Muslih, S.Sos., M.Si.
NIP 196705051990021001
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi  

 

 

 
 

 

 

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT 
PEMANTAUAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-05 

 

No. Rekaman 

 

Nama Mahasiswa                         :   C i t r a  A d i s y a  

Nomor Induk Mahasiswa              :   2 0 1 8 0 4 1 0 7 6  

Instansi                                        :   Pusat Prestasi Nasional  

Program Studi                              :   I l m u  K o m u n i k a s i  

Bagian/Divisi                                :   T i m  K r e a t i f ,  M e d i a  d a n  P u b l i k a s i  ( T K M P )  

Uraian Pekerjaan                            :   Membuat konten menarik untuk sosial media, Press release,Door 
stop dengan pemenang, LIVE IG, sebagai host IG 
Puspresnas, qawancara anak berprestasi 

 

 
 
 
 

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi : 

1 CPMK 1 : Mahasiswa mampu meningkatkan wawasan pengetahuan, 
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja, 

sesuai dengan program studinya. 

2 CPMK 2 : Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja 

3 CPMK 3 : Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik 
dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan 

tuntutan dunia industri dan masyarakat 

Catatan Tambahan : Citra Adisya cukup baik dalam pemahaman mengenai 
pekerjaannya, namun sebagai konseptor masih butuh latihan 
lebih. Bisa memberikan ide-ide yang sedang trending namun 
harus membangun inisiatif yang lebih. Penguasaan teknologi 
media social sudah baik dan konten yang dibuat disukai oleh 
netizen.  

 

Tgl: 14/09/2021 
 

Pembimbing Kerja, 
 

 
 
 
 
 
 

( Yosse Ervindry ) 

Tgl: 14/09/2021 
 

Dosen Pembimbing KP, 
 

 
 
 
 
 
 

(Naurissa Biasini, M.I.Kom.) 

Tgl:05/10/2021 

Mengetahui, 

Kepala Program Studi, 
 

 
 
 
 

( Naurissa Biasini M.I.Kom )
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(Ketercapaian: 83%)

(Ketercapaian: 84%)

(Ketercapaian: 82%)
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Rapat Mingguan Bersama Tim Kerja 
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Lampiran 2.3. Contoh Konten yang Dibuat Oleh Praktikan 
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Hasil Siaran Pers  
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