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Tangerang Selatan, 10 Mei 2021

Nomor : 39/EKST-AKT/UPJ/06.21
Lampiran : 1 (satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Bapak Yayan

Proyek Manager

PT Totalindo Eka Persada

JI. Pakulonan, Kec. Serpong Utara, Kota Tangerang Selatan
Banten, 15325

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Totalindo Eka Persada untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Kintan Nabilah
NIM : 2018011028
Semester : 6 (enam)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Atas perhatian dan bantuan Bapak kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembangunan Jaya

Sila Ninin Wisnantiasri, SE, MA
Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Contact Person : Fitriyah Nurhidayah (085692878645)

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id

Lampiran 1. 2 Surat Pengantar dari Prodi kepada Perusahaan Tempat KP



SPT-I/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Kintan Nabilah

NIM : 2018011028 Tahun Akademik : 2020/2021
Program Studi : Akuntansi

Materi/Judul KP : Pengelolaan Biaya Konstruksi Pada PT Totalindo Eka Persada

Proyek Kingland Avenue

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT Totalindo Eka Persada

Nama Pejabat : Yayan Sopyan

Jabatan . Proyek Manager

Alamat KP - JI. Pakulonan, Kec, Serpong Utara, Kota Tangerang Selatan, Banten, 15325
Telepon/email : (021) 8379 2192 / www.totalindo.co.id

Masai Kerie Praklel & e sisims sy sy s v s e S A s
Mulai dari : 28 Juni 2021 sampai dengan : 17 September 2021

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek e RO (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: Tgt: Tgl:

Mengetahui,

Yang mengajukan, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Ketua Program Studi,

Kintan Nabilah Fitriyah Nurhidayah, SE, M.si Irma Paramita Sofia, SE, Ak,
M.Ak, CA.

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 3 Formulir Pengajuan KP
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Nomor 054/TEP-HKL/KP/HR-GA/V1/2021
Hal Konfirmasi Permohonan Magang/Kerja Praktik
Kepada Yth

Ibu Sila Ninin Wisnantiasri, SE, MA
Universitas Pembangunan Jaya
Tangerang Selatan

Dengan hormat,
Menindaklanjuti Surat Permohonan Magang/Kerja Praktik dengan nomor 39/EKST-
AKT/UPJ/06.21, bersama dengan surat ini kami Bersedia memberi kesempatan Magang/Kerja
Praktik kepada 1 (Satu) Mahasiswi dari Universitas Pembangunan Jaya, selama 74 Har, terhitung
dan tgl 29 Jumi 2021 s/d 12 September 2021. Berikut ini adalah nama mahasiswi yang akan
melakukan Kerja Praktek di Proyek Kingland Avenue Appartement, PT. Totalindo Eka Persada
Tbk. — Hongkong Kingland.

Nama : Kintan Nabilah
NIM :2018011028

Demikian surat balasan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terimakasih.

Tangerang, 28 Juni 2021
Dibuat Oleh,

PT. TOT/ (A PERSADA TBK

Doni Kurniawan
HR & GA Manager

Lampiran 1. 4 Surat Penerimaan KP dari Perusahaan



SPT-1/03/SOP-27/F-01
KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

Dwi minggu ke: Rencana Kerja

Mengenali lingkungan kerja, tugas dan tanggung jawab di bidang keuangan pada PT Totalindo Eka
Persada proyek Kingland Avenue. i
Mempelajari dan membantu melaksanakan tugas di bagian keuangan sesuai dengan SOP (Standard

Operating Procedure).
[ Meclakukan pcngcccknn data-data pada PT Totalindo Eka Persada proyek Kingland Avenue.
[\ Melakukan g pengel biaya-biaya konstruksi pada PT Totalindo Eka Persada proyck
nglnnd Avcnuc
Y Kan data-data | 1 PT Totalindo Eka Persada ke dalam aplikasi odoo.
Vi A i referensi tambahan serta data-data yang diperlukan untuk penyusunan laporan Kerja
ofesi.
*baris dapat ditamb sesuai dengan lama p KP.

Kerangka acuan ini telah ditelaah, dipahami dan disetujui oleh mahasiswa, Dosen Pembimbing KP
dan Pembimbing Kerja. Kerangka Acuan ini akan menjadi acuan dalam pelaksanaan KP sesuai
dengan tenggat waktu yang telah ditetapkan. Perubahan terhadap Kerangka Acuan harus
sepengetahuan dan disetujui oleh Dosen Pembimbing KP dan Pembimbing Kerja.

Tanggal: Tanggal:

Tanggal: |?_ -09- 22|
Mahasiswa, Dosen Pembimbing KP Pembimbing Kerja,

Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si

Kintan Nabilah & Rizqi Muhammad Igbal

Lampiran 1. 5 Kerangka Acuan Rencana Kerja
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI

Sheets Of Work Attendance Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa . Kinran  Nobiloh
Program Studi/NIM . Akuntang | 2ol601020
Nama Instansi/Perusahaan :_PT _Totelindo Eke Persedo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP ;_Quantity Survewpr (@s)

Tanggal Pelaksanaan KP ;20 juni 2021 s.d.__ T Seprember Zo
Paraf
No. Tanggal D:‘:a':g P:Ia:zg "e’“'?"'.‘bi“g Keterangan
erja

1. 28 )Juni 3031 | OF-00 16- 3¢ |

2 2 yni j0:1| 08 -® .7 +

3 30 jumi 3031| of- o0 1630 f

4 \ yui 3o of - 0O . 30 I3

14 2 Juii 2630 oB . 0 e 30 /‘

b S Jui 3631 08 . - % f‘

2 ¢ Jui Zen 08 - 00 %30 /'

g 1 Juw 202 o8 - 00 (6 30 /’

9 8 juv 3031 o8-co W3 /,'

1o P o8 -00 ©.30 yd

[ 17 jud 363l o8- .30 ~

2 3 jud 3eat 8. -3 'f‘

3 H i en 8.0 b3 {

" € juli 2031 ot-00 . % f

is WUl 03t .00 [ F /2

I 19 jut 2031 08 Wl £

1 21 jud 3011 28 .0 1. 30 [

1] 23 yuii 031 o020 -3 /

+ jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tgl: (} -0~ 20 21
Pembimbing Kerja,

( Yves )

ight ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI

Sheets Of Work Attendance Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Vinton Nobilah

Aruniany’ | 2016011028

Pr. Totaundo Eko Pcrsode

Unit/Bagian/Seksi tempat KP ;__ Quankity Surveipr tosd

Tanggal Pelaksanaan KP 38 juai 3021 s.d.__ ‘7 Seprembcr 32031
No. | Tanggal | _J3m dam | Keterangan
3 angga Datang Pulang eu;{e;'a ng 9
ig. 23 Juti Je3l ¢8.t0 1630 f‘
20 % jui et o®-00 \v.30 ,‘
a1 17w 2e30 of. o Ib. 3¢ /‘
23 30 jul o3 o8 00 (.30 Ia
23 0 i @i 00-00 (=30 V3
24 | yui e of.co (v.30 5
a5 12 eg5r 3031 08-.to b.30 /
A 3 ape 303l 08 . 30 £
21 A eyt 2eal 08.00 16.30 }‘
28 s agsy 3 08 o \b- S0 ?
29 § agse 2031 o8 .0 .30 ‘/'
30 49 agse 2030 o0f.00 . 30 ﬁ
3 o wgst 203 of.co 16-30 *
32 12 agsw 303l 08-c0 1b-30 f'
33 15 o095t 2031| ©8.c0 - % /J
ko W 95y 3031 8w .30 7
3 1§ agy 3031 od-0 .30 /‘
£ 19 age 3031 8- 1§30 r

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgh |} ~eg- 0 z(
Pembimbing Kerja,

/

C Yo

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFES| | S7T/03/50P-27/F-03
Sheets Of Work Attendance Profession

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan :_ PT_Totelindo Eka pecsad
Unit/Bagian/Seksi tempat KP ;_Buentity Surveyer (us)

kintan  Nobiteh

Akuntansi | 2oi€olioz8

Tanggal Pelaksanaan KP  ;__28 )juni 2031 gid, 10 Scetember 2om
Paraf
No. Tanggal D‘al:al: g P::Iaar: g Pembin_\blng Keterangan
Kerja

37 20 o4t 331 o8-80 (6. 30

38 33 egse 2031 o8 6 .30 h

39 14 gy 3030 %08 & 1 3o )4

40 2 egst ezl 8.0 1b 50 /\

4\ 20 agir 23l 08 Go b2 i

4z 2N sy 200 | e W30 A

13 3o agst 2o\ 05 -60 ([ /‘

44 31 ogst 3o ©8.00 i o f

45 1 Sepr 2031 < & W o ’fl

A 2 Sepr 2031 o5 20 W ya

41 3 sept 303 <6 ¢ W £

48 ¢ Sept 2eu ot @ L% fl

49 7 =Pt 2000 ¢ 0o w2 /‘

P 8 scpr som S W3 A

[ 9 5eft 201 o & W f‘

$2 0 “pr 203\ o @ v o f,

53 3 s 2wl 5 oo I o A

<4 M <fr 2031 o i 0 /L

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tg: |4 —09~ w2\
Pembimbing Kerja,
( weos

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFES| | S7T/03/s0P-27/F03
Sheets Of Work Attendance Profession

Kintan vobileh
Akuntans: / 2016011628 /
PT Totolindo Eka persodo

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan
UnivBagian/Seksi tempat KP :__Quartity Surveyor (as)

Tanggal Pelaksanaan KP ;28 Juni 2021 s.d.__!1T September 2021
Paraf
Jam Jam
No. Tanggal Datang Pulang Pembimbing Keterangan
Kerja
L2 3 15 Sept 331 ® o % 30
56 W 5zpt 2031 cf > b 30 ;/‘
<1 11 &Pt 3031 o8> [[3R) /'

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tal: {( F-09-20%!
Pembimbing Kerja,

&

Conrigh: ©2617 Uriversitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Kintan Nobiah

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM Akuntansi | aotfouoad
Nama Instansi/Perusahaan PT_Toruindo Eka Persada
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ Quantity Survegor ( as)
Tanggal Pelaksanaan KP ;28 juni 2021 sid, 17 Seprmber 2021
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
_Kerja
\ 28 Juni 203\ | Pengencian tempat PelakSamaan EP ( Ecrjo  ProFes: ) .2
2 39 juni 203t | Rekapitwas’ bukti  hutang 2
3 30 Juni 2021 ) ‘
4 1 Juti 2031 f
s 2 juli 203y » 'f
3 § Jui 203 | Inpur Spk mandor ya
1 O i 03 - F
8 1 pti 2021 - f
9 g jui 33t | membuar mandor bl VA
o 9 )i 2031 | Membuat Vendor bill y
" 12 Jul 2001 | membuar  Subkon  bil '/‘
n 3 Jui xom npur  buek hutang '/

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555

 S—
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: lg, —05 ~ 2/
Pembimbing Lapangan,

/

Lampiran 1. 7 Lembar Kegiatan Harian KP




LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Kinran Nabiah

Akuntang / 2018011628

PT Toraunde Eko persado

Gunnln‘k) Swvgjor (as)

Tanggal Pelaksanaan KP 28 Juni 303l s.d. 17 Seprember 2021\
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

4 Juli 221 | membuat Trangmiel /-

\$  Jai 3021 | Revapiutos,  Fablur pajoak )

W jui 2031 | membuat Laporan Petby cash Y2

9 i s = £

20 j 201 w /-

32 il 2031 -~ A

23 jt 203l | Monitoring Fekap Spke Upoh Shruktur  per proyek Z

3% quk o3 - /

2T i 302l o /

28 pui 203l | menginput  Pekby cash Ko Siskem /

39 juli 2031 | monitoring \aporan hutang  4i Sigkem £

-~ /-

30 Jui a3
** jika tidak mencukupi,

, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgh \# — % -too
Pembimbing Lapangan,

/’

Brroy

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM : /

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Tanggal Pelaksanaan KP  : s.d.
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

2 ogw 208 | membuar tonda  terima  dokumen )3

3 ogst 2031 membuat  InVpice '/’

4 agsy 2031 | \npur bukM hutang /(

S et 2631 | mpnidoring hutang ;

L _og5t 2001 w /.

9 agst 3e31 2 /;

o ogst 2031 | membuat laporan dota cash out bonk A 941 £

1 agy  3eal - Z’

3 ogst 3031 - 1

4 agst 2031| Membuar Mandor  binl VA

18 oqsr  2eal ». /,'

agst 302\ | membuat  Vendor  bin /

9
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tok |20 9202
Pembimbing Lapangan,

>

v xel

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555




LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM /
Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :
Tanggal Pelaksanaan KP s.d.
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
2 0gst 2021 | membuat Vendor biid F
23 a§9 2031 | Membuat  Subkon WA 'l—
24  agu 2031 Cs i
35 ogst 20l | membuat  tendo  renma  dokumen 4
3% agst 2¢3t| membuat  Invoice § c
21 _agst 3031| Scan %. Porcopy doicumen A
30 agst 2031 Membuct \aporan  Pckly cagh j/
31 agy 383) W ~
\_ Sepr 303l F
2 %pt 30zl /5
3 Scpt 203\ | menqinput  Perty cosh ke Sistem j
6 scpr 2030 -~ /,
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tl {3~ ~95 — 201y
Pembimbing Lapangan,

=

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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, SPT-1/03/SOP-27/F-04
LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

No. Rekaman ‘

) |

Nama Mahasiswa 3
Program Studi/NIM X /
Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :
Tanggal Pelaksanaan KP  : s.d.

i No. Tanggal Materi yang Dikerj ] bil
| : S e T o Keija-
7 Seor 3021 | membuat laporan  cosh in B Cogh our £
8 Scpt 2=l membuat Tonda teama /'
a scpr 21 “ F
10 Sepr 2030 Rekapihttlas)  fartur pojok /’
15 Scpr  202) “ /‘
14 scpt 203l 7z
15 scpt 302\ mempuar  transmitad /-
\b sept 2031 | Pekapituias! bupti hurang ~
V1 scot 3| -~ ~
= jika tidak mencukupi, dapat ‘menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar
Tgh \F -99 ~ 102
Pembimbing Lapangan,
€ Ty )
) : -

it ©2017 rniversitas Pembangunan Jays. Allright eserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN MINGGUAN

SPT-1/03/SOP-27/F-05

KERJA PROFESI (KP)

Nama Mahasiswa Kiatan Nobtah

Program Studi/NIM Aruntang | 2018011628

Nama Instansi/Perusahaan :_ PT (efaindo Eka persado

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _6vantiry Surveyor ( @3))

Tanggal Pelaksanaan KP i 36 junl 202\ s.d. \1 Scptember 2oz

Paraf
No. | Minggu ke Uraian Tugas Mingguan Pembimbing

Kerja
| membuat mandor Vendor A Subkon bill A
1l Mecmbuat  laporan  dan  bukk  hurang 4
1] mcmbuat  inVoe dan Tanda tenma A4
v Revapitulas’ Faktur Pojak £
\ Mmembuat  fransmital /
Vi Monitorng (ckap Spk Upan $truptur A
Vil membuar data Cash in  dan Cash out £
Vil menginput  Petty coth ke excel i
IX menginpur  Pebty cosh ke Sistem  (0doo ) £
X Membuat mandor | Vendor & Subken  bill YA
Xl membuat \NVoite dan bukhk' hutang /v
Xl Rekapitolusi Fakkur pojai /

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: \F -°9 - Wil

Pembimbing Kerja,

>~

.

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LEMBAR PEMBIMBINGAN KERJA PROFES] | S77/03/50P-27/F-06

Sheet Of Professional Job Guidance

68

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Kivran Nabiteh

Akuntansi/ nolfolt1638
PT 1Tokaiinde Eka PerSada
Quanhty Survewr > cose Control

Tanggal Pelaksanaan KP 128 |uni 2021 s.d. 17 Secpr 2021
Nama Dosen Pembimbing KP : fautrigoh  Nurhidawoh SE M. Si.
Paraf Dosen
5 Paraf .
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pemt;:r;bmg

\ T i 2021

m5n9am: Pcrusaviaan b pereryaan

& on

3 \S 055 203

Progress  (aporan kP

4 lb Scot 203

2 |36 uiogus Judwt  lageran kO Wms-
Wiz
My

Loporon KPP Bab | -3

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing

KP,

Fitriyah Nurhidayah, SE, M.si

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 9 Lembar Bimbingan KP




SPT-1-03-SOP-27-F-07

FORMULIR PENGAJUAN
SIDANG KP
Nama Mahasiswa : Kintan Nabilah
Prodi/NIM : Akuntansi /2018011028
Judul Laporan KP : Siklus Pengelolaan Perty Cash Berbasis Sistem Akuntansi Pada PT Totalindo

Dosen Pembimbing

Dosen Penguji

Jadwal Sidang KP

Eka Persada Proyek Kingland Avenue

+ Filriyah Nurhidayah, SE, M.Si.

Putri Mutira, S.E., M.Ak.

b “Tempat B s Hari/Tanggal: .

29 Oktober 2021

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

No Syarat Ya Tidak

1 | Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik v
2 | Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi A%
3 | Menyerahkan draft laporan KP scbanyak 2 (dua) cksemplar \%
4 | Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x v
5 | Menyerahkan Formulir Penilaian Pclaksanaan KP olch Pembimbing v

Kerja dan Dosen Pembimbing KP*

Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan

A ® P a
& ..
Mahasiswa Dosen Pembimbing Koordinator KP Kaprodi

* Corel yang tidak perlu

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. A/ rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 10 Formulir Pengajuan Sidang
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