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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1103/S0P-27/F-
[ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA 0l
u
\ / knm:um Jaya PROFESI

Identitas Mahasiswa

Marna Mahasiswa : Bunga Vania Marsya

M 1 HMa036E3 Tahun Akademik - 2021-2022

Frogram Stud  Palkalogl

haterdJudul KF : Gambaran Proses Kerja Sebagal Pengembang Pedatihan Soft Skits di
Universkas Pembangunan Jaya (akan melakukan KP di Uni Jeya
Development Frogram)

Identites InstanglPearusahaan

InstansiPerusahaan @ Universias Pembangunan Jaya

Marna Pejabat + Ibu Veronlca Anastasia Melany Kalhatu, 5.Ps1, M.SI

Jabatan . HKerdinator Unit Jaya Develapment Program (JS0F)

Alamat KF ¢ Jalan Cendrawasih RayaBlok BT/P, Sawah Ban, Kec. Ciputal, Kola
Tangerang Selatan, Banen 15413

Telepon/emall » DB12B094682 | veronica kaihstuifup].ac.id

Masa Kedja Praktek 400 Jam

: Mulal dari : 26 Okdober 2021
sampal dengan: 16 Desernber 2021

Dosen Pembimbing

Kera Prakiek " Bupriyanto, 5.Psl. M_51. [Dilsi odeh Kaprod)

Tal: 18 Oktober 2021 Tgl: 18 Oktober 2029 Tgl: 18 Oktober 2021
¥ang mengajukan, Meangetahul, Ivden yetu)ul,

Dosan Pembimiing KP, Kepata Program Stud|,

{Bunga Vania Marsya) {Suprivanto, 5.P=. M.51) {AnEs Tulianto, S5.Fsl., M.S)



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Taoggal - 19 Qkjober 2021
Mampr  CEFTINT-FEUUPL0.21
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

( - PTAIMAMNOR 225 40)
‘ \ FORMULIR PENFRIMAAN XERIA PROFESI

- Ny . \

Nama nsdans Ursversias Fesbunguten aya

Nuso: Yedttas haans %) 044053

Anrran 3 Condviawuh Fays Bk B70 Brtan Iwpn Sawah
Baru C Pl 7.on'n,'.-'y NN 15403

Dersodss menad MO Delohsanaat b profes urtuk

Namas Matasiswva Bunga Vana Marsya
N induk Msrasswa L0T202106)
Frogram Stus Paszaog

Pelohsansns Katd Paoles A msda i ban ety tet bt

Tenggel Ml <8 Sapember J021
Tanggal Sekam 16 Desermber 2621
Toip Jam Koo *4 400 Jam

oy lrem Une Japs Softsals Cowmicpment p.u-_,) am

Jliesn Pecsrpaon ***) Nt poster NEINgam
Mengarrbi dan MENSOET SN My SSecre

Malsd b Puisthan
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4 Manghiung Nasd pelenas 2an mengrmemsas)
Nama Perrtambing evja
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

yLnan Jaya

LAPORAN HARIAM

SPT-1/03/20P-27/F-03

PELAKSAMNAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program StudiMNIM

- Bunga Vania Marsya

: Paikologl’ 2018031063

Nama InstansiFerusahaan : Universitas Pembangunan Jaya
UnitBagian/Seksi tempat KF : Unit JSDP
Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sampai dengan 16 Desember 3021

Paraf
Mo Tanggal Mater yang Dikerjakan Pembirmbing
Kerja
1. 26 Oktober |=> Bricfing pelaksaman Kerp Profesi via Teams untuk membasah) —_
21 tugas yang akan db kerjakan selama magang berlangsung XII_,.;;
= Penvelesmian administrasi Kerja Profes !
. 27 Oktober  |= Membaca modul dan dokumen untuk membuat pelatiban omlime S
2021 = Mempersiapkan kuesoner untuk data pelatihan yang akan I...{ﬂ
dscherkan kepada mahasiswa U angkatan 2021 )
i 28 Oktober  |= Mempersiapkan  kwesioner unluk  data  pelabhen  yang  akan _
221 descberkan kepada mahasiswa UPJ angkatan 2021 i1 _:'
= Mencan kontak dan hima perprodi dan mencn konak group e
angkatan
4. 29 Oklober  |= Mencart kontak per prodi dan menyebarkan kuesioner ke prodi e
021 Psikologi. lmu Komunikasi, Teknik Sipal, Manxgemen Sl
= Membuat poster untuk feeds intagram IDEP :
5. 30 Oktober  |= Merevivisi poster feeds instagram JSDP Y
2021 = Mencan kontak per prodh dan menyebarkan kuesioner ke grup I.,{;h
anghkatan UP) 2021 !
. | November (= Mencan kontak per prodi dan menyebarkan kuesioner ke prods DKV )
2021 dan Akunians: |.-{_¢_
1. 1 Movember |= Mencari kontak per prodi dam menyebarkan kuesioner ke prodi —
2021 TIF SIF 4P,
|%a
I

= i3 bk mencURLE, DEpa MmEngEUnskan IEbh gar 1 [sak) lembar
Tanggal: 16 Desember 2021
Pembimbing Kerja,

(Refina San Wiratami 5.M)



PELAKSAMAAN KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/508-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program StudiMiM

: Bunga Vania Marsya

- Paikclogil 2018031063

Mama InstansiPerusahaan  : Universitas Pembangunan Jaya

UnitBagian/Seksi tempat KF : Unit JSDP
Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sempai dengan 16 Desember 2021

Paraf
Mo Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembirmbing
Kerja
K. 3 November |= Mencan koolak per prodi dam menyebarkan kuesioner ke prodi —
021 Arsitekiur A
9. | 4 November |= Memantau kwesioner yang tensi dan melakukan scoring -
2021 a7
4
10. [ 5Movember |= Menghadin serminar goal selting yang diadakan marketing UPJ .
21 bersama narasumber Ibu Veronica ff i
“\a
1. | & MNovember |= Membust laporan progress mingguan |
2021 { :'%
12, | B Movember |= follow up kuesioner kepada mahasiswa angkatan 2021 ~7
2021 ."ﬂ;-'i*
13, | YMovember |= Mempelyjan modul goal setting Y
2021 = follow up kucsioner £l ,\"_“
14, | 1 Movember (= Mempelajar modul fime moragement )
2021 N ""‘;;.g
I

" jika hoak MancLWLIN, 080 MEnggunanan iebih oan 1 [satu) lembar

Tanggal: 16 Desember 2021
Pembimbing Kerja.

{Refiha Sar Wiratami 5.M)



|ﬁ|_|j LAPORAN HARIAN SPT-/03/508-27/¢-03
F Octeariita PELAKSANAAN KERJA PROFESI
embangunan Java
MWama Mahasizwa - Bunga Vania Marsya
Program Studi MM - Paikologl 2018001063

Mama InstansiFerusahaan - Universitas Pembangunan Jaya
Unit'Bagian/Seksi tempat KP - Unit JSDP
Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sampai dengan 16 Desember 3021

Paraf
M. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
15. | 11 Movember |= Mepelajan modul Negotintion —
2021 A
II.I";"d
16, | 12 November | = Mempelajan modul Cremtive Thinking —
2021 )4
II.I";"d
17. | 13 November |= Membual laporn progress mingguan —
2021 | %
18. | 15 Movember | = Melakukan penyebaran kuesioner )
2021 | Ae
19. | 16 November |= Rapat kerja barssma kordinator KP mba Refina melaln Foomy —
2021 mecimg unluk mencart 1 pemenang pertama pada saal mengisi ﬂ: ;
kueswoner. T
20, | 17 Movember | = Scoring data yang dsdnpatkan berdasarkan dimensi )
021 | g
21. | IE Movember |= Scormg data bedasarkan prods dan tabun angkatan 27
2021 N
“a

=" ik hciak mancoRnpd, dapad menggunadan iebi oan 1 (saty) ember

Tanggal: 16 Desember 2021
Pambimbing Kerja.

(Refina Sar Wiratami 5.M)

A-6



PELAKSANAAN KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN SPT-f0R/30P-20/F 03

Mama Mahasiswa

Program StudiMNiM

- Bunga Vania Marsya

: Paikologll 2018031063

Nama InstansiPerusahaan - Universitas Pembangunan Jaya
UnitBagian/Seksi tempat KF - Unit JSDP
Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sampai dengan 16 Desember 2021

Paral
Na. Tanggal Mater yang Dikedakan Pembirmbing
Kerja
I1 | 1Y November (= Meompelxjan modul feodersinp )
021 . ..{;ﬂ
23, | 20 Movember |= Membuat laporan progress mingguan Y
LI Oy S
021 ”{4
2d. | 12 Movember |= Mempelyjan modul public speaking Y
021 ' ..,{4
25, | I3 November |= Sosialisasi JSDP pada Prodi Arsitektur angkatan 2008, 2009, 2020, <
2021 2021, : .,{q
Z0. | I Muvemler |2 Mlengesiaphan pelatilan A
021 . "'{u
27. | 25 November |= Mengecek kembali kel empkapan materi pelatihan Y
021 . "{-‘.1

" jika holsk mancooy, dape menggunaskas i=bih oan 1 (sabu) lember

Tanggal: 16 Desember 2021

Pembimbing Kerja,

(Refina Sar Wiratami 5.M)

A-7



PELAKSANAAN KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN SAT-/03/308-27/F03

Mama

MahasEwa

Program Studi'NikM

: Bunga Vania Marsya

 Paikologll 2018031063

Mama InstansiPerusahaan - Universitas Pembangunan Jaya

Unit'Bagian/Seksi tempat KP - Unit JSDP

Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sampai dengan 16 Desember 3021

Paraf
MHo. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembirmbi
Kerja
29, | 26 Movember (= Mempersiapkan maten pelatihan )
2021 : .-‘;q'
30, | 27 November |= Membust laporan muingguan )
2021 L I"q-‘-\-‘.'t
3l. | I% MNovember |= Meapihkan kuesioner pre test P
021 { :"‘\-‘.t
32 | 30 Nowember = Spsialisass JSOP bersama Prodi Teknik sipil dan Teknik Informatika) -
21 meelalui zoom meeting. - ...-‘:;&
= Rapat kerja bersama kordinator JSDF untuk mecdakukan pelatiban !
33 | | Desember | = Mendalami modul goal setting Y
2021 ¢ ',,.;'$
34, I Desember |= Membuat atau menyusan malen agar kebth mudah untuk i lr_.-—-.
2021 sampatkan A
“\g
35 | 3 Desember |=. Merapshkan kussioner post best 1)
021 "{a

" ik holak mancoko, daosd menggonekan febdh dan 1 sadu) embar

Tanggal: 16 Desember 2021

Pembimbing Kerja.

(Refina

n Wiratami 5.M)



LAPORAN HARIAN SPT-103/508-27F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Mama Mahasiswa

Program StudiMNIM

- Bunga Vania Marsya

: Paikclogll 2018031063

HWama InstansiFerusahasn - Universitas Pembangunan Jaya
UnitBagian/Seksi tempat KF : Unit JSDP
Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sampai dengan 31 Desember 2021

Paral
Mo Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
36. | 4 Desember |= Mengikuti pelatihan Traiming () Traimer yang dilaksanakan olch ibyl ~
2021 Vemmy ¢ Iu-r‘;;d
37. | 6 Desember |= Melaksamakan pelatihan sebagai facilitotor )
2021  Ea
38. | 7Desember |= Membuat laporan mingguan F
2021 g
39. | B Desember |= Memastikan kelemgkapan dokumen dari fasilitator | 7
2021 "l
40, | 9 Desember | = Memastikan kelemgkapan dekumen darn fasililstor 2 )
21 L ,,{;ﬂ
4. | 1l Desember |= Bertugas menagads oo faciliiaior Ew
2021 | #g
4. | 11 Desember (= Membust laporan mingguan —
2021 Hla,

" jica idak mancuAL, dapE! mengpunakan iebih oo 1 [satu) lemiar

Tanggal: 16 Desember 2021

Pembimbing Kerja.

(Refina Sar Wiratami 5.M)



@j LAPORAN HARIAN SPT-/03/506-27/F-03
¥ Ubvarita PELAKSANAAN KERJA PROFESI
‘pmangunan laya
Mama Mahasiswa : Bunga Vania Marsya
Program StudiMNIM - Paikologl’ 2018031063

Nama InstansiFerusahasn : Universitas Pembangunan Jaya
Unit'Bagian/Seksi tempat KF : Unit JSDP
Tanggal Pelaksanaan KP - 26 Oktober 2021 sampai dengan 16 Desember 2021

Ne. | Tanggal Materi yang Dikerjakan I'i:.h:ing
41 | 13 Desember |= Memberikan foto dan hasil kuesioner kepada fasilitator | f—.-:i.
21 { ' Ay
4. | 14 Desember (= Memberikan fote dan hasil kuesioner] kepada faslsator 2 |
021 ; Iu-‘i,\‘1
45 | 15 I::mrb:r = II.Hrng]ml.mg dala pre test dan post lest pada saal praktskan menjadi <
202 malnator .,,{'?.
46 | 16 Desember |= Menyrahkan hasi] perhifungan kepada tba ¥emmy selaku kordmator )
2021 1SDP "4

Tanggal: 16 Desember 2021
Pembimbing Kerja.

(Refink Sar Wiratami 5.M)

A-10



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-LO3S0P-
[ j FORMULIR EMBINGAN KERJA PROFESI P
V/ el Mo, Rekaman
I O
Marma Mahasiswa : Bungs Vania Marsya
Prograrn StudiMis - Peikologi / 2018031063
Mama InsiansiPerusshaan - Universias Pembangunan Jaya
Egmﬂwsmmm - J5OP | Easilitstor pelathan
Tangpal Pelaksanaan ¥F - 20 Olgtnber 2021 5.4, 18 Desember 2021
" Paral
Q. Materl Baral Dosan
S Mahaalsng ﬁ::;mmmg
T P A R
Movembsai Pengumpulzn BAB 1 dan BAB 2 ﬁ._:.;. :
EEE'I .I :__.:.:-
i it - 1 R
Movemibed Rievisi BAB 1 dan BAS 2 /il A
2021 W
: ] . W (R
Desembe Penoumpwian revisi dan Pengumgnlan ﬁ,;‘-f
2021 BAB 3-BAR £ #7
q ) _ I Ty
| (PTG
Desembed Fenpecekan BAB 3 - BAG 4 e
2021 W
" losses FINAL g | GT
2021 W
= ik ek mencutanl darer menggunaksn iehin g5 1 fsaly) iembar
Jal 1€ Desember 2021
Disen Bambimbing kP,

(]
b

A-11






Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

u-UPY's screen View Options v

I/// PERHATIKAN PERIODE!!

§ 2022/2023 Gasal
2021/2022 Gasal
> iis| 2

SIM Akademik
@
. Universita

seranda Kemahasiswa

Aktivitas dan Presto

o
P

% Maria Carmelita

il Veronica Kaihatu - UPJ

Lampiran 2.1.2 sosialisasi pengimputan point JSDP bersama prodi DKV,DP,SIF

B-1



© Zoom Meeting - X

oy e 7!

V]
¥ Weronica Kaihatu - Up) Bunga Vania

Maria Carmelita Refina Sari

“Tah
' . :
*“ Debby Debora
O (87) Whatsasp
€ > C O 8 myupacisakad/da
G Google M Gmsi @B YouTuse ¥ Mapr By

Aktivitas dan Prestasi

8o s6M)
Bodan Eksekutif Mahasiswa (BEM) - Seks

18 O Type here to search O B » m £ BDH 006 0 e sc AGE 0N 0 B

Lampiran 2.1.4 praktikan melakukan pelatihan sebagai facilitator

B-2



Lampiran 2.1.5 praktikan melakukan pelatihan sebagai co facilitator



Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing
Kerja dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

© Zoom Meeting o X

| shafas: b | Fagqih lbrahim |

» it N e
2® O Type here to search O H n ma & B B ﬁ é Q G @ ¢ A 80D 16/1?/529021 3‘

) Zoom Meeting - x

v Chat

Me to Everyone

https://docs.google.com/forms
/d/17WdPMOdszsBU cacl99Ciy
XuZOQAKICNXTAWMVHIAT-
Y/edit

o wi — —
S Who can see your messages? Recording On

Toi  Everyone v b ®
Type message here...

B @ - — ——+ on

00 ¥

= : g 2 1219
8 O Type here to search 4 e e B %j

Lampiran 2.2.2 pemetaan data peserta

B-4



Meeting in "General”

muhammad faqih ibrahim

Dika Aditya
8 O Typeheretosearch O H = o B8O @ B

Meeting in “General*
® 4854

A You're recording You are recording this meeting. Be sure to let everyone know that they are being recorded. Privacy policy,

iy H e %C ~G 8 QW M/‘|&Z/Zzsozw LO)

s!/ o Leave V
Dismiss

Meeting chat

cam sebentar

Bunga Vania Ma

B O Typehere tosearch O 8 =w € W 9 @

B o6l suratint

Last read

muhammad fagih ibrahim
bentar mba saya cek dulu
whkwkwk

wg Surat Pengan...

n 16:10
. 2 2
CRain N ODOME P L B

Lampiran2.2.4 ToT bersama ibu Vemmy



~ Chat

Sekpim . to Everyone

vemmy,maaf saya
pakai kompt yang
ronica Kaihatu... tidak ada webcam dan

speaker

mohon ijin host saya
alihkan ke ibu ya, bu

hatu - UP)

Me to Everyone

Baik, Mbak. Terima
kasih banyak

ekpim . to Everyone

Dika Aditya to Everyone

M

//forms.office.co

m/Pages/Sh:
Everyone v
Maria Carmel
ype messag
- o 2 1533
=N o B 7 ®
B O Type here to search [0l = - G | % Q @ wc A ComE z Y 06/12/2021

Lampiran 2.2.5 Breafing bersama kordinator JSDP ibu Vemmy

B-6



Lampiran 2.3 Praktikan Pada Saat Bimbingan Bersama Dosen
Pembimbing Kerja Profesi

58 O Type here to search O H = : @ m ﬁ % G é @ 33 ~ G 8 QW 29/1‘3;/229021 =

Runi Rulanggi

18 O Type here to search O H » RS I @B € % @ we AGE O 0n B

Lampiran 2.3.2 bimbingan online 2

B-7



