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Tangerang Selatan, 10 Mei 2021 
 
Nomor        :  11/EKST-AKT/UPJ/05.21 
Lampiran :  1 (satu)    
Hal :  Permohonan Kerja Profesi 
 
Kepada Yth.  
Kepala Divisi Pemasyarakatan  
Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM DKI Jakarta 
Letjen Mt. Haryono No.24, RT.4/RW.1, Cawang, Kramatjati 
Jakarta Timur, 13630 
 
Dengan hormat, 
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas 
Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Kantor Balai 
Pemasyarakatan Kelas I Jakarta Barat untuk mahasiswa kami sebagai  berikut : 
 

Nama : Shela Octaviani 
NIM : 2018011007 
Semester : 6 (enam) 
Program Studi : Akuntansi 

 
Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa kami 
dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. 
 
Atas perhatian dan bantuan Bapak kami sampaikan terima kasih. 
 
Hormat kami, 
Universitas Pembangunan Jaya 
  

 
Sila Ninin Wisnantiasri, SE, MA 
Kepala Program Studi 
 
Tembusan : 

1. Biro Pendidikan 
2. Arsip 

Contact Person : Fitriyah Nurhidayah (085692878645) 
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FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI 

 

SPT-I/03/SOP-27/F-02 

No. Rekaman 

 

 

Identitas Mahasiswa 

Nama Mahasiswa : Shela Octaviani 

NIM : 2018011007 Tahun Akademik : 2020/2021 

Program Studi : Akuntansi 
 

Materi/Judul KP : Mekanisme Belanja Pegawai Di Balai Pemasyarakatan Klas I Jakarta Barat 

 
 

Identitas Instansi/Perusahaan 

Instansi/Perusahaan : Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM DKI Jakarta 

Nama Pejabat : Evi Purwaningsih, S.H., M.H 

Jabatan : Kepala Subbag Kepegawaian, Tata Usaha dan Rumah Tangga 

Alamat KP : Letjen Mt. Haryono No.24, RT.4/RW.1, Cawang, Kramatjati, Kota Jakarta 
Timur, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13630 

Telepon/email : - 

Masa Kerja Praktek : 3 bulan 

: Mulai dari : 14 Juni 2021 sampai dengan: 31 Agustus 2021 

Dosen Pembimbing 

Kerja Praktek 

 
: Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si 

 

 

Tgl: 28 Mei 2021          

Yang mengajukan, 

 
 
 
 
 
 

 
Shela Octaviani  

Tgl: 30 Mei 2021  

Mengetahui, 

Dosen Pembimbing KP, 

 
 
 
 
 
 

Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si.  

Tgl: 30 Mei 2021 

Menyetujui, 

Kepala Program Studi, 

 

 
Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak., 

M.Ak
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FORMULIR PENGAJUAN 

SIDANG KP 

SPT-I-03-SOP-27-F-07 

 

No. Rekaman 
 

 

Nama Mahasiswa 

 

: 

 

Shela Octaviani 

 

Prodi/NIM : Akuntansi / 2018011007 

Judul Laporan KP : Mekanisme Belanja Pegawai Di Balai Pemasyarakatan Klas I Jakarta 
Barat 

 

 
Dosen Pembimbing 

 

 
: 

 

 
Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si 

 
Dosen Penguji 

 
: 

 
Drs. Agustine Dwianika, S.E., 
M.Ak., CMA., CIBA. 

 

 :   

Jadwal Sidang KP : Tempat : Via Zoom Hari/Tanggal: Selasa, 2 November 2021 
 

 

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan) 

 
No Syarat Ya Tidak 

1 Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik √  

2 Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi √  

3 Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar √  

4 Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x √  

5 Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing 

Kerja dan Dosen Pembimbing KP* 

√  

 

 

Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan 
 

 
   

Mahasiswa Dosen Pembimbing Koordinator KP Kaprodi 

 
 

* Coret yang tidak perlu 
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