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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Materi/Judul KP

Felia Gustiana
2018011015 Tahun Akademik : 2020-2021

Akuntansi

Proses Rekonsiliasi Bank dengan Voucher Pengeluaran dan Pemasukan
pada PT Sekawan Menuju Sentosa (Grup usaha Celebes Capital)

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email
Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 27 Oktober 2021
Yang mengajukan,

( Felia Gustiana )

PT Celebes Capital
Magdalena Navratilova
HR Manager PT Celebes Capital

Equity Tower It 17 D, SCBD lot 9 JRT.5, JI. Jend. Sudirman No.Kav.52-53,
RT.5/RW.3, Senayan, Kec. Kby. Baru, Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 12190

08111334659 / Magdalena@celebescapital.com
400 (empat ratus) jam
Mulai dari : 30 Agustus 2021 sampai dengan: 5 November 2021

Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si.,

Tgl: Tgl:27 Oktober 2021
Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
(Fitriyah Nurhidayah, S.E., (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E.,
M.Si.) Ak., M.Ak., CA))

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi
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;

Uniwersias
Permbangunan liya
201y - 2021

Y- 3020

Tangerang Selatan, 08 Junl 2021

Nomor ¢ SO/EXST-AXT/UPHO6.21
Lampiran : 1{satu)

Mal - Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak Eko Bagus Delianto

Direktur Utama PT Ciriajasa Rancangbangun Mandiri
JI. Ampera HI No.34A, RT.2/RW.10, Ragunan, Kec. Ps. Minggu,
Jakarta Selatan, 12550,

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya peogram Kerja Profesi {KP) bag mahasiswa program sarjana Universitas
Pembangunan Jays, dengsn ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pads PT Cirlajasa
Rancangbangun Mandiri untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama . Felia Gustiana
NIM © 2018011015
Sermester - 6 [(enam)
Program Stucs Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal sefama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kera sesual dengan kerangka acuan terlamplr, Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi tbu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui
informasi yang tertera paca data contact person dalam surat ini.

Atas perhatian dan bantuan Bapak kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, JERS,
Universitas genﬂbamunan féya
o C

HSi))

Tembusan :

1.8ro Pendidikan
2.4rdp
Contact Person : Fryah Nurhidayah (085652578635, e-mal: ftryah surhdapheun ac id

Universities Pemdangunan Jaya
b, Condrawash Ry Blok BT P B Jawa, Sraph Banu Couset. Tangeaarg Sedyn 16413
Fnone 021 TAS G555 | Webtete wwa i oo v




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

FORMULIR PENERIMAAN KERIA PROFESI

SPT-03/508-27/F02

Nama instansi
Nomor Ideniras Instans| *)

Alanst

PT Celebes Capital
Equty Tower | 17 D, SCBD ot 8 JRTS. JI Jend
Sedeman No.Kav.52-53, RTSRW.I, Serayan, Kec

Barsedia menjad| tempat poiaksanssn kerds peofesl untuk

Nama Mehasiswe Folla Gustiana

Nomor Induk Mabasiswa 2018011015

Program Studi ¢ Akunlansi

Peldsanaan Kerja Profesi digdwalkan schaga berikul:

Tanpyal Mussl ¢ 30 Agustus 2021

Tangpsl Sefessi o 6 November 2021

Total Jam Kena ™) . 400 Jam

BagianDwis . Finance den Accounting Departement

Uratan Pekeraan **7) : Membenks poses rekonmliasi bank dengon  voucher
pengeluaran dan voucher pemasukan pada PT Sekawen
Menuju Sejahtara (grup perusahaan Celebes Capilal}

MNams Pembimbing Kerja . Elna Maryani

Konlak Pembimbing Kera : HP 08561102203

Emsail : Edn Maryani@icelebescapital com

Demidan o ini diberkan sesual parihal di atas uniuk digunakan sebaik-baiknya.

Tg
Mengatahus,
Pembimbing Kena

S

(Eana Marysni

*) bnntassi KP ummummnu\mdq-Mmumbnamem;.mAm

Tgl:
Menyetujul,

Bagian SDMTHuman Rescurces/

alia

PsE S ARTHA VENTURA

{ Navraliova)

Peruabn, SIUP das NPWP. o buban sl Lediwga isti & nubassua vang molaksbon KP

*%) fustleh jam hors KF ol 400 jam bovid
eoo) |haa delokan delam lomiar terpesoh apoinly somped Tk meocul gy

Copprghe €220 Umiversitas Pembanguean Jaya AU gt rocewal | 62217455453
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

OP-27/F-03
(.) LAPORAN HARIAN SPT4Y03/5
d}i..... & PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa . Felin Gusaann
Program StudiNIM cAluntans___ /2018011015

Nama InztansiPerusahasn  : PT Celebes Capsal
UnivBagian/Sekst tampat KP | Finance dan Accounting
Tanggal Palaksanaan KPP © 30 November 2021_____s.d. 5 November 2021

% Paraf
No. Tanggal I Materl yang Pambimbing

| Dikerjakan
| 30 Agustes 2021 Rekomsbas Bank bulan September 2021 pada PT Celebes
Tl i % Otaan
2 31 Agusteny 2021 1 Bank bulan September 2021 pada PT Ceebes

Kerja

&

3. |Wmnwmmumwmlmns¢m 4
fenuju § ey

&

4

b

i

 Sehieras
4 | 2 September 2021 Rekonsibas Bank bulan September 2021 pada PT Sckawan
uju

5| 3 September 2021 Rekonsihisi Bank bulan Agustus 2021 pada PT Sckiwan Mense

Sephiera el
6 | 6 September 2021 Rokonsihias Bank bulan Agustis 2021 pada PT Sckawan Mengs
Sephtera
7. | 7 Septomber 2021 rcnbmpmbul-hmmwmncm
% | 8 Sepiembes 2021 Rekonsiliis Bank budan Juls 2021 pada PT Sekawan Menwu ~

Sqahkcta -
9. | 9 September 2021 Rekonsilizs Bank befan Juls 2021 poils PT Sckawie Messu
)

Sqataer
10, | 10 September 2021 Rekonsiliss Bank bulan Juni 2021 pada I'T Sckavwan Menuju b
Jahierd .

Sejubins
I1 | 13 September 2021 Rekonsilus Bank bulan Jum 2021 pods T Sckawan Menuju FA
, Squktera =
12 | 14 Seplember 2021 st Bk BOA din Mandin pada PT Celebes Mameral I
shun 2016 | A

+* fhe INIBR MENCUADL dopwt congguanakin At dhon 1 fsouf devmbse
Tanggal:
Pambimbing Kesja,

SR

-—

{ Edra Maryani )

Clppraht D20 Unevensitas Pembangusan Javin AU righey rerorwad | #62:21- 74354548
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SHT-403/50P-27/F03
(ﬁ LAPORAN HARIAN f
v/ PELAKSANAAN KERIA PROFES!
Nama Mahastswa : Fela Gustiana
Program StudiNIM * Akuntansi jameon01s

Nama Instansi/Perusahaan  : PT Celebes Capital
UniVBagianySeksi leepat KP | Financa dan Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP 30 November 2021_____s.d. 5 November 2021

i

Tanggal Materi yang

13

Dierjakan
15 September 2021 Rekonsilizs Bank BCA dan Mndin pada PT Celebes Mmer)
_Tahun 2016

Paeal
Pembimbing

16 Sepemnber 2021 Reboasilised Benk BCA dan Mandin pada PT Celees Mumeral
Tehun 2016

1517 September 2021 Rekossilims Bank BUA dan Mendin pada PT Celebes Mineral

Tohwn 2017

. shyn 2017 —
20 Sepember 2021 ilass Bank BOA din Mandin pads PT Cdebes Mineral

Tahun 2017

— S—

|

21 Seprember 2021 Rekoasilizss Bank BCA dan Manden pads PT Celubes Mineral
Tabun 2018

22 Seprember 2021 Rekonsilizsi Bank BCA dun Mandei pada PT Clcbes Minard
Tohun 2018

2} Sepeember 2021 Rekonsiliasi Bank BCA dom Mandini pada T Celebes Mmersd
Tahun 2019

24 Seprember 2021 Rekonsiliasi Bank BCA dun Mandin pada T Celebes Mimeral
Tahun 2019

37 Sepeember 2021 Rekonsiliasi Bank BCA dan Mandini pada PT Celebes Mineral

g —

EAnn

( Eina Maryan!)

Coproaht V2000 Univervisa Pesbangunas Javi AN gl riservald | +62-21-7455555
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N 1703
(ﬁ LAPORAN HARIAN i
k/‘. - PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Nama Mahasswa : Fella Gusliana
Program StudiNIM © Aurtansi 11T (1] 1 T—

Neamna InstansiPerusshaan  : PT Calebes Capital_
UnitBaglan/Soksi lompat KP - Finanoe dan Accountng,
Tanggal Pelsksanaan KP : 30 Novembar 2021____s.d. 5 November 2021

Tangga!

|

ij

!

1 Okaber 2021

I I Celebes Minerad Taban 2016 S Q= )

4 Ohtober 2021

Dikerjatan
Membazt loporen serah tenma pajak PPN, PFA 23, das PPH 25

mhlmﬂmnﬁm PF% 23, dm PPh2S
Celebes Minerad Tahyn 2016

S Cktobet 2021

mmu-mmnammn dm PPh 25
P71 Celebes Minesal Tabun 2017

6 Oktober 2021

Membuat laporen serah tenma pagak PPN, PPH 23, dan PP'h 25
Celebes Mineral Tabun 2017

7 Oktobor 2021

Membuat lapocan sersh tenma pogak PPN, PPH 23, den 1% 25
PT Celebes Minesal Tihun 2018

1 Oktober 2021

&~ _§.|§ S

Mersust Laporan serah terima pegak PPN, PP 23, den 11 25
Celebes Mizmeral Tahun 2018

1| Okaober 2021

Membual lapocan serah terima pagak PPN, PPh 25, dan P9 25
PY Celebes Minesal Tohun 2019

12 Oltober 2021

Mmmumpq&m.mnﬁmzs '
PT Celebes Mueral Tohus 2019

13 Oksober 2021

Membust apocas serah (ermma pagek PPN, PPh 25, dan PP 25
PT Celebes Mneral Tehus 2020

14 Oktober X021

embusst Bapors serd lerema pajok PPN, PPh 23, dan PPH 25
PT Cedebdes Muneval Tedin 2020

35

15 Clrober 2021

Membisst kaporm serh lersna payak PPN, PPh 23, dan PPh 25
I'T Celebes Mineral Talun 2021

S ol 0 B Bl I

J6.

18 Okfober 2021

Membsat fopona sersh terima pagak PPN, PP 25, das 791 23
__¥T Celebes Mineral Talien 2021

N

~mmmmmmmvmm

[ Elina Maryani )

Cogryrege 2020 Umiversitas Pessbangunm Jva AV raghvs Aserwnd | #6207 TA35553




p-27/F-03
(ﬁ LAPORAN HARIAN pshans
I\ PELAKSANAAN KERIA PROFES!
Nama Mahasiswa : Felin Gustiana,
Program StudvNiN - Aunlansi (200801005

Nama InstansVPerusahaan - PT Celebes Capital
UniBagian/Seksi ternpat KP - Finance dan Accounling
Tanggal Pelaksanaan KP - 30 November 2021 s.d 5 Novernbor 2021

: ¥ Parat
No. Tanggal Mater yang Pambimbing
i Dikerjakan Ko
37| 19 COktober 2021 Membuat Surar perangan Adenduos Penissh
38 | 20 Okiober 2021 Rekonulips Humk PT Sckawan Menaju Scahtera balan Josuan % |
L 2021 B '
39 | 21 Oktober 2021 Rekeosilioos Bask PT Sckinvan Meragu Sepalnera balan Februan A
P—_..ab—l 'y 02‘
A0 22 Oktober 2021 Rekonsilims Bask PT Sekoman Mensgu Septoer bolos Maet L
RS it ! R :
A1 35 Oktober 2021 Rekonylims Bask PT Sckinesn Mersgu Sbera bulam Apell | 4
2021 o
42| 26 Okiober 2021 [Rekoasilios Bank FT Sc bermgu Sephiera bulo M 2021 &
43 | 27 Oktober 2021 Rekoasilias Bark PT Sekawan Mengu Seabiera Sulos Jun 2021 A
4|28 Oktober 2021 Rekensilias Bank PT Sckowen Mensu Sepahtenn bulas Juli 2021 :
45 |29 Navember 2021 Rekonlins Bask PT Sckawen Mengu Sephien bolas Aguatus R
021 .
46 | 1 November 2021 Rekonslias Bank FT Sckinven Menus Sexabiera bulas A
Sepiember 2021 -
A7 | 2 November 2021 Rekonslas General Ledger Koperss Prima Makeour Gemiliog 73
| Jimuar 2021 4
42 1 November 2021 Rekoasilias Gmeral Ledger Kopores Prima Makowr Gemiliny 2o
Bulim 1 2021 ! i
49 | 4 November 2021 s General Ledger Koporns Prima Makmar Genilimg. &
bulon Maret 2021 LN s
50 | 5 November 2021 1asi General Ledger Koperas Prima Makmer Gomilmg i~
) 2021 -
R ek mvncuton GRPL MEngOuoaan O dav 1 (seful feesdar
Tanggal:
Pembimbing Kera.
=W
( Elna Marysni )

Cugraghe G020 Uptversitas Pembangiman Jasa All rpher rservad | +6231:TASSSSS
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi
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Universitas

O

Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

: Felia Gustiana

Program Studi/NIM - Akuntansi____/ 2018011015
Nama Instansi/Perusahaan : PT Celebes Capital
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance and Accounting Departement

Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

: 30 Agustus 2021 s.d.5 November 2021
: Fitriyah Nurhidayah, SE., M.Si.

No. Tanggal

Materi

Paraf
Mahasiswa

Paraf Dosen
Pembimbing
KP

(8 27 Agustus
2021

[Bimbingan mengenai gambaran Kerja Profesi

(8]

2021

16 September [Bimbingan mengenai pembuatan Judul Kerja Profesi

3. 7 Oktober
2021

[Bimbingan mengenai pembuatan laporan Kerja Profesi dari
mulai BAB 1 sampai seterusnya.

4. 15 Oktober
2021

[Bimbingan persiapan untuk melaksanakan sidang skripsi

SJFIEIR

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 26 Oktober 2021
Dosen Pembimbing KP,

(Fitriyah Nurhidayah, SE., M.Si.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555







Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




