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Lampiran 1. Bukti Screen Shoot Submit Jurnal (Jurnal Syntax Idea) 
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Lampiran 2. Bukti Publish Jurnal 
(https://jurnal.syntax-idea.co.id/index.php/syntax-idea/article/view/1616)  
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Lampiran 3. Pencatatan Kas Kecil Bulan Juni 2021 

Tanggal Keterangan Debet Kredit 

Juni 1 Kas Kecil  Rp 10,000,000   

      Kas / Bank    Rp 10,000,000  

  1 Beban Lembur  Rp 200,000    

      Kas Kecil    Rp 200,000  

  1 Beban Perlengkapan Kantor  Rp 282,000    

      Kas Kecil    Rp 282,000  

  1 Beban Peralatan Kantor  Rp 494,000    

      Kas Kecil    Rp 494,000  

  2 Beban Operasional Kantor  Rp 350,000    

      Kas Kecil    Rp 350,000  

  2 Beban Bahan Bakar Minyak  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  2 Pulsa / Handphone  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  3 Kas Kecil  Rp 15,000,000    

      Kas / Bank    Rp 15,000,000  

  3 Beban Operasional Kantor  Rp 500,000    

      Kas Kecil    Rp 500,000  

  3 Iuran  Rp 600,000    

      Kas Kecil    Rp 600,000  

  3 Beban Transfer  Rp 1,300,000    

      Kas Kecil    Rp 1,300,000  

  3 Tagihan Listrik  Rp 2,435,000    

      Kas Kecil    Rp 2,435,000  

  3 Beban Telp Kantor  Rp 506,300    

      Kas Kecil    Rp 506,300  

  3 Tagihan Wifi  Rp 681,500    

      Kas Kecil    Rp 681,500  

  3 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 450,000    

      Kas Kecil    Rp 450,000  

  3 Beban Expedisi  Rp 144,500    

      Kas Kecil    Rp 144,500  

  3 Beban Bahan Bakar Minyak  Rp 50,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000  

  4 Kas Kecil  Rp 17,500,000    

      Kas / Bank    Rp 17,500,000  

  4 Beban Operasional Kantor  Rp 485,000    

      Kas Kecil    Rp 485,000  

  4 Iuran  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  4 Beban Meterai  Rp 300,000    

      Kas Kecil    Rp 300,000  

  4 Cicilan  Rp 17,364,000    

      Kas Kecil    Rp 17,364,000  

  4 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 500,000    

      Kas Kecil    Rp 500,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  5 Beban Transportasi  Rp 150,000    

      Kas Kecil    Rp 150,000  

  6 Kas Kecil  Rp 10,000,000    

      Kas / Bank    Rp 10,000,000  

  6 Beban Lembur  Rp 200,000    

      Kas Kecil    Rp 200,000  

  6 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 500,000    

      Kas Kecil    Rp 500,000  

  6 Beban air, gas kantor  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  6 Beban Entertaint  Rp 500,000    

      Kas Kecil    Rp 500,000  

  7 Beban Transportasi  Rp 250,000    

      Kas Kecil    Rp 250,000  

  7 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 365,000    

      Kas Kecil    Rp 365,000  

  7 Beban Operasional Kantor  Rp 350,000    

      Kas Kecil    Rp 350,000  

  8 Beban Operasional Kantor  Rp 435,000    

      Kas Kecil    Rp 435,000  

  8 Beban Transportasi  Rp 90,000    

      Kas Kecil    Rp 90,000  

  8 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 765,000    

      Kas Kecil    Rp 765,000  

  9 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 300,000    

      Kas Kecil    Rp 300,000  

  9 Beban Transfer  Rp 25,000    

      Kas Kecil    Rp 25,000  

  9 Beban Usaha  Rp 50,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000  

  10 Beban Perlengkapan Kantor  Rp 140,000    

      Kas Kecil    Rp 140,000  

  10 Iuran  Rp 750,000    

      Kas Kecil    Rp 750,000  

  10 Kas Kecil  Rp 50,000,000    

      Kas / Bank    Rp 50,000,000  

  11 Beban Operasional Kantor  Rp 250,000    

      Kas Kecil    Rp 250,000  

  11 Beban Sewa Kantor  Rp 50,000,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000,000  

  11 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 1,600,000    

      Kas Kecil    Rp 1,600,000  

  12 Beban air, gas kantor  Rp 75,000    

      Kas Kecil    Rp 75,000  

  12 Beban Pemeliharaan Kendaraan  Rp 500,000    

      Kas Kecil    Rp 500,000  

  13 Beban Lembur  Rp 250,000    

      Kas Kecil    Rp 250,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  13 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 700,000    

      Kas Kecil    Rp 700,000  

  14 Kas Kecil  Rp 15,000,000    

      Kas / Bank    Rp 15,000,000  

  14 Beban Operasional Kantor  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  14 Beban Perlengkapan Kantor  Rp 138,800    

      Kas Kecil    Rp 138,800  

  14 Beban Pemeliharaan Kendaraan  Rp 50,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000  

  14 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 195,000    

      Kas Kecil    Rp 195,000  

  14 Beban Transportasi  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  14 Beban air, gas kantor  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  15 Beban Operasional Kantor  Rp 460,000    

      Kas Kecil    Rp 460,000  

  15 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 1,200,000    

      Kas Kecil    Rp 1,200,000  

  16 Beban Operasional Kantor  Rp 650,000    

      Kas Kecil    Rp 650,000  

  16 Beban ATK  Rp 750,000    

      Kas Kecil    Rp 750,000  

  16 Beban air, gas kantor  Rp 150,000    

      Kas Kecil    Rp 150,000  

  17 Beban Operasional Kantor  Rp 400,000    

      Kas Kecil    Rp 400,000  

  17 Beban Perlengkapan Kantor  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  17 Pulsa / Handphone  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  18 Beban Operasional Kantor  Rp 350,000    

      Kas Kecil    Rp 350,000  

  18 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 145,000    

      Kas Kecil    Rp 145,000  

  19 Beban Operasional Kantor  Rp 535,000    

      Kas Kecil    Rp 535,000  

  19 Tagihan Listrik  Rp 300,000    

      Kas Kecil    Rp 300,000  

  20 Beban Lembur  Rp 200,000    

      Kas Kecil    Rp 200,000  

  20 Beban Peralatan Kantor  Rp 400,000    

      Kas Kecil    Rp 400,000  

  21 Beban Operasional Kantor  Rp 250,000    

      Kas Kecil    Rp 250,000  

  21 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 345,000    

      Kas Kecil    Rp 345,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  22 Beban Operasional Kantor  Rp 250,000    

      Kas Kecil    Rp 250,000  

  22 Beban Pemeliharaan Kendaraan  Rp 2,110,000    

      Kas Kecil    Rp 2,110,000  

  22 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  23 Pulsa / Handphone  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  23 Beban Transportasi  Rp 50,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000  

  24 Beban Expedisi  Rp 35,000    

      Kas Kecil    Rp 35,000  

  24 Beban air, gas kantor  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  24 Beban Transfer  Rp 4,000,000    

      Kas Kecil    Rp 4,000,000  

  24 Pulsa / Handphone  Rp 100,000    

      Kas Kecil    Rp 100,000  

  25 Beban Operasional Kantor  Rp 300,000    

      Kas Kecil    Rp 300,000  

  25 Beban air, gas kantor  Rp 50,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000  

  25 Beban Pemeliharaan Kendaraan  Rp 50,000    

      Kas Kecil    Rp 50,000  

  26 Beban Transportasi  Rp 80,000    

      Kas Kecil    Rp 80,000  

  26 Beban Expedisi  Rp 129,000    

      Kas Kecil    Rp 129,000  

  27 Beban Lembur  Rp 250,000    

      Kas Kecil    Rp 250,000  

  27 Beban Pemeliharaan Kendaraan  Rp 200,000    

      Kas Kecil    Rp 200,000  

  27 Beban Peralatan Kantor  Rp 225,000    

      Kas Kecil    Rp 225,000  

  28 Beban Pajak  Rp 3,900,000    

      Kas Kecil    Rp 3,900,000  

  28 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 360,000    

      Kas Kecil    Rp 360,000  

  28 Beban Expedisi  Rp 200,000    

      Kas Kecil    Rp 200,000  

  29 Beban Operasional Kantor  Rp 2,000,000    

      Kas Kecil    Rp 2,000,000  

  29 Beban Jasa Pihak Ketiga  Rp 850,000    

      Kas Kecil    Rp 850,000  

  29 Beban Transportasi  Rp 90,000    

      Kas Kecil    Rp 90,000  

  30 Kas Kecil  Rp 37,000,000    

      Kas / Bank    Rp 37,000,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  30 Beban Gaji  Rp 36,860,000    

      Kas Kecil    Rp 36,860,000  

  30 Koperasi  Rp 1,630,000    

      Kas Kecil    Rp 1,630,000  

  30 Beban Transportasi  Rp 600,000    

      Kas Kecil    Rp 600,000  

  30 Beban Expedisi  Rp 140,000    

      Kas Kecil    Rp 140,000  

  30 Kas / Bank  Rp 7,434,900    

      Kas Kecil    Rp 7,434,900  
Sumber: Data Perusahaan (Data diolah) 
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Lampiran 4. Pencatatan Kas Kecil Bulan Juli 2021 

Tanggal Keterangan Debet Kredit 

Juli 1 Kas Kecil              10,000,000    

      Kas / Bank   10,000,000  

  1 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil    100,000  

  1 Beban Operasional Kantor              2,000,000    

      Kas Kecil   2,000,000  

  2 Beban Transportasi                  250,000    

      Kas Kecil   250,000  

  3 Beban Pemeliharaan Gedung              2,550,000    

      Kas Kecil   2,550,000  

  4 Beban air, gas kantor                  225,000    

      Kas Kecil   225,000  

  5 Pulsa / Handphone                  550,000    

      Kas Kecil   550,000  

  5 Beban Lembur                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  6 Beban air, gas kantor                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  7 Beban Transportasi                    75,000    

      Kas Kecil   75,000  

  6 Beban Operasional Kantor                  150,000    

      Kas Kecil   150,000  

  6 Tagihan Wifi                  360,000    

      Kas Kecil   360,000  

  7 Kas Kecil                5,000,000    

      Kas / Bank   5,000,000  

  7 Tagihan Wifi                  321,500    

      Kas Kecil   321,500  

  7 Beban Telp Kantor                  506,300    

      Kas Kecil                    506,300  

  7 Tagihan Listrik              1,287,000    

      Kas Kecil   1,287,000  

  8 Beban Expedisi                  150,000    

      Kas Kecil   150,000  

  8 Kas Kecil              10,000,000    

      Kas / Bank   10,000,000  

  9 Beban Lembur                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  9 Pulsa / Handphone                  150,000    

      Kas Kecil   150,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  9 Iuran                    750,000    

      Kas Kecil   750,000  

  9 Beban air, gas kantor                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  10 Beban Transfer                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  11 Beban Lembur                  250,000    

      Kas Kecil   250,000  

  11 Pulsa / Handphone                  200,000    

      Beban Transportasi   200,000  

  12 Beban Jasa Pihak Ketiga                  300,000    

      Kas Kecil   300,000  

  13 Beban Meterai                    50,000    

      Kas Kecil   50,000  

  13 Tagihan Listrik              1,029,000    

      Kas Kecil   1,029,000  

  14 Beban Jasa Pihak Ketiga              2,000,000    

      Kas Kecil   2,000,000  

  15 Beban Transportasi                    50,000    

      Kas Kecil   50,000  

  16 Beban Transfer                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  16 Pulsa / Handphone                    50,000    

      Kas Kecil   50,000  

  16 Beban Jasa Pihak Ketiga                  200,000    

      Kas Kecil   200,000  

  17 Iuran                    500,000    

      Kas Kecil   500,000  

  18 Kas Kecil                5,000,000    

      Kas / Bank   5,000,000  

  18 Beban Lembur                  350,000    

      Kas Kecil   350,000  

  19 Beban Operasional Kantor                  950,000    

      Kas Kecil   950,000  

  20 Beban Transportasi                  150,000    

      Kas Kecil   150,000  

  21 Beban Jasa Pihak Ketiga                  250,000    

      Kas Kecil   250,000  

  21 Beban Transportasi                  125,000    

      Kas Kecil   125,000  

  22 Cicilan                8,682,000    



 

33 
 

Tanggal Keterangan Debet Kredit 

      Kas Kecil   8,682,000  

  22 Beban Transportasi                  150,000    

      Kas Kecil   150,000  

  22 Kas Kecil                5,000,000    

      Kas / Bank   5,000,000  

  23 Beban Jasa Pihak Ketiga                  300,000    

      Kas Kecil   300,000  

  24 Pulsa / Handphone                  125,000    

      Kas Kecil   125,000  

  25 Beban Transfer              2,500,000    

      Kas Kecil   2,500,000  

  25 Beban Lembur                  225,000    

      Kas Kecil   225,000  

  27 Kas Kecil                5,000,000    

      Kas / Bank   5,000,000  

  28 Beban Pemeliharaan Kendaraan                    75,000    

      Kas Kecil   75,000  

  29 Beban Pemeliharaan Kendaraan                  500,000    

      Kas Kecil   500,000  

  29 Beban Meterai                  100,000    

      Kas Kecil   100,000  

  30 Kas Kecil              15,450,000    

      Kas / Bank   15,450,000  

  30 Beban Gaji              13,770,000    

      Kas Kecil   13,770,000  

  30 Beban Transportasi                    50,000    

      Kas Kecil   50,000  

  30 Koperasi                2,180,000    

      Kas Kecil   2,180,000  

  30 Kas / Bank              10,314,200    

      Kas Kecil   10,314,200  

                                        -  
Sumber: Data Perusahaan (Data diolah) 
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Lampiran 5. Pencatatan Kas Kecil Bulan Agustus 2021 

Tanggal Keterangan Debet Kredit 

Agust 1 Kas Kecil              10,000,000    

      Kas / Bank              10,000,000  

  1 Beban Lembur                  250,000    

      Kas Kecil                    250,000  

  1 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  2 Beban Transportasi                  170,000    

      Kas Kecil                    170,000  

  3 Iuran                    500,000    

      Kas Kecil                    500,000  

  4 Beban Transportasi                  235,000    

      Kas Kecil                    235,000  

  4 Beban Jasa Pihak Ketiga                  166,000    

      Kas Kecil                    166,000  

  5 Kas Kecil              15,000,000    

      Kas / Bank              15,000,000  

  5 Beban Transfer                  500,000    

      Kas Kecil                    500,000  

  5 Beban Transportasi                    50,000    

      Kas Kecil                      50,000  

  5 Beban Telp Kantor                  506,300    

      Kas Kecil                    506,300  

  5 Tagihan Wifi                  681,500    

      Kas Kecil                    681,500  

  5 Beban Pemeliharaan Kendaraan              1,000,000    

      Kas Kecil                1,000,000  

  5 Beban Jasa Pihak Ketiga                  450,000    

      Kas Kecil                    450,000  

  6 Tagihan Listrik              2,165,000    

      Kas Kecil                2,165,000  

  6 Beban Lembur                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  7 Iuran                    200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  7 Beban Jasa Pihak Ketiga                  350,000    

      Kas Kecil                    350,000  

  7 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  8 Beban Transportasi                  135,000    

      Kas Kecil                    135,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  8 Beban Jasa Pihak Ketiga                  860,000    

      Kas Kecil                    860,000  

  10 Beban Transportasi                  100,000    

      Kas Kecil                      100,000  

  10 Iuran                    400,000    

      Kas Kecil                    400,000  

  10 Beban Jasa Pihak Ketiga                    95,000    

      Kas Kecil                      95,000  

  11 Beban Jasa Pihak Ketiga                  135,000    

      Kas Kecil                    135,000  

  11 Beban Operasional Kantor                  400,000    

      Kas Kecil                    400,000  

  11 Beban Transportasi                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  12 Iuran                    800,000    

      Kas Kecil                    800,000  

  12 Beban Transfer                  500,000    

      Kas Kecil                    500,000  

  12 Beban Meterai                  120,000    

      Kas Kecil                    120,000  

  12 Beban Jasa Pihak Ketiga                  125,000    

      Kas Kecil                    125,000  

  12 Beban Transportasi                  300,000    

      Kas Kecil                    300,000  

  13 Beban Jasa Pihak Ketiga                  195,000    

      Kas Kecil                    195,000  

  13 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  14 Beban Operasional Kantor                  568,000    

      Kas Kecil                    568,000  

  14 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  15 Beban Pemeliharaan Kendaraan                  630,000    

      Kas Kecil                    630,000  

  15 Beban Jasa Pihak Ketiga                    35,000    

      Kas Kecil                      35,000  

  15 Beban Lembur                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  16 Kas Kecil                5,000,000    

      Kas / Bank                5,000,000  

  16 Beban Transportasi                  316,000    
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

      Kas Kecil                    316,000  

  16 Beban Transportasi                  135,000    

      Kas Kecil                    135,000  

  16 Beban Jasa Pihak Ketiga                    85,000    

      Kas Kecil                      85,000  

  17 Beban Lembur                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  17 Beban Transportasi                    50,000    

      Kas Kecil                      50,000  

  18 Kas Kecil              10,000,000    

      Kas / Bank              10,000,000  

  18 Beban Operasional Kantor                  432,000    

      Kas Kecil                    432,000  

  18 Cicilan                8,682,000    

      Kas Kecil                8,682,000  

  18 Beban Jasa Pihak Ketiga                    70,000    

      Kas Kecil                      70,000  

  18 Beban Meterai                    36,000    

      Kas Kecil                      36,000  

  19 Beban Meterai                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  19 Beban Transportasi              1,268,000    

      Kas Kecil                1,268,000  

  19 Beban Jasa Pihak Ketiga                    60,000    

      Kas Kecil                      60,000  

  19 Beban Transfer                  500,000    

      Kas Kecil                    500,000  

  20 Beban Jasa Pihak Ketiga                  949,000    

      Kas Kecil                    949,000  

  20 Beban Transportasi                    35,000    

      Kas Kecil                      35,000  

  20 Pulsa / Handphone                  150,000    

      Kas Kecil                    150,000  

  21 Beban Jasa Pihak Ketiga                  425,000    

      Kas Kecil                    425,000  

  22 Beban Lembur                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  23 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  23 Beban Jasa Pihak Ketiga                  300,000    

      Kas Kecil                    300,000  
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

  23 Beban Transfer                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  24 Pulsa / Handphone                  100,000    

      Kas Kecil                    100,000  

  24 Beban Jasa Pihak Ketiga                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  24 Beban Transportasi                    35,000    

      Kas Kecil                      35,000  

  25 Kas Kecil                5,000,000    

      Kas / Bank                5,000,000  

  25 Beban Jasa Pihak Ketiga                  125,000    

      Kas Kecil                    125,000  

  25 Beban Entertaint              1,000,000    

      Kas Kecil                1,000,000  

  25 Iuran                    669,000    

      Kas Kecil                    669,000  

  25 Beban Transportasi                    35,000    

      Kas Kecil                      35,000  

  26 Pulsa / Handphone                    50,000    

      Kas Kecil                      50,000  

  26 Iuran                    300,000    

      Kas Kecil                    300,000  

  26 Beban Jasa Pihak Ketiga                  241,000    

      Kas Kecil                    241,000  

  26 Beban Transportasi                  200,000    

      Kas Kecil                    200,000  

  27 Beban Transportasi                  300,000    

      Kas Kecil                    300,000  

  28 Beban Jasa Pihak Ketiga                  160,000    

      Kas Kecil                    160,000  

  28 Beban Transportasi                    60,000    

      Kas Kecil                      60,000  

  28 Beban Pemeliharaan Kendaraan                  650,000    

      Kas Kecil                    650,000  

  29 Beban Lembur                  250,000    

      Kas Kecil                    250,000  

  29 Beban Jasa Pihak Ketiga                    65,000    

      Kas Kecil                      65,000  

  29 Beban Pemeliharaan Kendaraan                  645,000    

      Kas Kecil                    645,000  

  30 Beban Jasa Pihak Ketiga                  415,500    
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Tanggal Keterangan Debet Kredit 

      Kas Kecil                    415,500  

  30 Beban Transportasi                  185,000    

      Kas Kecil                    185,000  

  31 Kas Kecil              33,650,000    

      Kas / Bank              33,650,000  

  31 Beban Transportasi                  446,000    

      Kas Kecil                    446,000  

  31 Beban Jasa Pihak Ketiga                  150,000    

      Kas Kecil                    150,000  

  31 Beban Gaji              31,320,000    

      Kas Kecil              31,320,000  

  31 Koperasi                2,330,000    

      Kas Kecil                2,330,000  

  31 Beban Transportasi                    75,000    

      Kas Kecil                      75,000  

  31 Pulsa / Handphone                  150,000    

      Kas Kecil                    150,000  

  31 Kas / Bank              10,678,700    

      Kas Kecil              10,678,700  

                                        -  
Sumber: Data Perusahaan (Data diolah) 
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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 2 Formulir Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 3 Formulir Pengajuan Sidang KP 

 

 


