


Lampiran 1.1. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya
SBIT = ZNE)

92

<Ok

1961 - 2021

Tangerang Selatan, 01 September 2021

Nomor : 88/EKS-AKT/UPJ/09.21
Lampiran : 1 (satu)

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak Roni Satria

Direktur, SNI Consulting

JI. Perdana Blok A No. 8, Petukangan Selatan, Pesanggrahan,
Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada SNI Consulting untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Anastasia Sekar Melati
NIM : 2018011009

Semester . 7 (tujuh)

Program Studi :  Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/lbu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembangunan Jaya

Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
Kepala Program Studi

Tembusan :
1.Biro Pendidikan
2.Arsip

Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.2 Kerangka Acuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

DATA UMUM PRAKTIKAN
Nama Mahasiswa ‘Anastasia Sekar Melati
Program Studi/NIM :Akuntansi /12018
Tanggal Pelaksanaan KP  :_1 September 2021 s.d. 30 November 2021
No. Telpon/Email :_081343257670 [ Anastasia sekarmelati@student.upj.ac.id
DATA UMUM PEMBIMBING KP
Nama Dosen Pembimbing  : Ibu Fitriyah Nurhidayah, SE,M.Si
No. Telpon/Email : 085692878645 [_fitriyah.nurhidayah@upjacid
INSTANSI/PERUSAHAAN
InstansiMerusahaan : ENI Consutlting
Nama Pembimbing Kerja  : Bapak Irfan Yose
No. Telpon/Email 1081298270929  / info@sniconsulting.co.id
Topik/Tema KP/Jenis Pekerjaan
Bidang Akuntanst
Deskripsi Singkat

Melakukan pekerjaan proses penyusunan laporan keuangan perusahaan klien PT Solusi Naga Intan.
Pekerjaan berhubungan dengan bidang akuntansi sesuai dengan jurusan mahasiswa.

" Kompetensi Umum Mahasiswa
Kompetensi umum mahasiswa program studi Akuntansi yang melakukan kerja rofesi memiliki kompetensi
sebagai berikut’

1. Memahami ilmu dasar akuntansi
2 Mampu mengoperasi Microsoft Office
3. Mampu menangani dokumentasi transaksi keuangan

Tuuan Umum Kerja Profesi
Tujuan umum dari kerja profesi yaitu

Meningkatkan Softskill mahasiswa dalam hal kerjasama, komunikasi, dan bermasyarakat
Menerapkan iimu ataupun teori yang sudah di dapatkan di kampus

Memberikan tambahan keahlian bagi mahasiswa dalam memecahkan masalah

Sarana bagi mahasiswa untuk beradaptas) dengan dunia kerja

BWN -
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SPT-1/03/S0P-27/F-01
KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

Tujuan Khusus Kerja Profesi

Tujuan Khusu dari Kerja Profesi yaitu:
1 Untuk memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk mengaplikasikan teori atau konsep yang
telah didapat di perkuliahan pada perusahaan, dan memperoleh gambaran nyata pelaksanaan di
lapangan yang berkaitan dengan profesi di bidang akuntansi

2. Memberikan pengalaman praktis kepada mahasiswa sesuai dengan kompetensi

3. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk menganalisis kegiatan serta persoalan yang
berhubungan dengan konsentrasinya pada perusahaan

Hasil Akhir Yang diharapkan

Dapat meningkatkan wawasan dan ilmu pengetahuan
Dapat memiliki pengalaman lebih dari dunia kerja
Dapat meningkatkan softskill mahasiswa

Mampu beradaptasi pada lingkungan kerja

BWN -

Garis Besar Rencana Kerja (Setiap 2 minggu)*

Copyright G2017 Universitas Pembangunan Jaya AN rights reserved | +62-21-745555%
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SPT-1/03/S0P-27/F-01
KERANGKA ACUAN KERJA PROFESI

Dwi minggu ke:

Rencana Kerja

Beradaptas: dengan lingkungan kenja serta tugas yang dibenikan pada divisi Accounting

Mempelajan Soltware akuntans: Jumal

Kegatan pelaksanasn proses penyusuman laporan keuangan (Input Invoice buya-inava)

v Kegatan pelaksanaan proses penyusunan laporan keuangan (Menginput peny dan pengel ke dalam jurnal.id)
\" Keguatan pelaksansan proses penyusunan laporan keuangan ( Mengimpor Data ke dalam Jurnal id)
Vi Kegiatan pelaksanaan Proses penyusunan laporan keuangan (Rekonsihasi bank)

*baris dapat ditambahkan sesuai dengan lama pelaksanaan KP

Kerangka acuan ini telah ditelaah, dipahami dan disetujui oleh mahasiswa, Dosen Pembimbing KP
dan Pembimbing Kerja. Kerangka Acuan ini akan menjadi acuan dalam pelaksanaan KP sesuai
dengan tenggat waktu yang telah ditetapkan. Perubahan terhadap Kerangka Acuan harus
sepengetahuan dan disetujui oleh Dosen Pembimbing KP dan Pembimbing Kerja.

Tanggal:
Mahasiswa,

(Anastasia Sekar M)

Tanggal: Tanggal:

Dosen Pembimbing KP Pembimbing Kerja,
W %;._———
(Ibu Fitriyah Nurhidayah, S E , M Si ) (Bapak Irfan Yose)

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya A/l rights reserved | +62-21-7455555
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Lampiran 1.3 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

-1/03/SOP-27/F-03
LEMBAR KEHADIRANKERIA PROFESI | " /0210727
Sheets Of Work Attendance Profession

Nama Mahasiswa - Poasiosn sewac Mo
Program Studi/NIM - Auntansi

Nama Instansi/Perusahaan - {1, Sewsi_Nogn Tatun
Unit/Bagian/Seksi terapat KP :_Ntounting

120100\ 009

Tanggal Pelaksanaan KP ' Septtmber 201 sd 30 November 2oy
Paraf
Jam Jam
No. Tanggal Datang | Pulang Pembimbing Keterangan
) WIITED 04 00 [ )
2 {0912\ 08 .00 [ \ wro
3 3/09 121 04 .00 0. wid
4 4092 09.00 n. o wit
S 6 log/ul 0%.00 .o wfo
‘ I 0%.%0 " wH
* 39/ 9 00 11 00 WH)
) s/oglzl | 9%.00 100 WED
9 " oafy 08.90 .00 N Weo
1o 1 [4972 0900 1. 00 NEY, wd
i njn/n 09.00 0. 75 w0
i 1409/ 2 0%. 90 . 09 [ wto
n _is/o9fy 0. 00 11.00 il Wt
14 16 (89/2) 0§.00 1}.60 | WH
1 17 109/2 0§00 0o | wfb
1 \Wed/24 04.00 - 00 /A win
1 20/[09(2( oo | pow [/ W
'3 2/09/ 1 0900 B0 |/ wto
** jika tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (safu) lembar
ol
Pembimbing Kerja,
/,L(;/
( 1%¥an Yose )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved | +62-21-7455555




Sheets Of Work Attendance Profession

LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa - AnstosnSenac Meiedy
Program Studi/NIM : ﬁgo\ﬂn'\ /_20401009

Nama Instansi/Perusahaan :_P1__ Solwsi Nog TIntan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_[counting

Tanggal Pelaksanaan KP  :_| Sepiembel 20| sd. 0 Woygmber 202\
Paraf
Jam Jam
No. Tanggal Datang | Pulang Pembimbing Keterangan
[} 22/09 /1| 0%.00 12.00 ~ wFo
20 /My (Y7 n. wfo
u 24 [/ 0% .00 0.0 WYO
[ 25 /09/2\ 0%. (0 13. 00 WEY
13 2303/ 2 0%.00 2. %0 wi
24 29109/ 0% -0) . 00 wio
25 29/04(2\ 09.00 .Y Wi
| % 30/09/2\ 09.09 13, 00 wfo
n \WELIETY 0y.00 13.00 wiv
19 210/1\ 0%.00 .00 A WEW
1 4 /io[1) 09 00 3.0 4 wto
0 sl 09 .00 a0 whe
2 ((nn 09, 00 o0 wfo
k18 [ 09.00 3.0 wio
33 Bl (1) 19.00 b. 00 whe
k) Si0/2 09 .00 3. 0 WEW
35 Witefat 0%. 00 n. 1" W0
5% nlw/u 0900 hw [ 7 w§0
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tgl:
Pembimbing Kerja,
@:”,
( VExaw oSt )
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SPT-1/03/SOP-27/F-03
LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI

Sheets Of Work Attendance Profession

Nama Mahasiswa 4 W al \at,
Program Studi/NIM . Nunjangy /_ 01068009
Nama Instansi/Perusahaan :_PT. Solusi Wo9u. Inton

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Mcounting

Tanggal Pelaksanaan KPP :_\ Stjtember 2l sd.__ 30 Voo 201
Para?
Jam Jam

No. Tanggal Datang Pulang Pom:l.r&blng Keterangan
w o[ we | sw 0oy [\ o
39 A1/ 09.90 1. 00 wio
) 151624 0$-00 A0 Wil
a | o/ 0% .09 ®.00 Wi
4l [ JANTN 09.00 3.0 Wil
A 1810 (2% 0b. 0 000 wto
41 19 [10 /1 09.40 0.0 /) Wi0
4| o/ dw | a e WY

a5 | oy 0. [1.00 7 WEQ
4% | Bhofy 0% W 0.0 T Wil

& | 25l ([ .00 [ WO
44 26 [to[ 01. % W09 I WEo
49 2 (o[ bp. % nw |/ o)

** jike tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl
Pembimbing Kerja,

Sk

( \exaw “oge )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved | 162-21-7485555
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LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI
Sheets Of Work Attendance Profession

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

- Anasrosa Seuar Meladg

: ﬁgo\ﬂn&'\ /_204011009

Nama Instansi/Perusahaan :_P1__ Solwsi Nog TIntan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_[counting

Tanggal Pelaksanaan KP  :_| Sepiembel 20| s.d. W Woygmber 202\
Paraf
Jam Jam

No. | Tanggal | notang | Pulang Pmmmm Keterangan
) 22(09 /1| 0%.0 000 |~ wo
20 n/mu (%] n. wfo
u 24 %12 % .00 0. 00 wH)
%] 25/09/2\ 0%. (0 \3. 00 WEH
23 0%/ 2| 0%.00 .00 wi
24 29109/2\ 0% -0) . 00 WwHO
25 28/09(2\ 09.00 .00 Wi

| % 100912\ 09.09 13, 00 WEO
(3] AWRULELY 04.00 .00 W
19 210/ 0%.00 .00 N WEW
L) 4/«:51\ 0900 3.% 1 w0
0 sl 09 .00 -0 \id
2 (o 0900 0.0 ‘em
k18 [0 09 00 3. wio
33 plw 19.00 .0 whe
W Sipln 0% .09 3. 00 Wi
35 Wiie/a 0%. 00 n. " WEO
% wlw(1 0% 00 Bw |7 w§0

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.4. Lembar Kegiatan Harian Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-04
LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Avaosio Gy Htia,
Program Studi/NIM - Atvntani /2019011009
Nama Instansi/Perusahaan : T Sowsi Wogh Totan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_fcouting
Tanggal Pelaksanaan KP  :_\ _ Septemaber 902\ s.d._ %30 Nowmets 207
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
| YA meodmpAd Qexeniny toan Kiien ke excey (€R1)
t 2[09(Y WMendunpsd  Peeniod woean Kien ke excel (BR)
% 7[091Y WORapul  Qexenina Kiran \aitn ke ovcel (8R1)
a NEED Menanpul  Rekening  Yoran  Kien we ewcel C CMB)
S (0920 | yitagnpot niowe don pemy con Wyen Ke ex €l (M)
6 | 3[09/20 |menampul Rerentoy Koran Kien \e exCel  \njut REAMAN 1€ yuran N =)
1 9J09[2\ [ mendnpd  \nvsice dan POY Cn With KE exel, o pemuatan Xaal
[} 40420 [wenynpA WIE dan PBY cash KuEN He excel \npur penioaldn 7/SIAY
L | [ \ an K Jrmol 14, \0qut_Setoran bveai ke excel |
10 [YE daion e benal 14, npuh Ren toran we exCet CEDT BRY) i
\l 1 fos12) Hﬁmm dunal i, g Rew koap We excer CEVC BRVY /
[ 1 09/ oMb 1 demal I, \puv pek Movow e exter (EDC BR\ o
* jika tidak dapat mengg lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 2% owoner 9oy
Pembimbing Lapangan,

>,

( Qo \Ffan ose )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555



LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa : Ma St (et

Program Studi/NIM _Axuniany /20018009

Nama Instansi/Perusahaan :_P1_ Soust Vaga tatén

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :__[\uownting

Tanggal Pelaksanaan KP ;| Seqtyebts 202\ sd.__ 30 pwember 202

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
K

17 15 [09/7] [ menaunpord  auniSan  DeryLalan g we yurnal 14 L~ i

14 i foaf2l __ [ingh yowoice \ien Ke excel, iapud pemwanan Ke durmal. 14 \

Rloghl  [\nged Demlvaan oo penapluirdn  KE Suraal \A |

g 13109/ | \nget Demyuaian don Pergewaran Ke Yurnot 14 A0

[ 20/09/1) |0t ol don Perts cotvy e excer \

19 2010920 | Qevonsinusi  bask \
= 22f09/20 [\ femuarain Ke dwuraa (§ N
» 230920 [ngt meoke don pemty cast we ewce i

[ W[AN [\ngut Dendvlldn dan pengeimcan gt Ke Yornal \} /

2 /042 [lnps Denwattn gan Penglivaiun e surnal \d /

pxd 10900 g4 invewe oun pents cady /

EY) 29[0%0 | Reromiciogi wan 7
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dar 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

s

R

WFAN  0okE )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 162-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa : _Aﬂ’&“ SAUAr Hust

Program Studi/NIM _Awnans 120901009
Nama Instansi/Perusahaan _f1. Sowsi Nagm  tgtan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_ Attunting

Tanggai Pelaksanaan KP 1 Sertemipy sd % Nevemer 2020
™ Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
25 | 29/09(20  [mewiecen ShuK UK WEN Ghruw Sewin ama beo =~
D/ftl [wgwt WGe don POt oSk, mendimpor e durmal \d
1 110 /1 [co G dun menart Sremm semen Ak o (9% perLolon
% LI0/n  [ctw st dan wenor crom gean banw B, NV pEruaian
) 4l 1) [\evae d0n Pens can , 1nvh pervanion ‘
L_30 | SH0I T [memec@n Crl dan wiencai Ghm bank Ceimin fica /
U ¢/w!'y MO Shrsm uon A M2hcar, QrruA lotnia e LR »
2 3 WIn [we wae dan peny can 7
33 o/ 0l | Qenunsiag \unk 7
A 370D | weaqinpur pemyAlAn dun pRAAEORATIAN 7
%5 R BID (1099 wwgie  88n Pty Casia 7
% WY | Dewomsacost banw =7

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Pembimbing Lapangan,

e

( TEAN \0SE )

Copyright €2917 Universitas Pembangunay lnva A/l rights reserved | ¥62-21-7455555
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SPT-1/03/S0OP-27/F-04
LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Ao Sexae HeiBti

Program Studi/NIM _Auntansy /_10\90160%
Nama Instansi/Perusahaan : T1 SoUS WogA \pton

Unit/Bagian/Seksi tempat KP Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP ;| ¢epitmber 72019y s.d.__ 7% \ember 202\
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
(%) /P [weaampurt file Ke yurnat 14
9 Ly \ngut 10voice dan perkd Coun ,  \NPUt PENBIRA
19 1S [0/ [ tnenqimpott B8 e Jurnal 8, (AgvE  praldlan
40 16/10/2) | Verungitlag  baan
4 \9/10/2 PRt invoite don P AT P
LN /1028 | waembeat 02 ympur I
A WO (U | Lenonsunast iunk =
A /10728 [{ngvt \avate  dBn Perry  Cotw v
43 7/ 10/ | meembuay gt impov
L) 23/10 [ | Remunicoh  bwal
| M W 01\ [lnput Wnvgice GRA - PerEg  Calw 7
-

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Lapangan,
( (1¥AY ose )

Copyright €2017 Universitas Pembangunan Jaya. A! rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-04
LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

Nama Mahasziswa 3 b\‘n&x%‘m Setwnt  Maan
Program Studi/NIM o Ayoniang /2090004
Nama Instansi/Perusahaan  -_P1_Savsi \aba Tl
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :__Attounting
Tanggal Pelaksanaan KP :_| Scotember 2070 sd.__ 2 Nomst: 202\
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
4| 26 ju/ar | menbuay pue impor L
49 T [0/ [$e0rgips bana T
_
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar
Tgl:
Pembimbing Lapangan,
%t/:
( BeAL  \ose )
Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. Al vigh's raserved | +62-21-71455555
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Lampiran 1.5. Lembar Kegiatan Mingguan Kerja Profesi

g P-27/F-05
LEMBAR KEGIATAN MINGGUAN it o

KERJA PROFESI (KP)
Nama Mahasiswa - Avdgiosio Sexac Maak
Program Studi/NIM : _MWS\ 1 20y

Nama Instansi/Perusahaan :_T{ Sousi Noga Taten ( G\ consuiting
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Mcountiny

Tanggal Pelaksanaan KP ;| Sepumbtr 20U sd W Wovermer 20U
Paraf
No. | Minggu ke Uraian Tugas Mingguan Pembimbing
Kerja

| in0ur Deabunlon dun Penguuson, Meniaps Pieaing ufua K¢ excel ~
l ) DeALr N PerGua | iUt O LCe | INUTEANE | Retonsiuus Lank
i NPUL Plasoian dan Peny tlvaean IV} (vaite ,(mpurgine

v 4 QUawaimn Ann Denatisran ,In0ur INVO(CE | \mpor Blie Wi dla petty Cobl /.
Vv 9% AN RN DerqtluonidA I0qWh IW0iLe (4 SIUR (mencart Srrum caimin Bea)

Vi et Peewian dan Deapeuondn ok (VOILe  (tn Stru , Trpur K112 =
Vil Inpit §evman dhn PERGUOMN lngut iM0Ie dan  Perby Cagi, /

Vil (e penimian Aan Penaeivardn inou) inoke dun PNy coajm gmpur FiC Shc | |

'))(‘ gat Durvesan dnn e ingur_invoice, \MESr blle, D ewunigy bean =,

Xl

Xl

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,

A

( \trav \yoge )
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