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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
h ] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa % SORECUITRNANNEE .. st T G Tt R
NIM : Tahun Akademik - 2021/2022
Program Studi
Materi/Judul KP
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiiPerusahaan : PLSOAMANANE..........ocooiiimiiiniimnisiiei e e basieasssardcraraeean
Nama Pejabat
Jabatan
Alamat KP
Teleporvemall l & A T TTOTTn
Masa KeaPraktek: i 202LL022 . e i svasssrsib oo e vens
Mulai dari : .. 20 Seplember 2021 .. sampai dengan: 20 Januan 2022
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek " Chaerul Anwar, SKOm, MTL....ooooooieieeeeee (Diisi oleh Kaprodi)
Tg: 7 Nov 2021 Tgl: 7 Nev 2021 Tgl: 17 Nev 222}
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Ketua Program Studi,
\ = "%
,‘\j\\\. S - ﬁ__ﬁ— <
A3
s AR ) (e A SKom MTL 3 ( Chasrd wer SKew T )

Copyright £2017 Universitas Pembangunm Jaya. Al rights reserved. | =62-21-7435555



Lampiran 1.2 Surat Permohonan Kerja Profesi

Universitn
Pembangunan laya
2011 - gog) 1981 - auE

>

Tanggal 1 30 November 2021

Nomor  DOS/EKS SIFfUPY/11.21
Lampiran 3

Perihal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada Yth.

Bapak/ibu Feliks Sastradjaja

IT Asset Management Section Head
PT. Sinarmasland

D¢ Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampadan bahwa mah yang But di bawah ini :
Nama : Deka Sar Rahmawati

NIM : 2018081128

Semester V1 (Enam)

Adalah benar mahasswa aktif yang terdaftar pada Program Studi Sistem Informasi Universitas
Pembang: y Jaya, Mah tersebut bermaksud memohon i untuk melakukan pelatihan kerja
profesi [XP| sebagal persyaratan wajlb dalam perkuliahan dan juga tambahan (Imu serta pengataman
mahasswa tersebut,

Untuk Ity kami mohen kepada Bapak/ibu untuk dagat membantu mahasswa yang bersangkutan guna
memperaleh palathan kerja sesual dengan kebutihan dari pihak PT. Snamasland selama mnimal 200
(empat ratus) jam sejak tanggal 1 Desember 2021 hingga 28 Februar 2022. Pelatihan kerja tersebut
sepenubnyas akan digunakan untuk proses pembelajaran dan peningkatan pengalaman mabasiswa untuk
lebih memahami dunia pekerjaan setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dkonfinmasi, mohan kiranya dapat menghubungi Bapak Johannes Siregar
(;ohannes siregar@up) acid) selaku Koordinator Kerja Profesi mahasswa tersebut. Demikian hal ini kami
sampaikan,

Hormat kamv, -
Universitas MWEI Jaye -
Y

N
Kepala Program kglsbermlrﬂoﬁnw

Universitas Pembangunan Jaya
JI, Condrampsh R Blok BT P, Bntoro Japn Sawah Baru, Cputat Tangearang Sefotan 12413
Phone (U1 745 5555 | Webmtn www aqy o i



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27.b/F-02

@ )] FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Univerior
Pemhangunan lays

Nama Instansi B PT. BUMI SERPONG DAMAI
Nomor Identitas Instansi *) : NPWP : 01.358.014.7-058.000
Alamat . BSD BOULEVARD BARAT KAVLING OFFICE PARK NO. 1,

SAMPORA, CISAUK KAB. TANGERANG, BANTEN
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa : SARI RAHMAWATI

Nomor Induk Mahasiswa . 2018081128

Program Studi . SISTEM INFORMASI

Tahun Akademik . 2021-2022

F Kerja Profesi dij sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1D 2021

Tanggal Selesai - 28 FEBRUARI 2022

Total Jam Kerja **) - 472JAM

Bagian/Divisi w_n___—

Uraian Pekerjaan ***) - MONITORING TIK=T, MENGELOLA BARANG MASUK KELUAR GUDANG,
MELAKUKAN KEGIATAN ADMINISTRAS], TESTING IP PHONE,
TESTING LABEL LAN, MELAKUKAN STOCK OPNAME, MENYIAPKAN FERANGKAT,
MENGELOLA INVENTARIS ASSET MENGGUNAKAN SISTE™ MANAGEMENT ASSET
6L

Nama Pembimbing Kerja . FELIKS SASTRADJAJA

Kontak Pembimbing Kerja . Hp - 081285290083

Email : FELIKS.SASTRADJAJA@SINARMASLAND.COM

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
LUK
( Jears (o

#) Instansi KP wajib herbadan hukum, dibuktikun dengan dokumen resmi antara lain tefapi tidak terbatas pada Akta
Perusahan, SIUP dun NPWP: dan sukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP miaimal 400 jam kerja
***) Bisa druliskan dalatm lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
No. : 494/HC/TA/SRC/IX/2021

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan pembicarsan terakhir mengenal proses rekrutmen yang sedang berlangsung,
dengan inl kami beritahukan bahwa Saudara/l diterima untuk praktek kerja/magang (Intemship) di
Sinar Mas Land dengan ketentuan-ketentuan sebagal berikut:

1L Nama © Deka Sari Rahmawati

2. Universitas Universitas Pembangunan laya

3. rusan * Sistem Informas|

4. Tanggal Mulsi Bekerja - 20 September 2021 sampai 31 Desember 2021
5 seu * Finance

6. Status Karyawan Magang

7. Penempatan [proyek) MyRepublic Plaza

8 Tungangan s

Apabila syarat-syarat dan ketentuan-ketentuan tersebut di atas dapat disetujul, harap surat ink
dtandatangani oleh Saudana/t

Demakian konfirmasi kami

Hormat Kami, Disetujul dan diterima,
.20/ 04/ 30

Diana Deka Sari Rahmawati
Sinar Mas Land

JL Geand Boulevard, 85D Green Office Park, BSD Oty, Tangerang 15345 — Indonesia
Prone: (62-21) 50 368 368
www sinarmasiand.com



No. : 714/HC/TA/SRC/XI/2021

Dengan Hormat,

terakhir proses peaktek kerja industs

dengan
Saudara/\, dengan ini kami bahwa /i dapat diterima untuk praktek kerja/magang
{internship) & PT Bumi Serpong Damal, yang mevupakan perusahaan grup usaha Sinar Mas Land
("SML") dengan ketentuan-ketentuan sobagai borikut:

EeRNPpUawn e

Nama : Deka Sari Rahmawati
Tempat & Tanggal Lahir ¢
N No, t

t Jaya
Fakultas & Jurusan + Slstem Informas|
Tanggal Mulal & Berakhir ;1 Januari 2022 sampal 30 Juni 2022
S8u : Finance
Status < Karyswan Magang
Penempatan (proyek) : MyRepublic Plaza
Tunjangan 4

Sebagal pihiak yang akan praktek /r i) & SML, Saud. dengan ini
menyatakan dan menyetujui :

1

Selama periode jangka wakty Saudara/l melakukan praktek kerja/magang (internship) di SML,
Saudara/i harus selaly menjaga nama balk SML, menglkuti dan menaati setiap dan semua
k dan oleh SML begitu ju

perundang-undangan v-'u I;dlhl

Semus data, informasl dan dokumen yang Saudara/i lihat, dergar dan ketahus adalah hak mikk
mutlak SML yang bersifat rahasia dan karenanya Saudara/i tidak akan dan dilarang keras untuk
mengga meniry,
ka gungk atsupun barl kepada
pihak ketiga manapun dengan cara apapun kecuali atas persetujuan tertulis terlebsh dabulu dani
SML

Siap dituntut baik secara perdata, pidana dan atau décenakan sanksi sesual peraturan dan
kebijakan yang beraky dan ata leh SML d « yarg
berlaku termasuk mengganti setiap dan semua kerugian yang diderita SML apabila Saudara/i
Ialai atau dengan sengaja melanggar point 1 dan atau point 2 diatas

Sinar Mas Land
JL Grand Boulevard, 85D Green Office Park, BSD Cty, Tangerang 15339 ~ Inckonesa
Fhone: (62-21) %0 368 368

wli Surat

Praktek Kerja industri ini kepada

M, dan tanpa
induk pad

Juga telah
abut di atas.

Demikian kami sampaikan. Terima kasih.

Hormat Xami,

w

Diana
Talent Acquisition Department Mead

Siruar Mas Land

Disetujul dan diterima,
B WAL

NG

Deka Sari

M. Grand Soulevard, 850 Green Office Park, BSD Dity, Taogarang 15345 ~ Indonesa

Frone: (82-21) 50 368 368



Lampiran 1.4 Lembar Kegiatan Harian Kerja Profesi

(i) SOT-03/50P-27/F04
d_.,_ LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFES!
o 2 A Nt

Nama Mahasiswa g

Pragram StudVNIM < KM IO SErad) t #o9e8iias

Nama InstansiParusahaan  + P17 - Bl ey, dasan

Un/Bagiar/Saksitempat KP - GarpymrAt (T iy T aflef neasn memant

Tanggel Pelsksanaan kP ;' dembes 102 sd  3fdcwmber 3031

-

Arevrs perine, Meges fe ¥ ine dv, M«w’ pans WITHAY,

| Mo, ieeasy | PN i fervghad yhm A retenged . K4 oo rovad
B ey aes_ A vy WEk o prr Lol e BIC

DALl r s mhvriunls Wied

(A Py PR prAvmEad Pl OFr; e o) C

SRR

€
Leres spmoy Ke IAWmes feranqomt
2 _
mn-'mm‘».nnmn perany e 1, ok oot 3¢ £ G54

[ i e T L ) ,upﬂ}a,. VT oe MATPY
= :lfxz"ma;@;am, L e ddogw v 3 or- & Perang may
PRl M SN, (1 g FOm Vg - Soandla boa VIR0

17 Dot 40 s V@ “Aas s

118 Csorb 8o, diemenn e frogs . Wea oy ST, inget L PR NI b ey e

|2 Bl 248 pegn | Tont e yudne,, Asn (AW dafr persmin g

Lo Doy A ey s DATRas Vel Saa Wnlw deped

et

1] amb-%mm T - VDA IR P an VI BOA b yaey

|
s VAN mORCHRIY, ORpE! MENGDLVIADYT IV davd 1 (£aky) fembar

Tgk
Pembimbing Lapangan,

( Hdes dasrrdys )

Copyrbphe ©2017 Usiversitas Pembangunon Jaya. A #ighy reserved. | H62.21.745555%



Urnivarsdas

‘ D) SPT-1/03/SOP-27/F-04
d LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

PamBiangunan Java
Mo Rsiama

Nama Mahasiswa . Deea Son Babmawah

Program Studi/NIM St giemn nfor ma o | 20Fodr2B .
Nama Instansi/Perusahaan :_£7 .&sp

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : {7 A&fer  Mansgenwnt .

Tanggal Pelaksanaan KP ;% JaNuad gozt sd._27 | prvati 90172

Paraf
‘No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

1 Jmad 1001 | Shock tpnane fe _(1C Permafa Hyjau

4 \umar 2501 | Stock oprame e Mangga dua |

C ynvari WL § ook gpreare e mangga dva

G yr 10N (NP _baran, pal e A0l barem ditons, , P ant treke

7o Yo 22 ] mMon 77 ne, Jicker

19 ) AWVAT vl yock opronne ke ITC Compakimas

a0 [y opnam ke inl_ambatsador Bymngdn

L) Lokt ohmmm deket, [nput-barewe e arip. Wabite chratroret

12, jenvne 20l et ’fZLG& (£ contnl Nunber 7 de g, vpehate 9P

=D

W enesT 260 pronitocin s fidtt . (npu- dota barane, b -

\7 janvari o1 Sipce spne Fe (Te Fatrawah

(§Janvnr 02y, [ (e paD J0rpn (¢leatee’ Porrap, hitvas, Jumlah Fn T .

g anwri vornd (¢ Leafed r«man—# (etrased f ‘fﬂmk"f & _renviitban fTrm

2o )anvmn 2022, ,yprm?—rnm, HCEet U,Oa’mfr frel=r Pensemsm aira Malvie ket

UGV 201z | Qudnrey (gt olagn vler | telpra uSer feegart barnng pcrminizan

26 Vi 200 [ FOWArpp Vel . V}’dﬁlr ahfor 7Ip/ " Vp_/a./-pdzbgk ]

Re 2" T UM Mepittnne ok, WP ot ke ,”r;J\/»f- clatq bﬂl‘-—hq

27 I o many41610n <StmE Foluer masve 9 vTady Erie, Menprnim

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Lapangan,

K Y IV

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 162-21-7455555
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI

SPT-4/03/50P-27/F-04

Nama Mahssiswa
Program StudVNIM

‘ Om dari Rabummun®

4 e Inpernna g / Seckodn 18

Nama InstanséPerusanaan - FT Buwi fergow, dume
UnivBagan/Seksi tempat KP . (V™4 7 8 UTafier mamgamar -

Tanggal Pelgksanasn KPP

_2mbwksd J00 sd 18 Gbear worx

R |
Mo | Tanggal

ey &Mﬁv'.

o P ar B0, RAAIET A, ftie)

Netors, quwde trokad | T4 Ulre g FOE

i M L e ot Rt B

epndy (0 1 ke FEko] ) Mahpina et .W.i«g_/:
e
| e &0 Frtrem, 10 ok

) v Wy, ‘ arle, M ron Fudet S

ﬁ‘lh -

RO [PorTre, bormrta Mefons il

=EeEaT
o 4 14

Vier tf‘\- L=

0 T maeeataay,

Tal

AAOgEr s balxh oy T (sl Aandar -

Pembimbng Lapangan.

(TS (xmagys )

Copyripht O 17 Usiveratas Pernbsoagenan Java, All sighus reverend, | 162-21.7455558




A-8

Lampiran 1.5 Formulir Penilaian Pembimbingan KP

Universitas
Pembangunan Jaya

(ﬁ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1-03-SOP-27.b-F-08

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa
Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan/
Jenis Usaha/Judul Studi
Proyek Independen*

Unit/Bagian Tempat KP*
Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

B Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika {60 5% 5
Kedisiplinan 5%

4 go 4.5
Tanggung jawab g g 5% 41(
Kerjasama |00 5% g

P Pengembangan diri / Lifelong learning [07=4 10% o

KU | komunikasi (po 10% %)

Ku Daya Analisa (00 10% o

KU | kualitas hasil kerja (0_0 10% (o

KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 00 20% 0

KK | pemecahan masalah Jo 20% (S

Total NxB 52}_25

Tangerang Selatan, .. \ : H‘M’l‘ﬂg\ sy

Menyatakan,

%’tg Srrdin .
(Pembimbing Kerja/Dosen Pembimbing KP)*
* Coret yang tidak perlu
Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555 1




Lampiran 1.6 Surat Keterangan Kerja

SURAT KETERANGAN KERJA
CERTIFICATE OF EMPLOYEMENT

No. 003/ HRBP-DWLI / HC DIV / SKK / IV 12019

Nama - DEKA SARI RAHMAWATI
Name

I : Cilegon, 23 Januari 2001
Date of Birth

PT. Dunia 1ya Jakarta
yeed at PT. Dunia Makmur Jaya Jakarta

Jabstan Frontine

Position

NiK 218070020

Employee Number

Masa Keria 25 Juki 2018 s/d 22 Maret 2019
Period of Service

Alazan Mengundurkan Diri - KEMAUAN SENDIRI
Reason of resignation

Demikian surat keterangan kerja ini kami buat untuk dapat digunakan sebagaimana
Thus we made this certficate to be used ss appropnate.

Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Thank you for your attention and cooperation.

Jakara, 2019

Human Capital Division

PT. Dunia Makmur Jaya

Head Office Correspondence Addross
'S Urara No.128
Rukan Grand Purl Nisga & Moruyo

Jakarts Barat 14610 - indonedle. Indonesia 11620

PT. TRITUNGGAL BUANA SEJAHTERA
Integrated HR Solution

SURAY KETERANGAN
NO : 1864/TR12/EXT-HRD/X1/2020

Nama Lengkap + Deka Sari Rahmawati

Tempat / Tanggal lahir +Cllegon, 23 Januari 2001

Nomor KTP +3674076301010001

Alsmat sesual KTP + 1l AMD Babakan Pocis Rt. 002 Rw. 002, Kal. Bakti Jaya, Kec. Setu
- Kota Tangerang Selatan

Pernah bekerja pada PT. Tritunggal Buans Sejahtera Sejahtera yang ditempatkan pads Perusahaan mitra kerja
PT. Xinghao Technology Fintech sebagai Desk Collection, terhitung darl tanggal 11 Agustus 2020 dan yang

Dirl 12 November 2020,
ngan inl dibuat atas permintas Jwab apapun, baik deri
BT Tri | Buana Sejahts b
Tangerang, 10 Desember 2020

Ruko Alicante Blok C No.56, Kel, Medang. Kec. Pagedangan, Kab. Tangerang —Banten 15334
Telp :021 - 55689380
Website: www.thsoutsource coid



Lampiran 1.7 Formulir Pemantauan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

@3

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

FORMULIR SPT-1/03/SOP-27.b/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

ea dar Rovimgusai®
26180810 28 -

PT Bl §erprms) punsar
Sitqtm informag

lovporm ¥ (T « 1T aler Moragermn | |
vahafawa N aerjapn /rrqr-.f#n admiaisdaly fecmez

Chiprbesi Permgpat ) renseion fpencaiaban Asee i PReErcy
Mavpan  AIpi » ineiakdeon avelty fotmbepronmme poten Petusba)

3,.,,‘9,.& elruger |
Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1 [CPMK 1 :| Mahasiswa mampu .emaham s Prajes” pen codafan aSiek
melatnd GLP)
2 [CPMK 2 :| Mahasiswa mampu emahonn=  Comn [Cegga clalar
,oumzw sl an fmw /‘lfﬂadﬁ vier |
[3 [CPMK3 || Mahasiswa mampu /alctllan  (-engendatmun M enajeny)
| audqt  lateamod lewi& sda’ Soot sHeek oprow(|,
;4 CPMK 4 :| Mahasiswa mampu ..f¢rg@nets 7 PYorced bisnma? pads
AW 17
% L"ﬂﬂhu\_’m lcdjk Yagle. arsch |
x 5 | Dst :| Mahasiswa mampu “wa Giacicis )T 4O fawyw
i ReiaA .
|
[ Catatan Tambahan ‘| Sikap kerja..P2TF » Aisip | n olalam egerye Inats V724
i MW Malana Ty l@
1
L
Tol: Tgl: Tgl:

Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP,

% /@4

Chaeml Anwar, MTI

Mengetahui,
Kepala Program Studi,

(. Chagrul dnwar, MT1

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Sedang Menjalani Kerja Profesi




Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

e
'

Tanu Bakti ..

/2
gy

. 4

Widiantoro & Durrotun N... &

B-2

Feliks Sastradjaja

Roni Faslah &

& O &

People Chat Reactions  More

Aris Setiawan ¥ Haris Surya &

L&

Participants
Type a name

& Share invite

Roni Faslah

5 B Tanu Bakti Tan

e Teguh Riyadi

a Widiantoro

* Others from chat (4)

(4 s Pimi
'\\’ Dwi Pujiono

@ Achmad Mursalin
@ Vio Ferdian




