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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

( ) SPT-L03/500-27/F-02
FORMULIR PENGAJUAN KERIA PROFESI
PQMN g
Identitas Mahasiswa
Nema Manssiws - Ny Titria
NiM | 20M30M 048 Tahun Akadomik : 2049
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 27 Mei 2022

Nomor : 022/EKS-AKT/UPJ/05.22
Lampiran : 1 (satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Bapak Wildy Surya Bintang

PT. Jaya Teknik Indonesia

JI. Johar No.10, RT.18/RW.6, Kb. Sirih, Kec.
Menteng, Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 10340

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT. Jaya Teknik untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Ayuni Fitria
NIM : 2019011048
Semester ;7 (tujuh)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,

Universitas‘{‘e\hﬁaﬁg‘gdqn Jaya
N 3 'q.\p

m N
% <
@ S
Dr. Irma Pﬂgmii-a Soﬁ%,i:, Ak,M.Ak, CA
Kepala Program
Tembusan :
1. Biro Pendidikan

2. Arsip
Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax 021.298 615 25 (Marketing) | Fax. 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/5S0P-27/F-02
Iﬂl/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi : P1- Joaya  Tewuk Todonesia
Nomor Identitas Instansi *) . ol.32. (3.8 ~071% 000
Alamat . 71 Johar No (0. Rt.\8 [ RW- 6, Kb S Koo -Maneny

Wora Jokona Vwat . DT Jalarts ;10340
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa 2 yuni Titriq
Nomor Induk Mahasiswa : 10\90“0?0
Program Studi - Axunrangi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai - %0 Ma 2022

Tanggal Selesai .5 fquseas 2022

Total Jam Kerja **) . 52§ jom

Bagian/Divisi ¢ Rcccunting

Uraian Pekerjaan ***) o = lnput data Aransaka Fribanst 2 Pazak
—\put data_transake S ¥redi -
—Fling
“Taput data fansaksi Bank Kredtt
TTapat data TARSACST Tanda terma Sunanst

Nama Pembimbing Kerja . Laila Andivab

Kontak Pembimbing Kerja : HP  _08(5(9675027

Email . lala_@)javatekaik . com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 9 Junt 2021 Tgl: 9 Juni 2022

Menyetujui,

Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

s
o (.RA SotpanG . N )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP, dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

-

—_—

SPT-1/03/S0P-27/F-03

E‘@/j LAPORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Mun‘- Ttria T
Program Studi/Nim - Pxunranst | 2090u04§ I
Nama Instansi/Perusahaan - P1. Jaya Texnix Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Rccounting
Tanggal Pelaksanaan KP . %0 Mei 2023 sd_ 20 Rqustus 2032
s O Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

: Kerja

L4 130 (6573021 | [nput data transaksi kuitans melal siskewt MAS

2. |31 [05 /2022 | \nput dola Lramsaksi kukansi mclalui siskem MAS
3. |03 lob/ a0y lnput data kransalcsi kuibansi Melalut sistem MBS
4 |03/06 /3022 | \nput data fransaks GuikA0st molalui cutew MA S
| 5. 1 04[0k/ 2022 [Input daka tramsaksl Kukamii welalui sitem  MAs

6 |09 0b/ 2022 \nput data Lrancaksi kuitanst Melalui Sisiewn MBS
= '\Qu!

t “dota Lransalgi Kuilansi molalay Slstem  pAAS I
8. 103706/ 2022 [Membual donwenyusun general Ladopr Yohunan KO Jaya Primus |
Suto Werginpuh doia gajak VPN dori SSP v Brcel Smdasarkan et

. |dori epicor.
9. [o8l06l2032 TE‘M\“‘W" 3\0\:{: pajak PPN dari S50 ke excel xrdaprkan data

o epicor. Membual dan menuusun nal \edger Lanunan €40 |
iy o _dan menyasun genefial ledger Lahunen €40 |
\0. [0910k (2032 |Membuat dan Menyusur opneral ledaer Lahunan €50 Jaya Primus |
. 1\0(06 [2032 |Memmal dan Menyusun oeneral ledger Yahunan K60 Jaya Primus |
13- 1300t [ 2022 |[Mambuat dan wengusun general ‘edger 4akunan K50 Jaya Prieaus |
B 1406 (2032 |ldenticikav don Kiasigikasi borkas Kuitansi da0 Ganic Kredik
Kemudian di oxdner .
W. | 5lok[2022 [ldentifikasi dan Klanftkasi berkas TYK (Tanda Terimg Kuitansi) dan

Jurnal memortal (M) unkuk & ordaer.

15. | lblok [2022 | ldend\{tkasi dan Klas{(kasi berlkas untuic Ai 0@dngr
tb. | \3lok[2022 | lnput date papi PPh4 Ayat 2 dengan bantuan Sofbuware Epicor.

(3. [20/06 /3022 [tnput daba pafax ¥Ph 4 Ryat 2 dengon bankuan software Epcor. o

18- [2\(06 12022 [[nput dota pajak BPh 33 dengan bonbuan sofiware epicor. [ 1

9. (22006 (2022 |Input data gransaksi kwitansi Melalui sistens MAS 1T '—1

20. [2%10k (2033 |lnput data transakii KuBansi melaus  sislem MRS w 1
2. [ 2400k l2022  [Input data Iranaksi Kuikamsi melalut Stilemt URS T4
22, (23000 /goar | Rewongiltasi PPN Masukan . ; -

33 |38 lob /2022 |Rokomsitasi PPN Masukkan dodlnput data Htansaiei kutbanst | |

Maolui sittem MRS - [ |

94. [29[0b (9033 [Input data Ltansaicsi Kutkansi Melalui stiem MRS [

25. | ot 0% 3032 [(nput data Wansalsi kuikansi Molalud Stem RS . 1

sb- [ 0207 (202> [(npuk dota ttamalai Kutang; Mealul sigem MAS. |

23 | 0510%/2022 |Input data keansaloi kutami Melalut sitenn WAS. i

38 [ 06/07% (2022 |\npuk daia Aransalay udansi Melatui rckem MAS. [ -
29. 0% (03 (2032 [lnput data don Jurhal drantatsi bonk Kredt Melalui SKiem AL | |

0. |0876% [s032 [Klasifiicasi borkas dan ordner

si- (091073 12022 Kasifwari betcas dan Ovlner

[ o, (o pr o2 [lanfikati bakay dan Otdner

53- |15 [0 3022 [lnput dato pajak Perdambaran Neai (PPN) dibxcel .

(3w [1410% Bona [input dala pajale Pordambabon filai (BN & Bxeel -
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\810% (202 lM‘\gmﬁ dota “‘“’""‘__YW\“ an (¢ 0000 Yu
010% 13033 [ Migras dota account Pauable dast MAS ke 0000 bdan Harei 01

20[ 0% [2033 | lnput doka brafsabsi kwaansi don |
| stsrem MRS, .

\n n dasa

don €- Fakwl Melalut bantuan (ofiware  epeor .

[CTtk) matalug s MAS .

[ Wl [25 10% Boza |\nput dota Hrantaksi gonk Kredte () dan Tanda Tert ma Kundansi
\nput: dota MALAER o B S

L (1) Melalwt smen MRS -

l W. |2y [ 07 (2011 |\nput doda {ranuaksi %ang(‘bcA_\t oK) qu_\ kupm;'. el atur sskemn

| MDS ' L

43, |27 (07 [20n |lnput dota Jeomasi bane Kredit () don Tanda Tertwa Kutansi

k) mealui stikem uns .

(1K) Maalui sistem MBS [
45. (39 (6372012 |\nput dota Toniaksi Bonk Kredy, (B6) Molalui Sstem URS -
Wl 102 [0803032 | Ordnermg Porkas  Bank Kieary (bk)
Wr- o3| 691 203t | Ordnering berkos  Bank Kredk (OX)
W8 ol 69l o027 | ORAnatng  \orkas  bawk Srdde (bK] e
wp. | 05| ofpoze | lngut data kansawsi Fudansi don techeck Cootum desng
oodan Jok Vddul siem MRS B
50. | 09 (0§ (sv12 | Ordwoxng botkay  Kas Keluar (ki) —
Sl [10.(p8 13012 | dnawng  ekas  Gank Terma (@1) dan KN‘WL Kﬂ# o
55 | (\ (082012 | \npuk vansaksi Bawk Kveak (k) don Wigrasi dava Recoumd
Racewedds dari MRS Ke 0000, '

| % (55003 30 [Migrast doko atount (ayable dari MAS ke 0000 bulan Maret -
o an MAS ke 0000 ‘wlan Hared|

n.gﬂg\( ‘MA:N 1;5’ ';ol’lui '
put data gajak , Mamasukkan data TTK (Tanda Terima Yuhonsi)

| Mo l\ﬁll 0% (3031 |Input dota Lionsakst Bank Keedtt (&) dan Tarda Trwa Coctamsi |

4R, (29 103 foon |\nput dara kanwii Bank wedie (B8) dan Tonda Tenma Saransc |

e —t

‘ |
]

4

%%. (2[00 (2022 ‘A'\gt_ui'\ dota Petoun Reenaole dovi MRS e 0000

SA- |\ (08 (2022 | Mugrast data Rcount Rectvabole davi URS ke 0000 ; S
55. | \b (o9 [ 2022 | Migrayi dako hccount Reewable dai MAS ke 0D00. . |
5. | 1600613027 | npuk Wansasi bank  Wredck melalui Stshew WS . - |
53. | 9 (08 (9022 | \nput ktansaksi Gank Kreddk  Mellui cisem MAS. = |
59. | 2% ) 08120t | Inpuk ktansaksi Banic Keedt melaui sisgem MAS. o
59 | M (06 2012 | \Npuk Faansalesi Bani Kredid Melatai sulem HRS. ]

G- |25 [pflsorr | Odnonng Jutnal Memontal dan Labdng berkas Banw Kiets (8i),

Kas Kreat (K<)

ol | 2 (081012 [leheling Berkas (ampuran dan Rani kreat (BK)

Tanggal: 2 Afd.uhs 2027

Pembimbing Kerja,

LAl Aadionh

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

2

Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

uau L) Tﬂmn

- Pramtanss 7 201901048

Nama Instansi/Perusahaan 3 ﬂuoun\-m»\

Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

VT JAyh Wl\"{l: ]’UIONO—\

W Mu 1012 sd. L Apstus 2011

. by De . \imn Daimoia _Sopemn SE, Ak, M.he, CB

Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahiasiawa Peml:(l:lblng
) b3 / (X} (, .
2004 Am b fan Pekeqonn  yany Adalzsarekon M‘,
61 3 P
1. l :2.”_ Ymﬁu.sw buh prpose! M 45/&\—
3 s ;7“ Ptbgrbss Dyt Prposat M’ X ‘{B’(z
Y # 2“ ‘r'\na\\;aa.‘ La»‘aew k(,.)A By M' /%V(
* jika tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

D" lmﬂ MJ"n 19
‘e, M?”L'f,, ! )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

lmITEKNIK

Quatity and Retiatitizy

SURAT KETERANGAN
No.: 0348/Tekind/D.4.2/V1l1/2022

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Ria Sondang Napitupulu
Jabatan : Senior Manager
Departemen GA, HC, Legal & IT
PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan ini menerangkan bahwa,

Nama : Ayuni Fitria
Institusi Pendidikan : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : Akuntansi

Telah melaksanakan praktek kerja lapangan yang dimulai tanggal 30 Mei 2022 sampai dengan
26 Agustus 2022 di Direktorat FGH & Procurement PT Jaya Teknik Indonesia untuk kepentingan
pendidikan yang bersangkutan.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 26 Agustus 2022
Departemen GA, HC, Legal &IT

Ria Sondang Napitupulu ¥
Senior Manager ‘&\

3 Eﬁ
CW =
PT JAYA TEKNIK INDONESIA - “’“’ T
JL JOHAR 10, KEBON SIRIH, MENTENG, JAKARTA PUSAT 10340, JAKARTA - INDONESIA TEL. (62){21) 23555999 P.0. Box 1110 JKT 10011 e-mail tekind@jayateknik com hitp:/wwwjayateknik.com
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LAMPIRAN B
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Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B | & % — ) W
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing
Kerja
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