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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi 



52 

Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi 

Tangerang Selatan, 9 Juni 2022 

Nomor : 019/EKS-AKT/UPJ/05.22 
Lampiran : 1 (satu) 
Hal  : Permohonan Kerja Profesi 

Kepada Yth. 
EVP Divisi Human Talent Development 
PT PLN (Persero) Kantor Pusat 
Jl. Trunojoyo Blok M-I No.135, Jakarta Selatan 

Dengan hormat, 

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana 
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP 
pada PT PLN (Persero) untuk mahasiswa kami sebagai berikut : 

Nama : Luthfiyah Putri Ayuningtyas 
NIM : 2019011007 
Semester : 7 (tujuh) 
Program Studi : Akuntansi 

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa 
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk 
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui 
No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id . 

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih. 

Hormat kami, 
Universitas Pembangunan Jaya 

Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA 
Kepala Program Studi 

Tembusan : 
1. Biro Pendidikan 
2. Arsip 
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi 

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI 
SPT-I/03/SOP-27/F-02 

No. Rekaman 

Nama Instansi : PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat 

Nomor Identitas Instansi *) : PT PLN (Persero) adalah suatu Perseroan Terbatas, yang 
didirikan berdasarkan hukum Negara Republik Indonesia, 
berdasarkan akta pendirian No. 169 Tanggal 30 Juli 1994, 
dibuat dihadapan Sutjipto, SH., Notaris di Jakarta, yang 
telah mendapatkan pengesahan dari Menteri Hukum dan 
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia No. C2-
11.519HT01.01.TH 94 Tanggal 1 Agustus 1994, 
sebagaimana telah diubah dan terakhir kalinya dengan 
akta No. 39 tanggal 30 Mei 2017 dibuat dihadapan Lenny 
Janis Ishak, SH., Notaris di Jakarta yang telah disahkan 
oleh Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia No. AHU-
0011908.AH.01.02 tanggal 2 Juni 2017. 

Alamat : Jl. Trunojoyo Blok M I/135 Kebayoran Baru, Jakarta. 

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk 

Nama Mahasiswa : Luthfiyah Putri Ayuningtyas 

Nomor Induk Mahasiswa : 2019011007 
Program Studi : Akuntansi 

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut: 

Tanggal Mulai : 20 Juni 2022 

Tanggal Selesai : 29 Agustus 2022 

Total Jam Kerja **) : 400 Jam Kerja 

Bagian/Divisi : Bidang Pengembangan Akuntansi / Divisi Akuntansi 

Uraian Pekerjaan ***) : - Mempelajari struktur Laporan Keuangan PLN. 
- Mempelajari gambaran umum proses bisnis PT PLN

(Persero)
- memahami struktur organisasi PT PLN (Persero) Kantor

Pusat Divisi Akuntasi
- memahami job deskripsi Divisi Akuntansi dan bidang-

bidang dibawah Divisi Akuntansi.
- membuat kajian Akuntansi terhadap proses bisnis baru
- membuat analisa laporan keuangan
- membuat digital arsip struktur organisasi dan job deskripsi

Divisi Akuntansi
- membantu menyusun materi presentasi untuk sosialisasi

Petunjuk Teknis.

Nama Pembimbing Kerja : Benyamin Hadiwibowo 

Kontak Pembimbing Kerja : HP : 087896868718 
Email : benyamin.hadiwibowo@pln.co.id 
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Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya. 

Tgl:  

Mengetahui, 

Pembimbing Kerja 

(Benyamin Hadiwibowo) 

Tgl: 

Menyetujui, 

Bagian SDM/Human Resources/ 

Personalia 

(Alif Fajar Rahman Sidiq) 

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta 
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP 
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja 
***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi 

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555 
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Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 

S%
I-APORAN HARIAN

PETAKSANAAN IGRJA PROFESI

sPra/a3lsoP 27 /F a3

Nama Mahasiswa : Luthfiyah Putd Ayuningtyas
Ptog.am StudTNlM r Akuntansi/2o1901 1007
Nama InstansilPetusahaan : PT Perllsahaan L,strik Neqara (Persero) Kantor Pusai
UnivBagian/Seksi tempat KP : DivisiAkuntansi
Tanggal Pelaksanaan KP :20 Juni 2022 s-d- 29 Agustus 2022

Tanggal:

Pembimbing Ke4a,

( faENTAn(\N HAgtwrsou,o )

No. Tanggal Materi yang Oikeriakan
Paraf

Pembimbing
Keria

t 20 )$i 1{21 P..lcnrlrn dengan Dr 6r Porgc,nbingrn Alnnr.nsr 9
2t !ui2q22 lr*dtld dcnq$ Dnnt P.,,gen1ba,gin Atiunarsj $:l iuni 102? \ lftp.l.jei Stn'lxr LalFran (cu.ng.. Pl PL\ t

4 2l Juni:021 Mcn1p.l.l..i Shrktu Lapor.,i Keranc.n!T ILN t
5 ?,1 lLun l0ll Nlcnrpclo di Struktu Laporan Kcu.ne.nPT PLN It
6 27 Juri 2022 M.nrpclalai Str!tturL.poL& KcurgaD PT PLN tl
1 21, Juni 2i)ll N,c,n pcl.t$ .\l ur l\os6 Brsrls D^ $i {lunlesr P I l)L N L
8 :9lnni 21,21 V.ntpclarmAhrPioseBnnis DirniAllnrasiPIlLN 9!
9 Mo$elai i Al[ Pru66 Bisnis Dirisi Akrttui gI pLN I
10. lnli2(l2l Nle tpelaidiAlu Proscs Bs,rs DnisiAtunr,ns, PI PLN h
II I JB1;2Q22 lvle tp.lxr&iAlur Pros.s Blsr* Dnisr Alunransi PT PL"N ,{
t2 j Juliz02l Iucrnpclard Stotld Org.hsr Dnckrn K.u!.g PT ?LN 9{
I3. 6 hl 1oz1 Mmpelajti Slnrttu Organi$s Dnekctu tGuansai P-l PLN B
1.t Tluli lrr.ll \lc$pclaEi SltuhurOrga isdriDncko. licurng.i PT Pl-N t
l5 t Jnl' 2(,22 Itlc ip.l.ran Sh,\rr Orsarndi Djrclromr tieEng.. PT PLN I'
l6 lL Jnli 2022 Nlcmpclnlar Sl n ll ur Orgxnisas, Dircho.ar KcuaDqai PT PIN l(
11. l2 Jn1i2022 Nlenrpelarer Alu Pros.s ts6rns Btdarg Altu]&rsi Korpo]at L
18 t i rutilaljl2 Menrpclara.i Alur Pros6 Bistrs Biding Akunlorsi Atlrli t
19. l.l JDli: l2 irentpel.idi Alu Pms6 Bisnis B,darg -llunrd*i Kanrn PNar &
tl) la -Iuli l0ll \i.upcl,'r.,i \l r P,o.sBtai. EiJn \(u sr \t.n.J.Bm t

^ ^ jka tidak mencuku pi eia pat nenggunakan lebih tian 1 (satu) tenbar

Copyngfu @2020 Unfue,sitas Pembangunan Ja}? I ll n.rhis ,es$,ai i +i2-21-?155333
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@- TAPOMN HARIAN
PETAKSANAAN KERIA PROFESI

sPr)/a3/soP 27 /F-O3

Nama Mahasiswa : Luthfiyah Putri Ayuningtyas
Program Studi/NlM i Akuniansi/2o19011007
Nama Instansi/Perusahaan : PT Perusallaan Listaik Negara (persero) Kanlor pusal
UnivBagian/Seksi tempat KP : Divisi Akuntansi, Bidang pengembangan Akuntansi
Tanggal Pelaksanaan KP :20 Juni 2022 s.d_ 29 Agustus 2022

* jka tidak nencuku pi. dapat nenggunakan lebih da n 1 $atu) tenb;i

Tanggal:

Pembimbing Ke4a,

( luttyarn,p tr olasowo )

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan
Paraf

Pembimbing
Keria

l8 Julil02l NlcmpshrriAlur Pross Bisnis Bd&g Psqemha4.r r\tiunltur
2 It).r!1,l0t: !.Npct.Jari -\ld Proi6 Bisns Bidhg p$gdokai l.r.r 1..
3. :!iluiillrll Uemb'd q,r'rir. sh,truro+-,sdi dinjobd-r',rsD"isi 1l, ; h
1 2t Juli 2022 Mdnbual soltti lc sftrktur organ isas h
5. 12 J\li2lz| \lcnburl soilfi lc strulLur orsJnrsas }
6. l5 Julizr)22 iucnrbur nrll[lc (rukrur o,s&BNd,. jol, dest ,psi Diiisi \tLr,,tm, I
7 2a luli 2n2l Mc6bud lolilj tc slrxLlur org- i.asi dr; lob d*lr,ps, Dn 6i ,\l.*,lr"ti q
8 27 lnli 2t2? \l..tbu $rdll. srnltu o.gdrnisi dtu:ob d*Lrjpsi DnniAtm1,nsi

lit &li lr)12 \l@buat I'adun Llrlifr\.si tsia\? OFri dda hr +t6i
l0 29 Jniillll2 M.i,bn Pardu.n KI.sinka\i A,qa Oprii..id- rrcrasr Ili I Agnst$ 2022 \'lcrbtral Pandu r Kl.sfilas, Rlq\a OpeEs
ll 2 Aglslu 2022 \rcmbnd Pdrdu.n Klasifitrsi Biirr OpcBs T
t3 \{ctobd Pandlan Klisifilnsi Biat. OrE.si dan hr csrrt L
14. .t AguslB 2022 \r n,hd P{,duJn l\r"{t,iJ.i R;ia Op".,' d,,' tN-rs, v
l5 i A8!$lns 2022 \!.r,bna PJndurr N..rtil,r. B',..' Opft,r,ia1 t$ra. lq
t6. 8 Aeustus 2022 Mcn'buil Pmdurn Klasifikasi Br\. ODcrasi dan Inrcn.y 9.{
t1 llc buar landur0 Klisfkas, Bia]a Opersi ddr Ln6rasi r
lrJ \1.'nhtr.lD.nJu11\ J. rlJ{ B','\J OIrrJn d,n' lit !.tLl L
19. \j.{rhur PsoLJ l\l.,irilJ,r tsr IJ op<d$ dr r;\ F
24. ll ]\gosrus 2aJll v.mhr ntrnrav lulinis untuL qEi,lira.i BORi h

Coryight @2020 l,niye,sitas Pembangu.an Jaya. ,/ tishrs yepned. | +62-21:7455555
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S%.
I"APORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROEESI

sPr-)/fi/sa? 27 /F a3

Nama Mahasiswa : Luihfiyah Puti Ayuningtyas

Program Sludi/NlM : Akuntansi/2o1901 1007

Nama Instansi/Perusahaan : PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat

UnivBagian/Seksi tempat KP : Divisi Akuntansi, Bidang Pengembangan Akuntansi

Tanggal Pelaksanaan KP :20 Juni 2022 s.d.29 Agustus 2022

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan
Paaaf

Pembimbing
Keria

I \1!mbml ltlsentasiJukrs untxt sosi"l(s BOBI $
I6Agnslus 2rrJ ll.nrSuar lr..s. ra\ilu(nis u,rlrl, $ri.lis$i RORI

3 luafl,s trolul $ialsaq 81lEl Is
J!tuis unrilt sosialisasi BOtsl 9}'

22 A€nstus l\z) Mcmbual lna|s! Lap.ran Kcuugrn lll Jun z0lLilul2 F
6. 2:r Aguslus l02l illc rbuar ln.ln. Lapora Keu. gd -10lu, 2rl-11/2r)12 )r
1 Mcnrbtral \nrlisaLapor& Kenrigan:0 Jutri20ll,I]0ll k
8. 2j,lgElIs 202 MdlDd AEljs. kpord! K€Bgo l0 Jui 20211022 tr
9. \t.nbu,1 lelisa Lapornn knanee lr) .,re lr)l 1 la.'1 L
t0 29 Agustus 2022 MeNlual Analisa Laporan Keurgo 30 Jui 2021/2022 )!
I]
t2.
t3
14.
15
16
1',l
t8
19.
:0

'" jkatidak nencukupi. dapat menggunakan lebih dan 1 lsatu) lernbat

Tanggali
Pembifibing Ke4a,

( Bzttyrn",'., HAD\\Mgdwo )

e/Mry

Copyight @2020 Uni\etsitas Pembanguran laya d ll ights ftsetBd | +62-21-'1L\aaa
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN)

Jl. Trunojoyo Blok M/135 Kebayoran Baru Jakarta 12160
T  (021) 7261875, 7261122, 7262234, 7251234, 7250550
F  (021) 7221330, 7397150   W www.pln.co.id

KANTOR PUSAT
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LAMPIRAN B
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan dengan Pembimbing 
Kerja dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja 




