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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

inan Jaya

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Materi/Judul KP

Luthfiyah Putri Ayuningtyas

2019011007 - Tahun Akademik : 2021/2022
Akuntansi

Pembuatan Alur Proses Bisnis Bidang Akuntansi
pada PT PLN (Persero) Kantor Pusat

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Prakiek

Tgl:
Yang mengajukan,

e

(Luthfiyah Putri
Ayuningtyas)

PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat
Edward Fahrizal

Vice President Pengembangan Akuntansi

JI. Trunojoyo Blok M 1/135 Kebayoran Baru, Jakarta
021 — 7251234, 7261122

400 Jam

Mulai dari : 20 Juni 2022 sampai dengan: 29 Agustus 2022

Fierigah Nurdidayah / SE., M (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

(Dr. Irma Paramita Sofia, S.E.,

(Fitriyah Nurhidayah, S.E.,
Ak., M.Ak., CA)

M.Si.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 9 Juni 2022

Nomor : 019/EKS-AKT/UPJ/05.22
Lampiran : 1 (satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

EVP Divisi Human Talent Development

PT PLN (Persero) Kantor Pusat

JI. Trunojoyo Blok M-I No.135, Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT PLN (Persero) untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama :  Luthfiyah Putri Ayuningtyas
NIM : 2019011007

Semester ¢ 7 (tujuh)

Program Studi . Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/lIbu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, .
Universitas@g‘?hga%g%fr{aﬁ Jaya
S : 2’
-~ i N

o

VAN
Dr. Irma @? ofia, SE,”’Ak,M.Ak, CA

Kepala Prograthc§tudiy P

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
m,) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
;g;:;(gg:;gumm Jaya
Nama Instansi . PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat
Nomor Identitas Instansi *) : PT PLN (Persero) adalah suatu Perseroan Terbatas, yang

didirikan berdasarkan hukum Negara Republik Indonesia,
berdasarkan akta pendirian No. 169 Tanggal 30 Juli 1994,
dibuat dihadapan Sutjipto, SH., Notaris di Jakarta, yang
telah mendapatkan pengesahan dari Menteri Hukum dan
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia No. C2-
11.519HT01.01.TH 94 Tanggal 1 Agustus 1994,
sebagaimana telah diubah dan terakhir kalinya dengan
akta No. 39 tanggal 30 Mei 2017 dibuat dihadapan Lenny
Janis Ishak, SH., Notaris di Jakarta yang telah disahkan
oleh Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia No. AHU-
0011908.AH.01.02 tanggal 2 Juni 2017.
Alamat :JI. Trunojoyo Blok M 1/135 Kebayoran Baru, Jakarta.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Luthfiyah Putri Ayuningtyas
Nomor Induk Mahasiswa ;2019011007
Program Studi : Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ;20 Juni 2022
Tanggal Selesai : 29 Agustus 2022
Total Jam Kerja **) ;400 Jam Kerja
Bagian/Divisi . Bidang Pengembangan Akuntansi / Divisi Akuntansi
Uraian Pekerjaan ***) : - Mempelajari struktur Laporan Keuangan PLN.
- Mempelajari gambaran umum proses bisnis PT PLN
(Persero)

- memahami struktur organisasi PT PLN (Persero) Kantor
Pusat Divisi Akuntasi

- memahami job deskripsi Divisi Akuntansi dan bidang-
bidang dibawah Divisi Akuntansi.

- membuat kajian Akuntansi terhadap proses bisnis baru

- membuat analisa laporan keuangan

- membuat digital arsip struktur organisasi dan job deskripsi
Divisi Akuntansi

- membantu menyusun materi presentasi untuk sosialisasi

Petunjuk Teknis.
Nama Pembimbing Kerja : Benyamin Hadiwibowo
Kontak Pembimbing Kerja : HP :087896868718

Email : benyamin.hadiwibowo@pln.co.id
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Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

W

(Benyamin Hadiwibowo) (Alif Fajar Rahman Sidiq)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*#%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A// rights reserved. | +62-21-7455555

54



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0OP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Luthfiyah Putri Ayuningtyas
: Akuntansif2019011007

Nama Instansi/Perusahaan : PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Akuntansi

Tanggal Pelaksanaan KP 120 Juni 2022 s.d. 29 Agustus 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

1. 20 Juni 2022 | Perkenalan dengan Divisi Pengembangan Akuntansi %

2. 27 Jumi 2022 | Perkenalan dengan Divisi Pengentbangan Akuntansi %

3. 22 Juni 2022 | Mempelajari Struktur Laporan K PTPLN '

4, 23 Juni 2022 | Mempelajari Struktur Laporan Keuangan PT PLN y‘

5. 24 Juni 2022 | Mempelajari Struktur Laporan Keuangan PT PLN %

6. 27 Juni 2022 | Mempelajari Struktur Laporan Kenangan PT PLN 1y

7. 28 Juni 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Divisi Akuntansi PT PLN %

8. 29 Jum 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Divisi Akuntansi PT PLN N %
9, 30 Jum 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Divisi Akumtansi PT PLN %
10. 1 Juli 2022 Mempelajari Alur Proses Bisnis Divisi Akuntansi PT PLN w
11 4 Juli 2022 Mempelajari Alur Proses Bisnis Divisi Akuntansi PT PLN 91
12. 5 Juh 2022 Mempelajari Struktur Organisasi Direktorar Kevangan PT PLN %
13. 6 Jul 2022 Mempelajan Struktur Organisasi Direktorar Kevangan PT PLN Q'L
14. : 7 Juli 2022 Mempelajani Struktur Organisasi Dircktorar Kevangan PT PLN ‘h_.
15, 8§ Juli 2022 Mempelajan Struktur Orgamisast Direktorar Kenangan PT PLN %
16. 11 Juli 2022 | Mempelajari Strukiur Organisasi Direktorar Keuangan PT PLN %
17. 12 Juli 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Bidang Akuntansi Korporat 1
18. 13 Juli 2022 [ Mempelajari Alur Proses Bisnis Bidang Akuntansi Aktiva %
19. 14 Juli2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Bidang Akuntansi Kantir Pusat %
20. 15 Juli 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Bidang Akuntansi Manajemen 4

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Yy

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

( Benvamwv Haowgowy )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, 4%
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERIJA PROFES!

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NiM

Nama Instansi/Perusahaan

: Luthfiyah Putri Ayuningtyas
: Akuntansi/2019011007

Tanggal Pelaksanaan KP : 20 Juni 2022 s.d. 29 Agustus 2022

: PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Akuntansi, Bidang Pengembangan Akuntansi

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

1. 18 Juli 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Bidang Pengembangan Akuntansi %

7% 19 Juli 2022 | Mempelajari Alur Proses Bisnis Bidang Penselolaan Pajak %

T 20 Juli 2022 | Membuat softfile struktur organisasi dan job deskripsi Divisi Akuntansi |

4. 21 Juli 2022 | Membuat softfile struktur organisasi dan job deskripsi Divisi Akuntansi %

A 22 Juli 2022 | Membuat softfile struktur organisasi dan job deskripsi Divisi Akuntansi *
6. 25 Juli2022 | Membuat softfile struktur organisasi dan job deskripsi Divisi Akuntansi R
7. 26 Juli 2022 | Membuat softfile struktur organisasi dan job deskripsi Divisi Akuntansi %
8 27 Jali 2022 | Membuat softiile struktur organisasi dan job deskripsi Divisi Akuntansi %
o 28 Juk 2022 [Membuat Panduan Klasifikasi Biava Operasi dan Investasi %.
10. 29 Juli 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biaya Operasi dan Investasi [
11. 1 Agustus 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biava Operasi dan Investasi %
12. 2 Agustus 2022 | Membuat Pandvan Klasifikasi Biava Operasi dan Investasi ﬂ',
13. | 3 Agustus 2022 |Membuat Panduan Klasifikasi Biava Operasi dan Investasi N
i4. | 4 Agwstus 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biava Operasi dan Investasi %
15. 5 Agustus 2022 | Membuai Panduan Klasifikasi Biaya Operasi dan Investast ju_
16. 8 Agustus 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biaya Operasi dan Investasi %
17. 9 Agustus 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biaya Operasi dan Investasi | ¥
18. | 10 Agustus 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biaya Operasi dan Investasi Y
19, 1 11 Agustus 2022 | Membuat Panduan Klasifikasi Biava Operasi dan Investasi R
20. | 12 Agusius 2022 | Membuat Presentasi Juknis untuk sosialisasi BOBI %

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 {satu} lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Bergemre NADWA GowD )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Luthfiyah Putri Ayuningtyas
: Akuntansi/2019011007

Nama Instansi/Perusahaan : PT Perusahaan Listrik Negara (Persero) Kantor Pusat

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Akuntansi, Bidang Pengembangan Akuntansi
Tanggal Pelaksanaan KP ©:20 Juni 2022 s.d. 29 Agustus 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

1. 13 Agustus 2022 | Membuat Presentasi Juknis untuk sosialisast BOBI B

2. 16 Agustus 2022 | Membuat Presentasi Juknis untuk sosialisasi BOBI Y.

3. | 18 Acustus 2622 | Membuat Presentasi Juknis untuk sosialisasi BOBL .
4. 19 Agustus 2022 | Membuat Presentasi Juknis untuk sosialisasi BOBI b
5. | 22 Agustus 2022 | Membuat Analisa Laporan Keuangan 30 Jum 2021/2022 I
O. 23 Agustus 2022 | Membuat Analisa Laporan Keuangan 30 Juni 2021/2022 ﬁ
7. 24 Agustus 2022 | Membuat Analisa Laporan Kenangan 30 Juni 2021/2022 1"
8. 25 Agustus 2022 | Membuat Analisa Laporan Keuangan 30 Jum 202172022 ‘}\,
0. | 26 Agustus 2022 | Mombuat Analisa Laporan Keuangan 30 Jum 202172022 )2
10. | 29 Agustus 2022 | Membuat Analisa Laporan Keuangan 30 Juni 2021/2022 %_
11.

12

13:

14.

15.

16.

17.

18.

19

20.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu} lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

e

( Beonyhmie Wapwgwwo )

Copyrighr ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Ail rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04

g@/ D FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Luthpiyah Putri Ayuningtyas

Program Studi/NIM . Aruntonst /2019011007

Nama Instansi/Perusahaan - PT Perusahgan listrik Negaro (Persers) Kantor Pusat
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Divisi  Akruntans

Tanggal Pelaksanaan KP - 20 Juni 2022 s.d. 29 Agustus 2022

Nama Dosen Pembimbing KP - Fitriyah Nurhidauah  S-E., M.Si.

No. Tanggal Materi Ma::;iasfw % ::::::i?v:)t:zg

KP

08/08/ | X )
L 2022 Bidang Pekerjaan N} m\’%ﬁ/o@

o |21/ Judw, Flowchart N&‘ %/
2022 @ /o
/ . :
5. M,_,i(::_ Teori Yyang berkaitan ¢ \mpiementosi w @(M'/‘ﬁ
26 / q .
4- :o;z/ Pengeceran BAB 1-4 W /ﬁyw%m

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

—[.
Z PLN

KANTOR PUSAT

Nomor : 58381/STH.01.04/E01080200/2022 04 Oktober 2022
Lampiran D -

Sifat : Segera

Hal : Keterangan Selesai Magang Kepada

Yth. Dekan Fakultas Humaniora dan
Bisnis
Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P,
Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat,
Tangerang Selatan
15413

Sehubungan dengan pelaksanaan Magang/Praktik Kerja Lapangan di PT PLN (Persero)
Kantor Pusat, atas nama Mahasiswa :

NO NIM NAMA PROGRAM STUDI

1 2019011007 Luthfiyah Putri Ayuningtyas Akuntansi

dengan ini disampaikan bahwa Mahasiswa yang bersangkutan telah menyelesaikan
magang di Divisi Akuntansi PT PLN (Persero) Kantor Pusat.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Ditandatangani secara elektronik oleh
é EVP PENGEMBANGAN TALENTA,

PLN DEDIBUDI UTOMO

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN)

JI. Trunojoyo Blok M/135 Kebayoran Baru Jakarta 12160
T (021) 7261875, 7261122, 7262234, 7251234, 7250550
F (021) 7221330, 7397150 W www.pln.co.id
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LAMPIRAN B
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan dengan Pembimbing
Kerja dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

Press ESC or double-click to exit full screen mode
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