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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01

el

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa

B | Syanial |

NIM P LAONONOSY ... Tahun Akademik: ... 222 ...

Program Studi . Arurransi

Materi/Judul KP < Sivs 'Vm“m“ .?e\mmn '\_\u QOJC\ '9"
Doya Teendt \V‘dO'\cS\a 3

Identitas Instansi/Perusahaan
Nz J“f“ \Q‘ﬂ\\\ \Mgh‘s‘c‘

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat “ N"d“f\.““
Jabitart ACCOU!\"hﬁ Mov\ er
Alamat KP J\- Jo\nor no- \o h \slog, \gb sm\.\, \;.,_ M?.h*'uvq . op )mor-q
Telepon/email : 08\5\%6'{‘501'}/[0:\0\@)075. &z\r-nl'&- COM‘
Masa Kerja Praktek AYES Jam

Mulai dari : 39 i} “27' sampaldengan "‘6 .7:‘.‘7’..“”2

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek Qs \sna ..QQ‘.?.‘!‘.‘.‘.‘?\. Qo‘ase“p«.,mr«w‘,,g oleh Kaprodi)

Tgk: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

An\ Sfahriﬁ\

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Java. A/l rights reserved. | +62-21-7435535

2]
w

69



Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 12 Mei 2022

Nomor  : 035/EKS-AKT/UPJ/05.22
Lampiran :1 (satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Ibu Ellya Siswoko

PT. Jaya Teknik Indonesia

JI. Johar No.10, RT.18/RW.6, Kb. Sirih, Kec.
Menteng, Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 10340

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT. Jaya Teknik Indonesia

untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Aril Syahrial
NIM : 2019011051
Semester ;7 (tujuh)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/lbu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,

Universites &Mlﬂggunan Jaya
> s
T; A \“ Gl
© tv/ >

S
Dr. Irmd Raramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
Kepala Progrz M §Jﬁi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

(ﬁﬂl SPT-1/03/50P-27/F-02
\/ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi . ®T Joya terniy  \ndonesig

Nomor Identitas Instansi *) o ol.B1%.128 ¢ —07%.000

Alamat © 9\ Adhar M0:0 B1AR[RW. 06, kY. Sitth e

Mu\\u\o), Jovearks usey (D! Jowarkq | (0340
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Aeil Syaneial
Nomor Induk Mahasiswa ! 2o\Qo\ov\
Program Studi 2 Peunkenn si

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 30 Wi 2021

Tanggal Selesai 6 Aqostug 2022

Total Jam Kerja **) . _S28 jowm

Bagian/Divisi . _RAccourking

Uraian Pekerjaan ***) . — \nput deder Arangaks) @anke Eredit
— lnput  date Aransaks, Pagak .
- Flling

Nama Pembimbing Kerja 4 Lﬂ-l\'\ AMI_QM?‘

Kontak Pembimbing Kerja © HP . 0%S\9675027

Email :_|aila (&) gavatekfik.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tg: 9 Junl 5022 Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
i Bagian SDM/Human Resources/
Pe

/

(.RA _sorpara N

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

[cs] pipindai dengan Ca
=y -
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Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Baglan/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

No.

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

o A\

' {":Sa\\ﬁ(l\

'__‘\\'\ch" /Omswoﬂ /

PU. Jowa 1eenie  \ndonesia

P\ocoummq

%0 fo§ [002r qg/ T / 2012

6.d

Tanggal

Materl yang Dikerjakan

Paraf
Pombimbing
Kerja

L] /oc/ﬂo'}l«

WNeLk B T\ tnelaw  Sopware AC

Wnpuk AChe, Yoo QN don  Eelcore e € xcel

02106 [ronn

Uy OORG, Qavaw REN Juri Gicore ke Erce)

03 /o G( 200

\nbuk  C\ONA Oonaw- P0h  dari  Epicore Ee Ercel

Tracking dmta EM K e tnelaw  Soghware TIAC

06 ob[ann

Croetna okt et g KR Moot Sogtware BAAC
4 £

empook  Geness) Lol Eal €0 Juyq ©NiMuS 2019

03/06[2022

Meuey  Genga \edaer €65 £SO \owa PCmur 9019

WUk aCks Payaw QR darl Telcore e Excel .

of [06[3022

\neuk doke eajom ¥V dari Eficore ce Excel
Metuat Genefel  \edaer kas €S0 \eye Primus 2019

09 (06[20nL

ViRmbue)  bengfa) \edaer €&l E5O Joyq Primes 2619

0 [0G[on2n

VLemouth  (Demerc) \edaer \cot \SO \oyq Qrimus 1019

\% [06 /a1

CLONEIG R \oerkts  ONNUW  feon  faje -\

\4 (06 (102"

asteivast [ ordner berk &y ewt ki G

\c, [06[ 2020

LU RINGSY b 0rdne \oerkes TR §o M.

\G [ok[2070

asipiwast B oranes oesveag

WU doke Qajaw  08n A(1) €& Grcel

[ 25y

&[0 [

WAPLUY deats, Pa\OM PP A(2) \Le Exce

20 (06 /et

npur doka Poyaw  ee\n ACL) \ce Crcel

WUk Ao%G  Qayaw W 1% ¢e Exce)

s\ [0& (2021

QLY kg PN W 2%, €e Bxce

22 [of (200

nguy  Oake Oaoaw  PPn 15 we Gwce)

ARRUY  \orrkas | Atk ee  WARS

2% [0l /200

WNPUr  \ofI¥AT KTW & QAAS

04 (0620270

\nouk dodc fayow §fw ot ke ¢ed ee Crca)

27% [06G [a02

fovonnias  eaow kv Ceweson.

aR (oGl

Cekonsitas  paraw ¢V gelvaren,

99 [0G (1002

wneuk berkal I ¢t MAAS,

welx  berneas B\ L MOwnelnsc ke WA AS.

20 [ob[2020

Weouk bervat  Gw k Menytnainyg  fe MACL

ol [0} /1000

\nguY ‘oerkar W Lo menwnalnye ¥ MAAC

04 /er fror

WV \oeress  fow \vifal. ke MAC.

oS [0F/30\

WIRUY  \0ef¥eS  Lumne\ M&matial e MAS

06 [0} (1Y

Weukx  wergal  Bw ke menpmalnyg  ¥& MAAS.

o [T}/

Weuk \oer¥os W b MeAwnainye o MAaS

of [0y [acnt

Clos ewas! L otdner \qervGl

W\ (0% (202l

wosenes (o ordner  \oerrds

\L A/

cuasieasy ogrdner Wseryas.

A% [OH 2V

WNEUr dote Rayon O vt Gweal

\A_[07 (2]

WWQuk ARG Qayos Qe ¥ Cecd.

Dipindai dengan CamScanner
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——————— 7= ]

— o PPN e € ce ! :

BN Y 3 o o S i L A e Sl |
L \Q [0} /2| \na \ doka Ag ot griaross dckc.  ce 09ci0 (gen- )

«J&M \“u dove A LM nigras ¢ ke osdc (gebyr 1

A\ {0} 2020 A \sevkag W & tenwrnairye e MAS S I

‘\!\ b, GO A Unaan Sopfwore ! S

A dan S5 ywoar | !

1 /o € Gpicor-
19603 I s BE TE cona mogley< e O
S TaRT L \PW OEWES wv L arw Servs mpnwmonzs ye MAS ||

i M‘U‘i\m G & <TIF garsg frenyrnaings ge A
R O 200 #\m@" % T Serie menjuinains K M4S
\Fg‘a(ﬂ:’—lﬂ \L{n _ untlx  Vox<in  Goosser. |
B (OB e\asievesi 1 owaner werest Gv -
5 e
L | 93[o} 17| eas cvast K erdne wervos BL
Riﬁmmﬁs. T ordne  boerkal v

MAaSteikts, & ordner hencocs % |
% Fsieicas, L ordiner oerxes SEFIEE

’ '

—

L | oB [o8 j2022] "wevoxigivasi K ordner ‘oerecs ¥
o9 (08 [2e22 Elusie(easi & oroner oerkas €€ L Tk
\0 (085 lanpkes L ordner \perkGS & k FT |
\\ (08 [0  \as§¥eS p odned  wevxol &1 & €T e |
\L JoR /20| \npuk WO ¥R gy - mennaingg e MAS
MioesS dota AR dom NABS xe 0dd0 via Uvea |
\S5/08]22U  pigros chowes AR don CAAS g YAde Vi fxccl -
\G[08]20W  tAAGS dova AR darn MAS ¥R 04d0 via &xeel i
V8 [o@ Al \nelt \oerted &y L menyurnaings wo NAAS
\9 [08/2c2  \nQUY \oeryas G¥ o WMenormainyg €& MAS
12 /08/2022  \ngur Lorrid by kL menjumolnys e MAAL
15/08/atl  \npux \oereas G L memuinalrya  we MA;
14 /08hat] \neuyr WE¥AS aw i Mmenfurnalnya w@ M AS
15/00/ad)] ordner werrds A ( Yorhel themonal T &
) Lovpewna ‘oerkss o, k¢, amb
Lo/o8 3| \oleevng Voervag

Tanggal: ZQ Ayg’m; 2021

Pembimbing Kerja,

Dipindai dengan CamScanner



Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Q,: ) SPT-1/03/50P-27/F-04
g FORMULIR BIMBINGAN KERJIA PROFES|
Nama Mahasiswa . Ariv Syohnial
Program Studi/NIM . Aruntonsy TOVROM 98\
Nama Instansi/Perusahaan . O Jaya veeett  \ndoneng
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . _hecounting
Tanggal Pelaksanaan KP 30 Met 2011 o4 36 Paoww ant
Nama Dosen Pembimbing KP : Dt Vg, Roreiva Sopie  SE Avl MR, CA
Paraf Doson |
No. | Tanggal Materi Ma:::s'wa Poml:(lmblng
P
L%y 12| Beedomaan Jedl\ LR K7 tnencecitouan /O
/° o Y U0 QeXeryaGh- 6 4 Cf“v
./

9 o'l/d 201 | Brenaingan Lefomn € Gao 1-3

'

7
kN "‘/03 200 b\m\arﬁch \,q(mn ¥y bar \-4 g :ﬁ(‘w
A ’°/ogm1 Gimsiroon Loporan ¥g Bov 124 £ Y s

** jka tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tql:
Dosen Pembimbing KP,

S

Jrnen P. Sofie

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

JAYA

TEKNIK
Quatety and Reliability

SURAT KETERANGAN
No.: 0349/Tekind/D.4.2/VIII/2022

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama  Ria Sondang Napitupulu
Jabatan : Senior Manager
Departemen GA, HC, Legal & IT
PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan ini menerangkan bahwa,

Nama . Aril Syahrial
Institusi Pendidikan - Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : Akuntansi

Telah melaksanakan praklek kerja lapangan yang dimulai tanggal 30 Mel 2022 sampai dengan
26 Agustus 2022 di Direktorat FGH & Procurement PT Jaya Teknik Indonesia untuk kepentingan

pendidikan yang bersangkutan

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 26 Agustus 2022
Departemen GA, HC, Legal & IT

"
———— g n
Ria Sondang Napitupulu \‘\

Senlor Manager v
J

.
CH =S

i A

PT JAYA TEKNIK INDONESIA
L JOHAR 10, KESON SAH, VENTENG SAKARTA PUSAT 12343, JACARTA - NOONESIA TEL (£21421) 23665429 P.0. Ben 1110 JAT 10011 sl -k @iaraeiaik st gl ptebri oy

o e R S S T M S R |
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Lampiran 1. 7 Lembar Kegiatan Mingguan Kerja Profesi

L

76

KERJA PROFESI (KP)

LEMBAR KEGIATAN MINGGUAN

SPT-1/03/50P-27/F-05

e
Nama Mahasiswa : Aril Q‘Itx‘f\ﬂa\
Program Studi/NIM * Akuntansi/ n oo 0 5\
Nama InstansiPerusahaan @ T . oy, Teknite Wndunziia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP: Arcovaning
Tanggal Pelaksanaan KP L0 Mel 201 s/d 2 AU)US\“ noLL
— ——— T Paral |
| ; bimbing |
No. §Minggu ke Uraian Tugas Mingguan Pi’i'}se da |
InRuY & yutnal  Gans kredit Ry ko inpur A7 Rayan
1l Membuat Gonwal Ledgrr ¥So Joya 00mus 20\ L —
1] VAGSEIR TS L ordner bukA) Sertg  Wngur dota {2)evl
Y neot K WUl Bk & TT  Serie, \npur dew= Pk | ———
v Revonsiiesi PPN w K tnputjurnay B X TTE ey
VI AnpUY £ WG\ K% )M, Serkh Ordner ‘°=f\~-‘\& : __;::
[ VI__Drdner Workas b \nput deas pojaw ¥2 YL o |
VIl Mirosi OONG AR, ingutkjume) ¥ S, Serya \nQur doteesi®
X \nput & Jorna\  berkay B don T ]
X VORBRLs § 6tdner  \oercct |
XI \neuk berels G K Migrusi doka N?‘- S.—-————‘i
Xl WRUT oerels B\ ofdnar ereos i Lobeting ereas |

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,

CAGTTA- ﬂME\SA‘ oA

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7435555




LAMPIRAN B
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
!E!ﬁa 7
!
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Lampiran 2. 2 Praktikan Saat Rapat Mingguan Bersama Rekan Kerja

79



Lampiran 2. 3 Contoh Berkas Tanda Terima Kuitansi (TTK)

a
b

c=(a+b)
d = (% PPN xc)
g Harus Dibayar e=(c+d)
BEMPAT BELAS JUTA TIGA RATUS ENAM PULUM TUJUH R
RATUS EMPAT PULUH RUPIAH #

ke : 1. Kasir - Pembukuan (Putih) 2. Komputer (Biru) 3. Supplier (Hijau)

DBOS222

'
'PEMBEBANAN KUITANSI Tanggal 4 O-ael

Keterangan

[€5] Dipindai dengan CamScanner
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Lampiran 2. 4 Contoh Berkas Permintaan Pembayaran

i
Ref . 7.5,7.513 ’
[
|

No.Ook | : RP-JT-51
PERMINTAAN PEMBAYARAN gl
GrouplD: 22079346 Tanggal | : 14 OKkt2016

Departemen :

Tanggal 7-07-2022

Dibayar Kepada

Keterangan Pembayaran ‘PPN

Hutang TDP | PTDP Bon Pembayaran
No. Pemb, Hutang : K%‘?’:mm'” No. : No.:

Kode Supplier : mﬁnngguna: No. TOP ;
Nama Supplier

Nama Pengguna : ‘

ORI | e . Lobih (Kurang) : "
2022~07-APKEU-089
Tol Jatuh Tempo : 3

Mata Uang ; Total Nilal ;

Kurs : IR Terbllang R0 1.423 840,00

1.00 # SATU JUTA EMPAT RATUS DUA PULUH Tigs RIBU DELAPAN RATUS EMPAT
Ty DU Berinolan Transaksi
? N°n Keterangan Proyek ‘ Jumiah
[KIREU2205:0058 | 2teoaaw | 142384000
[ o= mAcE
| RELEASED
]
L
00)'\\\\\ 0 |
PA I.D
04 AUG I02
B e Jomian 142383000
Dibuat Diperiksa Disetujui ‘6]3;“‘ ang
Henny Herlina S.£. Inneke Andayanti S P, 14 Haryante Damante__ Inneke Andayanti
Admin Departemen Manager Departemen \‘(;onaral Manager Kepala Bagian Kew

% n (Merah)
Asli : Kasir (Putih) Copy2: Pembua‘l (Biru), O,?W e Ka;"‘::/
, % wE (&g

___-I
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Lampiran 2. 5 Contoh Berkas Bank Kredit

82

R

Jd No.Dok | :RW-KEU-06
S AY, I E7E——
EKNIK BUKTI PEMBAYARAN MRor | : Orginst
and Reliabilety Tanggal | :01JULI2008 |
Ta Greun il
nggal : No. Bukti CheckNurn - 220700850
No. Ref. Pembaf&fama2:
BRIKEU22037521
Sejumlah
Terbilang
Keterangan s Fembayvarm
* csead TR
Kas/Bank No. Cek Jumlah Ditandatangani
BANK MANDIRI - 18410
AMCM-PEN Rz 142324000
Dibuat Diperiksa Disetujui Diterima
Hanny Hantna S.E inneke Angayantt Haryanto Damanik
Kasir Kepala Bagian Keuangan General Manager Penerima
Lembar ke 1. Pembukuan (Putih) 2, Penerima (Biru) 3. Kasir (Merah)
| RELEASED
e
OQ\\\\ '&\'
A AW
PAID
04 AUG {022
0 Al HFEN Jumiah 1.423.840.00
Dibuat Diperiksa Disetujui \6' Keterangan
r
% .

Henny Herlina S.E. Inne!

Admin Departemen

e Andayantl S.Pd, M.M. <@m

Manager Departemen

ral Manager

Inneke Andayanti

Kepala Bagian Keuangan

Asli : Kasir (Putih)

Copy 2 : Pembuat (Biru)

i

A 200

Copy. 3 : Keuangan (Merah)

&)y



