LAMPIRAN-LAMPIRAN

54



LAMPIRAN A

55



Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01

5(7 p) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Pembarguran laya

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Dewi Kartika San

NIM : 2019011035 Tahun Akademik : 2022 / 2023
Program Studi : Akuntansi

Materi/Judul KP - Siklus Pembelian Dan Penjualan Barang PT Jaya Teknik Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Jaya Teknik Indonesia

Nama Pejabat : Marganda Parsaulian Sihombing

Jabatan : Warehouse Manager

Alamat KP - JI. Johar No. 10, RT. 18/ RW. 6, Kb. Sirih, Kecamatan Menteng, Kota
Jakarta Pusat

Telepon/email : 08111188028 / lian@jayateknik.com

Masa Kerja Praktek : 400 Jam
: Mulai dari : 01 Juli 2022. sampai dengan : 02 September 2022

Dosen Pembimbing )
Kerja Praktek " Dr. Agustine Dwianika, S E., M.Ak., CMA, CIBA
Tgl: Tgl: Tgk:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
(Dewi Kartika Sari) (Di ustine Dwianika, S.E., (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E.
M.Ak, CMA,, CIBA) Ak, M Ak, CA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya All rights reserved | 4+62-21-745555¢
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 22 Juni 2022

Nomor : 061/EKS-AKT/UPJ/05.22
Lampiran :1(satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Ibu Ellya Siswoko

PT. Jaya Teknik Indonesia

JI. Johar No.10, RT.18/RW.6, Kb. Sirih, Kec.
Menteng, Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 10340

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Jaya Teknik
Indonesia untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama :  Dewi Kartika Sari
NIM : 2019011035
Semester : 7(Tujuh)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk koordinasi
lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui No. (085692878645), atau
e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembangunan Jaya

Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
Kepala Program studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
11, Cendrawasih Raya, Blok B7 /7P, Bintaro lays, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: D21.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

dun versitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-02

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi

Alamat -

Pt Jawa Terne Indonera

* : ol. 2%, 138. & -073 .p00

T Johgr 0,10 RT.AQRW 06, Kb, SI), keC. Menttng

kota Toeartn purat

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Dowl Kartika Sar

20|00t 0% S

Aruntansl

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai
Total Jam Kerja **)
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja

0L  Juil 2022

02 Jepttmber 2022

400y

Warehouse  Stok  Ho

- Yievbuor Sumk Wan

- Wnowran Sk opams  Yocen

- tunbuok Bver  Rrfoan Barann  (8pe)

Margonda  Parsaviian  Sthombing

Kontak Pembimbing Kerja : HP :__0fllualo2g

Email : __liansOlavatectic. com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl:
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

N

(‘ _H":Yn &-\ ?@m\jm.

Tgl: Of SEPEMETE 2012

Menyetujui,

Bagian SDM/Human Resources/

85

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-03

(ﬁm LAPORAN HARIAN
du J PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : OQ\»—\ Koria  Saxt
Program Studi/NIM - Arvatonst /__20Wp1035

. QT Sana Tewde  Todoneria
(Warenouse - Stoa 0
ol Juki 2022 sd. 02 Sepremper 2022

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Tanggal Pelaksanaan KP

Paraf

Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

No. Tanggal

0\ 77722 7[ Vewnwput Qurat Jaon & Melagulon  geveaan baxans

{

04/ 7/ 227 Melowron Avdt

0% /7 /32| WMelwyon Aot

06 /7 /227] we\nturon Audic

07/7/ 22 7| Narveon Avdit

o8 /7 /22 7] tne\aturon  awdw

W /77227 Meanweue  Rosti Avdw Rodo excel
27 7722 7| MennwWeur ol pudv Pada excel

3 /7722 7| eamnent hosl Audk odd &

4 /7722 7] Ywanntor Yort Awls Poda &

6 /77227 Mewnut ol ALY padaExcel
R 777227 ewhiohvon & Wenhwnrut ddtor Gooe loma s v/ dnelons

0 /77227 [tennKUMton & fenawnyet dotkor S \omen Vtiie AWUON ( ddRand
20 7 77 227 Moyl aWtom 5 Yo doktor Soce o UWee Aol / d\eany
207 7/ 22 7| enusOMEOR 4 WenAput- dogror Sfoas tamer unvF dyuat /dlielany)
22 /77227 | vemulnen & tennwew dottar Stk [ama pik dwal 7 ditdahy
35 7 77227 Monaven oron ol o lama Uk duval

25 [ 7 /227 oMUtk & Wt &ox alan & D

27 / 7 / 227 Moudk & \nennwput  Surrt Jalan 4 bo

28 7 7722 WMont\Nton o v Chotama URNK dywl

20/ 7/227] Woivok & Wiegnwpt Uit JAlun , Kiaskikadd 0 « syrat Jadn
OU/ 8 /22 7| Menabudt & YARADWRUY gk JOaR & 0o dewioh TRwr
25 | 02 /8 /227] NeMgut £ yaeamineut_¢urat Jolan & DO dennon  Tewoy
03 /¢ /22 /[W Quyieteran £ PLNTOXOAON  Borone Mo

04 /8/227] Moterord  BUEKL Qunnpan Bavann dennon ARibdl B
0% [8/227| WMeromron  Sto0« Opname

0¢ /& /227 Maacvrun S Opwame

o9 7 €722 werguput Boronvs \ama Pado Toropedia

W / &[22/ Menampt  Boravwy  tama_pada Totopedia

W /3 /2= 7| Merguput_aronh _tame pada  Toropedia

B =3 |5|2la |63 | s[5 7 [7]2]e|e w2 ¥~

SI8IRIER|IR|R

3l \z /8 /25 DANOWQE By lama  padd Toropedw

32 | 8 /&8/22] Newmbuat & my.m‘i\— ok Jaan &« V0 poda Bor
35 | & /8/227 WwAmeuk  {upd Jaan & Do

34 | W 78 /29 WoWvangvarian Aotomen at Jalan * Do
35 | 1/ €/22 7] MenetoF & \uAdWneur ot Jatan ko dennan ggtor
22 7 1/ 22.7| Merecord / MUdpUt BUAT Peneciiade Bpcond denvion  ERUOY
37 | 23/8/22 9] verwox & \Wonawngut ewod Jalan_ & bo “dengpn_Eritor

3¢ | 247 8 /227 manpinput vt Jalah

25 | 25 /t/ 22 /| Manbyot & wermput (Vi Jafn .
A0 | 26 /¢ 722 Wenmnew  Qurir Jown .
4 | 29/4 (22 /] SKOC ophaMe

21 £|4 2e a2l 2 21212 P12 ol Lol [P AR Yl el e ]2
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A2 | 30 /0 /32 /] SO0k oomone _

A% | %\ /87227 Meanongronan t\m& Jtan & 0O
44 | ol /o/zzl Mennnfut _Qumt_Jglon

49 [ 01/ 9 /227 menpinut dam barand .

JugE

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: o2 Slevpen 260
Pembimbing Kerja,

!’
\

--aepmemnocuxer HAREROLSE /———KZ = :
Andeie Dusi fenkoroning-
( v e Rovepshin AP
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

v

@&

SPT-1/03/S0P-27/F-04

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

. Dewi Kartika San
: Akuntansi / 2019011035

Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Teknik Indonesia
UnivBagian/Seksi tlempat KP : Warehouse Stock HO
Tanggal Pelaksanaan KP :01 Juli 2022.  s.d 02 Seplember 2022

Nama Dosen Pembimbing KP  : Dr. Agustine Dwianika, S E., M Ak., CMA, CIBA

Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Maha "f e Pcml:l(:nblng
A

ACIENS 2

0, & Mergajen JUdul \QROrON e ercken M %

Septernber 2027

Stgevper 2012,

om0, 27 |Melatuan tonitar \apain €go profes
By 1 d0N gab 2 M

Rob0, 2§ | Montukmn toniigpyi AP0 ¥Ina brofes |
Bov 3 ¥ A

Es

4

Seara, 04
ovroger 2012

hoolcod  LOgsan tegg Qrotess

(a
IEY

Tgl:

= jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar \

Dosen Pembimbing KP,

(Dr.

7

]

ustine Dwianika, S.E., M.Ak., CMA, CIBA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

IEIJAYA
TEKNIK
Quality and Reliability

SURAT KETERANGAN
No.: 0360/Tekind/D.4.2/1X/2022

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Ria Sondang Napitupulu
Jabatan : Senior Manager
Departemen GA, HC, Legal & IT
PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan ini menerangkan bahwa,

Nama : Dewi Kartika Sari
Institusi Pendidikan : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : Akuntansi

Telah melaksanakan praktek kerja lapangan yang dimulai tanggal 01 Juli 2022 sampai dengan
02 September 2022 di Direktorat FGH & Procurement PT Jaya Teknik Indonesia untuk kepentingan
pendidikan yang bersangkutan.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 02 September 2022

Dep! gn&A{l HC, Legal & IT

<

Ri Sonda;g'ﬁapitupulu 3 ‘1-/

Senior Manager ﬁ
3 @
C:kQ
PT JAYA TEKNIK INDONESIA e SV R

JL. JOHAR 10, KEBON SIRIH, MENTENG, JAKARTA PUSAT 10340, JAKARTA - INDONESIA TEL. (62)421) 23555999 P.0. Box 1110 JKT 10011 e-mail: tekind@jayateknik.com http:/fwww jayateknik com
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LAMPIRAN B
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

.:IL\.lEIJSA,IAIBI
e
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja

dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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