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FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01

Copyright ©2020 Universitas

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

ANpey Ashapy pers

LAo\donen ... Tahun Akademik : .29 . ..

W

Proses Penecopany Sistem Accutote Retbasis Web Penvalam,

Lembelian, dan fecsedigan PT Lima Sekawon  \ndonesicr

Identitas Instansi/Perusahaan
LPLlma Seeawan Undonepa

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tql:
Yang mengajukan,

e

(lndd Ashaq ldns

Manoyer  Accounting

I8 _oerice_Pare Buildtng ; 1z . gloor unit A, datan T

.02 3w Ross [Crs bwepve co,pel
.38M92) Boten

Mulaidari: ....06 Jdomi 2022

’ .Eﬁf han Ady Pratame, . Sa. MAee

)

sampai dengan:... = S8vstos 2022
<eeeeeenenn.(Diisi oleh Kaprodi)

Tgl:
Mengetahui,

Tgl:
Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

P

(farhan 22y fratama, Gk, |

e (e faramito Gpna, ce )

Ak, M.AE.,CA

embangunan Jaya Al rights reserved | 162-21-7455555
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
@/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi :  PT Lima Sekawan Indonesia
Nomor Identitas Instansi *) 1 9120107230711
Alamat : 18 Office Park Building, 12th Floor unit A, Jalan T.B.
Simatupang, Kav. 18, Pasar Minggu, Jakarta Selatan.
12520

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa :Indri Ashari Idris
Nomor Induk Mahasiswa . 2019011017
Program Studi . Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1 6 Juni 2022

Tanggal Selesai : 31 Agustus 2022

Total Jam Kerja **) . 400 Jam

Bagian/Divisi : Accounting & Tax

Uraian Pekerjaan ***) . Melakukan input penjualan, pembelian, merekap data klien di

Accurate Online, dan melakukan stokopname di gudang klien.

Nama Pembimbing Kerja : Ibu Susilawati

Kontak Pembimbing Kerja : HP :0811.9951.653
Email : taxaccounting@hivefive.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 2/9/22 Tgl: 2 Sept 2022

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human
Whos,™

(Susilawati)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

g@)

N

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Indri Ashari Idris
: Akuntansi/2019011017

Nama Instansi/Perusahaan : PT Lima Sekawan Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Accounting & Tax
Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni 2022 s.d. 31 Agustus 2022

Paraf
No. |  Tanggal Materi yang Dikerjakan Pem'::lm:lng
__Kerja |
! | o6-of -20n - MenBMpUL penjualem GT £ LMT di Aceurat ¢ omline ng
2 | 06-06- 2029 |- Mamgupul Pembilian &1 £LMT di Accorate omlme N4
3 {07 -0L- 209 |- Meusingt retur Pembelianm 9%
4 |o¥-06-7011 |- Mnamput _retur Pempualan
> lod -06-z0u - Memamput  Larara Prrcrdiaan  di Actutake onine %____.
6 |et-06-2012]- Menpgupol Lrovtobri Petty cath di Acourat<
7. [08-06-10127 |- Miugmpvt Fortt Pemalon Gt 6 Lamt LY
8 [o8-06-1011 |- Mevmyuput cedor Pt"a lan  dt Accurerke  onlime ¥
9 |09-06-2022]- melaran wwonfiliat (tok bargay GTe BMT ol Accurade Lo
° Sul
o - 0b~20722 [~ Menamput gartur pembeliom  di Accvtate online
1.
lo- ©6-2011 [+ Menmupr TS pemb alian £ M
12
12 o6 - zo22 Memarnput _Aara penivdlon Gr £ LT d\ Accurake online /qu?
13
B- 06-2071 |- Mengmpt res pedjuabon W
4 .
! B-06-1071 [« Mengmput kxanIoFa qurmal oli Accurate /?w
> \g - 06- 2011 |~ Mtlacvkaw rebonsilian stok barans dt Acevrate onlivic /P}(
6 |& -06 - 2022 | - Memamput_clata pewalam GTE LMY cli Acurake omline XM
17. B
\S-06- 1012 | - Mernaynput rebs pml\Lobu ,?%
' \§-66-20122 |- melakukan  refonnliafi baravg dicistem aceurate online /?M
116 o6 - 2011 |- Metaruron peuginputar data penyualon di Axurate online g(
” ; L/
16-06- 2012 |- Menginput retwr pewnjvalasm
2 13-06- 2021 |- Menginpuk  Fa¥tur pambelian dil accufake online M
. b
13-06-2011 |- Mevspmput retur pembellan X,e
= 20-06-2021 |- Mauput Lransokn pevcAraon pevjvalan M
# 21-0b-2021 | = M tlakvkan reeonsilian Cto¥ Pef:dlﬁuh dl Accurate onling M
B 21 -06- 2077 | Milakykan dakd patglon G £LMT M Aesvrabe Onling w
- 72-06. 1011 | Menaiupuk_baraus Persedtcanm di Accurate Onine ng\
27 m\
21.06-2021 |- MAginput tekur penjualan
- 2% .0b- 2011 |- Mumawput krevggesi yrs) difcoumte &f\
29. 24-06- 2077 |. pMinginpul Leawsars Eag ¥eci) Al Acovrate g}p
- 2a-0b - 12022 | - Mivainput  ELrowsard par besar ol Acsvioke 'f
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Mm-ot 1ot Menainput olota penlydlow GT £ LMT Ji Aceurate omline

17-06- 7011 Menaimivt  relut penjuatasm

13-0L.101t | = Mnginpgt  penctimann pivjvalany dod plensyan

18-06- 1011 |- Aenanpit Pimbayamn atar pombelion K pemoSOF

78-0b- 7071 | - Myeevran riconnhari stor perstelloan

18-66-7011 | - Mclarudan fougupton data posolown dl Acvrote Online

19-06-7011 | - Mesqinpyl retwr Pevualut
¥

3o-06-7012 |- Prusmputon favwr pembelian € £LMS di Accurote Orhne
f

Fo- 061021 | = Pruampron reur pembelian
¥

T B e A
. ol-83-2571 |+ MUaruran rEonpBirl ftok aran)
42 T ) Melapvtan Pemsnpuan data P‘“),,\g.\ di Accurat ontenc
“ 0q-01-2021 | - MUREVFOL jwowt rekur pimjvalon
| eq-oa-zerr |- Muarcran riemilian Sk barang pirseddtaon
i es-01-totr |- Mdarvkaw wgul data poqualan GT # LMT df Accurate Onling
{ * os-oN =201l |- Menampr retur penivalaw Al Aceurate Online
' 05-01-2010 |- Mewa gyl lrnux'uﬂi F(M(ﬂ'“h-u Mvnlau
= S0

SSATIRGI

in‘-o‘!-zon ~ Momptmpt wansarn memaqu rp:‘u:tum dad pdandeon

! ! 63-03-2027 | - Meuampk Lrawsacs pumbayaran pemb dltan  dord pemorot

< | Online

| oB-07-1017 |- MLummput dota Munhh €T ¢ LMT dl Aceutatc

’06-01-1021 - paensiput rekur penjoalan

-
|o8-09-2011 |- Mclawwvkon transaed pewcdmaan peualan

[ -p3-ze21 |- MdarvFom reeongiltast  Stole barans

| 1-07-1017 | Mdarukon daka poapalan Grprmt Al Accurake Online

B 3“_’”,20“ - Mtlakikan retwr penjualan &Q

) RigATaeEE p,.,,,,,',vwh dota vum\.c\lau Gr ¢ LMt /X\L_‘,Q

(1] 1"’“ ~20np |- Powoinpxan  data ret fmn\ullﬁu &L\/Q
" \a-o1-z0m |- pulakvran towravi yoal Fas /g"a
9 | —— | Mlnyinpt_dota pimjvalon GTLmt Al Aceurat e Onling /QLQ

o

| 14-0%-1011 | Pinminputon date EUC piapalan

| 15- 01 -20772 | Mrclapuvtan rckoniillasi  (kok baraws Persediaan

3
“ g 09 201 [ - IAMGEUEam mQut doka pimpalan GT £ LMY Al Accuate Online

|
(£-01-2012 | = lapvt retur pivjvalav

| :
[11-03-2017 |- PAdarwbom revonsiliasi Stk barany pursdloan
Ing
{ ’W-o‘\-un - Mdarctomt gembelan di Accurate Onling

(22
| 19.0771021 | - P*supaon rdur pombelion

I
o I
|
|
|

7 | .
| Zo- 01-207y | = 1" lagvkaun rekonsillan tOF borahs prrsecllaan

11-03-2011 |- Passinputon pasairimans panpvala  dod plangaan

21-.0%-1017 | - fw,h. paan Pen rdmans tm}m\- n dar rlll naman

11-0%-2007| - PAclavitan mpt data posjulas @7 4 LMT o Accuate OMine

i
iz:-.-\.z.h - \upul dota reiut Fuj_nla—

it
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:j 7f-03-72022 | - Menglnput datt pemualan 4 Accurate e M

e e o -
Anput fartur pembelian

B 26-63-1011 | - Mewsinpul  retur pewleclion

” 26-03-1022 | - Mulakvkaw rekonrillasi ftok perredioan

7 21-0671-2021 | = Metnainpwt data pempalan ol Accurate online

" 21-07 2027 | - Mtnoinput rekur penjualan L

" 2%- 671812 | - Mllakyran rebonsilas) clok perieelioan &g_.-——-—

80 28-©3-2022 |- Mensmput dota paduolan  di Acevrate Onfne _M’____

! 28 -01-1021 |- Menginpul rebur pmpalon

e 2301211 |- Melakutan reFonsillan geok perredlacia

i 20 -01-021 |- Meoaprwput datd me!an & Accurate Online ﬂ/

# 29-0%-2072 | - Mmampul retur pcn_]ualnu L

* 29-01-2070 |- Munsinpul Fapiur prmbelion i Aceurate onlne QA___,_

8| 29092027 |. Mungiuput  retur gembelian ‘%

i 30-27.2622 |Melariton Croek oprOme & Gudang Sigtibutor Umilevee _L},O

= ol- R~ 22 |- Mtlakuranm genamputan krmanrary Cac reci) gb'o

o1 08 - 202t |- miratvban ‘Yuv‘ly-\x.wn ptauny pajvalans M

% 01-08-2022 - Mnop gyt Ackd genpalon barans olaganq M

M| 0r-0B-2022| - Menginput dat= gembelian di Accrate online M

%z o4 - o8- 12022 | ~ Motginpi reeuf penyalon gu

2 04.08- 2012 | - Mnginput Tkl gembelion /M

. 0T-08-12072 | - M erampur  datea  Penpualan QJ}Q

e of-0f-% | - Muelakutan rekonsiltan peredraan .S\LQ

% o8 -08-2022 | : Mengmput deta penfoalan At Acevrare Aelvxe M

& 09 -pg~2022| - MUlatvtan pingmputan rebaming ¥oran M

98 lo- -1y |7 Mingnpue data pwmpvalon A Aceurake online X\L/\Q

P | lo-08-Tot2 | - Mengiugut  cebur ‘l)u\‘yln\a.« l&z

1001 | .oB-2012 | - Menmginpr  plutany 2 Merebap hotong /g_l",a

o 12-08-2022 | - M elabvkan ?ehgf“\pv‘l"ih pembclan »2\(_",0

"Plis. obr2012 | - Mengmpu retr pemb clion di Acevmate ‘,&Q

1o (r-08- 20172 | ~ PMllacvban ¥etonrlion ass liaan don Mikast XA‘Q

o 16-08-7on| - Melaturan reronnlran  pesedtaan  dad Mukog E\LLQ

105 & -08 ~ 2017 | - Mimsinpe duta pevipalan i Acovrate owmline M

o 18-08-2017 | - Menangt reel peviualonw E

07 g 0B-1011| = Menainpy dbta pombelion ol Acexate Online /m(‘_g

o 20-08- %12 |- Muginpe rew  fenbelian &g

19 s @-08-2011 | - MUctkvkan fevontillan perscelraan W

e 2%-08- 10| « MLrginput caka vmjuo\ov- Al ACEUTakL O\ ne jw\

S 2% -08 - 20722 © M‘“)‘“?‘l xokul y«a_svo-ln:w

Wz 24-08-20122 | . Muagvean reeonrikos gerfeelictan Ai Mytag “"E%
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15 [e®lzo11 Mu‘al\\vvh dako r"‘\VD‘ﬂV\ a; MAceate inﬁ 2“‘2

16 (oR17e21 | Munaingut olaba pumbellam @i Acewate Online

29 (0diren| WMAeihsinput r<kur p enqualan

29(08(2078 [Meug Inpt Y1 pembelran

19108l 2021

M Ualuban  yekontilragi  pirsedican Al Mutart bamss

20 /08 [ ro2v Mwningut clata  penjwion A Acavrota oh'the

o

2o]o8 [2031 Mangimpuk  dotker pewmgualan Ar Acecurake Onltne

3

3o [s8 (1029 M eAagingut (4l Pemvalon

Zo/oB [10M |M\obukan rebonsilran fursedioon di Mutag barany

12[31/08 (1611 |M (\atvbown  Stoct oprame dhigudang etrstrbult

i

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 02 September 2022
Pembimbing Kerja,

Aoy ™

( Susilawati )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

n Iawya

(y ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

. Indri Ashari Idris

: Akuntansi / 2019011017

: PT Lima Sekawan Indonesia

: Divisi Accounting

: 06 Juni 2022 s.d. 31 Agustus 2022
: Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak

Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Peml;(ir:bing
.| 9/a/2 Membabas judol Kagoran Kerja Properi 7= Jr’
2. |20/8/22 Bimbingonm makes Bab | - bab 2 y jr
2. losyups Bimbingan mated £ Bak | - kab 4 2 )'\
4. @/ Rimbingan reviri Lageraw ¥ Bab ! - lampran 5 }\l’

** jika tbdak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

\

—

( Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

\
l\\'\\f’_

niverily

W R m g et

SURAT KETERANGAN PROFESI KERJA
No : 158/SK /HF/1X/2022

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Fitria Shinta D,

Jabatan : HRD

Dengan ini menyatakan bahwa :

Nama : Indri Ashari Idris
NIM 12019011017

TTL : Jakarta, 5 Januari 2001
Divisi : Accounting & Tax

Bahwa nama tersebut merupakan karyawan magang pada PT. Lima Sckawan Indonesia (HIVE
FIVE) terhitung sejak tanggal 06 Juni 2022 sampai dengan 31 Agustus 2022.

Yang bersangkutan telah melaksanakan tugas dan tanggung jawab dengan baik sclama menjadi
karyawan magang di perusahaan kami. Yang bersangkutan juga aktif mempelajari dan mengikuti
kegiatan administrasi yang berlangsung di perusahaan kami.

Demikian surat keterangan ini Kami buat untuk dipergunakan scbagaimana mestinya.

Jakarta, 01 September 2022

Menyetujui,

Fifria Shinfa'D7™ ™"

Direktur

Q Head Office
18 Office Park Building, 12th Floor Unit A, Jalan TR Simatupang
¥ae 18, Pasar Minggu Jakarta Solatan 12520

B Toip: 0812 8054 7273 021 31 8055

@ Website : wvw hivetvecoid

& Emall: cor hevel vedigmarl com
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
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LAMPIRAN B
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

Bl#mat Datang Po

DPENING HEAD OFFICE

>, 18 Simatupang Jokal

Gambar 2.2 Pelaksanaan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

Gambar 2.4 Bimbingan mingguan bersama team Staff Accounting
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