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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitas

Pembangunan Jaya

@ﬁ

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Andreas Suryo Sanjoyo

NIM : 2018061025
Program Studi Desain Komunikasi Visual

Materi/Judul KP

Identitas Instansi/Perusahaan
Universitas Pembangunan Jaya ( Prodi DKV )
Desi Dwi Kristanto,S.Ds,.M.Ds

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat

Jabatan Kaprodi Desain Komunikasi Visual

Alamat KP JI. Cendrawasih Raya Blok B/7P, Sawah Baru,
Tangerang Selatan

Telepon/email 021 7455555

Masa Kerja Praktek 6 bulan

Tahun Akademik : 2018

KEC. Ciputat,

Mulai dari : 16 Febuari 2022 sampai dengan:26 Juli 2022
Dosen Pembimbing Kerja PrakteK.................. c..cooeeiiiiis (Diisi oleh Kaprodi

Tgl: 29 September 2022
Yang mengajukan,

Tgl: 29 September 2022

Mengetahui,
| Dosen Pembimbing KP,
0\, , =
WA |
\ﬁ}A /
I\
(Andreas Suryo Sanjoyo.) (Zita Nadia, S.Ds., M.Ds.) (Desi Dwi 1

Tgl: 29 September 2022
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

0,9.Ds,.M.Ds)
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

(; » FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Nama Instansi :Prodi DKV UPJ
Nomor Identitas Instansi *)

JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, South
Alamat : Tangerang City, Banten 15413

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa :‘Andreas Suryo Sanjoyo
Nomor Induk Mahasiswa 2018061025

Program Studi :Desain Komunikasi Visual
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai beri kut:
Tanggal Mulai : 16 Febuari 2022

Tanggal Selesai 1 26 Juli 2022

Total Jam Kerja **) : 1504 jam

Bagian/Divisi : Humas

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat desain social media

Dokumentasi kegiatan museum pusaka TMII
Membuat Majalah Prodi

Nama Pembimbing Kerja : Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds dan Zita Nadia S.Ds., M.Ds
HP : 087814923466 (Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds ),
Kontak Pembimbing Kerja : 081319294273 (Zita Nadia S.Ds., M.Ds )

Email : desi.dwikristanto@upj.ac.id zita.nadia@upj.ac.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: September, 2022

Tgl: 29, September 2022 Menyetujui
Mengetahui, Bagian SDM/Human Resources/
Pembimbing Kerja Personalia
(Ziia Nadia S.Ds., M.Ds) (Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP: dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP **) Jumlah jam
kerja KP minimal 400 jam kerja

**%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Universita
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Andreas Suryo Sanjoyo
: DKV - 2018061025

: Program Studi Desain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan

Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan

Tanggal Pelaksanaan KP

: 16 Febuari 2022 s.d 16 Mei 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

L: 1 6 febuari 2022 Mengerjakan konten template story akun resmi dkv upj

R. 17 febuari 2022 Revisi konten template story akun dkv upj

3. D7 febuari 2022 Membuat desain webinar ** have fun with upcycle *

M. P8 febuan 2022 Membuat desain ucapan hari raya Isra Miraj untuk Instagram dkv upj

5. 07 maret 2022 Membuat desain ucapan hari raya nyepi untuk Instagram dkv upj

6. 14 maret 2022 Membuat desain Trivia * Tips Menjelang UTS”

7. Il 5 maret 2022 Revisi desain Trivia ** Tips Menjelang UTS™

8. 16 maret 2022 Revisi desain Trivia * Tips Menjelang UTS™

19 17 maret 2022 Membuat desain Trivia “ Ujian Tengah Semester”

10. P8 maret 2022 Membuat desian beasiswa in2food

11. D7 april 2022 Membuat desain ucapan duka cita atas meninggalnya pak wahyudi

12. 10 april 2022 Membantu repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( & 7Zita Nadia, p.Ds., M.Ds )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-745555

A-4



SPT-1/03/SOP-27/F-03
LAPORAN HARIAN

&>
d o PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Andreas Suryo Sanjoyo

: DKV - 2018061025
: Program Studi Desain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan
Nama Instansi/Perusahaan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan

Tanggal Pelaksanaan KP  : 16 Febuari 2022 s.d 16 Mei 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

I 12 april 2022 Membantu repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

2. 13 april 2022 Memb repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

3. 116 april 2022 Membantu repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

4. D0 april 2022 Membuat desain trivia ** perbedaan upcyele dan recyle”

5. D1 april 2022 Revisi desain trivia ** perbedaan upcyele dan recyle”

6. D2 april 2022 Revisi desain trivia * perbedaan upcyele dan recyle™

7. D5 april 2022 Membuat desain trivia ** management waktu"™

8. D6 april 2022 Revisi desain Trivia “managenet waktu”

9 D7 april 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

10. D8 maret 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

11. P9 april 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

12. 30 april 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( zita Nadia, S|Ds., M.Ds)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-745555



SPT-1/03/SOP-27/F-03
LAPORAN HARIAN

g/;“;r‘-‘f:r T PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Andreas Suryo Sanjoyo
Program Studi/NIM : DKV - 2018061025

: Program Studi Desain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan
Nama Instansi/Perusahaan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan
Tanggal Pelaksanaan KP  : 16 Febuari 2022 s.d 16 Mei 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

I: D1 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

2. P2 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

3. D3 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

M. D4 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

5. D5 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

6. D6 meil 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

7. 10 mei 2022 Membuat desain lowongan kerja dosen tetap upj

8. 11 mei 2022 Revisi desain lowongan kerja dosen tetap upj

9 12 mei 2022 Revisi desain lowongan kerja dosen tetap upj

10. 13 mei 2022 Revisi desain lowongan kerja dosen tetap upj

11. 14 mei 2022 Membantu doku i projek dkv dan dp membuat museum vr

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(Desi Dwi Kristanto, S.Ds.,M.Ds)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

@

mw\.\‘lyl

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F04

Nama Mahasiswa

3 L'ekus Sor,o Sanmo

Program StudivNIM Brial 1 208061024
Nama Instansi/Perusahaan : Drodi OV URY
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Ygordinekte KerahiSiswacn
Tanggal Pelaksanaan KP s s.d.
Nama Dosen Pembimbing KP : Rekn0 Quewenti Wuede ingsiy, S5 . MDS
Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi MaLasiias P‘mbxh;lung

4 4A0'.‘h P@Um data prvc& hﬂoc‘ﬁ’rmggmg

Jpwab kegraten

(v\"

o [Wios Peutss bab 4w

' Pel\.

% ‘Wto/ra

Y
5 |lojrof| Takdh ke Dapter Ristaln se8tal |40
N

Perbader abetrak, dagtergor A

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Dosen Pembimbing KP,
( Pefno PM

Copyright €2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-745555§






Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

A-9






Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja







Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

2

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Andreas Suryo Sanjoyo

NIM : 2018061025
Program Studi Desain Komunikasi Visual

Materi/Judul KP

Identitas Instansi/Perusahaan
Universitas Pembangunan Jaya ( Prodi DKV )
Desi Dwi Kristanto,S.Ds,.M.Ds

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat

Jabatan Kaprodi Desain Komunikasi Visual

Alamat KP JI. Cendrawasih Raya Blok B/7P, Sawah Baru,
Tangerang Selatan

Telepon/email 021 7455555

Masa Kerja Praktek 6 bulan

Tahun Akademik : 2018

KEC. Ciputat,

Mulai dari : 16 Febuari 2022 sampai dengan:26 Juli 2022
Dosen Pembimbing Kerja PrakteK.................. c..cooeeiiiiis (Diisi oleh Kaprodi

Tgl: 29 September 2022
Yang mengajukan,

Tgl: 29 September 2022

Mengetahui,
| Dosen Pembimbing KP,

(Andreas Suryo Sanjoyo.) (Zita Nadia, S.Ds., M.Ds.)

(Desi Dwi 1

Tgl: 29 September 2022
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

0,8.Ds,.M.Ds)

A-1



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

([El; ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Nama Instansi :Prodi DKV UPJ
Nomor Identitas Instansi *)

JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, South
Alamat : Tangerang City, Banten 15413

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa :‘Andreas Suryo Sanjoyo
Nomor Induk Mahasiswa 2018061025

Program Studi :Desain Komunikasi Visual
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai beri kut:
Tanggal Mulai : 16 Febuari 2022

Tanggal Selesai 1 26 Juli 2022

Total Jam Kerja **) : 1504 jam

Bagian/Divisi : Humas

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat desain social media

Dokumentasi kegiatan museum pusaka TMII
Membuat Majalah Prodi

Nama Pembimbing Kerja : Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds dan Zita Nadia S.Ds., M.Ds
HP : 087814923466 (Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds ),
Kontak Pembimbing Kerja : 081319294273 (Zita Nadia S.Ds., M.Ds )

Email : desi.dwikristanto@upj.ac.id zita.nadia@upj.ac.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: September, 2022

Tgl: 29, September 2022 Menyetujui
Mengetahui, Bagian SDM/Human Resources/
Pembimbing Kerja Personalia
(Ziia Nadia S.Ds., M.Ds) (Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP: dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP **) Jumlah jam
kerja KP minimal 400 jam kerja

**%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama

Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Andreas Suryo Sanjoyo
: DKV - 2018061025

: Program Studi Desain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan

Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan

Tanggal Pelaksanaan KP

: 16 Febuari 2022 s.d 16 Mei 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

L: 1 6 febuari 2022 Mengerjakan konten template story akun resmi dkv upj

R. 17 febuari 2022 Revisi konten template story akun dkv upj

3. D7 febuari 2022 Membuat desain webinar ** have fun with upcycle *

4. P8 febuari 2022 Membuat desain ucapan hari raya Isra Miraj untuk Instagram dkv upj

5. 07 maret 2022 Membuat desain ucapan hari raya nyepi untuk Instagram dkv upj

6. 14 maret 2022 Membuat desain Trivia * Tips Menjelang UTS”

7. Il 5 maret 2022 Revisi desain Trivia ** Tips Menjelang UTS™

8. 16 maret 2022 Revisi desain Trivia * Tips Menjelang UTS™

19 17 maret 2022 Membuat desain Trivia “ Ujian Tengah Semester”

10. P8 maret 2022 Membuat desian beasiswa in2food

11. D7 april 2022 Membuat desain ucapan duka cita atas meninggalnya pak wahyudi

12. 10 april 2022 Membantu repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

** jika tidak mencukupi,

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

Czita Nadia,

dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

.Ds., M.Ds )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-745555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03
LAPORAN HARIAN

&>
d o PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Andreas Suryo Sanjoyo

: DKV - 2018061025
: Program Studi Desain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan
Nama Instansi/Perusahaan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan

Tanggal Pelaksanaan KP  : 16 Febuari 2022 s.d 16 Mei 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

I 12 april 2022 Membantu repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

2. 13 april 2022 Memb repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

3. 116 april 2022 Membantu repost materi food waste dari bu Retno di Instagram dkv upj

4. D0 april 2022 Membuat desain trivia ** perbedaan upcyele dan recyle”

5. D1 april 2022 Revisi desain trivia ** perbedaan upcyele dan recyle”

6. D2 april 2022 Revisi desain trivia * perbedaan upcyele dan recyle™

7. D5 april 2022 Membuat desain trivia ** management waktu"™

8. D6 april 2022 Revisi desain Trivia “managenet waktu”

9 D7 april 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

10. D8 maret 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

11. P9 april 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

12. 30 april 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( zita Nadia, S|Ds., M.Ds)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-745555



SPT-1/03/SOP-27/F-03
LAPORAN HARIAN

g/;“;r‘-‘f:r T PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Andreas Suryo Sanjoyo
Program Studi/NIM : DKV - 2018061025

: Program Studi Desain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan
Nama Instansi/Perusahaan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : JI. Cendrawasih Raya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan
Tanggal Pelaksanaan KP  : 16 Febuari 2022 s.d 16 Mei 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

I: D1 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

2. P2 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

3. D3 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

M. D4 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

5. D5 mei 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

6. D6 meil 2022 Membuat desain majalah prodi dkv upj

7. 10 mei 2022 Membuat desain lowongan kerja dosen tetap upj

8. 11 mei 2022 Revisi desain lowongan kerja dosen tetap upj

9 12 mei 2022 Revisi desain lowongan kerja dosen tetap upj

10. 13 mei 2022 Revisi desain lowongan kerja dosen tetap upj

11. 14 mei 2022 Membantu doku i projek dkv dan dp membuat museum vr

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(Desi Dwi Kristanto, S.Ds.,M.Ds)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F04
(:-) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
mwm Jaya
Nama Mahasiswa 3 Amkus Sor,o Sanmo
Program Studi/NIM vy 1 20100b10%
Nama Instansi/Perusahaan : Drodi OV URY
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Kordinehte Kerahasiswacn
Tanggal Pelaksanaan KP : sd.
Nama Dosen Pembimbing KP - Rakn0 Qurwenti Wweda agsiy, S5 WS

Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasi Pom?(h;lblﬂg

4 4A°—m P@Um data prvc& hﬂoc‘ﬁ’rﬂﬂgg'ﬂg

Jpwab kegraten

(M'\

o [Wios “Pers bab 4w

Y
5 |lojrof| Takdh ke Dapter Ristaln se8tal |40
4 \9/10/@, W

Parbadet abetrak, dotergor

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Dosen Pembimbing KP,

Copyright €2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-745555§



Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja dan Rapat
Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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