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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
g:::l;::;unan Jaya
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Autia Farahdina Putes
NIM . 20901060 Tahun Akademik : 2019
Program Studi . Akuntansi

Materi/Judul KP PeosedurQenginpubon Hutung dan Piutang untux Berpas
Qengelecaimn Tionge, Octam froses (PTOP) pada

P Jn;,;\ Texnik  [ndonena

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan PT Jaya Teknlk |ndonesia ...

Nama Pejabat o SR BRI et N s st
Jabatan : M"""j - “”“""'? R Y
Alamat KP - 14 Johon No.10. RU-1E) W 6 Kb Suih, Ko Menkeng fota Totorts Bt
021 - 2302323 [/ keik@joyateknk Com

Telepon/email :
Masa Kerja Praktek  : 2 buon e R R

Mulai dari : 30 Met Jo22 sampai dengan:. 2 Agustu¢ 2032
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek ) Caramita Sopa SE, Ak, M P, CA . (Disi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Ketua Program Studi,

( Prutin Tacabdina Ptri ) (cma Paota Sopr SEAK, ) (lima Poamitn Copa ST, Ak, )
M. P&, CA WM. Ak, CA
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 18 Mei 2022

Nomor : 059/EKS-AKT/UPJ/05.22
Lampiran : 1 (satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Ibu Ellya Siswoko

Kepala Bagian Keuangan PT. Jaya Teknik Indonesia
JI. Johar No.10, RT.18/RW.6, Kb. Sirih, Kec.
Menteng, Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 10340

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Jaya
Teknik Indonesia untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama :  Aulia Farahdina Putri
NIM : 2019011060
Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi :  Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk koordinasi
lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, W ERSy,
Universitaxﬁmbangunan faya
N g &

S

Kepala Progra i
0%
Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 615 25 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

(m SPT-1/03/50P-27/F-02
d FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi - PT TJaya Teknk Ihdenecia

Nomor Identitas Instansi *) 0[.%21% (38 g —073 000

Alamat - T Tohar No 10, RT 18/RW.6, Kb Sicih Kee Muj;nj

{Gea Jakada Pusat , DK Jakarta 10340
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa Auliq Facahdina Putri
Nomor Induk Mahasiswa 2019011060
Program Studi -~ _Akuntansi
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berkut:
Tanggal Mulai . _30 Met 1022
Tanggal Selesai © 31 Aquetus 2022
Total Jam Kerja **) 528 Jam
Bagian/Divisi Accounbing

o ~lopub _data_tranaaks Bank  Eredit
- |nput  doda MV\CAkS'I'FﬁMa Terma  Fuitans
- Ipud  datn Aranles| Plak.
- Priline )

Nama Pembimbing Kerja Laila Andiyati

Kontak Pembimbing Kerja © HP 081510075027
Email __|dla(® fayétekhk.com

Uraian Pekerjaan ***)

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya

Ta G dun 202 Tal
Mengetahui. Menyetujui,
Bagian SDM/Human Resources/
P lia
4./ y
) ( RIA Sormania N

*) Instanst KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP, dan bukan milik keluarga inti dan mahasiswa vang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya A/l rights reserved | +62-21-74555855
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN

Nama Mahasiswa Auta Facahdina Rt-rl
Program Studi/NIM _Akuntans [__ 2014011060
Nama InstansiPerusahaan -~ PT_Jaya Teknik ITndonesia

UnitBagian/Seksi tempat KP _Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP 30 Mei 2022 sd 21 Prqustus 2022

ey z Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

30 - 05 -2022 Menqmput don menjurnal +ransafi Baok Keluar (BK) melalu Sictem MAS 7\

1 LF

2 131-05 - 2022 Menqnput dan menuinal krancaks Bank Kewar (BK) melalui g ctem MAS
3 |01-06-2032 |Menginpst Jon menrnal Hronakic Bonk Keluac (BK) melahy sisten MA{
4

5

b

03- 0 -2022 |Menqingat_dan_ Wenurnal traciaks R [cewar (BK) melaku Siem MAL | ot )
Pyonic Kelua (BK) melaba fistem Mp( |
05 -06-2022  Menqnpet dan Menjunal fromsakss Bonk Keluoe (BK) metalui sistem MAS |
T} |06 - 062022 Mengput don  Mempumal branaksi  Ponk Keluar (BK) melalu Sistem MAS
f

B 0717' 06-2022 Mengput dan Mznﬁrﬁd trongaksy

0% - 06- 2027 |Mymbual don Mengusun General Ledger Tavunan SO Jaya Primug
serka menginpat data Pajak PPN dan SCP ke Excel berdasackan
data dam sojtwace Epicor .

9- [p8 -06 -2022 'Mapginput dota Pajak PN dae (CP ke Excel berdatarkan data dar
soiwart Epicor -

0. |pg-06 - 2032 Membuat don Menyuun General Ledger Tanunan KO Jaya Primos .
- [10. -06-2022 |{viembuat don Menyusun General Ledger Tawnan K$0 Joya Primui
1213 -06 2022 | Membuat dan Menywun Genernl Ledger Tatwnan KSO Jaya Primus. | \7
3. |14 -06 -2022 [Jdeatigikan dan Klasipikan berkas TTK , KWT dan BR kemudian di Odner

14. |16 -06 - 2022 |[dentipkak dan Klaoprkao beckat TTK dan Jumal untuc di Odaer |
15 [1p - 06-2002 |deabgkatt dan Klarigikao beckas untuk & Odner  (Fitling) | A %5
6. |13 -0b-3022 |[nput data pajak PPH 4 ayat 2 i =4
3 [20-06-3032  [[nput dota  pajak PPh 4 ayat 2 [ 1\7Al
19 (21 -0k 2002 [fnput Jaka  pajak  PPh I3 I ]

9. |22 - 06 -2022 | Mengput dan Menumal transeksy Tanda Terima Kas (TTK)me lat Sickem Mh§
20 [23-06 -2032  Menginput dan Menpumal trancaks '&lrda“zm-a k&u(ﬂn melaluy Sistem MAS
- [24- 06 -2023  |Menqinput dan Menurnal fransaksi Tanda Tecima kas (1K) melatun istom MpS
71, | 23-06-2022 |Mplakukan fekonsiliasi PPV #rasukan
29. |29 -py-2022 |Melakukan reKonsiliati ppN  MasuKan 7 )
24. |29 -06-2020 M.e_gqr-ﬁjm Meapumal 4reasas Tanda Teima Kag (1K) dan Bak Kedt |
|CpK) melatu ristem MAS

35 ot -03 -2022  |Menqinput dan Merwnal 4rancaker Bank ketuar (8K) melalui Sistem MAS
2 [01-03-2022  |Menginput lon Wenumal tonars Bank Keluor (BK) melabil Suem MAS

2% |oq-03- 2022 |Mengiput dan Menurnal trangaksi Bank Ketuac (BK) Melalu Sistem MAS

0. (057012022 Mengingut danMenjuraal Aeaniari berras  Jurnal Menscial (TM)

29 [06-03-2022. |Menginput dan Mergumal Arancassi (oo Keluar (BR)metatus Cistenm MAG
0. |03 -03-2023  |Menginput dan Menjurnal tezasaks) Bank keluee (BK) melalwr Eistem MAS
3| |09-04-2022  |Melakukan Klasigirasi " berkas dan Odnec ( Fiting)

33. |\ -03 -aﬁa{ M elakukan k'a(,'?.kﬂil berkas dan Odnec (#iuing)
33 [0 -23-2002 |Melakukan Klagipikas berkas dan p_éngfiﬁulng)__~ i

4. I;‘-Oi-.ﬂ_ll?- M'l!”““ pengisian J-Lp_ PPM di t_uet

35. |15 -0y Zfi_lvmd‘!._‘.‘f!',“!‘_f’.“ﬂ“_'.‘_“‘ dava Account P..q-bu (Mlth ke 515;!7110;;;]

ol |unk& butan Febrwen - Jum ) B, Sl = N
b |1b -03 2020 [Metakukan pengisian data AP (migcas ke Gickem Oddo) %/ butan f‘l';):"L_-_J :
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e

TR melaly  Gistem  MAQ

31 |1} - 01 -2022 [Melakukan _pengisian deta Accourd Payable (Migrasi ke sistem 0dp) |
s untut  bulan cbruln__:]“h . SE—— - |
| 38018 -0} 2032 |Melakukan penginen daba Aceunt Pajable (migran ke bitem Odido)
Tuntuk Lulen Februar - Juu i
3. |1 -07 -2022 m‘\'k“k“;l'v;'r:\ﬂ.rip"Ajén Accound qull(mqr‘si ke hitem 040“)_7__ i V=
witk  bulan februan - Juls H I ]
|_40. 20-°%F -2022 M(_"ﬂ‘.nlaun_:n Men: mL‘M_tilggk Kelvac (Bﬁ)mﬂa‘ul ’I“PM_MM e
4 [21-0% - 2012 |Merokukan_ Tiling lata pajak bedmsarken dota TIK dan Facter | [
& Soptware e- factur dan Soptware Epeoc. | [
42, [23-0% -3022 |Meaguput dan Menyunal date Account Payoble Bank Keedit
don " TTK  melatui Sistem MAS - o mail "’1‘
43 [23-0% -3022 input_den Menurral Joven Mccouct Pagdile Bonk keedit don | [ =

40 |34 0% -3023 [Mengmpue_don Menprnal daba Aaowrl Paydble bonk kredt dan

ATk melalue Eistem mAS

4% 25 0¥ 3000 [Wenquput dan Menuma doka Ao BK dan TTK melata Sistem MAS||
’Jk; 26 -0} -202% |Mendmput dan  Memunal Jah;k[[&k_ﬁ'\—“l(,"ﬂl““_‘.‘_".@"ﬂﬂ 1) | Y —
5 01 202 Dt dm Mo bt Ap bl o T nell aen A || o
4s. 261 -0} -2022 Voput dmo Meojurnal dam AP BK dan TIK Melolar Sistan NIAS | | 4/_(4,

49 129-03 -2022 Mengnput don Plenurnal dota Ap BE dan TIC Melalur Sitenm Mi ] /.
50. |0l -09 -2022 |Klaigikasi dan Odner  ertas o

51 |02 -08 2032 |Klasipikas dan Odner berkas  BK
G2. |03 -00 -2032 [Klasipkass dan Odner  berkay BK
53 04 -03 -2023 |RlaopiEan  Jon Odner erkay  BK T
54 [05-00 2022 [Klavipikan don Ddhec berkas  P_dan KK k|
5% 100 -08 -2027 |Klanpkasi dan Odner  berwas KK
b [0 09 Boz2 |lawpkan don Gdoee berkas BT don KT
& (1~ 08 -2022 |Flasigikan don Ddper  erkos 1 dan KT Sert# Input BK ke MAS
59 |12 -09-2022 “eﬂglinp"t den Menyaemal Aransakn Bonk Keaht (BK) metalei | | |
Cistem MAS Seta Migmpy data Account Bm_th\t_(!fFl
54- |15 -08 -2022 | Menginput don Memurnal Lrargaks Rank Reedit (BK) melalui
oickem MAS Serbw migras doke Neount Receivable (AR)
60~ 16 - 09 -2022  |Menginput dan Menjurnal Lranseikn Gane Krelit (Bk) metatur
Sistem  MAS Seta Miﬁm\'- data Atouaf {2eceivable CA-R)VCAJA_O_
6l | 18-08 -2022 |[V]engingut dan Menpuonal Hransaks  Hank kredit (B melatur MaAS
o |19 -0d 2022 |Mesgunput don Menurnal drongexsy Poork Keedit (B metahr Sistem kS
O [ o3 -m12 ,,.;..P[.,\- don menuma| drensaks Bank keedd (Bic) melata Gitem
(- |23 -0 -222 |Mewinput Jan menpral Sramsaks Boak kel (BK) melater Swsten Mg
(5 |24 08 -1 Menginput dan Menyyral Yransakn Bone kadit () telaul astem MAS
65 |25 -08 <2022 |(Mner dan Klasipa, berkes JM dan (abeting berkas
BK  dan KK

Tanggal: 2 A’@A.ﬂu; MLV

Pel

Copyright ©2020 Universitas Pe

imbing Kerja,



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

LEMBAR PEMBIMBINGAN KERJA PROFESI
Sheet Of Professional Job Guidance

SPT-1/03/50P-27/F-06

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

A ccournting

- At Faabdina ot
. Akuntansi /20I40H06O
PT Jaya Teknik Tndonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP . 30 M 207

sd 26 MUS““S 2022

- |rma Pacamita Sopa Se, Ak, M-Ak, CA

Nama Dosen Pembimbing KP

Pengusunon D“W La(“"" l\crja Yw(t% PAw 1

02 09
2 "ot

e

| o
3. 2;/02;1 Wrogrexs Dme& lﬂv(orm kt'ja ?"’F" Bhell- v

T LS e T B o o S e o B P’a; Paraf Dosen
| No. Tanggal Materi Mahasiswa Pemt:(lgbing ‘
[63/08 '_ . el Pge |
Ly (e [Ganberon peregeon vy diaanken = ’ﬁf”"
I

2

29 09

4

Tt

1
]| q. s Him\i{m. Lrpmn kl'y Q"’l”‘

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl
Dosen Pembimbing KP,

(1rma mam(a Sopan SE/ Ak, Mk, CA )

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya All rights reserved | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

JAYA

TEKNIK
Quality and Retiabitity

SURAT KETERANGAN
No. 0350/TekindD 4. 2VI1l12022

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama  Ria Sondang Napitupulu
Jabatan : Senior Manager
Departemen GA, HC, Legal &IT
PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan ini menerangkan bahwa,

Nama  Aulia Farahdina Putri
Institusi Pendidikan ‘ Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan . Akuntansi

Telah melaksanakan prakiek kerja lapangan yang dimulai tanggal 30 Mei 2022 sampai dengan
26 Agustus 2022 di Direktorat FGH & Procurement PT Jaya Teknik Indonesia untuk kepentingan

pendidikan yang bersangkutan

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 26 Agustus 2022
Departemen GA, HC, Legal &IT

/ ) \y
Ria Sondang Napitupulu

Senior Manager 'ﬂ
. cls
G =
PT JAYA TEKNIK INDONESIA s ssnmi N3 s

JL JOHAR 10, KEBON SIRIH, MENTENG. JAKARTA PUSAT 10340, JAKARTA - INDONESIA TEL. (62}-{21) 23555399 P.O. Box 1110 JKT 10011 e-mall - tekind@jayateknik.com hetp www jayateknik com
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2. Praktikan Bersama Rekan Kerja
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