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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

S

SPT-1/03/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Maten/Judul KP

Pepep Belly Firdaus

© 2018011052 Tahun Akademik : 2019

Akuntansi

Prosedur Pencatatan Transaksi Account Receivable Dengan Software
Epicor Pada PT Jaya Teknik Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl
Yang mengajukan,

/
/

(Pepep Belly Firdaus)

PT. Jaya Teknik Indonesia
Bu Eliya Andi
SM Acounting dan Finance

JI. Johar No.10, RT 18/RW.6, Kb, Sirih, Kec. Menteng, Kota Jakarta Pusat,
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10340

: 08118001988

400 Jam
Mulai dari : 20 Juni 2022 sampai dengan: 31 Agustus 2022

CLONeKE A Wi Myptaz

Tgl: Tal
Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

Totes

(Fitriyah Nurhidayah, SE,M Si)  (Dr. Irma Paramita Sofia,
S.E Ak MAK.CA)



Lampiran 1. 2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 30 Mei 2022

Nomor . DBY/EKS-AKT/UPI/05.22
Lampiran - 1(satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Pimpinan HRD

Bank Indonesia (BI)

JI MH Thamrin No 02, Jakarta 10350

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Bank Indonesia
(B1) untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama :  Pepep Belly Firdaus
NIM : 2019011052
Semester : 7(Tujuh)

Program Studi . Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk koordinasi
lebih lanjut, dapat menghubungl Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. {085692878645), atau e-mail: fitrlyzh nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampalkan terima kasih.

Hormat kaml,., ERS,,
Universiqx’l;‘embangunahlpya
~) Vedamin Ny

Kepala ProgramStudi
Vouwr®
Tembusan :

1. Biro Pendidikan

2, Arsip

Lalversitas Femoangunan Joya
1L, Cendrawasin Raya, Blok B7/F, Bintace Jaye, Sawal Dary, Clputat, Tangerang Selstan, 15413
Fhose: 021,745 5555 | Fac 021208615 2% (Marketing) | Tax: 021,290 1545 (Rektoral) | Website: www,upj.ac.M



Lampiran 1. 3. Surat Penerimaan Kerja Profesi

SPT.1/03/500-27/5 02
®,) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

v/

Nama Instans PT WA TERMK IRDOMESIA
Nomor Identitas Instansi *) OL33 138 & - 073.000
Alamat AL Yohar Mo 10, 1 1872w 6, Kebun Siet, Keg mn\'ﬁ

Vot Jamarts Pugas, i Yo e 10340
Bersedia menjadl tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa Pevep oy firdeus
Nomor Induk Mahasiswa L 20\yo\\0S 2

Program Studi S Aun ke ng,
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagal berikut:
Tanggal Mulai S 1o Jum 022

Tanggal Selesal © 30 Muihug o2

Total Jam Kerja **) :

Baglan/Divisi  fwan ce

Uralan Peketjaan ***) :

Nama Pembimbing Kerja  Mie M

Kontak Pembimbing Kerja | HP : OBS69mIELH

Email:  mia @Jayatecnic.am
Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.
Tgl 20 Ywwi 2012 Tgl 20 jawmi 2022

Mengetahui, Menyetujui,
Bagian SDM/Human Resources/

Pembimbing Kerja i
S /;, _,._.

(ooexe A Mra (4

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen reami antarn lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWE; dan bukan miltk kelunrga inti dari mohasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerjn

“**) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah spabila temput tidak mencukupi

Copyright ©2022 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455535
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Lampiran 1. 4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

cj LAPORAN HARIAN TN
\ / PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Pepep Belly Firdaus

Program Studi/NIM . Akuntansi/2019011052

Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Teknik Indonesia

Unit/Baglan/Seksi tempat KP . Divisi Finance
Tanggal Pelaksanaan KP : 20 Juni 2022 s.d 31 Agustus 2022

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
) 20 Junl Ofah Data PF Tahun Huku 2018.2019.2020 §|

2 21 Juni Olah Data PF_ Tahun Buky 2018 2019.2020

3 22 Juni Olah Data PF Tabun Buku 2018,2019.2020

4 23 Juni Oah Data PF_ Tahun Duku 201820192020

5 24 Juni Olah Dava PE Tahun Baku 2018,2019.2020

6 27 Juni Olah Data PF Tahun Buku 2018,2019.2020

7 28 Juni Olah Data PF Tahun Buku 201820192020

] 29 Juni Olah Data PF Tahun Buku 2018,2019,2020

9 30 Juni Olah Data PF Tatun Buku 2018,2019,2020

10 01 Juli Olah Data PF Tabun Buku 201820192020

1! 04 Juli Olah Data PF_Tahun Buku 2018,2019,2020

12 0% Juli Olah Data PF Tahun Buku 2018.2019.2020 o

13 06 Juli Menghitung SPPB

14 07 Jull Menghitung SPPB

5 08 Juli Menghitung SPPB

6 11 Juli Olah Data AP’ Utang Perusahann

17 12 Juli Oloh Dats AP Utang Perusahaan

18 13 Juli Olah Data AP’ Utang Perusahaan 2

19 14 Juli Olah Dats AP/ Utang Perusahaan f
20 15 Juli Olah Data AP/ Utang Perusahaan

31 18 Juli Olah Data SPB DP ¥ v8
22 19 Juli | Olah Data SPB DP Gl
23 20 Juli Olah Data SPB DP

24 21 Juli Oluh Data SPB DP

25 22 Juli Olah Data SP8 DP

26 28 Juli Oleh Data SPB DP

27 26 Juli Olah Data SPB DP

28 27 Juli Olah Dats SPB DP

29 28 Juli Menghitung Laporan Surflus dan Defisit

30 29 Juli Menghitung Laporan Surflus dan Defisit

31 0] Agustus | Menghitung Laporan Surflus dan Defisit

32 02 Agustus | Menghitung Laporan Surflus dan Delisit

33 03 Agustus | Menghitung Laporan Surflus dan Defisit ‘
34 04 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Fakur Pajak

35 05 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Faktur Pajak g

36 08 Agustus  Bikin Kwitansi. Invoice, TTK, Fakwr Pajak

37 09 Agustus | Bikin Kwitnnsi, inveice, TTK, Faktur Pajak
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% 10 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Fakwur Pajak

39 | 11 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Fakur Pajuk

a0 12 Agustus | Bikin Kwitansi. Invoice, TTK, Fakur Pajuk

4| 15 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Faktur Pajok

42 16 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Faktur Pajak

a3 17 Agustus | Bikin Kwitansi. Invoice, TTK. Faktur Pajuk

Y 18 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Fuktur Pajak

45 19 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice. TTR. Faktur Pajak

an 22 Agustus | Bikin K tansl, Invoice, TTK, Faktur Pajak

47 123 Agustus | Bikan Kwitans:, Invoice. TTK, Faktur Pajak

TaB |24 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice, TTK, Faktur Pajak

40 25 Agustus | Hikin Kwitonsi, Invoice. TTK, Faktur Pajak

50 26 Apustus | Bikin Kwitansi, tnvoice. TTR, Faktur , Faktur Pajak

s 29 Agustus Bikin Kwitns|, Inveice, oice, TTK, Faktur Pajak

2 30 Agustus | Bikin Kwitansi, Invoice. TTR, Faktur Pajak
S

3 31 Agustus | Bikin Kwitatsl, lnvobe, TTK, Faktur Pajak
** pka tidak mencukupi mmwwmanvmmm

Tanggal 31 Agustus 2022
Pembimbing Kerja,

(lnexe A Mra ™y

apiedy €022 Unjversitns Pembansunan Java. Al rights reserved. | 162217455558



Lampiran 1. 5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

(‘ SPT-1/03/50P-27/F-04

~'ﬂl/ FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Pepep Belly Firdaus

Program Studi/NIM © Akuntansy2019011052

Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Teknik Indonesia

UnivBagian/Seksi tempat KP : Divisi Keuangan/Finance

Tanggal Pelaksanaan KP 1 20 Jum s.d. 31 Agustus 2022

Nama Dosen Pembimbing KP : Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si

i Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Matori Mahasiswa Pembimbing

KP
;
[

2 | 20/08/2022 Pengajuan judul ket profesi _,,Q @w
3. |12/09/2022 Revisi Bab 1 dan Bab 2 '1% ﬂﬁ’"

1 08/08/2022 :zfsg;ﬂomasm lampiran-lampiran laporan kerja

Penambahan langkah-langkah pada flowchart dan
4. [210S2022 merapikan margin.

5 03/10/2022 |Finalisasi laparan KP

** ika tidak mencukupr, dapal menggunakan lebih dar 1 (satu) lembar

Tgl: 3 Oktober 2022
Dosen Pembimbing KP,

(Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si)

Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya A1 riphte roernd | 462.71,74855¢8
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Lampiran 1. 6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

JAYA

TEKNIK
Qeality and Relcakidity

SURAT KETERANGAN
No,. 0352/Tekind/D.4,2/VI1:2022

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama ' Ria Sondang Napitupulu
Jabatan Senior Manager
Departeman GA, HC, Legal & IT
PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan Ini menerangkan bahwa,

Nama Pepep Belly Firdaus
Institusi Pendidikan Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan . Akuntansi

Telah melaksanakan prakiek kena lapangan yang dimutal tanggal 20 Juni 2022 sampal dengan
31 Agustus 2022 di Direktorat FGH & Procurement PT Jaya Teknik Indonesia untuk kepentingan

pendidikan yang bersangkutan.
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya,

Jakarta, 26 Aqustus 2022
Departemen GA, HC, Legal & IT

e ——

Ria Sondang Napitupulu ‘&
Senior Manager @_\

. a
Gl v

e CT B U
PT JAYA TEKNIK INDONESIA
S JOMAR 10 WERDN S804 VENTENG JAXARTA BUSAT 10340, JAKARTA - NDONERA TEL (E20L029) 7355599 P O Boe 1190 KT 10011 el emailymyamsand com Nty Fwww apaihend =n
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Lampiran 2. 1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

‘A
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Lampiran 2. 2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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