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AKTIVITAS KERJA PROFESI SEBAGAI MANAGEMENT TRAINEE DI PT
SUDIBONDO GROUP JAKARTA SELATAN

Kerja profesi yang Praktikan laksanakan di PT Sudibondo Group yang beralamat
di Jin. Kyai Maja, No. 7, Kramat pela, Kebayoran Baru, Jakarta Selatan. Pada saat
Praktikan melakukan kerja profesi di PT Sudibondo Group sebagai Management
Trainee. Selama 3 (tiga) bulan menjalakan kerja profesi Praktikan berada pada 5
(lima) bagian yang terdapat di PT Sudibondo Group yaitu pada bagian Marketing,
Finance, Administration, Marketing Support, dan Human Capital & General Affair.
Setiap bagian Praktikan memiliki tugas yang berbeda-beda, mulai dari bagian
Marketing Praktikan diberikan tugas untuk mengelola e-commerce dan membuat
script untuk iklan produk, pada bagian Finance Praktikan diberikan tugas untuk
membuat voucher bank dan voucher kas serta membuat laporan penjualan, pada
bagian Administration Praktikan diberikan tugas untuk merekap dokumen dan
mempelajari cara membuat petty cash, minutes of meeting, rencana anggaran
biaya, dan surat menyurat, pada bagian Marketing Support Praktikan diberikan
tugas unruk mencari referensi produk brand skincare dan mengedit website
perusahaan, dan pada bagian terakhir yaitu Human Resources & General Affair
Praktikan diberikan tugas untuk mempelajari bagian-bagian yang terdapat di
Human Recources, mempelajari mengenai proses rekrutmen dan PHK karyawan,
serta mempelajari mengenai payroll karyawan.
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