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Lampiran

1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi
: SPT-1/03/50P-27/F-02
@’j FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Unvewryutan
Pembangunan laya
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Jonathan Susanto
NIM 1 2019011020 Tahun Akademik : 2019
Program Studi . Akuntansi
Materi/Judul KP : Proses Pengelolaan dan Penagihan Account Receivable Pada PT Alam
Sutera Realty Tbk
ldentitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT ALAM SUTERA REALTY TBK
Nama Pejabat :  Deliciany Winarto
Jabatan : Pimpenan Divisi Billing & Collection
Alamat KP . Synergy Buiding Ground Floow, Jl.Jalur Sutera Bar. No. 17 RT.002/RW003,

Panunggangan Tim, Kec Pinang, Kota Tangerang , Banten 15143
Telepon/email : 02129779797
Masa Kesja Prakiek | 440 Jam
¢ Mulai dari : 13 Juni 2022 sampai dengan: 31 Agustus 2022

Dosen Pembimbing _ ‘
Kerja Prakiek - DX Bopdie, B MM CTB LGB ... (Disi oleh Kaprod)
Tal: Tat: Tak:
Yang mengajukan, i Menyetujui,
Ketua Program Studi,
(Jonathan Susanto) (Or. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak,

MAK, CA)
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Lampiran 1.2 Surat Lamaran Kerja Profesi

SURAT LAMARAN KERJA PROFESI
Tangerang, S Jum 2022

Hal . Lamaran Kerja Profesi

Kepada Yth,

Bapak/1bu Human Resource Development (HRD)

PT Alfa Goldland Realty

Synergy buikling Lt 17 jl. Jalur Sutera Kav 17, Serpong, Tangerang

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan adanya program Kerja Profes: (KP) bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, maka dising saya ingm mengsjukan surat permohonan wzin
kerga profess (Intemnship) sebagar Accounting Intern guna membenkan pengalaman prakiek

dan penerapan teon: pada program Sarjana strala satu saya Sava yang bertanda tangan
dibawzh s

Nama . Jonathan Susanto

Tempat, Tanggal Lahy . Tangerang, 30 September 2001

Pendidikan . Universgas Pembangunan Jaya

Program Studi : S1 Akuntanss

Alamast - JI Masjid No 47 RT 02/RW 04, Ciledug, Tangerang
Telepon S OBTRORO4 | 33K

E-mail - Jonsthansusanto9@gmail com

Dengan surat im saya bermaksud mengajukan permohonan untuk dapat melaksanakan kerja
profess saya (Internship) selama 2 sampai 3 bulan di perusahaan yang bapak/ibu keloks.

Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, saya melampurkan beberapa berkas sebagai benkut
1. Daftar Rawayat Hadup / Corrsculem Vitse (CV)
2. Folocopy Kartu Mahasiswa
3. KHS Terakhsr dengan IPK
4. Serufikat

Demskian surat lamaran 11 saya buat, besar harapan saya agar Bapak/Ibu mempertimbangkan
permohoaan tersebut. Alas perhatiannya, saya ucapkan tenma kasih

Hormat saya,

Jonatkan Susanto
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-\03/50P-27/F02
@ )] FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES!
Nama Inslansi c P B 1A P T
Nomar Idertitas Instansi *)
Pt t Do S 1 St R W bewiny 17 RT 072/ Ve 053

Ry Tin, et ooy, wokn Tonfery Borign 15515
Bersedia menjadi tempal pelaksanaan kerja profesi unluk

Nama Mahasiswa s ordkben Shant
Nomor Induk Mahasiswa S

Program Studi i Dlaniorts
Pelaksanaan Kerja Profesi didwokan sebagai bericut
Tanggal Mulai T
Tanggal Selesai ¢ 3\ Paknt 2007
Total Jam Kerja **) :

Bagian/Dwisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja - Mideed  Wipir
Kantak Pembimbing Kera COHP othnMiel

Email | el Jpn @ alrn - fhyn Corm

Demiian informasi inl diberkan sesual perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgr 71 /ghov Tl
Mengetahul, Menyetujui,
Pambimbing Kerna Bagian SOMWHuman Resources/
Personaia
FT AL TY THk
v

*} Instznsi KF waph berbadan dekue, dibuktikan dorgan dokunen resmi antara lais tecapi sidak tesbatas pada Akis
Perusahzan, SIUP dan NPWT; dam bukan milik keloarga mts dari mahasiswa ysag melakulan K1

**) Jumlah jam kerja K1 sunimal 400 jam kerja

***) Bisa dmeliskan dalams lembar sorpisah apabila tempat tidak moacekups

Copwrighs ©2020 Ussversitss Pembasgunan Jayn AN ripher reverved. | +62-21-T455555



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/0Y/SOP-27/F-03
LAPORAN HARIAN
@j PELAKSANAAN KERJIA PROFESI
Nama Mahasiswa - donoithen Gbortn
Program Studi/NIM - Mupkorts __Lind\gle

Nama InstansiPerusahaan © T\ Mo [0 Qe v

Unit/Bagian/Seksi fempat KP - Wi

Tanggal PelaksanaanKP - _ 1} J,ﬂ' i

C

sd._3l oulng 251,
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Capripht ©2020 Universitas Pembatipunes Java A eights

reservad, | $62-21-745555%
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1003/SOP27/504
y FORMULIR BIMBINGAN KERIA PROFES!
Nama Mahasiswa : Jonathan Susanio
Program StucUNIM - Akumas

Nama InstansiPerusshaan : PT Alam Sutera Realty Thk
UntBagian/Seksi tempat KP  : Biling & Collection
Tangga! Pelaksanaan KP 13 Juni s/d 31 Agushus 2022

Narna Dosen Pembimbing KPP : Dr Agustine, SE_MAK., CMA, CIBA

Ne. | Tanggs Materi

Paraf
Mahasiswa

‘ L‘ hsw Pt‘s%.xm .\(«:p P(‘dftﬁ :;\:4»)451 w,'

3/,’-

‘_l

I 5eph 8 G Bembapion Tauks 3

He-

T |t Legas [opuren ierjo Profes

i

Y Y0 30m] Sioohas; Logir, ket Pidkes

i'd

7 ks Schak MANCHALEY, CODE! MEOgPUOREAN b cen | (maty) lomber

Tg:
Dasen ing KP,

Copmriphy O2000 Universinss Persbangusan Jays. AU riphts reservedd. | +62-21-7455588

—:-\d&w%acg
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Lampiran 1.6 Surat Perjanjian Kerjasama

(2
=S
PT ALAM SUTERA REALTY Thk

PERJIANIAN KERJASAMA

MRPRM-HASRVL22

)

Tad hard ini, Senin tanggal 13 Juni 2022 yamg bertanda tangan di bawal ini masisg-masing:

L Bertindak unuk dan atas nama serts msewakili PT Alam Suiera Realty atow yang discbut sehagel Perusabaan,
berkedudukam di Tangerang

Nama (HENY OCTARITA
Jabatan 1 PA & ER Department Head
1L Benindak selaku pribadi dan untek atas mamanya sendifi vang dischut sebagai PKL/ Magang :
Nama :JONATHAN SUSANTO
Sckolah/ Universitas : Universitas Pembangunan Jaya
Program Svak : Akuntansi

Dengan ini Kedua belah Pihak, mencramgkan bahwa Ledua belsh piheX tclab sepakat saling mengatkan diri dalm susrg
Perjanjian Kerjasama PRL/ Magang dengan syarat-syarat dan ketentzan berikut =

Paxal 1 Jangka Wakin
Perjanjian i berlaku untuk jangka waktu 4 {empat) balan, terhitung scjak tangeal 13 Juni 2022 sampai demgam 31 Agustus

2022

Pasal 2 : Kompensasi
Pihak Perama akan membayar kepada Pituk Kedua atas kehadirannya sebesar Rp 100,000, / hari kehadinsn,

Pasal 3 : Kepemilikan atas Hasil Pekerjuan
(1) Semvua hasil pekeann, sistem maapus inovasi yang dikembasgkan dan dikasilkan oleh Pihak Kedwm dalam melaksanakan
jasadjasa dan ugas PKLS Magang ataupan yang berkaitan dengan ussha dan bisnts Perusthaan menjadi hak dan milik
Perusahaan,
(2) Hasil kerja PKLS Magang Banya dipergunakan untuk kepentingan pelaporan &n sidang Magang, arsip sisna’ mahasiswa
dan perusahsan,
(3) Permanfaatan hasil PKL/ Magang secara komersial hanyn untuk kepentingan Penssahizan

Pasal 4 : Kerahaslaan
Pikak Kedua menyadari bahwa selama belera di Perasahaun, Pihak Kedus mungkin berhubungan dengan, menjadi baguan
dari 2tau mengetahui informasi-informasi atau dokumen-dokemsen mengenai Perusahass, pebat atau pemiliknyz yang
sifataya rahasia, Selama bekerja &i Perusshaan, Pihak Kedua wajib menjaga kerahasiass infocmasi penting sersebut dengan
tidak menmyebarkan, Gidak membocockes aloy menghentikan peaycharaa kformasi rabasia tersebut, Serehih tidak bekena,
Piliak Kedua tetap beskewajiban wstuk tdak menyebarkan stau membocorkan informasi rahisia yang dapat menimbathan
kenegian bagi Peresabaan, pejatal olsa pemitiknya,

Pilak Pertama Pihak Kedua
Timipa ‘
g Gl
& i Vs
g " mﬂh
(l'lENY OCTARITA) (JONATHAN SUSANTO)

Mcad eher - Wives Upa Vassmtnl T8 Flooe, S kowd Gane Sadenio Kae 22 Koharta § 2900, [wheetie
Tl 1 2520 Fudy (wengs Fax (0001 267 3040 wam plam salvid (10a I
B Oy Soaomy Balllog J7% 19 Mlove. A Laler Suscve Savas N 17 ALum Sexcve. Komperany 25148, Indomeria -
Al a0 I00R XY (Pt gl P 02 0p 00T SATT o aliom pvorid som
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Lampiran 1.7 Surat Penerimaan Mahasiswa Magang

T ALAM SUTERA REALTY Thk

No. 073/ SE-HR/ASR/VI22

Kepada
Yth, Ketua Program Studi
Fakultas Akuntansi
Universitas Penshangunan Jaya
Perihal  : Kenfirmasi Pencrimaan Mahasiswn Magang
Dengan hormalt,

Schubungan swrat permintaan Kerja magang dari Universitas Pembanguann Jaya yang ditujukan
kepada perusahaam komi, dengan ini kami memberitahukan bahwa Kerja msagang untuk

mahasiswa tersebut dibawah ini yaitu :

Nama ¢ Jonmathan Susanto
NIM : 2019011020
Program Studi : Akuntansi

dapat melaksamakan program magang di perusahaan kamd efekalf pada tanggal 13 Jumi 2022 sampai
dengan 31 Agustus 2022 selama 3 Bulan sesuai dengan kebetuhan perusahaan dan ditempatkan pada

Coeporate Billing & Collection Department PT Alam Sutera Realty, Thik.
Demikizn surat keterangan ini dibuat entuk diketahul.

Tangerang, 14 Juni 2022

ToALAN 2A BEALTY Tk
People Selection Team-PT Alam Sutera Realty Tok

Hoad (3% - Wmg toiw Mgl 1 Flove N Kond. Ourct Sutwass Kn 22 Kabarny 12900 Padonene
Tolo, G200 222 3500 P gs Fan W02 200 - 3050 wowweakam aakors v
e Ofcn . Ny Babiding 172 IV Sl X JGe Savep Bovat Moo 1 7. ttwm Sussra, Sampevawy 1YY Jadumncny
felp P00 o S0SS hedtuat Mk OIS0 ABTT  mamdidianTacaw
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LAMPIRAN B
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Lampiran 2.1 Contoh Berkas Surat Keterangan Lunas
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Lampiran 2.2 Contoh Berkas Permohonan Pembayaran Insentif
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