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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Universitas
Pembangunan Jaya

@ ) ] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa D L P AP 1 AR T
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

rond« (orso

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

senin, & JuNt 2027 campai dengan:. 2.6, A998 20n2

Mulai dari : 2.0 £ ot eetinies een. SOMPal dengan:. £.2.. 000002,
Dosen Pembimbing ~ * P TS ATy Bstnd7 L SIE M. Ake
Kerja Praktek e T A S e (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

Copvright ©2020 Universitas Pembancunan Java. All riehts reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

P2

Tangerang Selatan, 9 Mei 2022

Nomor  : 024/EKS-AKT/UPJ/05.22
Lampiran : 1 (satu)
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.
Bapak Pimpinan Juberlan $
PT. Otoda Sukses Mandiri Kargo (osmacargo)

. JI. Jatinegara Barat 4 No.11 B, RT.3/RW.3, Bali
Mester, Kecamatan Jatinegara, Kota Jakarta Timur,
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13310

Dengan hormat,

Berkena_an dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT. Otoda Sukses Mandiri Kargo (osmacargo) untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Jonathan Pintornauli
NIM : 2019011059
Semester : 7 (tujuh)

Program Studi  : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
& kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk

koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,

Universitas Pembafgunan Jaya
> ‘4

) ' N iy

Kepala ProgrémStydi,

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip
Universitas Pembangunan Jaya Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413

ro Jaye
'r'i:;:‘::.l:': :g; ‘:h:::";':z':.:u 525 (Marketing) | Fax:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.up).ac.id

———e




Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-02

@ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

s
Perbangunan Jaya

VT. ovie Suwses Mendd Yoo

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi *)

M, Jarincoee. Oorer & No W B 3/3 Qticeria Timu

Alamat

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Donuwen  Ymienond

Nomor Induk Mahasiswa T 205600089

Program Studi s AVenrens:

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1 6 Il 9427

Tanggal Selesai T 26 Agustug 2022

Total Jam Kerja **) 1 472 Hom

Bagian/Divisi 1 _Accownng Jaonv

Uraian Pekerjaan ***) - enegnfur QPN ™Moy aftwest = - Eovore

Qoguw  do~  TMeNeChirKkon  Tuurte Fakin [XJuk.
Mens ersi@  date Sk Eote Col7 dey SCen
SUDr  Jewea bowik

Nama Pembimbing Kerja . Rezn PrRHlevi (.T

Kontak Pembimbing Kerja : HP :_ 0821 2ys 3rb 68
Email :  Pahiewe bb1 O Gmail. Com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgk:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

##*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

SPT-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA

Q@J ) PROFESI
Nama Mahasiswa : Jonathan Pintornauli
Program Studi/NIM : Akuntansi/2019011059
Nama Instansi/Perusahaan : PT. OTODA SUKSES MANDIRI KARGO
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Accounting Pajak
Tanggal Pelaksanaan KP : 8 Juni s.d 26 Agustus
Paraf
No. | Tanggal Materi Pembimbing
Kerja
1.
6 JUNI Pengenalan tempat dan deskripsi tugas magang (u
2
7 JUNI Pengenalan Sistem Aplikasi E- FAKTUR é 2
3.
8 JUNI Penginputan Faktur Pajak ﬂ/
4.
9 JUNI Penerbitan Invocie Pajak 22
8. Penginputan Faktur Pajak
10 JUNI A
6. 2?
13 JUNI Penerbitan Invocie Pajak
7. ;
14 JUNI Penginputan Faktur Pajak
8. g
15 JUNI Penerbitan Invocie Pajak Q
% Q\
16 JUNI Penginputan Faktur Pajak
10. y i
17 JUNI Penerbitan Invocie Pajak %




Penginputan Faktur Pajak Q
Penerbitan Invocie Pajak Q
Penginputan Faktur Pajak ﬂ
Penerbitan Invocie Pajak %
Penginputan Faktur Pajak Q
Penertitan vocle Pajak 2

18, 29 JUNI Arsip data surat jalan balik T

L Penghitungan Total Masa PPN Bulan Juni \P

™ sani Penginputan Faktur Pajak Q

L 40U Penerbitan Invocie Pajak Q

2 sau Penginputan Faktur Pajak Q—

s Penerbitan Invocie Pajak Q

- 750U Penginputan Faktur Pajak ‘Q

%, p—" Arsip data surat jalan balik VI"

= e Penginputan Faktur Pajak /;)_

== Penerbitan Invocle Pajak ﬁ

12.JuLl
o . Penginputan Faktur Pajak Q
i Y RS 2

Scanned with CamScanner
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Arsip data surat jalan balik

2
sgJuLl Penginputan Faktur Pajak /-2 :
Penerbitan Invocie Pajak {
19JuUl CZ ,!
!
33,
20Jul Penginputan Faktur Pajak ; 2 !
5il |
210U Penerbitan Invocie Pajak ;2 l
3. A t
22Juu Arsip data surat jalan balik Qf ‘
- !
25JuU Penginputan Faktur Pajak ‘ 2 ]
371 1
26Juu Penerbitan Invocie Pajak 1 2 !
= |
273Ul Penginputan Faktur Pajak Cz '
38
28JuU Penerbitan Invocie Pajak Q,
“. ]
233Ul Arsip data surat jalan balik _’ |
41
1 T
2
2 ™
Penginputan Faktur Pajak c 2
43
3 Penerbitan Invocie
AGUSTUS S Q
)
4
Penginputan Faktur Pajak C 2
45
5 Arsip data surat jalan balik Q,
45,
8
. Penginputan Faktur Pajak ;2
' ]
AGUSTUS Penerbitan Invocie Pajak 2
43
10 e ]
AGUSTUS Penginputan Faktur Pajak Q"
e

Scanned with CamScanner



Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

»
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

. Aowinon Jiokthooul

s enkonSi 1 2019011039

: DV . okoden Sekses  Meadier cerco

- Bweace

: 0 Dyn~i 2072

sd._28 Aovshs 2022

Nama Dosen Pembimbing KP (Q%. Artey Busendy 3B ™. Akt
Paraf D

No. | Tanggal Materi R s P:m'::r;m:

peoy W | 2
| PR Rensemie dm Dedoman L '
2 Wsﬂ";"“{ Qenaaran [aferen kerm Poress /é/é’ 7\
v "] fesres @y - 4 - | o
§ |V Browsas  apen P %f 7’ i}

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

/ .
Dr. Arry Ersandy, s.6., M M)
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

PT. OTODA SUKSES MANDIRI KARGO

( OSMA KARGO )

SURAT KETERANGAN MAGANG KERJA
No:035/VI/OSMA /2022

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama : Nita Julyanti Harahap S.E
Jabatan :HRD
Alamat

Dengan ini menyatakan bahwa :

Nama : Jonathan Pintornauli
Asal : Univ. Pembangunan Jaya
Alamat Univ,

+ J1. Jatinegara Barat IV, No. 118, Kampung Melayu, Jakarta Timur 13310

:J1. Cendrawasih Raya, B7/P, Sawah Baru,

Kec. Ciputat,Kota Tangerang Selatan Banten 15413

Mahasiswa diatas telah melaksanakan Magang Kerja di PT. Otoda Sukses Mandiri Kargo, yang bersangkutan belajar
di dalam divisi keuangan dibagian penerbitan Invoice di PT. Otoda Sukses Mandiri Kargo. Terhitung dari 6 Juni 2022

s/d 26 Agustus 2022,

Demikianlah Surat Keterangan Magang Kerja ini dibuat untuk dapat dip

Jakarta, Agustus 2022

PT. Otoda Sukses Mandiri Kargo

(SES Mug,

Nita Julyanti Harahap
HRD

Certified Member

wSSF

FREIGHT NETWORK CORPORATION

Head Office :

7 . Jatinegara Bart IV No. 18 Jokarta
v

Phone  ;(021) 851 5536 - 856 8228 -
Fax.  :(021) 857 9958
Email  : sales@osmacango.com

Website : www.osmacargo.com

Branch Office :

Timur 13310 Surabaya ¢ Medan ;

8579958 Komplek Pasar Wisata Block C-14 3L Anugrah Mataram No. 30 ¥el. Binjai
Juanda - Sedati - Sidoarjo Kec. Medan Denai Kota Medan

Telp/Fax : (031) 8689516 Mo, Telp/Fax : (061) 7335901

Scanned with CamScanner









Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




