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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa Rizka Nur Fajriana

NIM

Program Studi L INEIOIION. o st S
Materi/Judul KP SN AR D R PSRN 4 R RN S AR S S A 4 4 P S AN B e S
Identitas Instansi/Perusahaan

IRlEnSVERREANAAN" T BN, v caincarosan o cauimsainmtivasissssa s a5 s dhniss KAk vARESA Eab sabd b EaE
Nama Pejabat

Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek
Tal: 31 Mei 2022 Tgl: Tal:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
0 lwf—cp
Rizka Nur Fajri \
(... kaNurFajriana ) ( FendlSeputra, SE.MM..)  (OR.Yehaoks Tatok Suyosd..)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Jum\-‘emtu
Pembangunan Jaya

Tanggal : 3 Juni 2022
Nomor : 070/EKS-MAN/UPJIN6.22
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak M. Fata Rizka

PT.XYZ

Gd. Dipo Tower Lantai 16, Jin. Jendral Gatot
Subroto Kav.51-52 Slipi, Jakarta Pusat

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi

mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya. dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KP pada PT. XYZ, untuk mahasiswa kami scbagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi

1 Rizka Nur Fajriana 2019021052 o Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 {empat ratus) jam atau sctara dengan 3 (tiga) bulan, dengan
harag hasi kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan
terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS.. MLSL..CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

0

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES!

SPT-1/03/50P-27/F-02

Nama Instansi

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat

PT. xuz

fenpominan (L No. \p RPw |, Bond, Wilr  kecaratzn

Tohoh abang ,Jakarta pugat, 10220

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Tanggal Mulai

Rlzka Nur Payaana

2019071052

Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Selesai
Total Jam Kerja **)
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja

(3 Juni 2021

1% September 2027

n36  Jam

finange

- Mengunbd aporan  Pamakaian Chemnea

— Weninpwt Frkfur Pojak Masuleen

- pqukkan  perkas Fakrur Puak erdagariean

Vungor

Picky Yonia nosvi

HP :068190618 563%

Email : NCkY 2n0sv( f) guai L comn

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya,

Tgl: 2 Seprember 10Ul Tgl: 11_%(11‘,
Mengetahui, Menyetujui, 1022
imbi i Bagian S
. P:rg;onaligMIH”man Resourceg/
/) »
S 0 1 (MR

+) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetap; 1;
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melak,

“opyright 2020 Univercitas Panbangien Jaya. Al rights rece ved. |--62-21-7455555

dak ¢

; el erbatas pady Akta
«#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja ] .
»++) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/s0p-27/F-03

@ﬁ LAPORAN HARIAN

(i - PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa . Pizka Nur fayrano
Program Studi/NIM :__Manajtrmen ; 2og0r1082

Nama Instansi/Perusahaan : Pt. xyz.
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance

Tanggal Pelaksanaan KP  : |3 Juni 2071 sd. |? Seprener 2012
‘ﬁr?f—T
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pom:lr;blna
erja

I |13/0¢ 722 | ™enginud lapormn  Pemakaich  Chemica (

2. Myl 722 Mengineut [Afovap  Perakaian  chemical

3. [I15/96 /20 | Mengingut  \apstan Pamakaian  Chemical [

y. |y 7ot /22 [ Mergnput  [apovan  Pamagaian  chemica | | \

5. |17 (00 /12 [Menameut  Laporan Pemakalan _Chemlca( \ A

6. |20 /00 (2t | Mengmput Laporan  pPamakaian  Chemical |4

2 |21/06 /2t |pMendinut __ (aporan  Ptwabaicn  chemical =
8. |JL/oL /22 |Werginfut _ (aPornh  Pomgkaian  Chemica [ Pz
o |23/00 71 [Mogn®  [aporan  Pemakaion  chendea|

10 [2u /ot (22 |WenpnpUt  (aPoian malcaign ¢ hemical
W [27 706 /2T |penginbut _ (Aporan Pumakaian  (hromcal
W [20 (oL, /it [Mtnoingut_ (aporan  Pemaksian Chewical

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,
( ey oo A )

- —wmicht ©2020 Universitas Pembanounan Tava. Al richte rocorved | +67-21-745555%
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SPT-1/03/s0p-27/F-03

(@3 LAPORAN HARIAN

e PELAKSANAAN KERJA PROFES|
Nama Mahasiswa . Pk Nur Bydana
Program Studi/NIM : Murajerwen ;2002052

Nama Instansi/Perusahaan :_?T i
Unit/Bagian/Seksi tempat Kp : _ T '€

Tanggal Pelaksanaan kP ;|3 Juni 2012 sd.__ % Stptember 201

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pam:l:;lbinﬂ
era

3. 179 /o6 /22 |Menguniikan berkas Japhur Pajak [uosuian A

W [%0/0C/22 |menquutcan  berkas  fakfur pajak uasukan |

\$. L /767 /21 [Madunstgon  beckas Faktur  Dajak Masakan |

. [u/o? /22 |pMenombut  Fakfur  Patak mafuban i Y

W _[5/07 12 |\onawputr FAbeur  Priak Wasuban A

8- | 6/0% 112 [patnginbay  Enkfur  palak  Magupan { A TN

B [Fletr /22 [MiMinpu)  Paktur  Pajale ymasuFan i o

20. |8 /0% /21 [menqintur  Tavtr  Pejak Mcacufom

A [user (22 |[Mnyunibtan Davas =Flur Pajak pmuagufan

22 \2 /0% /1 [Wnsurnatian bkas falowr Prjak praryban

23 _[\3 /0% (A [Menjumstban  ookas Fdur Pajak fuasufsn

N [(M /o7 22 [Mepunifan _brkas {dur Pagab uasufon =

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar —

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

¢ Qe o

_opyrigh- ©2020 Universitas Pembaiigunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(@) LAPORAN HARIAN

Universitas PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa . Plgea Nur fayiand

Program Studi/NIM . _Morajemen ; 2000U0SZ

Nama Instansi/Perusahaan : i ¥ XY

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _FNANE

Tanggal Pelaksanaan KP

. Bupi 202 sd. (b Septermber 012

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pem:[:abing
e

25 |6 707 72z | Mugnput_Frptur PYale  Masulean N
2b- |19 [0} (2L npuLt Lo  Pajak W"‘&‘L’m 7

27- [(groF (1L | Menqpput Faktur  Pajdf Masukan ]

28- |20 /07 /22 | Mengmput tiur PojakMaMkan

29. |2\ /0% /20 Nmmw‘i}( t;:\kqur r’m)a;ql:C N&%tiz = ; % .
0. | 22,03 (2% [Nen]Ap fur u m
3. |25 /oF /21 [Mngh pud eukhur 2)aE MasuEan SRS
2. |20 (0% (22 g APk Taptar Jajak  Magugan T
a3 27 [0F (22 |[arquput__baktar  Paiak  IWasugan

2. |29 /07 [zn |Mongunpuy Tackr  Prjak  Masukan I

A5, |19 /o7 121 |Mengunpat Tkbur Payk  r«asukan I

N ol /od [12 WA erimpal  EaEby Pajak Magyban )

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Sy Xoou A )

Copyright ©2020 Universitas Pembanguian Jayz. Al rigiis reseived. | +62-21-7455555
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Univervtay
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi’/NIM

. Raga Nur fyriana

Manajepmen ; 201901052

Nama Instansi/Perusahaan :_Pt . XYz
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _finance

Tanggal Pelaksanaan KP  : 3 Juni 2022 sd. (3 Swtember 2022
Paraf
No. [ Tanggal Materi yang Dikerjakan Pemﬁel:;‘:ing
3% |2/08 M MeMginput  dakfur Pejak MaywEan )
2. 12708 (it | Mengintut  Labter  Payk  Masakan /
2. |V /08 /2L [MOMnPur  faktur  Pwak Masubom 1 :
Wo. |5 /o (L= | Mairpgr  Trkpar  Peak  jMasukan |
W. |g /08 (2t |Munglnfa]  FPetiwe Pegak___Masufeen ; N
. |4 /08 (11| hawan VUt fakiue Payat  F“asuFan {
wa. | lo /081t [P\ 00umtkan otrkes Fafeur Pajalc \%%
. [\ /68 (AT | AnguritEan bakel Paghe Pk y
<. [\2(08 (22 unyinput Fabrr  Pa)rk w,,_g_a;l
Uo. |18 /08 (32| Watmamp sy Bk Prphe g Ao~ T
wr | (08T |mengnpAY Trkbar P)ve  Pisgulean \
08 17 0072 | 0% Grkbe PAaE_MasvEan —

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

(

Qo

** jika tidak mencukupi, dapat ‘menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

A )

oenoright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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d\lmvnmn
Pembangunan Jaya

T-1/03/s0P-27/F-03
LAPORAN HARIAN SPT-1/03/

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

. ka  Nur Byriana

Mana)oreen ;  201902(052

Pt xyt

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _finaitee

. mb. 2021
Tanggal Pelaksanaan KP 3 )uni  2on sd,__ 13 Sthictbor
Paraf :
imbing
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan _P(l?e_di___-
q
Ug. |\& /08 [ 1t |WanqunydF E;_i:v_::r Paak  Mmafukan
s0. [(8/08 (27 |Mengmpuk A Pejak _ IMasulan /
S\ [2t(08 (27 |Menqngil  Bbpur  PR)AE Masukan ‘
6L |13 /0@ 7Lt |Moqupl _ fapbur ek masuFan

53. |2U/08 /1 | Mengunpat  fakhy-  PaJaF  [masukan

s [26/pg (20 wanineat Pokbtw  payall Masujean

\y
on |25/08 /1L | MUnpdt _ Fakir  Pajak  MasuFan \\ 7
|

sk |19(08 (0 (Mainpdt  Gebar  Pajale  Maguleam

Y |50 /0807 | (mwoal  Biwr  Paple  vragulean 1

S8 %l tog (PE__| Mensipphd  Rabbor  Pajpk hawgudleon

59 |0l/on /2t [P Tuktur  Pajufc  fwaukan

0 Jotion/at M) tnPAY Favaiwr  Payak  vagulesn

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( e Nevn .

)

Copyright ©2020 Universitas Peratangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555






Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

P

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES|

SPT-1/03/s0p-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

Nama Dosen Pembimbing KP

. Pizka Nur fryianc

- Mohajenwen | 2019020051

Pr. xvz

: F‘v\me e

- 13 Jum 2010

s.d. |3 September 2022

. 2ulkiFu ,SE., MM

~Pparaf Dosen |
No. | Tanggal Materi Ma:::;wa pgmt:(ir;blng
25/, _menelaskan th apa cwa Yo oda
l. o6/12 | Ba8 1- & pop 1 ‘ X
1
02/pg (1, U Strukter ogansest
2. (v @AP} 2. Mﬂﬂﬁi:: Hurunan nga h
. [
o Mengenas  kendale Yo dibadapi
1. [Ploin) gap 3 e b |Lod
]
U |25 (o] B Y dan Seeistin O\U"h’ &
T

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

25 Okitbe 2022

wuyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved, | +62-21-7455555






Lampiran 1.6 Kerangka Acuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50p-27/F-05

(lﬂl) FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
A D PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Rizka Nur fydana

Nama Mahasiswa

Nomor Induk Mahasiswa 2019021 05 2
Instansi PT. XYz
Program Studi Mang§enmen
Bagian/Divisi Fwnance
Uraian Pekerjaan . -menginput faktur Pasak Masukan
~ Mengurutkan bukas fak fur PAJak Magukan

— Mengnput laporan pomakaian Chemica, (

—]

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
mbah wawasart, Pengetahvan , Dengprtaman

1| CPMK1 - | Mahasiswa mampu ™t
don Wetermmpilan ban dtdunia Fegex Yy barhuburgan
Aergan  Imu Mansjemen

Mahasiswa mampu WeECIa@ria Aesgan baife dapat

2| CPMK 2 5
Menyalin hubungan dergor boik demgan ph Coupbinan
3| CPMK3 | Mahasiswa mampu Jtrodégtasi dergan Ungkungan
[okenaan Goren VWAMRY MEOMRSL kerdAa [ Pormagalodan
s
4 | CPMK 4 | Mahasiswa mampu .[1érerira Jon roendapedion
Votorman A, 10 daabons, 8Abmran: PTPE: o)

Mahasiswa mampu ¥ enerma fop pendepatican Mafuka,,
g Upspon V9 baik
Sikap kerja .baik

5 | Dst

Catatan Tambahan

Tgl: 25 OkE 1ot Tgl: 2% Okfoboer 72p 22

Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

Tgl: (2 Sepeteber L
Dosen Pembimbing Kerja,

. Vottamas. toion )
s Totvk s .
ugo{v,SS,m,glllqm‘.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampir

an 1.7 Penilaian Pembimbingan Kerja Profesi

SPT-1/04/s0p-07/F-02

( ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Pembangunar liyd

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :
Rizka Nur farana

Nama Mahasiswa NG e BRI B el SRS e . - .
Prodi/NIM . Mongjemen fonei RRIQ O DI
Nama Instansi/Perusahaan : FT)‘VE ...................................................................
Unit/Bagian Tempat KP ﬁnance ....................................................................
Periode KP Az dun 2022 g 1% Sevbember 2022
Diberikan penilaian sebagai berikut :
1 | Indikator Penilaian ] Nilai(N) | Bobot(B) | NxB
| Etika ) A ; 5% e
| | Kedislplinanr ] _89 \ 5% ‘ Y,4g
| ' Taﬁggung jawabr - . 40 ‘ 5% i wis
- . | os | ™% | ugs
fA l:efgﬂbangan diri/vuff,ong learning 2, 10% )
KU | Komunikasi ac 10% ”)/g
KU ; Daya Analisa 8 ? 10% g ’_+
‘ KU | Kualitas hasil kerja 109
e 60 | ™ | 538
| i petensi berdasarkan bidang ilmu 8} 20% ] 1 “ ’
T LAY
’ Total NxB ! 4.4 l

sy

2027

o b o St ) - -
right ©:020 Univeritas ¥ embanginan Jaya. Ali rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1 Praktikan dengan Pembimbing Kerja

e

B-1



Lampiran 2.2 Praktikan dengan Rekan Kerja

B-2






Lampiran 2.3 Ruangan FCP (financial, controlling & Planning)

B-3



