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DAFTAR RIWAYAT HIDUP

AMELIA FITRIANI
089524044056 | ameliaafitriani0l@gmail.com | www.linkedin.com/in/amelia-fitriani-bb58a223a
Tangerang Selatan, Indonesia, 15316

TENTANG SAYA

Mahasiswa semester 6 Program Studi Manajemen dengan konsentrasi Pemasaran di Universitas Pembangunan
Jaya. Saya mudah beradaptasi, jujur, komunikatif, gigih dalam mencapai tujuan hidup saya dan tertarik untuk
mempelajari berbagai hal hal - hal baru dalam bidang pemasaran.

PENDIDIKAN

Universitas Pembangunan Jaya / Program Studi Manajemen/ 3.45 2019 - Sekarang
SMK Waskito / Administrasi Perkantoran 2016 - 2019
KEAHLIAN

Soft Skill : Kolaborasi dan Kerja sama tim, Kreatif, Kepemimpinan, Manajemen Waktu
Had Skill : Microsoft Office ( Ms Word, Ms Excel dan Ms Powerpoint ).

PENGALAMAN MAGANG

Marketing UPJ / Staff Admisi Januari 2022 - Maret 2022
¢ Menginput data calon mahasiswa baru.
¢ Melakukan kegiatan arsip dokumen.

Social Media Marketing UPJ / Staff Social Media Team 36 Januari 2022 - April 2022
o Memperluas informasi tentang Universitas Pembangunan Jaya kepada masyarakat luas.
¢ Mempromosikan Universitas melalui konten media social.

Alfa Trex / Keuangan Desember 2017 - Februari 2018
¢ Menginput data harga pengiriman barang di salah satu perusahaan ekpedisi.
¢ Mengatur, dan mengelompokkan dokumen keuangan.
o Memeriksa dan mengarsipkan kwintansi perjalanan dinas dandokumen lainnya.

PENGALAMAN ORGANISASI, KEPANITIAAN, & VOLUNTEER

Pekan Raya Manajemen 2022 / Anggota Divisi Acara Seminar September 2021 - Sekarang
e Membuat dan Menyusun konsep rangkaian acara.
e Membuat dokumen keperluan untuk acara.
e Memastikan acara berjalan dengan tepat waktu.

Program Hibah Kedaireka / Volunteer Tim Instagram Posting UMKM Agustus 2021-Desember 2021.
e Melakukan foto produk dan mendesain foto produk untuk di unggah ke Instagram.
e Mempromosikan produk di media social.

Musyawarah Mahasiswa 2021 ( MusMa ) / Ketua Pelaksana September 2021 - November 2021
¢ Memimpin dan mengawasi 5 divisi.
¢ Mengkoordinasikan tugas kepada setiap divisinya.
¢ Meninjau dan menyetujui administrasi konsep dan komponen lainnya selama kegiatan berlangsung.

Himpunan Mahasiswa Manajemen 2021/2022 / Anggota Divisi Askema Agustus 2021 - Sekarang
¢ Menampun aspirasi seluruh mahasiswa manajemen UPJ yang bertujuan untuk meningkatkan kesejahteran
mahasiwsa dalam lingkup prodi, fakultas, dan universitas.
o Menjadi delegasi untuk menyampaikan aspirasi mahasiswa Manajemen ke lingkup BEM .

Latihan Kepemimpinan dan Manajemen Operasi (LKMO) / Anggota Divis Acara Juni 2021 - Juli 2021
¢ Membuat dan Menyusun konsep rangkaian kegiatan acara untuk kaderisasi himpunan.
¢ Membuat Naskah untuk teaser Video.
o Memastikan acara berjalan dengan tepat waktu.



