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AKTIVITAS MANAJEMEN DI BALIK PERUSAHAAN PT. PAS JAYA MANDIRI

Praktikan melaksanakan kegiatan Kerja Profesi di Perusahaan PT. PAS JAYA
MANDIRI selama 3 bulan dimulai dari tanggal 9 Juni hingga 31 Agustus 2022. Selama
kegiatan berlangsung, praktikan ditempatkan pada posisi operational and sales
dengan pengawasan serta arahan dari pembimbing kerja. Pada posisi tersebut,
praktikan diberikan tugas untuk melakukan perekapan persediaan gudang secara
digital, membuat surat pesanan pembeli saat persediaan gudang menipis, surat
packing list untuk memberi rincian barang yang dikirim, surat quotation yang memuat
barang ditawarkan, invoice berisi rincian tagihan, serta proposal penawaran untuk
mendapatkan kerjasama projek. Aktivitas yang dilakukan praktikan sepenuhnya
berada di bawah pembimbing kerja sehingga setiap surat yang dibuat berdasarkan

tanda tangan dan pengawasan penuh dari pembimbing kerja.
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