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MEKANISME PENJUALAN DI DIVISI ADMINISTRASI KREDIT PADA 

PT DWINDO BERLIAN SAMJAYA 

Penulis melakukan tiga bulan masa kerja yang dilaksanakan pada PT Dwindo 

Berlian Samjaya. Selama melaksanakan kerja profesi, Penulis menjadi bagian 

dari divisi administrasi piutang dengan tugas membantu proses tagihan untuk 

diberikan kepada leasing, Penulis bekerja dalam pengawasan dan bimbingan 

administrasi marketing. Beberapa diantaranya membantu dalam pembuatan 

surat kelengkapan delivery order (DO), surat penawaran potongan PPH 23, surat 

permintaan pelunasan, surat pernyataan BPKB. Selain itu penulis juga bertugas 

dalam pencatatan penjualan ke dalam buku agenda setiap tagihan atau 

penjualan. 
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