A- 2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa .
Nama Mahasiswa AisyahShavnra ...........................................................................
NIM : 2019021158 “Tahun Akademik : .2019..............
Program Studi 4 Manaje . . R iR S
T I m——
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansifPerusahaan : .FT TrekindoUtemaBSD
Nama Pejabat ¢ JNmsa bl ROMEBE: . . s S
Jabatan
“Telepon/email T 1021)29058900 /info@trakingRe0id. ... ...uiie i et ae e e eas
T TR S R
: Mulai dari : LA3duni2022 -sampai dengan:,.13.September 2022
Dosen Pembimbing
O S O (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 8 Juni 2022 Tgl: Tgk:
-Yang mengajukan, "Mengetahui, ‘Menyetujui,
.Dosen Pembimbing KP, Ketua Program Studi,
D(’ Yohanes Totok Suyoto,

(.. yehShavim  ( FendiSaputm, SE.MM. ) SSMS'CPMA ......

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. |+62-21-7455555
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A- 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

sPT-1/03/50P-27/F-02

7’ : FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
g:;;!‘;::\)g‘unm Jaya
Nama Instansi : PT Trakindo Utama BSD
Nomor Identitas Instansi *) © 2. 015. 81%.% — 091. 000 (NEwWP)
Alamat : I\ kavling komersial Taman Tekno BloK

® No-i, JTAN)LMN) Selavan
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa  Asuah  Shwit/a
Nomor Induk Mahasiswa 20140145k
Program Studi 1 _Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : \% Juni 101

Tanggal Selesai : \p  Segtember 2011

Total Jam Kerja **) :__H00 fam keria

Bagian/Divisi : _Parts  counver [ Oeparremen warehouse
Uraian Pekerjaan ***) : Membuat  pe AN an (1

teleyon  dad cWstomer, melakuran _mpinein
OTIE (on fime ™ pulld

Nama Pembimbing Kerja : _Gita Andviang
Kontak Pembimbing Kerja : HP :_oBy 3180 iy4y 218
Email :_giter. andriatw: @ r(axindo - o 4

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl Y Juetl 200 Tgl: 4 Juni 202>
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/

Personalia

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

+#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

#+%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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A- 4 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

50

SPT-1/03/S0P-27/F-03
(:53 LAPORAN HARIAN o i
d Universits PELAKSANAAN KERJA PROFESI
mbangunan Jays )
Nama Mahasiswa - Aisyah Shavira
Program Studi/NIM :_Manajemen J___2019021156
Nama Instansi/Perusahaan :_P1 Trakindo Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Parts Counter
Tanggal Pelaksanaan KP ;13 Juni 2022 s.d.__13 September 2022
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Peﬂlmbhﬂ
a
Pengenalan job description dan belajar membuat penawaran
1 13 Juni 2022 harga (quoatiton) dan re-quofe untuk customer menggunakan
sistem SAP
Membuat penawaran harga (quoatiton) dan re-quote untuk
- customer menggunakan sistem SAP, memperbaharui harga
S 14 Jwnizna produk yang di-display di counter pada file powerpoint,
mempelajari cara mencrima telfon dari customer
Membuat penawaran harga (queatiton) untuk customer dan
3 15 Juni 2022 mempelajari membuat form NCNR menggunakan sistem SAP,
menerima telfon dari customer
Membuat penawaran  harga (quoatiton) untuk  customer 4‘
N menggunakan sistem SAP, menerima telfon dari customer, %
; 16:Jemi 2002 membantu memasang price tag untuk produk display di %
counler a‘
P 17 Juni 2022 Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
e menggunakan sistem SAP, menerima telfon dari customer
Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
6 20Juni2022 | o akan sisiem SAP
12022 Membuat dan melakukan edit penawaran harga (quoatiton)
7 21 Juni untuk customer menggunakan sistem SAP
Membuat dan melakukan edit penawaran harga (quoatiton)
8 22 Juni 2022 untuk customer menggunakan sistem SAP, membuat data
harga dan stok parts di exccl
B = Membuat penawaran  harga  (quoatifon) untuk  customer
9 23 Juni 2022 menggunakan sistem SAP
Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
10 24 Juni 2022 menggunakan sistem SAP, belajar melakukan upload data part
number ke dalam sistem SAP
Membuat penawaran harga (quoatifon) untuk customer
1 27 Juni 2022 menggunakan sistem SAP, menerima telfon dari customer,
— melakukan maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan
sistem SAP (ECC)
Mecmbuat penawaran harga (quoatiton) dan re-quote untuk
12 28 Juni 2022 customer menggunakan sistem SAP, mencrima tclfon dari
customer, melakukan maintain QTIF (On Time In Full)




menggunakan sistem SAP (CRM)

29 Juni 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) menggunakan sistem
SAP, menerima telfon dari customer

30 Juni 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP, menerima telfon dari customer,
melakukan maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan
sistem SAP (CRM dan ECC), membuat list part mumber beserta
kode manufakturnya dan guantity di excel

1 .Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP

4 Juli 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP, mencrima telfon dari customer

5 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 9 penawaran, menerima
telfon dari customer scbanyak 2 panggilan

18

6 Juli 2022

Membual penawaran harga (quoatifon) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak S penawaran, merevisi
penawaran harga schanyak | penawaran, melakukan maintain
OTIF (On Time In Fuil) menggunakan sistem SAP

19

7 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 4 penawaran, mencrima

8 Juli 2022

telfon dari customer scbanyak 3 panggilan

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 6 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
schanyak 38

21

11 Juli 2022

Membuat penawaran harga (guoafiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 3 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
schanyak 43

22

12 Juli 2022

Membuat penawaran harga (queatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 16 penawaran, membalas
email customer terkait permintaan penawaran harga sebanyak 6
cmail

23

13 Juli 2022

Mcmbuat penawaran harga (quoatiton) dan re-guote untuk
customer menggunakan sistem SAP sebanyak 12 penawaran,
mclakukan export filc quotation dari sistem SAP schanyak 1
quotation dan menyalinnya ke file excel

24

14 Juli 2022

Membuat penawaran harga (gueatiton) untuk customer

menggunakan sistem SAP sebanyak 7 penawaran, melakukan
pengecekan part mamber pada file excel yang tidak dapat diinpu]
ke dalam penawaran harga

25

15 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 4 penawaran, mengedit
penawaran harga schanyak 2 penawaran, melakukan export file
quotation dari sistem SAP sebanyak 1 guotation, menerima
telfon dari customer schanyak 1 panggilan

26

18 Juli 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 4 penawaran, melakukan
mainiain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
schanyak 56, melakukan update harpa pada file list parts

27

19 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP schbanyak 2 penawaran, membuat list
harga parts pada excel untuk customer, melakukan updafe harga
pada data list parfs di excel

28

20 Juli 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer

menggunakan sistem SAP scbanyak 5 penawaran, mengedit

e
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penawaran harga scbanyak | penawaran, melakukan maintain
OTIF (On Time In Fulf) menggunakan sistem SAP schanyak 36

29

21 Juli 2022

Membuat penawaran harga (groatiton) untuk customer o
menggunakan sistem SAP sebanyak 13 penawaran, mempelajari
cara membuat performa invoice, menerima telfon dari customer
scbanyak | panggilan

30

22 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer )
menggunakan sistem SAP schanyak 3 penawaran, membuat list
harga parts pada excel untuk customer

31

25 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatifon) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 3 penawaran

32

26 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 6 penawaran, melakukan
pengecckan part number pada website Dealemnet, menerima
telfon dari customer schanyak 1 panggilan

33

27 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 3 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
schanyak 76, menerima telfon dari customer scbanyak 1

panggilan

34

28 Juli 2022

Membuat penawaran harga (guoatilon) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 5 penawaran, melakukan
export filc quotation dari sistem SAP schanyak 2 quotation

35

29 Juli 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 1 penawaran, melakukan
pengecckan harga dan stok parts, melakukan simulasi kegiatan
penyambutan tamu VP Caterpillar

36

1 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 12 penawaran, melakukan
simulasi kegiatan penyambutan tamu VP Caterpillar

37

2 Agustus 2022

Mcmbuat penawaran harga (quoatifon) untuk customer

menggunakan sistem SAP schanyak 18 penawaran, melakukan
simulasi kegiatan penyambutan tamu VP Caterpillar

38

3 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 4 penawaran, melakukan
export filc quotation dari sistem SAP scbanyak 25 quotation,
melakukan kegiatan penyambutan tamu VP Caterpillar

39

4 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 1 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
schanyak 62

40

5 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (guoatifon) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 1 penawaran, membuat
quotation femplate dalam bentuk excel

41

8 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quofation) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 30 penawaran, melakukan
export file quotation dari sistem SAP scbanyak 25 quotation,
melakukan pengecekan harga dan stok parts, membuat list harga
dan stok parts dalam bentuk excel, melakukan panggilan telfon
ke warchouse

42

9 Agustus 2022

Membual penawaran harga (quotation) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 11 penawaran, melakukan
export file guotation dari sistem SAP schanyak 7 guotation

43

10 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quotation) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 2 penawaran

11 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 6 penawaran, melakukan

maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
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45

12 Agustus 2022

schanyak 70

‘Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 2 penawaran, mengirim
ul waran melalui email se 2 waran

15 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 3 penawaran, mencrima

47

16 Agustus 2022

telfon dari customer sehanyak 2 panggilan

Membuat penawaran harga (quoatifon) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 2 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time In Fulfy menggunakan sistem SAP
schanyak 75, menggabungkan beberapa data export quotation
menjadi 1 excel

49

18 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 8 penawaran, mengirim
ulang penawaran harga melalui email schanyak 1 penawaran,
mencrima telfon dari customer scbanyak 2 panggilan,
memindahkan data skifls karyawan di bagian counter

50

19 Agustus 2022

Menginput kode promo pada penawaran harga (quoatiton) untuk
customer menggunakan sistem SAP scbanyak 8 penawaran,
menerima telfon dari customer sebanyak 2 panggilan,

51

22 Agustus 2022

memindahkan data skilfs karyawan di bagian counter
Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak | penawaran, menginput
kode promo pada penawaran harga (quoatiton) sebanyak 6
penawaran

52

23 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 9 penawaran, membuat list
harga dan stok parfs pada excel untuk customer, mencrima
tclfon dari customer scbanyak 3 panggilan, melakukan

pengecekan harga dan stok parts schanyak 14 part mimber

53

24 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 4 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time In Full) menggunakan sistem SAP
sebanyak 75, mencerima telfon dari customer sebanyak 3

panggilan

25 Agustus 2022

Membuat pcna-w&rin harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 2 penawaran, membantu
print dokumen

-—

35

26 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 3 penawaran, mengirim
email penawaran harga ke customer, menerima telfon dari
customer sebanyak 1 panggilan, membantu prinf dokumen

56

29 Agustus 2022

Mcmbuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 15 penawaran, melakukan
pengeeckan harga dan stok parfs scbanyak 2 part number

57

30 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 11 penawaran, mengirim
ulang penawaran harga melalui email sebanyak 1 penawaran,
mencetak penawaran harga sebanyak 4 penawaran, menerima
telfon dari customer sebanyak 1 panggilan

58

31 Agustus 2022

Membuat penawaran harga (groatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 5 penawaran, menginput
kode promo pada penawaran harga (quoatiton) sebanyak 16
penawaran, menerima telfon dari customer sebanyak 2
panggilan, membuat list harga parts pada excel untuk customer

59

1 September 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 10 penawaran, menerima

telfon dari customer scbanyak 1 panggilan, melakukan updafe

53



harga parts, mengeprint dan menggunting price tag produk
display

2 September 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 2 penawaran, melakukan
export file guotation dari sistem SAP scbanyak 2 quotation,
mencrima telfon dari customer schanyak 2 panggilan, menginpug
_harga dari guotation pada excel

61

§ September 2022

Membuat penawaran harga (guoatilon) untuk customer
menggunakan sistem SAP schanyak 9 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time in Full) menggunakan sistem SAP
scbanyak 73, mencrima telfon dari customer schanyak 2

62

6 Scptember 2022

panggilan

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer ]
menggunakan sistem SAP scbanyak 11 penawaran, mencrima
telfon dari customer sebanyak 2 panggilan, mengganti price tag
produk display di counter

63

7 September 2022

Membualt penawaran harga (quoatiton) untuk customer .
menggunakan sistem SAP scbanyak 3 penawaran, menerima
telfon dari customer schanyak 3 panggilan, membantu print
dokumen

8 September 2022

Membuat penawaran harga (quoatifon) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 3 penawaran, melakukan
maintain OTIF (On Time in Full) menggunakan sistem SAP
sebanyak 62, menerima telfon dari customer sebanyak 8
panggilan

65

9 September 2022

Membuat penawaran harga (guoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP scbanyak 9 penawaran, menerima
telfon dari customer sebanyak 2 panggilan, mengirim email ke
customer terkait persyaratan pembuatan customer ID, membuat
proforma invoice

12 Scptember 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 3 penawaran, mencrima
telfon dari customer schanyak 3 panggilan, membantu print
dokumen

67

13 September 2022

Membuat penawaran harga (quoatiton) untuk customer
menggunakan sistem SAP sebanyak 3 penawaran, menerima
telfon dari customer sebanyak 3 panggilan, membantu print

dokumen

Tanggal: 1% Seftember 204
Pembimbing Kerja,
q / W
Al
( O ano )
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A- 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

&>

niversitas

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/ 03/50P-27/F-04

Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Mahasiswa Atsusn  Shpvira
7
Program Studi/NIM :_Manaiemen /  1010205(,
Nama Instansi/Perusahaan 0T Topxando  Urama B30
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_facts  Counter
Tanggal Pelaksanaan KP 7 Jund 101 sd. |3 Seprember 2022
Nama Dosen Pembimbing KP . Cengk 9#\_?\.\’(\% . SE ., MM,
: Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi M :ar?f Pembimbing
; ahasiswa KP
T YCrRATS sistrem gelaksanaan 2
R e ) ; gf@i’
ker{A propest sera ?A\‘\d\mr\ Adam \mpﬁm
Konsulast  genuttsan Laporan Lok F
5 o%!( - 9« 1
R R R RN ! =
cer plagiar tagoran KR dan A0 T -bay -
Ll serA ceVBl padw lagora decsets -~
Kpasulrasi \agporan  bep (it - bab & Y
Y. [z tnin ¢ )@’ﬂ df

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan febih dari 1 (satu) fembar

Tgl:

% November 1022

Dosen Pembimbing KP,
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A- 6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(—@3 FORMULIR RENCANA TINDAKLANJUT |  SPT/03/50P-27/7-05
Ot S PEMANTAUAN KERJA PROFES!

Nama Mahasiswa Aisyah Shavira

Nomor Induk Mahasiswa 2019021156

Instansi PT Trakindo Utama BSD

Program Studi Manajemen

Bagian/Divisi

Parts Counter - Departemen Warehouse

Uraian Pekerjaan Membuat penawaran harga dan melayani customer melalui

telepon

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK 1 ;

Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras dengan ilmu manajemen yang dipelajari.

2| CPMK 2 :

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan

sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan Kerja Profesi.
3| CPMK3 1 | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran duni
menemukan visi pribadi dan se
bagi pilihan kerja kedepannya.
4 | CPMK 4 :

Mahasiswa mampu menunjukkan kerjasama dalam tim,
komunikasi yang efektif, d

an memanfaatkan penggunaan
teknologi informasi.
Sikap kerja baik

a kerja dan
mangat kerja serta komitmen

Catatan Tambahan

Tgl: \h Seqrecber Jolb  Tgp: o Segreaiver 2023
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP,

n
%'u

Tgl: 3 Seprember 2022
Mengetahui,

Kepala Program Studi,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B

B- 1 Foto Bersama Tim Parts Counter

B- 2 Foto Bersama Tim Departemen Warehouse

AKSIMALKAN
YAKTU ANDA

CAT SELF-SERVICE
OPTIONS

FORWARD

-0
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B- 3 Foto Bersama Tim Departemen Warehouse

B- 4 Foto Bersama Staff dan Rekan Magang Departemen Lain
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B- 5 Foto Bersama Staff PT Trakindo Utama BSD

B- 6 Foto Bersama Staff PT Trakindo Utama BSD
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