3.1

3.2

BAB Il
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Bidang Kerja

Tiga bulan pertama, praktikan berkesempatan melaksanakan
magang di Kompas Gramedia pada divisi Accounting & Tax. Pada
bagian tersebut, praktikan “telah mendapatkan pembelajaran
mengenai berbagai kegiatan yang terdapat di bagian Accounting &
Tax. Bidang Accounting & Tax ini merupakan bagian terpenting yang
terdapat di Kompas Gramedia, karena dalam pelaksanaannya
pengelolaan Accounting & Tax sangat penting, agar siklus keuangan
perusahaan dapat berjalan dengan baik Adapun beberapa kegiatan
yang dilakukan oleh praktikan selama magang berlangsung, antara
lain:

Mengambil dokumen pajak di bagian arsip
Menyortir dokumen pajak
Melaksanakan input bukti potong wajib bayar PPh 23

Melakukan input dan pengecekan faktur pajak — PPn Masukan

S A

Pembuatan Pembetulan dan Pelaporan SPT Badan Tahunan

Pelaksanaan Kerja

Kegiatan praktikan dalam praktik kerja profesi ini diawali
dengan memindai barcode pedulilindungi melalui aplikasi guna
mematuhi protokol kesehatan, dan mengecek suhu tubuh di area
lobby. Setelah suhu tubuh sudah aman, praktikan dapat masuk ke
ruang magang dan mulai melakukan tugas-tugas. Adapun tugas-tugas

yang dikerjakan, sebagai berikut:

3.2.1 Mengambil dokumen pajak di bagian arsip

Kegiatan pengambilan dokumen pajak ini dilakukan setiap pagi

pada pukul 08.10 WIB di bagian arsip

3.2.2 Menyortir dokumen pajak

14

Kegiatan menyortir dokumen pajak ini terjadi ketika:
1. Setiap pagi setelah mengambil dokumen pajak di bagian

arsip



2. Setiap pembagian dokumen pajak yang akan diserahkan
kepada penyusun
3. Setiap ada penarikan dokumen pajak

3.2.3 Melaksanakan input bukti potong wajib bayar PPh 23
Kegiatan input dokumen bukti potong wajib bayar PPh 23 atau

yang biasanya disebut dengan WABA merupakan pemotongan pada
pendapatan yang harus dilakukan pembayaran berbentuk hadiah, bunga,
deviden, sewa, royalty, serta jasa-jasa yang lain. Dalam peng-input-an
PPh 23 ini dilakukan setiap hari. BB Dekstop sendiri adalah aplikasi yang
dimiliki unit usaha Kompas Gramedia yang biasanya dipakai guna
melakukan pendataan dari bukti potong dan faktur pajak dari semua

bidang yang terdapat di Kompas Gramedia.

0287646740000
PTAYA
21-07-2022
M. ROSI

Gambar 3.1 Contoh Bukti Potong PPh 23
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Ada pula berbagai langkah dalam pelaksanaan input dokumen
pajak (PPh 23) atau WABA dengan BB Desktop, yaitu:
1. Memastikan terlebih dahulu pengaturan bahasa yang
digunakan adalah bahasa English (United States)
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2. Membuka BB Desktop

\ "
]
t

BBDesktop

Gambar 3.2 BBDesktop
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Dalam bagian Log on, masukan user ID dan kata sandi,

lalu pilih dan tekan ok

Log On

Server:
‘BKLWE ﬂ
User ID:

I USER 1D I

Password:

OK Cancel

Ed erawve S buktiasdn

Gambar 3.3 Log on pada BBDesktop
Sumber: data perusahaan

4. Pilih dan tekan dalam tab Pajak, kemudian tekan pada
menu Pajak — Create/Edit/View, dan halaman peng-input-

an pajak akan terlihat

File JGEELY Free Tools Window Help
@ Pajak - Create/Edit/View
Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima
Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.4 Tab Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Pajak - Create/Edit/View

Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.5 Pajak — Create/Edit/View
Sumber: Dokumentasi Perusahaan




5. Ubah jenis pajak menjadi PPh 23 kemudian centangkan di
bagian Pajak Dari Client (WaBa/PPN M)

ao [ |

Toe Pajak & 2 ~ )} Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) | NPWP Unt

Uit Usaha | b2 b

Tanggal Pajak s I Input Manual Data Clent (Pengusaha Kena Pajak)

No Serl Pajak. PPh 26 0P PPh 26 | NPWP
Qent

PPh 4(2) Bunga :: PPh Pasal 4 (2) Bus

Clent (Keno Paek) mz((zgn;':%nmuz)l(a) Koo [ ———

Clent Address 1 &2 |PPh 4(2) Saham :: PPh Pasal 4 (2) Tre T

Keterangan [ Kode Dokumen [Faktur Pajak ~|

AmountPapkTomal [~ AmountOPPTow [ [ o

Terbiang KT paspor |

Show Other Info Clent DN v | BKP/IKP BKP -

Input Detal Pajak

Uraan Pajak [ <one> | buam [ =

o [ Rconiotes:
Brutto DscRp() Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP)

[ I

o of

100[

wew | B | s |

peete |

Gambar 3.6 Tipe Pajak dan Pajak Dari Client
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

6. Mengisi kode

bidang

usaha

menggunakan

kode

perusahaan yang didapat dari Kompas Gramedia, nama

kemudian NPWP perusahaan secara langsung akan

terlihat

5

Pajak ID

i

pPh

Tipe Pajak [PPn23::PPh23 PPN 1 23

~| ™ Pajok Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

E=8Fol ==

Unit Usaha

[323 _||

PT ABC

01.345.789.2-0.000 I

Tanggal Pajak 2 okt -

[~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak

NPWP Client

Client (Kena Pajak) I

]

Client Address 1 & 2 I

Keterangan I

Kode Dokumen |Faktur Pajalc

Amount Pajak Total I

=

Amount DPP Total I

Terbiang

Show Other Info

™ Deleted

KTP / Paspor [

Clent DN <] BKP/IKP

BKP -

~Input Detai Pajak

Urdian Pajak [<None>
7 4 LT L1 Dt N 1
Rt

Brutie

DiscRp(-) Uang Muka(-) Netto% Netto (DPP)

| SubUraan I

|

At | l_ Rinoar\INolG:l

Tarf%  Amount Pajak

I 9 0|

i [

Add Delete Detal

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarf_Pct Amount_Pajak Uraian_Pajak Notes Brutto Disc_Rp| Uang_Muka_Rp Netto_Pct/Is_T

Close

Gambar 3.7 Kode, Nama dan NPWP Perusahaan
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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7. Ubah dan

faktur pajak

5

sesuaikan tanggal pajak yang terdapat pada

[E=8So8 5>

Pajak ID PPh
Tipe Pajak PPh23:: PPh 23 :: PPh:: 23 ~ | [ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Urit Usaha 2 [ PT ABC || 01.345.789.2-0.000 ]
9- Okt -2021 »

Tanggal Pajak [V input Manual Data Cient (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak

S NPWP Client
Client (Kena Pajak) ol | ‘ e
Cllent Address 1.&2 | I
Keterangan I Kode Dokumen [Faktur Pajak -

Amount Pajak Total Amount DPP Total [T Deleted

Terbiang KTP/ Paspor I
Show Other Info client BN <] BKP/IKP BKP =
r~Input Detail Pajal
Uraian Pajak |<None> LI Sub Uraian | LI
G LSO 11 e A NV 1 A0 i :
[ i g f r Rincian/Notes:
Brutto DiscRp(-) Uang Muka () Netto % Netto (DPP) Tarf%  Amount Pajak

Add Delete Detal

of o[ 100] [

Line_No | Uraian_No

Netto_DPP| Tarf_Pct| Amount_Pajak|Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct|Is_T

Gambar 3.8 Tanggal Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

8. Mengisi No Seri Pajak menggunakan Kode serta No Seri

Faktur Pajak yang terdapat dalam faktur pajak

5 pa Femmen
BalakiEy (=l pPh

Tipe Pajak [Pehz3::pPh 23 i PPh 23 ~|[™ Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unt Usaha P2 ] PT ABC 01.345.789.2.0.000 ]

Tanggal Pajak 5- Okt -2021 ~ |

[+ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

INo Seri Pajak
ajal 3300003478 YPEH
Nt (Rema Pajak) o | [

Client Address 1 &2 I

Keterangan I

Kode Dokumen Eaictur Pajak ~]

Amount Pajak Total I

Amount DPP Total I [ Deleted

Terbilang

Show Other Info

KTP [ Paspor I
Clent N - BkP/IKP BKP )

~Input Detal Pajak

Uraian Pajak |<None>

Brutto DiscRp (-)

~ Vil LELIL 1A [ EYVE ) L ATTDE Rjndanmota:l
Date:

LI Sub Uraian I ﬂ

Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif % Amount Pajak

DI D‘ IDDI I Add Delete Detal

Line_No  Uraian_No | Netto DPP| Tarf Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp Uang_Muka Rp Netto Pct|Is T

| Save | Delete | Close

Gambar 3.9 Nomor Seri Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan



9. Isi menu Client (Kena Pajak) dari klien yang terdapat pajak
dengan mengisi Nomor NPWP Client (Kena Pajak).
Apabila, nama perusahaan dan Nomor NPWP tersebut
sudah terdaftar dalam sistem, secara otomatis semua
informasi akan muncul. Namun, apabila belum terdaftar
dalam sistem, harus diisi secara manual dengan cara
memberi centang di kolom Input Manual Data Client
(Pengusaha Kena Pajak), dan isi identitas klien serta

- Pajak =% N0 =%~
Pajak ID . PPh

Tipe Pajak [PPnz3cpPhzaciPPhi23 [ Pajak Dl Clent (WaBa/PPH M)  NPWP Unit

e f= PT ABC 01.345.789.2-0.000
Tanggal Pajak j3- Okt -2021 = [+ Input Manual Data Clent (Pengusana Kena Pajak)|
Mo Seri Pajak 3300003478 HPWe Clent.
Clent (K Pajak)

e Pl | | PTSGM J[_o1003995a7000 ]

Clent Address 1 & 2 '

Keterangan [ Kode Dokumen |Fajtyr Pajak -
Amount Pajak Total Amount DPP Total r

Terbiang KTP / Paspor

Show Other Info Clent e ke =l

Input Detal Pajak

uraan Papk | <nones <] Sub Uraian =

T Rincan/Notes:

Brutto DiscRp() Uang Muka(-) MNetto% Netto(DPP) Tarf %  Amount Pajak

[ of o 100 | Add

[Une_no [uraan_wo | Netto_OPP| Tarf_Pct_Amount_Pajak Uraian_Pajak | NOtes | Brutto DSC_Rp Uang_Muka_Rp Netto_PCt 5_T

'
New | Edt | Save Dekete Close

Gambar 3.10 Bagian client (kena pajak) dan NPWP
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

10. Pilih dan tekan bagian uraian pajak serta mengubah jadi
jenis PPh 23 yang dipakai. Apabila jenis PPh 23 yang
tercantum pada faktur pajak tidak ada pilihan di BB
Desktop, maka pilih 1) (PPh 23), kemudian pilih dan tekan
bagian sub uraian, lalu pilih dan tekan jenis jasa apa yang
dikenakan
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£ Pajak

Pajak ID T = ‘ PPh

Tipe Pajak [Pph 23 pph 23 pPh i 23 = | [ Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit

IR fz I PT ABC | 01.345.789.2-0.000 |
Tanggal Pajak ‘;, Okt 2021 ﬂ [¥ Input Manual Data Clent (Pengusaha Kena Pajak)

Mo Sen Pajak 3300003478 HPWE Clent

chent (Kena Pajak) | PT SGM )| 0100399947000 |

Ceent Address 18,2 | I
Keterangan [ Kode Dokumen Faktur Pajak -]

Amount Pajak Total Amount DPP Total r

Terbiang KTP / Paspor [
Show Other Info Clent [on | eeeiwe e =

nput Detal Pajak

Uraian Pajak [ <pone> +] SubUraan | -
[09: a. Jasa Teknik (PP 23)
10: b. Jasa Manajemen (PPh 23)
Brutto 11: ¢ Jass Konsukan (PPh 23) k
add

2) (PPh 23) =
3) (pPh 23) R Uang Muka Rp  MNetto_Pct ls T

16: 4) (PPh 23)
17: 5) (PPh 23) [+

New o | sve | peere | Close

Gambar 3.11 Bagian Uraian Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

& Pajak [E=8EER 5
Pajak ID J PPh

Tipe Pajak [PPh 23 PPR 23 PP 2 23 v | I Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit
Unit Usaha [323 | PT ABC [ 01.345.789.2-0.000 |
Tanggal Pajak - okt -2021 ¥ | [ Input Manual Data Ciient (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak ‘ 3300003478
Clent (Kena Pajak) | O | PT SGM J| 0100399947000 |

Clent Address 1 & 2 ‘ |

Keterangan ‘ Kode Dokumen ‘Fa ktur Pajak ﬂ
Amount Pajak Total ‘ ‘Amount DPP Total ‘ ml
Terbiang KTP / Paspor |

show Other Info Clent DN -] BKP/IKP BKP =

Input Detai Pajak
Uraian Pajak ‘13; 1) (PPh 23) ﬂ Sub Uralan ||<None> v
= W Rincian/Notes| -

Brutto DiscRp () Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %
| o of 1oo] \

giiman dan pengisian uang ke ATM
Jasa sertifikasi

Line_No |Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak| Uraian_Pajak |Notes fJasa survey =5
Jasa tester, dan E

Jasa selain jasa-jasa tersebut di atas yang pembay: ™

New Edit | Save ‘ Delete

Gambar 3.12 Sub Uraian Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

11. Masukkan jumlah bruto yang tepat dengan yang sudah
terdapat dala faktur dan secara otomatis kolom bagian
Amount Pajak akan terisi (catatan: Amount Pajak harus
sesuai dengan yang tercantum pada faktur pajak, tidak

boleh berbeda, walaupun hanya Rp 1 saja)



Pajak 1D | PPh

Tipe Pajak [PPh23:pPh23 ipPhii 23 _~ | [ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

unic Usaha [z23 | PT ABC Il 01.345.789.2-0.000 |
Tanggal Pajak [o- okt -2021 | [¥ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak [ 3300003478
Clent (kena Pagl) | G | PT SGM JI 0100399947000 |
Clent Address 1 &2 | ]

Keterangan I Kode Dokumen [Faltur Pajak ~|
Amount Pajak Total I Amount DPP Total I M Deleted
Terbiang KTP / Paspor I

‘Show Other Info. Clent o o] we/ke e =
~Input Detail Pajak-

Uraian Pajak  [13: 1) (PPh 23) | SubUraan  [1as; pelatihan dan/ atau kursus |

] ;iv!:cum L1 IPE NV ;| ATTIDE lw RIIDBI'L’N0162|
Bruto DECRP () Uang MUKa () Netto % Netto (DPP) Tart % AMOUNE Pajak

1.909.164,] of of 100 1.909.164/ 2| 38.183 Add Delete Detal

Line_No | Uraian_No | Netto_DPP| Tarii_Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp Netto_Pct Is_T

< m 3

New | Bt | sve | peere | Close

Gambar 3.13 Bagian Brutto dan Amount Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

12. Pilih dan tekan bagian add, kemudian tekan save. Lalu,
Nomor Pajak ID akan muncul, kemudian tuliskan Nomor
Pajak ID pada bagian atas di kanan atas pada kertas bukti
potong PPh 23

e e e =
Pajak ID |— _| PPh

Tipe Pajak PPh 23 12 PPh 23 22 PR 2: 23 +| ™ Pajak Dari Clent (WaBa/PPNM)  NPWP Unit

Ut saha R | PT ABC | 01.345.789.2-0.000 ]
Tanggal Pajk 5 Okt -2021 = [+ Input Manual Data Clent (Pengussha Kena Pajak)
No Seri Pajak [3300003478

Qe (erm e | G | PT SGM [—_c100399947000 |
Clent Address 182 | — T

Keterangan [ Kode Dokumen Fktur Pajak =]

Amount Pajak Total 38,183 Amount DPP Total 1.909.164 [ Deleter

Terblang Tiga Pulih Delapan rbu Seratus Delapan | KTP / Paspor [
Show Other Info Puluh Tiga Rupiah Clent ‘DN d BKP / IKP |BKP L‘

« | Sub Uraan I ﬂ

1\ e v, LT [ ot
Brutto DiscRp () Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Taf % Amount Pajak
0 o

Gambar 3.14 Bagian add dan save
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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@ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak =J1284713

Gambar 3.15 Nomor ID Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3.2.4 Melakukan input dan melakukan pengecekan faktur pajak — PPn
Masukan

Pajak Masukan atau biasanya disebut dengan PPN Masukan
merupakan Pajak Pertambahan Nilai yang dikenakan ketika PKP atau
Pengusaha Kena Pajak melakukan transaksi pada barang dan atau jasa
kena pajak pada masa pungutan tertentu.

PT AYA
SEMARANG
0287646740000

PT AGAM
JAKARTA BARAT
0278945690000

Gambar 3.16 Contoh Faktur Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Ada pula langkah-langkah dalam melakukan input secara scan
dan manual serta pengecekan faktur pajak — PPn Masukan dengan BB
Desktop:

a. Langkah-langkah dalam melakukan input faktur pajak —
PPn Masukan, antara lain:
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1. Pastikan terlebih dahulu bahasa yang digunakan adalah
Bahasa Inggris (United States) dan pastikan scanner
sudah tersambung dengan komputer

2. Menyiapkan Faktur Pajak PPn Masukan yang akan
diinput

3. Membuka BB Desktop

& .
b
7]

BBDesktop

Gambar 3.17 BB Desktop
Sumber: data Perusahaan

4. Pada menu Log On, kemudian masukkan user ID & kata

sandi, kemudian pilih dan tekan ok
Log On

server:
‘BKL\VE ﬂ
User ID:

I USER ID I

Password

oK Cancel

3 srive 3—{-3 bukdikasdb

Gambar 3.18 Log On BB Desktop
Sumber: data Perusahaan

5. Pilih dan tekan pada bagian Free Tools, kemudian pilih

dan tekan bagian Pajak — e-Faktur — Scan QR Code dan
Export PPN M

e Jeskt

[ Fie _paj | FreeTools || indow _ il

Pajak - e-Faktur - Scan QR Code dan Export PPN M

Gambar 3.19 Free Tools
Sumber: data Perusahaan

Pajak - e-Faktur - Scan QR Code dan Export PPN M

Gambar 3.20 Pajak — e-Faktur — Scan QR Code dan Export PPN M
Sumber: data Perusahaan
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6. Pilih dan tekan Siap Scan QR Code atau tekan F4 pada

keyboard dan lakukan scan menggunakan scanner

Unitussha | | 5
Tentukan Masa Pajak (max 3bin) [0 2022 =
Clent DN - BKP [ XKP CE— Simpan Data PEN Masuken (FB) I

Gambar 3.21 Scan QR Code
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

7. Mengecek data pajak terlebih dahulu, lalu Ubah dan
sesuaikan masa pajak dengan masa pajak saat
melakukan penginputan

Siap Scan QR Code (F4) | A.1. Tembak QR Code atau copy paste hasil scan QR Code/URL ke text box ini

A.2. Baca Data dari server Pajak (F5) | Lihat Hasi Scan

Id |Deskripsi [values [
statusApproval Status Approval Fakiurvalid. Sudah Diapprove oleh DJP
statusFakiur Status Faktur Faktur Pajalk Narmal
kdJenisTransaksi Kode Jenis Transaksi 07
faPengganti Flag Pengganti 0
nomorFakiur Momor Fakur 0042296680269
tanggalFakiur Tanggal Fakiur 2022/03/31
jumlahDpp jumlah DPP = Rp. 374.000 374000 |
jumlahPpn jurlah PPN = Bp 37,400 37400
jumlahPpnBm jumlah PPN BM 1]
NPWPLawanTransaksi  NPWP Lawan Transaksi | 01345892000
namalawanTransaksi  Nama Lawan Transaksi
Rowld | unit_id \Enmy |NPWP \NoUrut \Umt [Narme
il 035 01.246.2-4.000 PT SDM

Unit Usaha |035—J PT SDM I 01.246.2-4.000 I

Tentukan Masa Pajak (max 3 bln‘ Mei -2022 j
Simpan Data PPN Masukan (F8]
Clent [on BERES s =l pal (F8) |

Gambar 3.22 Faktur Pajak pada BB Desktop
Sumber: Dokumentasi Perusahaan



8. Pilih dan tekan Simpan Data PPN Masukan atau tekan F8

pada keyboard
B Pajak :: Export e-Faktur - PPN M :: Scan QR Code and Export to File EI@

Siap Scan QR Code (F4) ‘ A.1. Tembak QR Code atau copy paste hasil scan QR CodefURL ke text box ini

A.2. Baca Data dari server Pajak (F5) Lihat Hasi Scan

Id Deskripsi Walues -
statusApproval Status Approval Fakturalid, Sudah Diapprowve oleh DJP
statusFaktur Status Falktur Faktur Pajak Naormal
kdJenisTransaksi Kode Jenis Transaksi 07
fgPengganti Flag Penggarnt 1] E
normorFaktur Mamar Faktur 0042236880289
tanggalFaktur Tanggal Fakiur 2022/03/31
jurnlahDpp jurmlah DPP = Rp. 374000 374000
jurnlahPpn urnlah PPN = Rp 37.400 37400
jurnlahPpnBrn jurmlah PPN BM 1]
MNFPAWPLawan Transaksi  NPAWP Lawan Transaksi | 013458920000 I
namal awanTransaksi Mama Lawan Transaksi
Fowld | unit_id | Entity | NPAWP MNoUrut | Unit_Name
S o35 || ovr2ss24.000 | PT SDM |

Unit Usaha 035 _I PTSDM II 01.246.2-4.000 I

Tentukan Masa Pajak (max 3 b\n)l Mei -2022 ﬂ I

Clent DN + | BKP / kP BKP -

Simpan Data PPN Masukan (F8) I

Gambar 3.23 Faktur Pajak Untuk Disimpan Pada BB Desktop
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

9. Lalu, Nomor Pajak ID akan muncul dan Nomor itu ditulis

di bagian kertas faktur pajak PPN Masukan di atas kanan,

dan pada yang menyusun akan diserahkan

e

0 Data PPN Masukan sudah berhasil masuk ke database! Pajak ID =

Gambar 3.24 Nomor Pajak ID PPN Masukan
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

b. Langkah-langkah dalam  mengerjakan peng-input-an
faktur pajak — PPn Masukan secara manual, antara lain:
1. Pastikan terlebih dahulu bahasa yang digunakan adalah
Bahasa Inggris (United States)
2. Membuka BB Desktop

&
b
7]

BBDesktop

Gambar 3.25 BB Desktop
Sumber: data Perusahaan
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3. Pada menu Log On, masukan user ID dan kata sandi, lalu

pilih dan tekan ok

Log On

Server:
[BrLve |

User ID:

I USER ID I

Password:

I PASSWORD I
OK Cancel

Ed biawe % buktikasdb

Gambar 3.26 Log On BB Desktop
Sumber: data Perusahaan

4. Pilih dan tekan bagian Pajak, kemudian pilih dan tekan
bagian Pajak — Create/Edit/View

Free Tools Window Help
Pajak - Create/Edit/View

Pajak Inguiry - Search

Tanda Terima
Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.27 Tab Pajak dan Pajak — Create/Edit/View
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Ubah tipe pajak menjadi PPN

3. Pajak E== Eol E
Pajak ID PPh
Tipe Pajak PPh 21 ::PPh 21 PPh 21 ~ | Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit
unit Usaha PPh 4(2) Saham :: PPh Pasal 4 (2) Tr: « I LI
PPh 4(2)Hadiah :: PPh Pasal 4 (2) Hac
Tanggal Pajak PPh 4(2)S :: PPh Pasal 4 (2) Sewa Ger [~ Input Manual Data Cient (Pengusaha Kena Pajak)
o PPh4(2) Deviden :: PPh Pasal 4 (2) Di
No Seri Pajak &3
Clent (Kena Pajak) SSP :: Surat Setoran Pajak :: SSP :: NEWEIGent
SSPCP PPh :: Surat Setoran Pabean, | J——————
Client Address 1 & 2 |.SSPCP PPN :: Surat Setoran Pabean, v I
e
Keterangan I Kode Dokumen IFaktur Pajak ~]|
Amount Pajak Total | Amount DPP Total I [~ Deleted
Terbiang KTP / Paspor |
Show Other Info Clent on +| BKP/IKP BKP -
~Input Detai Pajak
Uraian Pajak |<N0ne> LI Sub Uraian | LI
VA1 LSO L 2102 N ) ATDE Rincian/Notes:
2 Mctes |
Brutto DiscRp (-) Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarf %  Amount Pajak

[ 0| o[ 100] I I Add Delete Detal

Gambar 3.28 Tipe Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan



6. Jangan

lupa mencentang bagian Pajak Dari

(WaBa/PPN M)

Brutto

[ L0 LEDN el N ot )
0t

DisCRp(-) Uang Muka () Netto % Netto (DPP)

l_ RindanINotE:I

Tarf%  Amount Pajak

[B5=Paiak (E=N) Bl =)
KD PPh
Tipe Pajak PPh 21 :: PPh 21 :: PPh:: 21 ~ I Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) | NPWP Unit
Unit Usaha PPh 4(2) Saham :: PPh Pasal 4 (2) Tri « T =l
) PPh 4(2)Hadiah :: PPh Pasal 4 (2) Hac
Tanggal Pajak PPh 4(2)S :: PPh Pasal 4 (2) Sewa Ge: [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
PPhd(2) Deviden :: PPh Pasal 4 (2) Dr
No Seri Pajak
Clent (kena pajaky | 357 7 Surat Setoran Pajak :: SSP :: NPWP Cient
UK) | SspcP PPh :: Surat Setoran Pabean, __| e
Client Address 1 & 2 | SSPCP PPN :: Surat Setoran Pabean, v I
Keterangan [ Kode Dokumen [Faktur Pajak ]
Amount Pajak Total I Amount DPP Total I [~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor |
Show Other Info Clent o =1 Bk /IKP e =
~Input Detail Pajak
Uraian Pajak |<None> d Sub Uraian | ﬂ

I oo |

I Add Delete Detal

Netto_DPP| Tarif_Pct Amount_Pajak Uraian_Pajak Notes

Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct|/Is T

Gambar 3.29 Pajak Dari Client
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Client

7.Mengisi Unit Usaha menggunakan Kode Perusahaan yang

diperoleh dari Unit Usaha Kompas Gramedia

Pajak ID PPN
Tipe Pajak PPN :: PPN :: PPN i
Unit Usaha 035 . |

30- Mei 2027

~| I Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit
PT SDM | 01.245.389.2-4.000 |

I~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

]l ——

Client Address 1 &2 | |

Tanggal Pajak
No Seri Pajak

Client (Kena Pajak) |

Keterangan Kode. I)olcurr\enh:ak(ur Pajak LI

Amount Pajak Total Amount DPP Total [~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor I
Show Other Info Clent
- Input Detail Pajak
Uralan Pajak [ <None>
[0 A LN ULl I W) 1T |
Data

DN ~| BKP/IKP BKP -

Ll Sub Uraian | LI

Rincian/Notes: I

Brutto DiscRp(-) Uang Muka(-) Netto % Netto (DPP) Tarf%  Amount Pajak

| 0] of 1od] \

Add Delete Detal

Brutto| Disc_Rp Uang_Muka_Rp Netto_Pct/1s T

Line_No Uraian_No = Neftto_DPP Tarif_Pct Amount_Pajak Uraian_Pajak  Notes

o= |

- Paja [ [ Cl [ |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3.30 Unit Usaha dan Kode Perusahaan dari Unit Usaha Kompas Gramedia
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8. Ubah dan sesuaikan
Faktur Pajak

5

Pajak ID [ PPN

tanggal pajak yang tercatum di

o ]|

Tipe Pajak B

= | Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

unit Usaha Jo3s

PT SDM I 01.246.389.2-4.000 I

[Fenoga Pk [G- war 202+ |

[~ Input Manual Data Cient (Pengusaha Kena Pajak)

NO Seri Pajak

NPWP Client

Client (Kena Pajak) | _I |

Client Address 1 & 2 I

Keterangan I

Kode Dﬂk“"‘e“IFaktur Pajak ~|

Amount Pajak Total I

Amount DPP Total I [~ Deleted

Terbiang

Show Other Info

~Input Detal Pajak-

KTP / Paspor I

Clent DN ~| BkP/3KP BKP -

Uraian Pajak [ <none>
7 0 L1 L N e
Bata:

Brutto DiscRp (-) Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarf %  Amount Pajak

LI Sub Uraian I d
,— Rinuan]Nots:l

| o] of 1oo] [

Add Delete Detal

Netto_DPP| Tarf_Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka Rp| Netto_Pct/Is_T

Gambar 3.31 Tanggal Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

9. Masukan No Seri Pajak dengan Kode dan No Seri Faktur
Pajak yang terdapat pada faktur pajak

:‘ E E I 578 |
Pajak ID PPN
Tipe Pajak [Pz peN PRI = | ™ Pajak Dari Cient (WaBa/PPN M) NPWP Unit
Unic Usaha [o3s I PT SDM | 01.246.389.2-4.000 |
Tanggal Pajak 31- Mar -202 v | [ Input Manual Data Clent (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak X
ajal 070.004-22.96880289) | NPWP Client
Client (Kena Pajak) | Ji.ii,ii
Client Address 1 & 2 I I
Keterangan I Kode I:iolmrnenIFalmjr Pajak LI
Amount Pajok Total | Amount DPP Total | ™ Deleted
Terbiang KTP [ Paspor I
Show Other Info Clent on <1 BkP/IKP BKP 5
[~ Input Detai Pajak:
Uraian Pajak |<None> | suburaian | ~|
~ n‘:i‘r”; ‘u_eum 1A DA NEYYE ;| DG I ,— WndaﬂlNOtS!|
Brutto DiscRp () Uang Muka(-) Netto % Netto (DPP) Tarf %  Amount Pajak
| Dl of um| Add Delete Detal
Line_No | Uraian_No | Netto_DPP| Tariff_Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak Notes = Brutto Disc_Rp Uang_Muka_Rp Netto_Pct Is_T
4 i »
New | et | sae |  peete | Gose

Gambar 3.32 Nomor Seri Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan



10. Mengisi pada bagian Client (Kena Pajak) dengan klien
kena pajak, dengan hanya mengisi Nomor NPWP Client
(Kena Pajak). Apabila sudah terdaftar pada sistem secara
otomatis semua informasi dari klien akan muncul. Namun,
apabila belum terdaftar pada sistem, harus diisi secara
manual dengan cara mencentang bagian Input Manual
Data Client (Pengusaha Kena Pajak). Lalu, isi dan

sesuaikan nama klien dan NPWP

| 5 Pajak oG e |
Pajak ID [— PPN
Tipe Pajak [peNzpeN PPN ][ PajekDariClent (WaBa/PPNM)  NPWP Unk
Unit Usaha s BT SDM I 01.246.389.2-4.000 |
Tanggal Pajak [31- Mar 203> | |~ Input Manual Data Clent (Pengusaha Kena Pajak) |
No Seri Pajak | 070.004-22 96880289 e
S || o | PT ABADI I 31.456.987.3-0.000
Clent Address 18,2 | T
Keterangan [ Kode Dokumen Fatur Pajak =

Amount Pajak Total AmountDPPTotal [ [ e

Terblang KTP / Paspor [
Show Other Info Clent [on ] BeRixe e =l

~ Input Detal Pajak
Uraan Pask [<tione> <] subUran [ -
Brutto DSCRp () Uang Muka (] Netto % Netto (DPP) Tarf % Amount Pajak

[ \ of o 10q] [ [ A | oesteceta |

Gambar 3.33 Client (Kena Pajak) beserta NPWP
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

11. Pada bagian Uraian Pajak pilih dan tekan PPN

5 Pajak [ s |

Pajak ID — _| PPN

Tie Pajak PPN :: PPN :: PPN =2 w | [ Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit

e oss Jl PT SDM I] 01.246.389.2-4.000 I
Tanggal Pajak [31- Mar 202 7] [# Input Manual Data Clent (Pengusaha Kena Pajak)
Mo seri Pajak [070.004-22 96880289

Clent (Kena Pajak) | [ | PT ABADI | 31.456.987.3-0.000 I
Clent Address 1 82 | T

Keterangan [ Kode Dokumen|Faktur pajak =
AmountPajekTowl [ AmountoPPTow [ [ o
Terbiang KTP / Paspor [

Show Other Info Cient on =] eeiwe e =]

>

« || Sub Uraan |
Rincian/Notes:

Gambar 3.34 Uraian Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

29



30

12. Dalam bagian Brutto diisi dan sesuaikan dengan angka
yang tercantum pada faktur pajak. Lalu, secara otomatis
pada bagian Amount Pajak akan terisi (catatan: di bagian
Amount Pajak, harus tetap disesuai dengan Amount
Pajak yang tercantum pada faktur pajak. Tidak boleh
berbeda Rp 1.)

[EiFaaK [ESHEORCx)
Pajak ID [ ] RN
Tipe Pajak PPN :: PPN :: PPN :t ~ | [ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit
Unit Usaha o35 - PTSDM | 01.246.389.2-4.000 |
Tanggal Pajak [31- Mar 202 | [ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak | 070.004-22.96880289 NPWP Client.
Clent (Kena Pajak) | 0 J| PT ABADI | 31.456.987.3-0.000 |

Clent Address 1 &2 | |

Keterangan [ Kode Dokumen [Faktur pajak ~|

Amount Pajak Total Amount DPP Total ™ Deleted

Terbiang KTP / Paspor T
‘Show Other Info Clent on ] me/ke [oxp =]

~Input Detai Paj

Uraian Pajak |1 Uraan (PPN) | suburaan  [<none- |
Vel LSO 1115 NPV | D | Rincian/Notes:
(=l g Rincentotes |
Brutto DECRp () Uang Muka () _Netto % Netto (DPP) Tarf % __ Amount Pajak__|
|374.000,0an000[| o| of mo| 374.000 10 | 37.400|  add Delete Detal |

Netto_DPP| Tarif_Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak Notes = Brutto Disc_Rp Uang_Muka_Rp Netto_Pct Is_T

pew | Bt | save |  peete | Close

Gambar 3.35 Total Brutto dan Amount Pajak
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

13. Pilih dan tekan Add dan Save

Pajak ID PPN
Tipe Pajak R | I Pajak Darl Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit
unic Usaha [o35 | BT SDM [ 01.246.389.2-4.000 |
Tanggal Pajak |31— Mar -202 ﬂ | Input Manual Data Ciient (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak -
J [ 070.004-22.96880289 NEIDE

Clent (Kena Pajak) | 0|l | PT ABADI I 31.456.987.3-0.000
Client Address 1 & 2 | |
Keterangan I Kode Dokumen IFaktur Pajak LI
Amount Pajak Total I 37.400 Amount DPP Total I 374.000 [ Delsted
Terblang ITiga Puluh Tujuh ribu Empat Ratus KTP / Paspor |

Show Other Tnfo | [R4P@N Clent on <] BKP/IKP BKP =
~Input Detail Pajak

v ek [ETE I - | stbuzen | =

1401 LED L1 &l IPE NEYYE ) 1 armioal e | Rincian/Notes:
[t hotes:|

Brutto DiscRp(-) Uang Muka(-) Netto % Netto (DPP) Tarf%  Amount Pajak

| | of of 100f |

[Line_No [Uraan_No | Netto DPP| Tarf_Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc Rp| Uang Muka Rp| Net

Rp374.000,00 10 Rp37.400,00 Uraian (PPN) Rp374.000,00  Rp0,00 Rp0,00

< L1} »

New | et [ sve | peee | Cose

Gambar 3.36 Add dan Save
Sumber: dokumentasi perusahaan



14. Lalu, muncul Nomor Pajak ID, dan No Pajak ID tersebut
ditulis di bagian kanan atas pada kertas faktur pajak PPN
Masukan, yang selanjutnya akan diberikan kepada

penyusun

Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak]= 1284708

Gambar 3.37 Nomor Pajak ID
Sumber: dokumentasi perusahaan

Langkah-langkah dalam melakukan pengecekan faktur pajak

— PPn Masukan, antara lain:

1. Pastikan terlebih dahulu bahasa yang digunakan adalah
Bahasa Inggris (United States)

2. Siapkan kertas faktur pajak yang akan dicek

3. Membuka BB Desktop

N
]
6

BBDesktop

Gambar 3.38 BB Desktop
Sumber: data perusahaan

4. Bagian Log On, masukan user ID serta kata sandi, lalu
pilih dan tekan ok
Log On

Server:
|BKLwe j
User ID:

I USER ID |

Password:

I PASSWORD I
OK Cancel

Ed sraive ?3 buktikasdb

Gambar 3.39 Log On
Sumber: data perusahaan
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5. Pilih dan tekan bagian Pajak, lalu pilih dan tekan Pajak

Inquiry — Search

Free Tools Window Help
Pajak - Create/Edit/View
I Pajak Inguiry - Search I

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.40 Tab Pajak dan Pajak Inquiry — Search
Sumber: dokumentasi perusahaan

6. Mengisi Nomor Seri Pajak dengan Kode dan Nomor Seri

Faktur Pajak yang tertera dalam kertas faktur pajak.

Status ﬂed (" A1, READY/Belurn di Apply Aeisi.ndehdlapplyheﬂu}ties;'adtba'k (" P3, Sudsh Dapat Kas Stast = P4, Al
[~ Mo Seri Pajak | Is.d. I

Export to Excel {eSPT) I
I TanggalPajak  |0i-Sep-2022 > | =0+ |01-5ep-2022 > | I Location [PaLMERaH |
[~ PajakID [ sid. | Export to Excel |
[~ Insert Date 01-Sep-2022 v |54 |01-Sep-2022 v|  3earchData I Hiew Data | Erint Preview I Closs |

Gambar 3.41 Bagian Nomor Seri Pajak pada Search di BB Dekstop
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

7. Pilih dan tekan Search Data

Status Applied (" Al. READY/Eelum di Apply (" A2. Sudah diapply ke Buktikas/Buktibank  ( P3. Sudah Dapat Kas Staat « P4, al

[~ NoSeriPajek | sd. | — I
I~ TanggalPajak  [0i-5ep-2022 +| S Joi-5ep2022 =] [~ Location [parmerar =1

[~ pajak ID [ e Export to Excel |
[~ Insert Date |01-Sep-2022 v |59 |01-Sep-2022 v || 3earchData View Data | Brint Preview I Close |

Gambar 3.42 Bagian Search Data pada Search di BB Desktop
Sumber: Dokumentasi Perusahaan



8. Cek dan cocokkan Pajak ID, Tanggal Pajak, Tanggal
Masa Pajak, Bruto, Amount Pajak, dan Unit Perusahaan

serta Nama Klien antara kertas faktur dengan BB

Client_NPWP

Desktop
[ NoSeriPajak  [010.005-22.90600588 sd. | —
[ TanggalPajak  [31 22 -] 5 [31-0ct-2022 = ™ Location [parvenc =l M
Crkn | s [ owieesd |
[~ InsertDate [srocamz v 54 [sroc-wz2 ~] |[[Eadbaa || VewDsta ‘ | Close |
Nu_ﬂa;ak Tipe_Pajak Tanggal_Pajak Tgl_Masa_Pajak Brutto| Amount_DPP_Total AmDu":_ﬂa]ak_Tu(a\‘ unit_id | unit_name Clent | Is_Pajak_From_Client ChentlD | Client_Name
1348719]010,005-22.90600588 PPN 29-Jun-2022 00:00 202209 2,312,000 2,312,000 :54,320@';&3;\ 1I PTAYA

0287646740000 |

Gambar 3.43 Data PPN Masukan
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

9. Apabila pada tanggal masa pajak tidak sesuai dengan
bulan penginputan faktur pajak, maka data pajak yang
terdapat di BB Desktop tersebut harus diubah dan
disesuaikan, dengan cara sebagai berikut:

a. Tekan data pajak di BB Desktop

b. Ubah dan sesuaikan masa pajak dengan masa
peng-input-an pajak

c. Pilih dan tekan Save

3.2.5 Membuat dan Melaporkan Pembetulan SPT Tahunan Badan
Saat membuat SPT Tahunan, tak pernah lepas oleh yang nama

nya kesalahan. SPT Pembetulan ini merupakan SPT Tahunan yang
sebelumnya telah dilakukan perbaikan pada tahun pajak sama.
Ada pula langkah-langkah dalam pengerjaan SPT dengan e-Form
dan pelaporan SPT, sebagai berikut:
a. Langkah-langkah dalam pengerjaan SPT, antara lain:
1. Buka situs website djponline.pajak.go.id, lalu masuk

menggunakan NPWP serta kata sandi dari PT ABC
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€ C & hitps/diponline pajak goid/
W FCBarcelona Webs dleborupacid @ Bewanda - Carva @ Diive Soya - Google [ MYBLOG [ Survey MinatKorsu.. @ LoginMYKG [l TECGOLF&SPORTS [l Shosee Indonesia

Login

‘ NPWP |

X

| PASSWORD l

€ p—-—

Login

Lupa Kata Sandi 2

Daftar disini

Gambar 344. Website djponline.pajak.go.id
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Setelah berhasil login, pilih dan tekan menu Lapor

€« C @ hupsy/accountpajak ge.id/informasi e w Ox» 0@ :

acid @ Beranda

@ rCearelona Web.. & coll Google. [ MYBLOG [ Suvey MinatKonsu. @ LoginMy kG [ JTEC GDIFASPORTS | Shopee Indonesia

o - Cdip | pragam |

Informasi Bayar Lapor . Layanan

[& informasi

nP c[p [R————

Anda dapat mengirim NPWP Elektronik ke emall Anda dengan
menekan tombol di bawah

‘ 02.789.456.9-0.000

Gambar 3.45 Menu Lapor
Sumber: Dokumentasi perusahaan

3. Pilih dan tekan pada bagian e-Form PDF
« C @ hitps//account pajak goid/lapor Eawrww ON=06:
& collabocupjacd (@ fe va & Drive

=

B MVBI0G B Surey Minst Konsu. @ LogIn MVKG [l JTRCGOITASPORTS | 5

Pelaporan Pra pelaporan

# Pengisian SPT Secara Elektronik (e-Filing)

Untuk pengisian SPT secara elektronik Anda dapat memilin cara berikut:

* Mengunduh Formulir « Mengisi Langsung di Situs Web
rn" HH Bea .
r I |ng Meterai

e-Form PDF e-Filing SPT Masa Pemungut Bea Meterai

i N i N i

Gambar 3.46 e-Form
Sumber: Dokumentasi Perusahaan



4. Pilih dan tekan Buat SPT. Ubah dan sesuaikan tahun
pajak. Lalu, pilih dan tekan Rupiah pada bagian Jenis
SPT dan nomor pada bagian Status SPT. Dan untuk
bagian kolom Pembetulan, diisi dengan angka 1 (satu).
Kemudian pilih dan tekan Kirim Permintaan

< C @ https;/seform-web.pajak.go.id/efile/spt

& FC Barcelona Web., 7 collaborupjacid (@ Beranda - Canva & Drive Saya - Google.. [E) MYBLOG [ Survey Minat Konsu.. @ LloginMYKG [l JTBC GOLF&SPORTS | Shopee Indonesia |..

form

Arsip SPT Unduh Adobe PDF Reader

Gambar 3.47 Menu Buat SPT
Sumber: data Perusahaan

5. Kemudian, dokumen form SPT Badan akan ter-unduh
secara otomatis, dan buka dokumen

FORM_1771] 0278945690000 | 2021_1

Gambar 3.48 Dokumen Form SPT Badan
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

6. Mengisi Lampiran Khusus 3A. Pada Lampiran Khusus 3A
ini, berisikan daftar pihak yang memiliki hubungan
istimewa dengan perusahaan. Pengisian ini dilakukan

berdasarkan pada data SPT Tahun sebelumnya
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DOKUMENTASI PENETAPAN HARGA WAJAR TRANSAKSI
Berikut catatan-catatan khusus yang kami buat untuk mendukung bahwa transaksi yang dilakukan dengan pihak yang mempunyai hubungan Istimewa telah sesuai dengan
prinsip kewajaran (arm's length principle ) dan kelaziman.

Mengenai Gambaran Perusahaan Secara Rinci
Bahwasannya kami telah membuat catatan tentang -

Ya Tidak Reset Pilihan

C @ Struktur kepemilikan yang menunjukkan litan antara semua dal: atu kelompok multinasional.

O (® Struktur organisasi perusahaan Wajib Pajak.

C @ Aspek-aspek operasional kegiatan usaha Waijib Pajak termasuk rincian fungsi-fungsi yang diselenggarakan oleh unit-unit yang berada dalam organisasi
perusahaan Wajib Pajak.

C @ Gambaran Lingkungan Usaha Secara Rinci

Mengenai Transaksi
Bahwasannya kami telah membuat catatan tentang :
Ya Tidak Reset Pilihan

(‘ (3 Transaksi Waijib Pajak dengan perusahaan yang mempunyai hubungan Istimewa.
(" G Transaksi Wajib Pajak dengan perusahaan yang tidak dipengaruhi oleh hubungan Istemewa atau informasi mengenai transaksi pembanding.

(‘- G Dalam hal Wajib Pajak berfindak sebagai pihak yang menjual, menyerahkan atau meminjamkan dalam transaksi-iransaksi sebagaimana disebutkan
di atas, kami telah menyelenggarakan catatan sebagai berikut :
- Kebijakan penentuan harga dan daftar harga selama 5 (lima) tahun terakhir
- Rincian biaya pabrikasi atau harga perolehan atau biaya penyiapan jasa.

Mengenai Catatan Hasil Analisis Kesebandingan
Bahwasannya kami telah membuat catatan tentang -
Ya Tidak Reset Pilihan
(& Karakteristik dari produk (barang, jasa, pinjaman, instrumen keuangan, dan lain-lain) yang ditransaksikan.

(® ‘Analisis fungsional yang menjadi perfimbangan dilakukannya transaksi antara Wajib Pajak dengan yang i istimewa,
semua risiko-risik ikan dan aktiva-akdi dalam transaksi tersebut.

C

C

(" G Kondisi-kondisi ekonomi pada saat terjadinya transaksi.

C @ Syarat-syarat transaksi-fransaksi {terms of transactions ), termasuk juga perjanjian sesuai kontrak antara Waijib Pajak dengan pihak-pihak yang masih
mempunyai hubungan Istimewa di luar negeri.

(" (&  Sstrategi bisnis Wajib Pajak pada saat melakukan transaksi afiliasi.

Mengenai Catatan Hasil Analisis Kesebandingan
Bahwasannya kami telah membuat catatan tentang :
Ya Tiak
(" (i i harga yang dil oleh Waijib Pajak, yang menunjukkan bagaimana harga yang wajar diperoleh, dan alasan metode tersebut
dipilih dibandingkan dengan metode -metode lainnya.
(" & Data pembanding yang digunakan oleh Wajib Pajak untuk menentukan harga transfer.

O (e Aplikasi metodologi penentuan harga transfer dan penggunaan data pembanding dalam harga transfer.

Gambar 3.49 Lampiran Khusus 3A
Sumber: data perusahaan

7. Mengisi Lampiran Khusus 2A yang bersumber dari LK

perusahaan pada bagian Rugi Fiskal

UNTUK TAHUN PAJAK |2 0|2 1| DAN TAHUN PAJAK BERJALAN

NPwe | 0278945690000 I A WS PAJAK | PTAGAM I

KERUGIAN DAN PENGHASILAN NETO FISKAL KOMPENSASI KERUGIAN FISKAL
ol | . ; . ;
™. [2]o]1]7 . [2[o]1]e ™ [2]o]1]e ™. [2]o]2]0 ™. [2]o]2]1] . [2]0]2]2]
TAHUN RUPIAH
(TAHLN PAIAK 1) (TAHUN BERIALAN)
(RUPIAH) 1 (RUPIAH) | (RUPIAH) (RUPIAH) ! RUPIAHT) | RUPWH )
m @ (=] @) ) (] m " 9

1 am o o o o o 0 o
‘ 2 2012 o o 0 | o L] o | o
3 a3 o o o o o 0 ]
‘ 4 2014 L] (1] L] | o L] 0 | L]
5. 015 o o L] ] L] ] o
‘ B ms 1] ] o | o o o l 1]
E 5430452089 [ 0 0 ] 0 5430452089
‘ L} 2018 4047084422 o o o 0 o | 4047084422
8 019 -4 968 753 085 o o o o 0 4 968 753 085
‘ 10. 2020 7905 046 402 o o a a o 7.905.046 402
n 221 £721430.326 o o o a o 6.721430.326
JUMLAH L 1] L] o L] 0 2007376634

Gambar 3.50 Lampiran Khusus 2A
Sumber: Dokumentasi Perushaan



8. Mengisi Lampiran Khusus 1A yang bersumber dari
laporan aset perusahaan dan LK perusahaan pada

bagian Akumulasi Penyusutan dalam Catatan Laporan

Keuangan
DAFTAR PENYUSUTAN DAN AMORTISASI FISKAL
NPWP 0278945690000 | NAMA WAJIB PAJAK PT AGAM
| DAFTAR PENYUSUTAN FISKAL Import Data
o | e e | ELONPOR | o wama | RO o T | e | i | romisiw | revusin | FEUUSTA | caran
=2 | rirta Bermit =] Kelook 1]  KENDARASN | 1 o s 10.455 000 0 Fr— e Luns E 0 SuzUKa 1005 Hg |

|JUMLAH PENYUSUTAN FISKAL 3N EETI5 I

JUMLAH PENYUSUTAN KOMERSIAL 52072215 |
SELISIH PENYUSUTAN ANGK? ATAU ANGKA T 20512500 |
‘Tambah | Hapus. | Datake- [c21 Prev | Rows 621 lo 621 of 621

IL DAFTAR AMORTISASI FISKAL

NILAI SISA METODE WETODE
KELOMPOK BULAN | TAHUN HARGA : s : AMORTISAS
NO | JENIS HARTA NAMA HARTA BUKU FISKAL |  AMORTISAS! AMORTISASI CATATAN
HARTA PEROLEHAN PEROLEHAN| PEROLEHAN | ju tot | KOMERSIAL FISKAL FISKAL TAHUN INI

Gambar 3.51 Lampiran Khusus 1A
Sumber: data Perusahaan

9. Selanjutnya, mengisi Lampiran V dan Lampiran VI dengan
SPT Tahun sebelumnya dan LK perusahaan sebagai
sumbernya

IDENTITAS

NPWP 0278945690000
NAMA WAJIB PAJAK PT AGAM
PERIODE PEMBUKUAN | 21 sd |12 ||z

MODAL PADA AFILIASI
NAMA ‘ ALAMAT NPWP RUPIAH % (PERSEN)
2.000.000 2
PTISAK I JAKARTA BARAT 0134578930000
JUMLAH PENYERTAAN MODAL 2,000,000
Tambah | | Hapus Datake- |1 | Rows 1 to 1 of 1

Gambar 3.52 Lampiran VI
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2 NPWP 0278945690000
=
g NAMA WAJIB PAJAK PT AGAM
w
Q PERIODE PEMBUKUAN D sd.
BAGIAN A : DAFTAR PEMEGANG SAHAM / PEMILIK MODAL DAN JUMLAH DEVIDEN YANG DIBAGIKAN
JUMLAH MODAL DISETOR DIVIDEN
NO NAMA ALAMAT NPWP (Rupiah) % (Rupiah)
(U] (2) (3) (4) ) ©) (o)
L PT XYZ BANDUNG 0125687630000 4500000.000 S0 0
2. 500.000.000 10 0
] PT HUJ PONTIANAK 0326748920000
‘ ‘ JUMLAH BAGIAN A ‘ JBA ‘ 5.000.000.000 ‘ 100 ‘ o ‘
Gambar 3.53 Lampiran V
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
10. Mengisi Lampiran IV bersumber dari LK perusahaan
berupa jasa giro dan bunga deposito dalam Catatan
Laporan Keuangan. Dalam pengisian Lampiran IV ini,
pendapatan jasa giro dan bunga deposito harus
. ! . 100
dijumlahkan terlebih dahulu, baru dikalikan dengan 7, .
Setelah menemukan total DPP 37.474.493 lalu, kalikan
dengan tarif PPh Final sebesar 20%. Sehingga akan
mendapatkan nominal PPh sebesar 7.494.899
BAGIAN A : Pph FINAL
NO JENIS PENGHASILAN DASAR Pk‘l;ﬁ::l;:ﬂw PAIAK I:::F PPH[;E:::;ANG
) () (3) 4] 5
I 1. |BUNGA DEFOSITO / TABUNGAN DAN DISKONTO SBI / SBN 37.474.493 20 7.494 809
3 T IGAST 4] U 0
PENGHASILAN PENJUALAN SAHAM YANG DIPERDAGANGKAN DI
*  |BURSAEFEK 0 0 0
PENGHASILAN PENJUALAN SAHAM MILIK PERUSAHAAN MODAL
4 |VENTURA 0 0 0
5. |PENGHASILAN USAHA PENYALUR / DEALER / AGEN PRODUK BBM 0 0 0
B. PENGHASILAN PENGALIHAN HAK ATAS TANAH / BANGUNAN 0 0 1]
T. PENGHASILAN PERSEWAAN ATAS TANAH / BANGUNAN 0 a o
I 8 IMBALAN JASA KONSTRUKSI
Ba  |PELAKSANA KONSTRUKSI 0 a o
8b. |PERENCANA KONSTRUKSI Y] o 0
8c PENGAWAS KONSTRUKSI 0 o o
9, PERWAKILAN DAGANG ASING 0 0 0
10. PELAYARAN / PENERBANGAN ASING 0 a o
1" PELAYARAN DALAM NEGERI 0 a o
12 |PENILAIAN KEMBALI AKTIVA TETAP 0 0 0
TRANSAKSI DERIVATIF YANG
13 | DIPERDAGANGKAN DI BURSA o 0 0
JUMLAH 7.404.809
14. JENIS PENGHASILAN LAINNY A
NO JENIS PENGHASILAN ‘ DASAR PEI;GENMN PAJAK ‘ TADEIF | PPH ;ERUTANG
{Rupiah) (%) (Rupiah)

Gambar 3.54 Lampiran IV
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

11. Mengisi Lampiran Il bersumber dari LK perusahaan.

Untuk pengisian pada bagian Harga Pokok Penjualan ini



berdasarkan elemen dalam Beban Pokok Pendapatan.

Untuk pengisian pada bagian Biaya Usaha Lainnya,

berdasarkan elemen dalam Beban Penjualan. Dan, untuk

pengisian pada bagian Biaya Dari Usaha,
berdasarkan Beban Lain-Lain.
NO PERINCIAN HARGA Ff)(:s:ﬁ:EMJUALAN BIAYA umﬁhl)mmn BIAYA mﬁLLLJ':\)R USAHA J(m}:
m @ [ @ ® ©-B+ @+
T;igﬂzm BAHAN/BARANG I 21.388.141.134 I 0 o 21.388.141134
o |GAJL, UPAH, BONUS, GRATIFIKAST, = = e m
HONORARIUM, THR, DSB
3 |BIAYA TRANSPORTASI 0 ] 0 o
Tlﬁgg;g:;rlsumN ] 0 52072215 o 52072215
5 [Biava sEwa 0 57180400 [} 57198 400
6 [BIAYA BUNGA PINJAMAN 0 0 0 0
7 [Biava SEHUBUNGAN DENGAN JASA I 713,864,083 I | | 0 7.067.275.839
B [BIAYA PIUTANG TAK TERTAGIH 0 0 [} 0
9 |BIAYA ROYALTI o o 1] a
10 |BIAYA PEMASARAN [PROMOS| 83,740,000 0 0 83.740.000
11 [BIAYA LAINYA 6.930 326 283 I 3452216931 I I 82237 330 I 10.464 780 544
12 |[PERSEDIAAN AWAL 0 o o o
13 |PERSEDIAAN AKHIR (--) o 1] o a
14 |JUMLAH 1S.0. 12 DIKURANGI 13 20.116.071.480 9.014.800.322 82237.330 39.113.208.132

Gambar 3.55 Lampiran Il
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

12. Mengisi Lampiran | bersumber LK perusahaan dan

lampiran sebelumnya. Untuk pengisian bagian peredaran
usaha sebesar Rp 31.287.173.631. Untuk pengisian

bagian penghasilan dari luar usaha sebesar Rp
NO URAIAN RUPIAH
(M (2) 3)
1. |PENGHASILAN NETO KOMERSIAL DALAM NEGRI :
a. PEREDARAN USAHA 1a. 31.287.173.631
b. HARGA POKOK PENJUALAN B LN IBE7.AD
c. BIAYA USAHA LAINNYA 1c. 9.914.899.322
d. PENGHASILAN NETO DARI USAHA (1a-1b-1c ). 1d. 7.743.797 171
e. PENGHASILAN DARI LUAR USAHA. 1e. 1.005.553.212
. BIAYA DARI LUAR USAHA = BT
g. PENGHASILAN NETO DARI LUAR USAHA (1e - 1f)....coorroer.
1g. 1.013.315.862
h. JUMLAH (1d +1g)
5 PENGHASILAN NETO KOMERSIAL LUAR NEGERI 1h. -6.730.481.289
(Diisi dari Lampiran Khusus 7A Kolom 9) 2 0
3. WUMLAH PENGHASILAN NETO KOMERSIAL (1h+2).._________._._._.._. 37 S TETASTED

© | OBJEK PAJAK

PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PPh FINAL DAN YANG TIDAK TERMASUK|

29.979.594

Gambar 3.56 Lampiran |
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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: [ = v
f
5 PAJAK PENGHASILAN ‘ 5t ‘ 0
GAJI YANG DIBAYARKAN KEPADA ANGGOTA PERSEKUTUAN, FIRMA 59 0
9- ATAU CV YANG MODALNYA TIDAK TERBAGI ATAS SAHAM
h. Sanksi Administrasi 5h. 210.346
_ SELISIH PENYUSUTAN KOMERSIAL DIATAS PENYUSUTAN FISKAL .
I. (Diisi dari Lampiran Khusus 1A) 5i 20.512.500
SELISIH AMORTISASI KOMERSIAL DIATAS AMORTISASI FISKAL 5 0
" (Diisi dari Lampiran Khusus 1A)
« BIAYA YANG DITANGGUHKAN PENGAKUANNYA Sk 0
| PENYESUAIAN FISKAL POSITIF LAINNYA 5l 18.307.711
mAUMLAH  Sasdsi om 39.030.557
PENYESUAIAN FISKAL NEGATIF
SELISIH PENYUSUTAN KOMERSIAL DI BAWAH PENYUSUTAN FISKAL 6a 0
A (Do dar
(Diisi dari Lampiran Khusus 1A)
SELISIH AMORTISASI KOMERSIAL DI BAWAH AMORTISASI FISKAL 6b. 0
6 (Diisi dari Lampiran Khusus 1A)
o PENGHASILAN YANG DITANGGUHKAN PENGAKUANNYA be 0
 PENYESUAIAN FISKAL NEGATIF LAINNYA 6d 0
o, JUMLAH 6A 5.d 6d T2 0
FASILITAS PENANAMAN MODAL BERUPA PENGURANGAN PENGHASILAN
;. |NETO: ‘ - ‘ 7 ‘
TAHUN KE - 7A El (Diisi dari Lampiran Khusus 4A Angka 5b)
8. |PENGHASILAN NETO FISKAL (3 -4 + 5m - 6e - 7b) I 8 ‘ —6,721,430,326|

13.

Gambar 3.57 Lampiran |
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Mengisi Lampiran 8A-6 yang bersumber LK perusahaan

bagian harta atau aktiva, kewajiban dan ekuitas, laporan

laba/rugi, dan pihak-pihak yang memiliki hubungan
I. ELEMEN DARI NERACA
NO. URAIAN NILAI (RUPIAH) NO. URAIAN NILAI (RUPIAH)
1.|[KAS DAN SETARA KAS 1.328.828419 1.[HUTANG USAHA PIHAK KETIGA 6.932.536.130
HUTANG USAHA PIHAK YANG MEMPUNYAI
2. INVESTASI SEMENTARA 350.000.000 e e e 17.461.883.379
3.|PIUTANG USAHA PIHAK KETIGA 1.819.488.310 3_|HUTANG BUNGA 0
4 [PIUTANG USAHA PIHAK YANG MEVMPUNYAI o
- |HUBUNGAN ISTIMEWA 4.|HUTANG PAJAK 49.638.644
5.|PIUTANG LAIN-LAIN PIHAK KETIGA 1.968.289.235 5 |HUTANG DIVIDEN 0
PIUTANG LAIN-LAIN PIHAK YANG MEMPUNYAI
6./, UBUNGAN ISTIMEWA 0 6.|BIAYA YANG MASIH HARUS DIBAYAR 1.725.007.954
7_|PENYISIHAN PIUTANG RAGU-RAGU 0 7 |HUTANG BANK 0
o |PERSEDIAAN 9 g | BAGIAN HUTANG JANGKA PANJANG YANG JATUH o
TEMPO DALAM TAHUN BERJALAN
9 [BEBAN DIBAYAR DI MUKA 0 9.|UANG MUKA PELANGGAN 0
10.|UANG MUKA PEMBELIAN 3.331.358. 250 10.|KEWAJIBAN LANCAR LAINNYA 3.203.330.427
11.|AKTIVA LANCAR LAINNYA 991.707.196 11_|HUTANG BANK JANGKA PANJANG 0
12.|PIUTANG JANGKA PANJANG 0 12.[HUTANG USAHA JANGKA PANJANG PIHAK LAIN 0
HUTANG USAHA JANGKA PANJANG YANG
13. [TANAH DAN BANGUNAN 86.891.568 13 | MEMPUNYAI HUBUNGAN INSTIMEWA 0
14.[AKTIVA TETAP LAINNYA 2874411763 14_[KEWAJIBAN PAJAK TANGGUHAN 0
15.|AKUMULASI PENYUSUTAN 2921854788 15.|KEWAJIBAN TIDAK LANCAR LAINNYA 0
16.[INVESTASI PADA PERUSAHAAN SOSIALISASI 2.000.000 16| MODAL SAHAM 5.000.000.000
17.[INVESTASI JANGKA PANJANG LAINNYA 0 17.|AGIO SAHAM (TAMBAHAN MODAL DISETOR) 0

18.HARTA TIDAK BERWUJUD 0 18.[LABA DITAHAN TAHUN - TAHUN SEBELUMNYA -12.901.187.656
19.|AKTIVA PAJAK TANGGUHAN 6.392.844.029 19.|LABA DITAHAN TAHUN INI -5.247.253.867
20_|AKTIVA TIDAK LANCAR LAINNYA 0 20.|EKUITAS LAIN - LAIN 0

JUMLAH AKTIVA

16.223.964.011 JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS

16.223.964.011

Gambar 3.58 Lampiran 8A-6 bagian Neraca
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan



Il. ELEMEN DARI LAPORAN LABA / RUGI

NO. URAIAN NILAI (RUPIAH)
1_|PENJUALAN BERSIH 31287 173 631
2 |PERSEDIAAN AWAL 0
3 [PEMBELIAN 29116 071 480
4 |PERSEDIAAN AKHIR 0
5 |HARGA POKOK PENJUALAN (2 + 3 - 4) 20116 071 480
6.|LABA KOTOR (1 - 5) 2171102151
7 |BEBAN PENJUALAN 9639108 937
8. |[BEBAN UMUM DAN ADMINISTRASI 75.790.385)
0_|LABA USAHA (6-7 -8 7743097171

10 |PENGHASILAN (BEBAN) LAIN 1013315 882
11 |BAGIAN LABA (RUGI) PERUSAHAAN ASOSIASI 0
12.|LABA | RUGI SEBELUM PAJAK PENGHASILAN (8 + 10 + 11) -6.730.481.289
13 |BEBAN (MANFAAT) PAJAK PENGHASILAN 1483227422
14 |LABA (RUGI) DARI AKTIVITAS NORMAL (12 - 13) 5247 253 867
15 |POS LUAR BIASA 0
16 |LABA | RUGI SEBELUM HAK MINORITAS (14 + 15) 5247 253 867
17 |HAK MINORITAS ATAS LABA (RUGI) BERSIH ANAK PERUSAHAAN 0
18 |LABA BERSIH (16 - 17) 5247 253 867
IIl. ELEMEN TRANSAKSI DENGAN PIHAK - PIHAK YANG MEMPUNYAI HUBUNGAN INSTIMEWA SESUAI DENGAN PSAK NOMOR 7
NO. PIHAK - PIHAK JENIS TRANSAKSI NILAI TRANSAKSI (RUPIAH)
13 PT ABC BEBAN PENJUALAN 3.396.650.271
14 PT XYZ BEBAN PENJUALAN 18.543.000
15 PT ISAK BEBAN PENJUALAN 31.248.000
Tamhah 1 Hanue [[FSSRSN 1T prav | Rews 13 tn A& nf 1R

Gambar 3.59 Lampiran 8A-6 bagian Laporan Laba/Rugi dan Pihak-Pihak yang
mempunyai hubungan istimewa
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

14. Mengisi bagian Induk Lanjutan. Dalam pengisian Induk
Lanjutan, dapat menyilangkan pada bagian laporan
keuangan, transkip kutipan elemen, laporan keuangan,
daftar penyusutan dan amortisasi fiskal, perhitungan
kompensasi kerugian fiskal, lampiran biaya normatif, dan
lampiran biaya lainnya

17 SELAIN LAMPIRAN-LAMPIRAN 17711, 1771-I, 1771-1lI, 17711V, 1771-V, DAN 1771-VI
BERSAMA INI DILAMPIRKAN PULA :

a. D SURAT SETORAN PAJAK LEMBAR KE-3 PPh PASAL 29

b. |Z LAPORAN KEUANGAN
c. @ TRANSKRIP KUTIPAN ELEMEN-ELEMEN DARI LAPORAN KEUANGAN (Lampiran Khusus 8A-1/8A-2/ 8A-3 1 8A-4 { BA-5 [ BA-6f BA-T/ 8A-8)"

d. g DAFTAR PENYUSUTAN DAN AMORTISASI FISKAL (Lampiran Khusus 1A Buku Petunjuk Pengisian SPT)*

e. & PERHITUNGAN KOMPENSASI KERUGIAN FISKAL (Lampiran Khusus 2A Buku Petunjuk Pengisian SPT)*

. D DAFTAR FASILITAS PENANAMAN MODAL (Lampiran Khusus 4A Buku Petunjuk Pengisian SPT)"
g D DAFTAR CABANG UTAMA PERUSAHAAN (Lampiran Khusus 5A Buku Petunjuk Pengisian SPT)*
h. D SURAT SETORAN PAJAK LEMBAR KE-3 PPh PASAL 26 AYAT (4) (Khusus bagi BUT)

. [] PERHITUNGAN PPh PASAL 26 AYAT (4) (Khusus BUT) (Lampiran Khusus 6A Buku Petunjuk Pengisian SPT)*

H. LAMPIRAN

i D KREDIT PAJAK LUAR NEGERI (Lampiran Khusus 7A Buku Petunjuk Pengisian SPT)*
k D SURAT KUASA KHUSUS (Bila dikuasakan)

1. [] RINCIAN JUMLAH PEREDARAN DAN PEMBAYARAN PPh FINAL PP 46/2013 PER MASA PAJAK DARI MASING-MASING TEMPAT USAHA
m [
’LAMPIRAN BIAYA NOMINATIF |
n X
’LAMPIRAN BIAYALAINNYA |

[Wajib Pajak dapat langsung mengunduh dari situs Direktorat Jenderal Pajak dengan alamat hitp:/iwww.pajak.go.id. atau mengambil di KPPIKP2KP terdekat.

Gambar 3.60 Induk Lanjutan
Sumber: Dokumentasi perusahaan
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15. Setelah mengisi Pembetulan SPT secara keseluruhan,
print SPT dan serahkan kepada penyusun untuk
diperiksa kembali.

b. Langkah-langkah pelaporan SPT, antara lain:
1. Buka bagian induk lanjutan pada SPT Badan, pilih dan

tekan kirim pada bagian kanan atas halaman

I INDUK LANJUTAN ; | BUKA I | LAMPIRAN 8A - 6 NON KUALIFIKASI E[” BUKA | I KIRIM I

Formulir 1771 Halaman 2
RUPIAH *)
(1) 2) 3)
142 PENGHASILAN YANG MENJADI DASAR
PENGHITUNGAN ANGSURAN 14a 0
z
3 b. KOMPENSASI KERUGIAN FISKAL:
g i 9 14b 29.073766.324
g
5 |c. PENGHASILAN KENA PAJAK (14a - 14b) 14¢ ‘ 0‘
H
]
& 4. PPh YANG TERUTANG
g (arit PPhdari Bagian B Nomor 4 X 140 14d 0
3
§ e KREDIT PAJAK TAHUN PAJAK YANG LALU ATAS PENGHASILAN YANG TERMASUK DALAM 14 0
|ANGKA 143 YANG DIPOTONG / DIPUNGUT OLEH PIHAK LAIN e
]
&
g f PPh YANG HARUS DIBAYAR SENDIRI (14d — 14e) 141 ‘ o‘
d
. PPh PASAL 25 (1/12 X 14f) 149‘ 0‘
B
Zzg [15a PPhFINAL:
2 3 E  |Dis dar Formulr 1771-1/ Junizh Bagian A Kolom 5 15a 7.494.899
2<
£882 | PENGHASILAN YANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK -
82 PENGHASILAN BRUTO (Disi dari Formuir 1771-1V Jumlah Bagian B Kolom 3) 15b 0

16

Ada Transaksi Dalam Hubungan Istimewa dan/atau Transaksi dengan Pinak yang Merupakan Penduduk Negara Tax Haven Country. (Wajib melampirkan Lampiran Khusus 3A,
3A-1, dan 3A-2 Buku Petunjuk Pengisian SPT *

(O)Tidak Ada Transaksi Dalam Hubungan Istimewa dan/atau Transaksi dengan Pihak yang Merupakan Penduduk Negara Tax Haven Gountry

G. PERNYATAAN
TRANSAKSI DALAM
HUBUNGAN ISTIMEWA

17 SELAIN LAMPIRAN-LAMPIRAN 17711, 1771-II, 1771-l, 1771-1V, 1771-V, DAN 1771-VI
BERSAMA INI DILAMPIRKAN PULA :

a D SURAT SETORAN PAJAK LEMBAR KE-3 PPh PASAL 29

Gambar 3.61 Induk Lanjutan
Sumber: data Perusahaan

2. Pilih dan unggah dua dokumen yang dibutuhkan, yaitu

dokumen laporan keuangan dan lampiran lainnya

<< SEBELUMNYA
Unggah LK PT AGAM n Laporan Keuangan File yang di Upload Berjanis paf, Likuran Max 20MB

‘ e I ‘ ﬁ Rekapilulasi Peredaran Bruto PP 23 File yang Diupload Berjenis pdf, Ukuran Max SMB
i | | Daftar Nominaiif Biaya Promosi dan/atau Biaya Entertainment. Fike yang diupload berjenis
ngga ﬁ pdf, Ukuran Max 5MB
Dokument-dokumen Lampiran Khusus BUT. File yang diupload berjenis pdf, Ukuran Max
[ unggan | ‘ n sMB
= Dokument-dokumen Lampiran Khusus WP Migas. File yang diupload berjenis pdf, Ukuran
ngge L ‘ n Max 5MB
e ] | ] Laporan Perbandingan Utang-Modal dan Laporan Utang Swasta Luar Negri_ File yang
noge diupload berjenis pdf, Ukuran Max SMB

LAMPIRAN LAIN PT AGAM ﬁ Dokumen Lampiran Lainnya. Fila yang diupload berjenis pdf, Ukuran Max SMB

Gambar 3.62 Menu untuk pelaporan e-form
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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3. Pada bagian kode verifikasi, masukan kode yang sudah

dikirimkan ke email perusahaan. Lalu, pilih dan tekan

submit
Silahkan masukan Kode Verifikasi yang bisa dilihat di email anda.
- —
I 69478 | I Submit I
Refresh QR Code

BARCODE

Gambar 3.63 Kode verifikasi
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

4. Lalu secara otomatis, Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)
akan terkirim kepada surat elektronik perusahaan.
Setelah itu, melakukan pemindahan BPE ke word dan

diserahkan kepada penyusun
Penyampaian SPT Elektronik
@ Direktorat Jenderal Pajak

Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda

PTAGAM l

WPWP | 02.789.456.90.000 |

anggal Penyampaian : 1

Nomor Tanda Terima E ik

Terima kasih telah menyampaikan La

Gambar 3.64 BPE 2021 PT AGAM
Sumber: data Perusahaan.

3.3 Kendala Yang Dihadapi
Semasa berlangsungnya praktik ini, praktikan telah menemukan
berbagai hambatan, di antara nya adalah:
3.3.1 Komunikasi
Hampir selama satu bulan magang, praktikan mengalami kesulitan
dalam berkomunikasi baik dengan karyawan tetap lainnya maupun
dengan sesama anak magang lainnya.
3.3.2 Penyortiran data pajak
Dalam kegiatan penyortiran data pajak ini, praktikan mengalami
kesulitan dalam memisahkan atau menyortir dokumen fisik pajak baik dari

jenis dokumen maupun unit perusahaan
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3.3.3

3.34

3.3.5

3.4
341

3.4.2

3.4.3
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Menginput Bukti Potong PPh 23

Dalam kegiatan menginput Bukti Potong PPh 23 ini, praktikan
sering mengalami kesulitan dalam melakukan peng-input-an Bukti Potong
PPh 23 pada bagian unit usaha, masa pajak, uraian pajak, dan sub
uraian.
Menginput Faktur Pajak PPN Masukan secara manual

Dalam kegiatan menginput. Faktur Pajak PPN Masukan secara
manual ini, praktikan sering mengalami kesulitan dalam melaksanakan
peng-input-an Faktur Pajak PPN Masukan secara manual pada bagian
unit usaha, tanggal pajak, Nomor seri faktur, NPWP dari perusahaan di
luar perusahaan Kompas Gramedia, dan total Bruto
Mengisi dan Melaporkan SPT Badan Tahunan

Dalam kegiatan pengisian dan pelaporan SPT Badan Tahunan ini,

praktikan masih sering mengalami beberapa kesulitan, seperti:

1. Menentukan elemen-elemen biaya lainnya dalam biaya usaha
lainnya
2. Menentukan elemen-elemen pendapatan lainnya

3. Melakukan pelaporan SPT Badan Tahunan

Cara Mengatasi Kendala
Komunikasi

Solusi yang dapat dilakukan terkait kendala komunikasi, praktikan
mencoba untuk lebih banyak berinteraksi dan mencoba mendekatkan diri
dengan teman sesama magang
Penyortiran data pajak

Pada dasarnya penyortiran data pajak terbagi menjadi dua, yaitu
pada saat 08.10 WIB di setiap hari nya dan setiap bulan di tanggal 23-25.
Penyortiran data pajak yang dilakukan setiap hari pukul 08.10 WIB ini,
dilakukan untuk menyortir data pajak menurut jenis dan bulan pajak. Lalu,
penyortiran data pajak yang dilakukan setiap bulan di tanggal 23-25 ini,
untuk menyortir data pajak menurut jenis pajak, unit perusahaan, dan
penyusun. Dalam mengatasi kendala dalam penyortiran data pajak,
praktikan lebih teliti dan cermat dalam melakukan penyortiran data pajak.
Menginput Bukti Potong PPh 23
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Praktikan mengatasi kendala dalam peng-input-an Bukti Potong
PPh 23 dengan melakukan peng-input-an Bukti Potong secara terus
menerus dengan lebih teliti dan cermat dalam melakukan pengisian di BB
Desktop saat melakukan peng-input-an Bukti Potong PPh 23, serta selalu
bertanya kepada teman sesama magang ketika ada bagian yang tidak
dimengerti dan tidak dipahami
Menginput Faktur Pajak PPN Masukan secara manual

Praktikan mengatasi kendala dalam hal peng-input-an Faktur
Pajak PPN Masukan secara manual dengan selalu melaksanakan peng-
input-an Faktur Pajak PPN Masukan secara manual dengan lebih teliti,
cermat dan selalu mengecek kembali bagian unit usaha, tanggal dan
masa pajak, Nomor Seri Faktur, data client (NPWP dan nama perusahaan
client), bruto, dan amount pajak antara di BB Desktop dengan Faktur
Pajak sebelum melakukan penyimpanan di BB Desktop
Mengisi dan Melapor SPT Badan Tahunan

Praktikan mengatasi kendala dalam melakukan pengisian dan
pelaporan SPT Badan Tahunan dengan selalu melakukan dan berlatih
dalam pengisian dan pelaporan SPT Badan Tahunan. Selain itu,
praktikan juga selalu mempelajari dan berlatih dalam menentukan
nominal-nominal dari biaya lainnya pada biaya usaha lainnya dan juga
nominal dari pendapatan lainnya. Serta, praktikan mempelajari dan

mengulang tahap-tahapan pelaporan SPT Badan Tahunan.

Pembelajaran Yang Diperoleh dari Kerja Profesi

Selama menjalankan praktik, Praktikan telah memperoleh
segenap penataran, antara lain:
Menambah Pengalaman Kerja

Dengan melaksanakan kerja profesi ini, praktikan memperoleh
pengetahuan kerja baru yang banyak dalam dunia kerja. Praktikan telah
memperluas pembelajaran mengenai dunia kerja dari supervisor dan
karyawan lainnya di kantor.

Merasakan Dunia Kerja
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Saat awal memulai kerja profesi, praktikan merasa kaget dengan
sistem kerja dalam dunia kerja. Namun, seiring berjalannya waktu,
praktikan mulai terbiasa dengan kehidupan dunia kerja yang dijalani.
Disiplin Kerja

Dengan adanya kerja profesi, dapat mengajarkan sikap disiplin
dalam bekerja baik bekerja secara kelompok maupun secara pribadi
Kerjasama Tim

Selama melaksanakan kerja profesi, praktikan mendapatkan
dukungan penuh dari semua teman-teman sesama magang dan
karyawan. Selain itu, mereka saling membantu dan bekerjasama saat
pekerjaan dilakukan.



