LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

: Yopi fernando
: 2019081053

Program Studi : Sistem Informasi
Materi/Judul KP HPRA LS 7 L M

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan  : Instansi Pemerintahan Desa Suradita

Nama Pejabat : H.M Nurfahmi
Jabatan : Kepala Desa Suradita
Alamat KP : Jalan Raya Lapan Suradita Rt 001/001 Desa Suradita |
Tangerang
Telepon/email : 08978380514 ‘-&.
Masa Kerja Praktek  : 3 Bulan )
cMUlaidan : ...ccovveceeerecieniaiinsnnisenses sampai dengan:..
Dosen Pembimbing : /)(,,f),,:n et r
flbrakiok, ool o 2 QAN Y
Tgl: 23 Mei 2022 Tgl: 26 Mei 2022
Yang mengajukan, Mengetahui,

Dosen Pembimbing KP,



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tanggal :2Juni 2022

Nomor : 004/EKS-SIF/UP)/06.22
Lampiran HE

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak H.M Nurfahmi

Kepala Desa Suradita

Instansi Pemerintahan Desa Suradita
di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Nama . YopiFernando
NIM : 2019081053
Semester : VI(Enam)

Adalah benar mahasiswa aktif yang terdaftar pada Program Studi Sistem Informasi Universitas
Pembangunan Jaya. Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan Kerja
Profesi atau magang sebagai persyaratan wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi dan juga dapat menambah
ilmu serta pengalaman pada mahasiswa tersebut.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja sesuai dengan kebutuhan dari pihak Instansi Pemerintahan Desa Suradita
selama 400 (Empat Ratus) Jam sejak periode Mei 2022 — Agustus 2022. Pelatihan kerja tersebut
sepenuhnya akan digunakan untuk proses pembelajaran dan meningkatkan pengalaman mahasiswa untuk
|lebih memahami dunia pekerjaan setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Johan Budiman
(johan.budiman@upj.ac.id) selaku Koordinator Kerja Profesi Program Studi Sistem Informasi. Demikian
permohonan ini kami sampaikan, Atas perhatian dan kerjasamanya, dihaturkan terima kasih.
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Chaerul Anwar, S<Kom \:\T

Kepala Program Stadj,Sistem Informasi
,‘?G u N.fe\

Universitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawasih Raya, Blok B7 /P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: D21.745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

A-4

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-I/03/50P-27/F-02

MNama Instansi : Instansi Pemariniahan Dasa Suradita
MNomor Identilas Instansi *)

Alamat :Jalan Raya Lapan Suradita Mo .01 Desa Suradita Kecamatan Cisauk

Kabupalen Tangerang Provinsi Banten

Bersadia menjadi tempal pelaksanaan kerja profesi uniuk

Mama Mahasiswa : YWopi Farnando
MNomor Induk Mahasiswa : 2018081053
Program Studi : Sistemn Informasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1 Jduni 2022

Tanggal Selasai ;1 September 2022

Total Jam Kerja **) : 400 Jam Kerja

Bagian/Divisi : Bagian Administrasi dan Pelayanan

Uraian Pekarjaan ***)

Mama Pembimbing Kerja : Bapak Anio
Kontak Pembimbing Kerja

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tal: Tal:
Mengelahui, Menyatujui,
Pambimbing Kerja Bagian SDM/Human

Resources/Personalia

*) Instansi KF wajib berbadan hukwm, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapd tidak sebatas pada Akta
Perusahaan SIUF dan MPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**} Jurniah jam kerfa KF minimal 400 jam kara

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisan apabila Sdak mencukupl
Copright ©201 T Universitas Pembangunan Jaya. AN righes reserved. | +H62-21-T455555




Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

—— ——— —

SPT.1/03/50P-27/F-05
LEMBAR KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PROFESI (KP)
Nama Mahasiswa . Joy Feenaedo
Program StugvNIM Siskem ":f*m'tl | Jormows?

Nama Instansi Perusanaan - IPyini Ferertdhan Lrra Sucadils

UntBagian/Seksi tempat KP . _Bagias Admnniso dn Jetay

Tanggal Pelaksanaan KP = ! Jun) 2037 __sd._! Stptemler A0
2 S Paraf
Pembimbing
No.  Minggu ke Uralan Tugas Mingguan it -
LT L Pensgraim Lngkangan W@ : ]
A | n__ | e?‘urm jd.] J 77777
| T S . l?zu,.oq. i-kan 5D == s
. ~» - - N - - ’ [ “ — -
—f 1V e Mlita date DI - T——
T W | Pweboa yse Cace —
S T G I Pembastan  Aclivit h,c.-._‘_ )
T, v _ pmbusba  chs

et K za»ﬂ» “Bans D;E— ST ““———’—'-__]

foranngan  Plock

. X )
| LA S YT Pemen _Zrul W"
T T Pemlesat P3d End

e —
————————————

J

e o ey ————— — —_— ————————————— _—

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Kehadiran Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-03
(nh LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFES!
\/v Sheets Of Work Attendonce Profession
Nama Mahasiswa : Jopt Fernande
Program StudNiM . Sistem |npocmas | Rol/Jo81053
Nama InstansiPerusahaan - Instangi Pemerintanan Desa Sucadita
UniBagian/Seksi tompat KP : _ Bagan Adminmteari dan pelaganan
Tanggal Pelaksanaan KP - { Just 2552 sg. ! Sepiember £33
No. Tanggal Jam Jam Paraf
Datang | Pulang | Pembimbing Keterangan
-~ § ~oous 04 00 5 o6 "ﬂ "
p & -sosa :z_q; K 0O ‘:‘J%
€ 00 o0 Lo
N-¢ -Oo;: I e) “’w Hatr
ToC o0 00 | 7500 =
£ -6 -s208a o Y =
¥ -c . - wadir
e e L AN E. =
e eE s s
-6 ~oeds .00 x
i -~ & -o0o2 o0 s ﬂ:‘or
oot —emas of ® |75 00 = v
“> 20 05 ]
W=7 vy | o805 | /£ Gk 1
1S -¢ .om0 3 of 0o “1"
-f -xs2 | O8O | J5- u'.‘:"'_
17-L -3 op.w 2]
|8 4 . omws | p3.00 7500 - ;

** fka tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,
Qe ER Yo n
/;’ i ,'-\6;'.{‘
( N ‘{’M )
Slrcianiss
s Sl
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SPT-1/03/50P 27/F-03
\ LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI
u ' Sheets Of Work Attendonce Profesvion

Program StudiNim : Sigtem Infor magy I_dolI0éroc3

Nama lnstansiPerusahaan . /nckang Pemenstahe Doca furmdits
UniUBagian/Seksi tempat kP : _Baqrm Admitley) dan Pelappa,

Tanggal Pelaksanaan kP - ¢ Jev Zom sd_[ Strtemle aea2;
Paraf
No. T Jam Jam
anggal Datang Pulang Pembimbing Keterangan
LEE) o4 /530 —Hors =
A ¢ Rg; o4 | .0 Hady
7l -6 ey /.00 Hadir
F2-<-na ol 1800 Vadir
434 oy D | fe.00 Hadir
P 4 002 DD | £ o Hadir
T -&-ma; o0 -0 -
e A Y := 3 -
23 4 -301e -0 | /1P _ vadr
<& von | 0300 % Hadir
€ -anir| o400 . Hadr
o= | ol 00 | 4, Hadir

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights recerved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.6. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

A-8

LEMBAR PEMBIMBINGAN KERJA PROFESI
Sheet Of Professional Job Guidance

SPT-1/03/S0P-27/F-06

Mama Mahasiswa

Program StudiMNIM

Mama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

Mama Dosen Pembimbing KP

: ¥opi Fernando
: Sistem Informasi / 2019081053
. Instansi Pemerintahan Desa Suradita

: Bagian Administrasi Dan Pelayanan
1 Juni 2022 s.d. 1 September 2022
: Augury El Rayeb, 5.Kom,M.MSI

Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pmnl:‘i;lhim

1 Memberikan Panduan Mengenai Pembuatan

1 Laporan KP sesuai dengan pedoman KP .

Saplember /}"r

2022 [V —
2 15 Penjalasan Mengenai Bab 1 di Panduan

Saeplember | Kerja Profesi .

o @,ﬂ
3 25 Bertanya mengenai Hal-hal yang harus di

Saplember | cantumkan di Laporan KP Bab 2 dan 3 &

- A
4 Memberikan Penjelasan Mengenai Bab 3 dan

12 Okiober | isinya sesual dengan pelunjuk pedoman /f}' "

N2 Panduan Kerja Profesi %

** jika fidak mencukupl, dapaf menggunakan lehih dar 1 (satu) lembar

Tgl: 21 Okiober 2022

Dosen Pembimbing KP,

{ Augury El Rayeb , 5 Kom, M.MSI )




Lampiran 1.7. Surat Keterangan Pengalaman Kerja
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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