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SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Mama Mahasiswa

Muhammad Fabian Pramono

NIM 2019021148 Tahun Akademik : 2019
Program Studi Manajemen

Materi/'Judul KP -

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Prakiek

Dasen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl:

Yang mengajukan,

{Muhammad Fabian)

PT.BASS (Bintang Anugrah Surya Semesta) Training Center & Consultant
Ibu Rahayu Wibowo
HRED PT BASS Training Center & Consultant

Bintaro Trade Centre Blok C2, No. 19 1st Floor, Jl.Jend . Sudirman, Pusat
Kawasan Niaga, Bintaro Jaya Sektor VI, Pd.Jaya, Pd. Aren, Tangerang
Selatan, 15224.

Adm.bintanganugrah@gmail.com

3 Bulan
Mulai dari : 6 juni 2022 sampai dengan: 2 September 2022
cevieeennno- [ Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 3 Juni 2022 Tqgl:3 Juni 2022
Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
A
F 1 —
/lw
!
(Fendi Daputra, SE., MM) (Dr. Yohanes Totok Suyota)

Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi




Universitas
Pembangunan Jaya

O

Tanggal  : 8 Jumi 2022
Nomor  : OR/EKS-MAN/UPJ/06.22
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada vang Terhormat,

Ibu Rahayu Wibowe

PT.BASS (Bintang Anugrah Surya Semesta)
Training Center & Consultant

Bintaro Trade Centre Blok C2, No. 19 1st Floor,
JlJend Sudirman, Pusat Kawasan Niaga, Bintaro
Jaya Schtor V1L, PdJaya, Pd. Aren, Tangerang
Selatan, 15224,

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada FT. BASS, untuk mahasiswa kami schagai berikut:

Mo Nama NIM Semester Program Studi
1 Muhammad Fabian 2019021148 [ Manajemen
Pramono

KP dilaksanakan minimal 400 {cmpat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan,

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Thu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suvoto. 85., M.Si.CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
I. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
L Cendrawasih Baya, Blak B7 /P, Bintaro laya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selstan, 15417
Phome: 021,745 5555 | Fas 021,298 615 25 (Marketing) | Fax: 020,292 61545 (Bekloral) | Website: waw.upj.ac.id

Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi



J Uriverutay
Pembangunan Jaya

025/BASS/ADM/V1/2022
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi

: PT. Bintang Anugrah Surya Semesta

Nomor Identitas Instansi *) : 1245000102166

Alamat

Bersedia menjadi tempat
Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

: Bintaro Trade Centre Blok C2 No.18 JI. Jend. Sudirman
Pusat Kawasan Niaga, Pondok Aren, Pondok Jaya Kota
Tangerang Selatan.

pelaksanaan kerja profesi untuk
: Muhammad Fabian Pramono
: 2019021148
: Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai
Total Jam Kerja **)
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja

: 6 Juni 2022

: 2 September 2022

: 480 Jam

: Digital Marketing Intemship

: Membuat Bussines Plan , Membuat strategy pemasaran ,
Membuat strategy digital marketing untuk team sosial media.

Daffa Muhammad Ardian, S.I.Kom

Kontak Pembimbing Kerja : HP :081287639931

Email : daffaardn10@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 14 Juni 2022 Tgl: 14 Juni 2022

Mengetahui, Menyetuijui,

Pembimbing Kerja uman Resources/
Trauing Center & Consultant|

(Daffa Muhammad Ardian) (Rahayh Wibowo)

*) Instansi KP wajib berbadan
Perusahaan, SIUP dan NPWP;

hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja
*+*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Ail rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN RGOz e
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : MUHAMMAD FABIAN PRAMONO
Program Studi/NIM : MANAJEMEN / 2019021148

Nama Instansi/Perusahaan

: BASS Training Cener & Consultant

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Digital Marketing Intemship

Tanggal Pelaksanaan KP

: 6 JUNI s.d.2 September

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1. | 6 JUNI 2022 Mengikuti Briefing atau arahan mengenai Job Desk yang akan
di lakukan A7)
2. | 7JuNI2022 Membuat Proposal Bussines PT BASS / / /
3 8 JUNI 2022 Membuat Proposal Bussines PT BASS V/&
4. | 9JUNI2022 Revisi Proposal Business PT BASS m
5. | 10 JUNI 2022 Finishing Proposal Business PT BASS / / /
6. | 13 JUNI 2022 Belajar Membuat Strategy Marketing W
Membuat Strategy Digital Marketing
7. | 14 JUNI 2022 Membuat Ppt Strategy Digital Marketing h
8.. | 15 JUNI 2022 Membuat Ppt Strategy Digital Marketing / / /
9. | 16 JUNI 2022 Revisi Ppt Strategy Digital Marketing / %/
10. | 17 JUNI 2022 Finishing Ppt Strategy Digital Marketing m
11. | 20 JUNI 2022 Membuat PPT Fitur ADS / / /
12. | 21 JUNI 2022 Membuat PPT Fitur ADS /4 ﬂ/o
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,
C Qagpan W Ahiaw

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 4 Laporan Harian Kerja Profesi



SPT-1/03/S0P-27/F-03

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : MUHAMMAD FABIAN PRAMONO
Program Studi/NIM : MANAJEMEN /2019021148

Nama Instansi/Perusahaan : BASS Training Cener & Consultant
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Digital Marketing Intemship
Tanggal Pelaksanaan KP 16 JUNI s.d.2 September

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
13. | 22 JUNI 2022 Membuat PPT Fitur ADS
14. | 23 JUNI 2022 Membuat Design PPT untuk materi pelatihan / / /
15. | 24 JUNI 2022 Membuat Design PPT untuk materi pelatihan / / /
16. |27 JUNI 2022 Rapat Koordinasi / /‘)
Mencari Informasi tentang Google ADS /
17. | 28 JUNI 2022 Daftar Google Ads // /
Belajar membuat proposal untuk membantu marketing
18. | 29 JUNI 2022 Sakit
19. | 30 JUNI 2022 Sakit
20. | 1JULl 2022 Membuat Proposal Menejemen Sumber Daya manusia Bank BPD / / /
Membuat Campaign Google Ads.
21. | 4 JULI 2022 Membuat Campaign Google Ads.
Membuat Proposal Pembayaran Google Ads.
22. | 5JuULl 2022 Membayar Google Ads
Menjalankan program Google Ads
23. | 6JULI 2022 Belajar dan Mencari tahu tentang Facebook Ads / / /
24. | 7JULl 2022 Belajar dan Mencari tahu tentang Facebook Ads W
Membuat Campaign untuk Facebook Ads

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

 Dagt AL

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 5 Laporan Harian Kerja Profesi




LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pl
Nama Mahasiswa : MUHAMMAD FABIAN PRAMONO
Program Studi/NIM : MANAJEMEN /2019021148

Nama Instansi/Perusahaan : BASS Training Cener & Consultant
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Digital Marketing Intemship
Tanggal Pelaksanaan KP 16 JUNI s.d.2 September

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan -Pembimbing
Kerja
25. | 8JuULI 2022 Membuat Campaign untuk Facebook Ads /7
Membuat form untuk pengajuan anggaran Facebook ads
26. | 11 JULI 2022 Rapat koordinasi dan menyapaikan report mingguan / / /
Memulai menjalan kan program Facebook Ads
27. | 12 JULl 2022 Mengecek program Google ads dan Facebook Ads I/ y
Menganalisa keywords kompetitor untuk google ads
28. | 13JULI 2022 Menganalisa keywords kompetitor m
29. | 14 JULI 2022 Membuat laporan tentang keywords kompetitor / / /
30. | 15 JULI 2022 Mengubah / memperbaiki keywords google ads V%
31. | 18 JULI 2022 Membuat report Mingguan
Facebook ads & Goggle ads 7T
32. | 19 JULI 2022 Mempelajari Fitur Instagram ads / / /
33. | 20 JULI 2022 Mempelajari Fitur Instagram ads // //
34. | 21 JULI 2022 Menganalisa Facebook kompetitor )
35. | 22 JULI 2022 Menganalisa Facebook Kompetitor // /
36. | 25JULI 2022 Membuat reporn Mingguan ez
Google ADS
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Ke

( ®“ﬂﬂ:!nv\.','A - )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : MUHAMMAD FABIAN PRAMONO
Program Studi/NIM : MANAJEMEN / 201902 1148

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Tanggal Pelaksanaan KP

: BASS Training Cener & Consultant

Digital Marketing Intemship

16 JUNI s.d.2 September

Paraf
No. Tanggal Materi yang Pembimbing
Dikerjakan Kerja
37. 26 JULI 2022 Membuat Laporan Hasil Facebook ADS / 7
38. 27 JULI 2022 Membuat Proposal Facebook ADS / / /
39. 28 JULI 2022 Membuat PPT facebook ADS (/ -
40. 29 JULI 2022 Mempresentasikan Hasil dan Proposal FB m
41, 1 AGUSTUS 2022 Membuat Report bulan JULI / / /
42, 2 AGUSTUS 2022 Membuat Campaign Facebook yang terbaru V é
43. 3 AGUSTUS 2022 Membuat Campaign Facebook yang terbaru
Menjalankan Facebook ads 7/
44, 4 AGUSTUS 2022 Membuat Proposal Google ADS Bulan Agustus { / /
45. 5 AGUSTUS 2022 Membuat Proposal google ads bulan agustus V W’
Membantu staf keuangan merekap nota
46. 8 AGUSTUS 2022 Membuat report mingguan Facebook ads m
47. 9 AGUSTUS 2022 Membuat Campaign Google ads // /
48. 10 AGUSTUS 2022 Membuat Campaign Google ads ] &=
** jika tidak kupi, dapat g0 lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

¢ Dattpue g )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 7 Laporan Harian Kerja Profesi




LAPORAN HARI AN SPT-1/03/S0P-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : MUHAMMAD FABIAN PRAMONO

Program Studi/NIM : MANAJEMEN /2019021148

Nama Instansi/Perusahaan

Tanggal Pelaksanaan KP

: BASS Training Cener & Consultant
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Digital Marketing Intemship

6 JUNI s.d.2 September

Paraf

No. Tanggal Materi yang Pembimbing

Dikerjakan Kerja
49, 11 AGUSTUS 2022 Revisi campaign google ads /7—
50. [ 12 AGUSTUS 2022 1zin keluar kota 7/ /
51. | 15AGUSTUS 2022 Izin Keluar kota /) 2~
52. 16 AGUSTUS 2022 Report Mingguan Google ads m
53. 17 AGUSTUS 2022 Mengupdate Skema Terbaru di website BASS / / /
54. 18 AGUSTUS 2022 Merapihkan Website BASS / %
55. 19 AGUSTUS 2022 Mengajukan proposal Instagram Ads m
56. 22 AGUSTUS 2022 Membuat Campaign Instagram Ads / / /
57. 23 AGUSTUS 2022 MemMneun?; g:;na;:‘a;ggtzn?rgrirgsms / A,
58. 24 AGUSTUS 2022 Memantau IG Ads dan Google Ads m
59, 25 AGUSTUS 2022 Rapat Koordinasi Mingguan / / /
60. 26 AGUSTUS 2022 Memantau IG ads dan Google Ads 14 ﬁ/

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

¢ DagpamiA.

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-04

Universtay
Pembangunan Jaya

@ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Muvammad Fabign  Pramono

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM : Marayeman /2819021148
Nama Instansi/Perusahaan - Bass Vraning  Center £ Concuitont

. Digtol  Mareting
G Jum W22 g4 2 Qefbember 2022

Or. Dede Suleman

Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

Paraf Dosen

Paraf
No. | Tanggal Materi Mahasiswa Poml:(lr;blng

9 sept  |Mendapatian avahan dan Yewvisi
L. ::m. @op \ -2 E"“‘

2.8 Sept |Mendogatkan dm lran dan ceviqy
2. J.on'z. Rab -3 6;-—

ARQL

12 Okt |Merdhptian araken dan revis) //hs
3- 200 |[Bab =4

.

|

4. 2 Wov Finaligas| Laporan Rab 1-4 //E‘,f‘-f

202%

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

“oryright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/ rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/04/SOP-07/F-02

(3? FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP
Prambangunan laya
Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :
Nama Mahasiswa M“"““‘""d\:“b‘““()”m
Prodi/NIM . Monagemenr y ZOWOIMAS s
Nama Instansi/Perusahaan  : W%'“‘*'“'BAW”\'\S“@“&”’&
Unit/Bagian Tempat KP D(g\knan'kddvg
Periode KP . ©Jwe aora oy 2 Scptcober 02T
Diberikan penilaian sebagai berikut :
Indikator Penilaian Nilai (N) | Bobot (B) NxB
Etika 95 5% y,¥5
5 Kedisiplinan o5 5% A\ 15
Tanggung jawab 9 S‘ 5% L\ P 15
Kerjasama a5 5% q. f 2>
P Pengembangan diri / Lifelong learning 9}‘ 10% 6 " 5.
KU | Komunikasi % 10% 9
KU | paya Analisa 9 S‘ 10% 9 ; 5
KU | kualitas hasil kerja Ny 10% 9,5
KK | Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 90 20% k 8
KK | pemecahan masalah go 20% S
Total NxB 92 .5
Tangerang Selatan, .47, N0V, 2022
Menyataka

BASS

Training Center & Consuitany
On Vboravad A

Cowyright Q25220 niversiias Perayungunantaye. 4/l right: resened | +62-21-7455555

Lampiran 1. 10 Formulir Penilaian Pembimbing Kerja Profesi
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FORMULIR RENCANATINDAK LANJUT | SPT-/03/S0P-27/F-05
PEMANTAUAN KERJA PROFES!

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Muhammad Fabian Pramono
2019021148

Bass Training Center & Consultant
Manajemen

Digital Marketing Internship

Membuat Strategy Marketing di era digital & Menerapkan
atau memasang iklan diruang digital

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK1 Mahasiswa mampu Menambah Wawasan , Pengetahuan ,
Pengelamaan & Keterampilan baru di dunia kerja yang
beruhubungan dengan ilmu manajemen.
2| CPMK 2 Mahasiswa mampu Bekerja sama dengan baik & dapat
memelihara hubungan baik dengan pihak perusahaan.
3| CPMK3 Mahasiswa mampu Beradaptasi dengan lingkungan
perkerjaan serta mengatasi kendala yang terjadi.
4 | CPMK 4 Mahasiswa mampu Menerima & mendapakatkan masukan &
umpan balik.
5| Dst Mahasiswa mampu Mendapatkan gambar langsung dunia
kerja.
Catatan Tambahan Sikap kerna ...
Tgl: Tgl: Tgl:
Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

Doarpa.- M-A.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melaksanakan Kerja Profesi
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Lampiran 2. 3 Praktikan Dengan Pembimbing dan Tim

B-4



