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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

A-1

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Nuri Noor Butsainah
2019021049 Tahun Akademik : 2019

Manajemen

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email
Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl:
Yang mengajukan,

(Nuri Noor Butsainah) (

Koperasi Pegawai PT. Indosat, Tbk.

Sigit Kuntjahjo

Direktur Keuangan & Investasi

JI. Kebagusan 1 No.4, Jakarta Selatan
021-78836564 / corporate@kopindosat.co.id

3 Bulan
Mulai dari : Juni 2022 sampai dengan: Agustus 2022
...................................................................... (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl:18 Mei 2022 Tgl:18 Mei 2022
Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
-—

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tanggal  :24 Mei 2022
Nomor : 026/EKS-MAN/UPJ/05.22
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Sigit Kuntjahjo

Koperasi Pegawai PT. Indosat, Tbk.
J1. Kebagusan 1 No.4, Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada Koperasi Pegawai PT. Indosat, Tbk., untuk mahasiswa kami sebagai

berikut:
No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Nuri Noor Butsainah 2019021049 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
g@) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Fﬁ&m‘,'n‘émmu,-; Mo. Rekaman
Nama Instansi s KopgRAs) PEGAWAI  PT. INDosaT , TBK.
Nomor Identitas Instansi *) i ACTA PENDIRIAN : Nomow 1838/B.H/1 15 novempeR 1984
SIup s Nomog 215 /Ac -1-T/31.74/-1824.27 /e/ 208
Alamat < JLkeBAcUIAN 1 No.4 . ¢ MiNgGu , JAKACTA (ELATAN, 12620

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa I Nugl Moo RuTSAINAH
Nomor Induk Mahasiswa ! _2019021049
Program Studi : _MANASEMEN

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai TG Jum 2022

Tanggal Selesai : b SEPTEMBEQR  202)

Total Jam Kerja **) Y ATL  JAM  KERTA

Bagian/Divisi :  BubeeT & CcoNTRolUING

Uraian Pekerjaan ***) ©_ MENGAWASI 0AN MEMEEVAWAS! SUIUNAM ANEEAZAM

TIAp Owisi Dam KANTDR  WwiLAYAH Denean MEMBANOING-
VAN REALISASI OENGAM Bupcer AGAR TIDAK TEZJADINYA

PENYIM PANEAN
Nama Pembimbing Kerja ;DAL  NooRGACHMAT
Kontak Pembimbing Kerja ¢ HP  : 0815818321

Email : davd. *orrachmo+ @ kopindatat .co.\d

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 05 Sefie et 22921 Tglh06 September 20R
Mengetahui, Menyetuijui,

Pempimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

—— \q!
(Y] dpaAcHT AT ) A ARy - )

#) Instansi KI wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

#*) Jumlah jum kerja KP minimal 400 jam kerja

+*4) Bisa dituliskan dalam Jembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

J\Ynnwmu\
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

No. Rekaman

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

NUR!  NOOR  BUTSAINAH

MANA JEMEN / 209011049

Nama Instansi/Perusahaan : XOPERAS!I PEGAWAL PT. INDDSAT » TBK.
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _OIvist  @u0CET 2 CONTRoWING

Tanggal Pelaksanaan KP 6 Juni 2022 s.d. © SEPTEMRER 207
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
\ C/c/ 2011 [Mengeral % NS logoran teuangan A Memokami LK KopindoSat tanun 2017 W~
2 1/G/ 2021 |[Mengerjaran reavsas: & budget Jasdex & Uicences bulan Mei 2022 [
3 | 8/C/ 2o |Mergerjavon femlisasi & budgel Josfexs Licences bvan Mei ton [
4 | 97672000 |V darabase Jan -Mei 2022 dari \agoran lanran divisi (argemal A
5 | 10 /672021 [Memmat darawase Jan-Mei 202 dari laporan buloran diugi Car Bemal lu
6 | 13 /6/ 3011 | Qivor iable (sum of grice A overage per type of car Ydori davaR CR- A
1 | 1A /6r 2001 [Menghitung 1dle capacity 0f car dan davamase Car Remal [
8 | 19/6730n |Memmar feport CAZ REAMAL Pericde Jan-Mei 2017 beieria Chartnya [+~
9 | (6 /61011 [MeRmuat @Port CAR RENMAL picdd Jan -Mei 2022 Rt chartnya 2
© | 117671701 [Membuat TRport CAR RENTAL poriode Jan- Mei 2002 kewra charirya la
["w | 20/¢/ 201 [Memwar p tion (PPT) mengerot fepor+ Car Qemial Jon- Mei zont I
[1 [ 217¢/20m [Membat preremation (PPT) Mengenai report Car Rental Jan- Mei 2012 b

** jika tidak mencukupi,

Tanggfl:
Pembimbing Kerja,

dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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A-5

®..

Universitay
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

No. Rekaman
Nama Mahasiswa Nyugl NOooR  BuTSAINAH
Program Studi/NIM MANATEMEN / 2019021049
Nama Instansi/Perusahaan :_koPeeasi PEGAwAI PT. (NDoSat TBK.
UnitBagian/Seksi tempat KP : _OWNISt  BU0OGET & CcoNTRoW NG
Tanggal Pelaksanaan KP 6 Junt 2022 sd. G SEPTEMEen 2o1)
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
» 22 /g7 1012 | Memgelajon 8 memvanas database AR Prabllimg & Bllling Uninvoice -
14 237G/ 2011 |Membuat databare AR Probilling Uninvoice Mei 2021 e
19 24 /671011 Membupt datapase AR Prabilling Unlnvoice Mei 2011 W
W& | 2] /672000 |Membuat datoase AR pravilling ynifuolce Mei 2001 |2
N | 28767 1011 |vpdaie datowase Cor fental Mei 2070 [
® 29/6/ 111 |Update datavase (o Rental Mei 201l L
19 40/ G/ 1011 | Revist datavase Car Rearal Mel 1o [
Zo | 1 /1 /2011 Revisi database car Remal Mel 2011 b
3| ]/7 72012 | \nput penyewaon Periode Jum Fodo datavase Price /unit awrae CR 11 L
33 | 8/7 /2011 |\npa fongewoan pericde Juni poda dotawase grice / Vit averoge Cf 2011 2
23 | | /1 /2011 | Mergninng Sum of price pada datawose frice /unit avernge CP 2om [
24 IL /771011 [Menghitung Gueroge por bype of car podadatapase price /unit avemge CR 201 [43

=* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembjmbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




( il
Unawi i
Pembanagunan laya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

No. Rekaman

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

T NOR\  NOOR  RutSAINAH

MANATEMEN / 209011049

KOPERAS\ PEGAWAL  PT. INDOSAT ,TBK.

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _OWS\ @uocer * COMTROLLING

Tanggal Pelaksanaan KP

6 Jut 202 s.d.

G SEPTEMBER 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
35 [ 1> /173022 [gevisi A ice /und owerage Cor Rewal parfcde Mei 2022 L
I \a 7 1/ 2011 |Reusi dawwose price /unit ovtroge Car Rental periode Mei 2022 3
Bl \S 7172001 | \nput_data untuc_daraase Budger Rocking fericde  Joni 2033 [
20 | 18/ 1/2052 | \npt data ek databast @udget Tracking perade Juni ol [/
729 | 1971 /2021 |lrgut datd vk dotapase QBudget Trcking fPeriode juni 2032 I
% | 30/7/2033 |0t dade umuc dataonse Budget Toding Pericde Juni aolz U
)] 32/ 7/2012 | Memproyeesikan Forecass (x4 2021 [
| % 16 /7 /2022 | Memproyesikon Foreast (ou+ 2012 u
% | 26 /7/ 3002 | Mengeqgacan lapoan Kerja Progeti A
M 3171 /1011 | Menghhg DRveave dluisi retail service Periode Jan- Mel 2032 [
3% | 28 /177 2021 | Meaghivg reyenuR divisi (etmil Rryict Poripde  Jan - Mel 2002 :'

3 29 /1 /2031

Menghitung S@USih reyenve dan HPP rerail fefuice

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

g

PIAA. HFORLAC todT)

Copyright 122020 Universitus Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/S0P-27/F-03

Unyeritas
Pembangunan Jaya

(‘@h LAPORAN HARIAN
d PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa T ONURL NooR  Bursal NAH

Program Studi/NIM : MANA TEMEN / 2019021049
Nama Instansi/Perusahaan : _KoPeRAS\ PecAwAl  PT. INDOSAT /TBX -

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _0IuiSt  Rubeet * coNtROLUNG

Tanggal Pelaksanaan KP G Junt zonn s.d. G SEPTEMBep- 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
37 |\ 781 2022 | Menonitung oSk fevenve dan MPP_ diwisi felail  fervie I
38 | 278/ 2003 |Mengnituna RUST fevenee dan HPP alivisi rewail Service |
¥ | 3/g/2000 | Update huiang \easwy Pertode Juni 2032 L
40 G 7 8 (101 | Vpdate \nxang leasing periode Junl 2022 b
Al 8/8/1001 |Vpdore davamse ‘odget traccing Joli 2011 @8 - ENIB % Tastek T
42 | 9 /8 /1011 |Update database axlgetr tracking Juli 2022 : ENIB & TJasrek [~
4y | 0 /8 /2022 | \npt Wargn Purchoce ofder £ namo Perohan daawnse dagtar Yasian L
4 W /g /2012 [lnpur harga Purchase oder % haga perolthan datanse dagtar tardiin b-
45 | 11 /8 /1021 |Updoke dosorose budoer docking  guli 2ee2 + Fa® b Peeerty [
4c | 15 /8 /1032 |Vpdate datobase dget tracking Juli 202 : FnB s Property It
41 [t /8 /2001 |Xdase dotawose budger tacking Jull 20m - £ Car gemal & Sumsel [
45 | (8 /8 /2032 |Update datamnse budget +mcking Jui 2022 : Car gental A SomSel -

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




(‘@' LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

d Uneniay PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa T NURL  NOOR  RUTSAINAH

Program Studi/NIM : MANASEMEN / 2019021049
Nama Instansi/Perusahaan :_ KoPeras\ Pesawal  Pt. INDOSAT « T8k .

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Dwis\  206e1T »  ConmoLing

Tanggal Pelaksanaan KP  : 6 T 2022 s.d. G SePTEmeer 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
49 |9 78 /32 | Revisi dakawnse budger traceing =
S0 [31 /8 /2031 | Cewsi Aatavare budger 4facking [~
S\ |23 /8 /301 | Breakdewn hama perowhan das dana LP0Z clv Car Betka) [
G2 |25 /8 /ae3 | mardowr harga pemienan dan dara LPOP div car fenwal |
5> 3¢ /8 /ien | Memerjaran Loporan  ¥ejn  Profesi =
G4 |29 /8 /2021 | vpdsue edatavawe Ancvo Periede quli 20
% 3o / 8 /301 |Vpdatr doadabase Anoa pendde Juli 1022
St |9 /9 /7200 | perywATAN  CAHAN TRECENTAC) A FHRL. L
51 1 C 79 /100 | MENWATLA LAV (P66 TAS A 2 i

*~ jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembjmbing Kerja,

Copyright €2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

A-9

2

Universitas

SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Mahasiswa D_Nugl  NooR  BursaiNaH
Program Studi/NIM : MANARMEN /2019021049
Nama Instansi/Perusahaan : _KoPeRAS|  PESAWA!  PT.INDOSAT . TBK.
Unit/Bagian/Seksi tempat KP 1 OISt BuocET R CONTROLLING
Tanggal Pelaksanaan KP $ 6 NI 2021 s.d.
Nama Dosen Pembimbing KP 1 _M.TRO FERRIANTORD | $:E, M-M.
Paraf Dosen
Paraf
No.
o Tanggal Materi Mahasiswa Pembimbing

KP
02{ () A Ll:\(a | . Maneulrh ) y
ol o b T sl g | M2 g

v
og/'loh@.,l, 3 bl o ddetadie (|

Beb 9 T uder  Ceran Q/p

3

w A

‘Yeutnkcg« bl 3 ) %’// \IW

Y

A R 4

** jika lidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembi

ing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

}lg-"x kopindosat

No.2281.K120.02.22

kepada Yth.
- Novrizqi Zuchri Deznady

‘Perihal : Permohonan Kerja Praktik

1. Menunjuk surat yang kami terima pada tanggal 12 April 2022 perihal permohonan
praktek kerja lapangan atas nama :

No

Nama Program Studi Asal Sekolah

1

Nuri Noor Butsainah Manajemen Universitas Pembangunan Jaya

2. Dengan ini disampaikan bahwa kami dapat menerima mahasiswa tersebut diatas untuk
melakukan praktek kerja lapangan di Kopindosat dengan aturan sebagai berikut :

a.
b.

o

Mahasiswa membawa laptop pribadi

Mahasiswa/i memberikan hasil rapid antigen minimal H-3 sebelum kerja praktik
dimulai dengan hasil non-reaktif.

Selama kondisi Covid-19 tugas magang secara offline dan online, mengikuti

jadwal yang diberikan.

. Peserta PKL tidak diperkenankan dan tidak berhak untuk melaksanakan lembur.
. Setiap peserta PKL akan didampingi oleh mentor yang ditetapkan oleh

Kopindosat.
Pada akhir pelaksanaan PKL, peserta wajib membuat dan mempresentasikan

laporan PKL yang sudah dilaksanakan.

. Jika siswa/i PKL melanggar tata tertib yang berlaku di Kopindosat, maka pihak

Kopindosat berhak untuk mengembalikan siswa/i PKL kepihak sekolah dan
dianggap gugur.

Siswa/i PKL tidak wajib untuk menjaga kerahasiaan data selama PKL
berlangsung. Dan dilarang menyebar luaskan informasi tanpa ada ijin dari pihak
Kopindosat. Jika siswa melanggar, maka siswa akan dikembalikan dan
mendapatkan sanksi dari Kopindosat

3. Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih.

Jakarta, 06 Juni 2022
GM Human Resources & GA Menyetujui,

Koperasi Pegawal PT Indosat Tbk | JI, Kebagusan | No. 4, Pasar Minggu Jakarta 12520 Y g
Telp. 021-78836564 | Faks, 021-78836567 | www.kopindosat.co.id

Mahasiswa/i PKL
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(T@D FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT |  SPT/03/50P-27/F-05
N PEMANTAUAN KERJA PROFES|

Nama Mahasiswa : Nuri Noor Butsainah

Nomor Induk Mahasiswa : 2019021049

Instansi . Koperasi Pegawai PT. Indosat, Tbk.

Program Studi :  Manajemen

Bagian/Divisi . Divisi Budget & Controlling

Uraian Pekerjaan :  Mengawasi & mengevaluasi susunan anggaran Koperasi

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 | Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerjg
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari. (S9, KU3, KK4)

2| CPMK 2 | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekaf
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan
yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam
penulisan Laporan KP. (S9, KU3, KK4)

3| CPMK3 - | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi misi pribadi dan semangat serta komitmen bag
pilihan kerja kedepannya. (S9, KU3, KK4)

4| CPMK 4 - | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutar
dunia industri dan masyarakat. (KU3, KK4)
5 | Dst - | Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonig
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi / perusahaar
tempat mahasiswa melakukan kerja profesi (KU3, KK4)

Catatan Tambahan : | Sikap kerja ...

Tgl: 3 Oktober 2022 Tgl: Tgl:

Dosen Pembimbing Kerja, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

( Dayd Noofrachmat )

S B¢
S5.,M.Si.,CPM (ASIA)

Cupyright €2020 Universitas Pembungunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1. Praktikan dengan Pembimbing Kerja
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Lampiran 2.2. Praktikan bersama Rekan Kerja
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