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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Universit;
Pembangunan Jaya

@ )] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-01

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Muhammad Ade Naufal

NIM : 2019021106 Tahun Akademik : 2019
Program Studi :  Manajemen - Pemasaran

Materi/Judul KP : Pengelolaan Social Media Marketing di Oigetit Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : Oigetit, Inc.

Nama Pejabat : Mona Halima

Jabatan : Country Manager of Indonesia

Alamat KP : 1484 Polland Road, Los Gatos, CA 95032, United States Of America.
Telepon/email : +62 858-1038-4384 / mona686@oigetit.com

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan

Mulai dari : Juni

Dosen Pembimbing

sampai dengan : September

Kerja Praktek eearareremtsemStSSA AR R A AR eSSt (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: 30 Juni 2022
Yang mengajukan,

pet

(Muhammad Ade Naufal)
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Tgl:
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

W

( Fendi Saputra, S.E., M.M.)

Tgl:
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

ot

(Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS.,
M.Si., CPMA.)



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

duniversitas
Pembangunan Jaya

Tanggal  : 19 Juli 2022
Nomor  : 149-1/EKS-MAN/UPJ/07.22
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Benny Ibrahim

Oigetit.Inc

1484 Polland Road, Los Gatos, CA, 95032, United States of America

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada Oigetit.Inc, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM S Program Studi

1 Muhammad Ade Naufal 2019021106 7 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS.. M.Si..CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

Universitas
Pembangunan Jaya

@ ) J FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi : Oigetit Indonesia / Oigetit, Inc.
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat : 1484 Polland Road, Los Gatos, CA 95032, United States Of America.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Muhammad Ade Naufal
Nomor Induk Mahasiswa : 2019021106
Program Studi : Manajemen - Pemasaran

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 20 Juni

Tanggal Selesai : 20 September

Total Jam Kerja **) : 420 jam

Bagian/Divisi : Social Media Marketing

Uraian Pekerjaan ***) : Melakukan riset atas penilaian dan jumlah respond,

Membuat marketing content, Melakukan analisa terhadap reviewer
Mencari dan mengobservasi data yang dapat dijadikan sumber
Dan, Membuat serta memberi laporan evaluasi marketing content

Nama Pembimbing Kerja : Benny Ibrahim
Kontak Pembimbing Kerja : HP :+62877-7188-6845

Email : benny998@oigetit.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgt:

Mengetahui, Menyetuijui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

(Benny Ibrahim) (Mona Halima)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-03

) J LAPORAN HARIAN
Pembangunan Jaya PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Muhammad Ade Naufal
Program Studi/NIM : Manajemen — Pemasaran / 201901106

Nama Instansi/Perusahaan : Oigetit Indonesia / Oigetit, Inc.
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Marketing
Tanggal Pelaksanaan KP : 20 Juni s/d 20 September

Paraf
Pembimbing
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Kerja

1. 20 Juni 2022 First meeting dengan ops Indonesia dan leader Indoensia, Menganalisis aplikasi Oigetit]
dan mencari informasi berita melalui aplikasi tersebut sebagai bahan content.

2. 22 Juni 2022 Menecari materi content, membuat content  untuk diposting melalui tiktok.
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

B. 24 Juni 2022 Menecari materi  content, membuat content  untuk diposting melalui tiktok,
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

H. 26 Juni 2022 Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat]
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan memberikan dan mnerima evaluasi mngguan untuk project minggu|

selanjutnya

5. 28 Juni 2022 Menganalisis berita yang sedang trend atau viral , menandai berita yang akan dijadikan|
content

6. 29 Juni 2022 Menecari materi content, membuat content  untuk diposting melalui tiktok,

memberikan laopran content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
ing content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

7. B30 Juni 2022 Evaluasi Meeting dengan CEO dan COO dari Oigetit.Inc dan pemaparan mengenai|
kemb dan prog Oigetit dari US Oigetit Leader dan|
perkembangan dari setiap perwakilan tim marketing Oigetit dari negara-negara yang]
berkontribusi pada Oigetit.

8. 1 Juli 2022 Menecari materi content i brand buat content untuk diposting|
melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi kan dari leader i
content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption daril

eader.
. 3 Juli 2022 Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat
i laporan mi berikan laporan mi pada weekly meeting|
melalui zoom dan memberikan dan mnerima evaluasi mngguan untuk project minggu|
selanjutnya
10. 5 Juli 2022 Menganalisis berita yang sedang trend atau viral , menandai berita yang akan dijadikan|
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content

6 Juli 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui
aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

8 Juli 2022

Menecari materi content i brand i Oigetit.Inc, membuat|
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan|
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

10 Juli 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat|
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan memberikan dan mnerima evaluasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

12 Jui 2022

Menganalisis berita yang sedang trend atau viral , menandai berita yang akan dijadikan|
content

13 Juli 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hpe dan viral melalui
mplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

15 Juli 2022

Menecari materi content i brand i Oigetit.inc, membuat
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan|
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

17 Juli 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat|
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan memberikan dan mnerima evaluasi mngguan untuk project minggu|
selanjutnya

19 Juli 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui
aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan)
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

20 Juli 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang /hype dan viral melalui
mplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

20.

26 Juli 2022

Menganalisis berita yang sedang trend atau viral , menandai berita yang akan dijadikan)
content

2l

27 Juli 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalu
mplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|

posting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

R2.

B1 Juli 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat|
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan berik i luasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

3.

B Agustus2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang /e dan viral melalui
aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

R4.

7 Agustus 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat|
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan berik i luasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

RS

10 Agustus 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui

mplikasi oigetit fake news filter, buat content untuk diposting melalui_tiktok,
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A-6

memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

26

12 Agustus 2022

Menecari materi content i brand i Oigetit.inc,
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

R7

14 Agustus 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, b
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan berikan dan i luasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

R8.

17 Agustus 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui
mplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

29.

19 Agustus 2022

i materi content i brand i Oigetit.inc,
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

30.

21 Agustus 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, b
prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan memberikan dan mnerima evaluasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

31

24 Agustus 2022

-

Menecari materi content i brand i Oigetit.inc,
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

B32.

26 Agustus 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalu
aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|

ing content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

33.

28 Agustus 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, b

i laporan berikan laporan mingguan pada weekly meeting
melalui zoom dan memberikan dan mnerima evaluasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

34.

B1 Agustus 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui
aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

B5.

2 September 2022

Menecari materi content i brand i Oigetit.inc,
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan|
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

36.

H September 2022

Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, b

i laporan berikan laporan mingguan pada weekly meeting
melalui zoom dan berikan dan i luasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya

B7.

7 September 2022

Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui
aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan)
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.

38.

9 September 2022

-

Menecari materi content i brand i Oigetit.inc,
content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan)
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

39.

n Yod Tandid,

1S e

P

baru

dengan Leader

cari_materi_content i_brand i Oigetit.inc,
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content untuk diposting melalui tiktok, memberikan laporan content, revisi masukan|
dari leader mengenai content tersebut, dan memposting content di tiktok sesuai dengan|
regulasi caption dari leader.

H0. 14 September Mencari materi content mengenai peristiwa yang sedang hype dan viral melalui
2022 aplikasi oigetit fake news filter, membuat content untuk diposting melalui tiktok,|
memberikan laporan content, revisi masukan dari leader mengenai content tersebut, dan|
memposting content di tiktok sesuai dengan regulasi caption dari leader.
41, 18 September Menganalisis grafik minggun melalui tiktok analytic, meringkas hasil grafik, membuat|
2022 prensentasi laporan mingguan, memberikan laporan mingguan pada weekly meeting]
melalui zoom dan berikan dan i luasi mngguan untuk project minggul
selanjutnya
M2, 20 Septemt Aendapatkan pelatih i cari krut kandidat baru, jukan diri sebagai
2022 cader of tiktokOigetit Indonesia, mencari refrensi linked.in, menganalisa caral

merekeut kandidat.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

(Benny Ibrahim)
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
@) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Muhammad Ade Naufal
Program Studi/NIM : Manajemen /2019021106
Nama Instansi/Perusahaan : Oigetit.Inc
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Marketing
Tanggal Pelaksanaan KP :20 Juni 2022 s.d. 20 September 2022
Nama Dosen Pembimbing KP : Tequh Prasetio S.E., M.E.
No. | Tanggal Materi M ‘::::w A ::rr:fllw(u:n::;

{ |%/p 2o | fameorasn Faja Mofesi A@é&d
Yaull |
e
yusdd | |

2. |4/w0son| Pempangsan  Bap 1 4 2

3. | 3/ weg Pembehcgan Bab 3 2y

4 || PilRs  nasi | laporen

** jika tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

Qigetit

Fake News Filter

October 11, 2022
To Whom It May Concern:

Muhammad Ade Naufal has spent three months as an intem at Oigetit Fake News Filter, since June
2022. He held the position of Social Media Marketing Intem Lead at Oigetit Fake News Filter.

As a part of the Oigetit Social Media team, he had the opportunity to participate in marketing
projects and analytics. He also showed the ability to work effectively and strategically in our
fast-paced revolutionary startup.

Throughout his intemship, Ade has maintained the company's social media sites on many
different platforms. In addition to his consistent work ethics, he was very organized and kept
track of the details necessary to coordinate with other team members. Overall, Ade

performed well, demonstrated attention to detail, was responsive and offered constructive ideas.

Anyone would enjoy working with Ade and we recommend him. We wish him well with future
adventures.

Sincerely,

Benny Ibrahim
Indonesia Country Manager
Oigetit Fake News Filter
1484 Pollard Road #385
Los Gatos, CA 95032

g

Oigetit, Inc. 1484 Pollard Road #385, Los Gatos, CA 95032
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Lampiran 1.7. Penilaian Hasil Kerja Profesi

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa

Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan : Oigetit.Inc

Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

: Muhammad Ade Naufal

: Manajemen - 2019021106

: Social Media Marketing

: 20 July — 20 September

Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB |
Etika 50 5% 4 ‘
s Kedisiplinan 80 5% 4 ‘
Tanggung jawab 80 5% 4
Kerjasama 80 5% 4
85 0, 85
P Pengembangan diri / Lifelong learning 10%
KU | Komunikasi 73 10% b2
KU | Daya Analisa 85 10% 85
KU | Kualitas hasil kerja 83 10% 8.5
i & i 80 o, 16
KK | Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 20%
KK | Pemecahan masalah 80 20% 16
Total NxB 81

Tangerang Selatan, 10 Oktober 2022
Menyatakan,

(Benny Ibtrahim)
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Lampiran 1.8. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(@3 FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT | SPT-/0/SOP-27F-05
k/""*"“‘“ PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Muhammad Ade Naufal

Nomor Induk Mahasiswa : 2019021106

Instansi : QigeitInc

Program Studi : Manajemen

Bagian/Divisi : Social Media Marketing

Uraian Pekerjaan 3 Melakukan aktwnas matkeung melaiul media soscal d;mn jan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 : | Mahasi h pengetahuan,
pengalaman, dan| keterampilan baru di dunia kerja yang
gan dengan ilmu manajemen (C9, KU3, KK4)

2| CPMK 2 : | Mahasiswa mampu bekerja sama dengan baik dan dapat
memelihara hubungan baik dengan pihak perusahaan (cs KU3,
KK4)
3| CPMK 3 : | Mahasiswa mampu beradaptasi dengan sistem pekerjaan serta
mampu mengatasi kendala dan permasalahan yang terjadi (C9,
KU3, KK4)
4 | CPMK 4 : | Mahasiswa mampu menganalisa target penggunan dan
mendapat gambaran dunia kerja (KU3, KK4)
5| Dst : | Mahasi: P ima dan mendapatkan masukan atau
umpan balik (KU3, KK4)
Catatan Tambahan : | Sikap kena ...
Tgl: Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

4

(Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS.,
M.Si., CPMA.)

(Benny Ibrahim) (Teguh
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

Iy

Jack Ashley_‘

B-2



